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EDITAL DE PREGAO ELETRONICO N° 007/2018

O ESTADO DO ESPIRITO SANTO, por intermédio da Secretaria de Estado do
Turismo, doravante denominado SETUR, realizara licitagdo, na modalidade "Pregéao
Eletronico", sob o critério “menor prego por lote”, por meio do site
WWW.compras.es.gov.br, para contratagdo de EMPRESA PARA PRESTACAO DE
SERVICOS DE LOCACAO DE AUDITORIO/SALA DE REUNIOES, RECURSOS
HUMANOS, EQUIPAMENTOS E ALIMENTACAO PROVENIENTES DA DEMANDA
DE EVENTOS A SEREM REALIZADOS NO PERIODO DA 2° EDICAO DA VIRADA
TURISTICA CAPIXABA, conforme Processo n° 83780106, devidamente aprovado
pela autoridade competente. O Pregao sera realizado por Pregoeira e Equipe de
Apoio, designados pela Portaria n° 021-S, de 31/05/2016, publicada em 01/06/2016,
nos termos da Lei 10.520/2002, e subsidiariamente da Lei 8.666/1993, e do Decreto

estadual 2.458-R/2010, bem como pelas demais normas pertinentes e condi¢cbes

estabelecidas no presente Edital.
A participagcao neste Pregdao é permitida exclusivamente a microempresas,

empresas de pequeno porte ou equiparadas.

1 - DISPOSICOES PRELIMINARES

1.1 - A sessao publica de processamento do Pregao Eletrénico sera realizada por
meio da internet, mediante condi¢gdes de seguranga - criptografia e autenticagao -
em todas as suas fases.

1.2 - Os trabalhos serdo conduzidos pela Pregoeira designada, por insergdo e
monitoramento de dados inseridos no aplicativo “Sistema Integrado de Gestao

Administrativa — SIGA”, no endereco www.compras.es.gov.br, conforme indicado

abaixo:

INICIO DO ACOLHIMENTO DAS PROPOSTAS: AS 09:00 horas do dia 07/11/2018.
LIMITE PARA ACOLHIMENTO DAS PROPOSTAS: AS 13:59 horas do dia 19/11/2018.
ABERTURA DAS PROPOSTAS: AS 14:00 horas do dia 19/11/2018.

ABERTURA DA SESSAO PUBLICA: AS 14:20 horas do dia 19/11/2018.

1.3 - Integram este Edital os seguintes anexos:
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Anexo | — Termo de Referéncia

Anexo |.A — Modelo de Proposta Comercial

Anexo Il — Modelos do Edital

Anexo |I.A — Dados Complementares para Assinatura do Instrumento Contratual
Anexo I1.B — Modelo de Declaragao do Art. 7°, XXXIII, da CF

Anexo II.C — Modelo de Declaragao para Fins de Atendimento ao § 4° do Art. 3°
da LC 123/06

Anexo Il — Exigéncias de Habilitacdo

Anexo IV — Minuta de Termo de Contrato.

2 -DO OBJETO

2.1 - O objeto deste Pregéo € a contratagcdo de empresa para prestacédo de servigos

de locagao de auditorio/sala de reunides, recursos humanos, equipamentos e

alimentagdo provenientes da demanda de eventos a serem realizados pela

Secretaria de Estado do Turismo — SETUR, no periodo da 2° Edicdo da Virada

Turistica Capixaba, conforme especificacdes do Anexo | do presente Edital.

2.2 - Os servigos serao prestados na forma estabelecida no Anexo | do presente

Edital e no instrumento contratual.

3 - DA DOTAGAO ORGAMENTARIA

3.1 - As despesas decorrentes da presente licitagdo correrdo a conta do orcamento

proprio da Secretaria de Estado do Turismo a cargo da conta da atividade n°
10.37.101.23.695.0113.6574, Elemento de Despesa n° 339039 do orcamento da
SETUR para o exercicio de 2018.

4 - DOS PREGCOS, PRAZOS E OUTRAS CONDIGOES CONTRATUAIS
4.1 - Os precos serao estabelecidos em conformidade com a proposta do licitante

vencedor, observadas as exigéncias deste Edital, devendo estar inclusos todas as

espécies de tributos, diretos e indiretos, encargos sociais, seguros, fretes, material,

mao de obra, instalacbes e quaisquer despesas inerentes a execucdo do objeto

contratual.
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4.2 - Os pregos, a eventual revisdo e reajuste, assim como as condigbes de
pagamento serdo estabelecidos em conformidade com o disposto no Anexo IV —
Minuta de Termo de Contrato.

4.3 - Os prazos de execugdo dos servicos e de vigéncia do contrato observardo o

disposto no Anexo IV — Minuta de Termo de Contrato.

5-DO PRAZO DE VALIDADE DAS PROPOSTAS
5.1 -0 prazo de validade das propostas sera de 60 (sessenta) dias corridos,
contados da data limite para o acolhimento das mesmas, conforme indicado neste

edital.

6 - RECEBIMENTO E ABERTURA DAS PROPOSTAS E DATA DO PREGAO
6.1 - O licitante devera observar as datas e os horarios limites previstos para a
abertura da proposta, atentando também para a data e horario fixados para inicio da

disputa.

7 - REFERENCIA DE TEMPO
7.1 - Todas as referéncias de tempo no Edital, no Aviso e durante a Sessao Publica
observardo, obrigatoriamente, o horario de Brasilia—DF e, dessa forma, serao

registradas no sistema eletrénico e na documentagéo relativa ao certame.

8 - DAS CONDIGCOES PARA PARTICIPAGCAO

8.1 - Somente poderdao participar do certame, nos termos do art. 48, |, da Lei
Complementar 123/2006 e do art. 60 da Lei Complementar estadual 618/2012,
microempresas, empresas de pequeno porte ou equiparadas, assim caracterizadas
nos termos do art. 3° da Lei Complementar 123/2006.

8.2 - A comprovagao da condicdo de microempresa, empresa de pequeno porte ou
equiparada devera ser apresentada a época da contratacao e sera feita na forma do
item 3 do Anexo Ill — Exigéncias para Habilitagao.

8.3 - Estarao impedidos de participar de qualquer fase do processo, interessados

que se enquadrarem em uma ou mais das situagdes a seguir:

Av. Dr. Olivio Lyra, n° 353, 9° andar, Centro Empresarial Praia da Costa Torre Leste
Praia da Costa, Vila Velha — ES, CEP: 29.101-950
Fax (27) 3636-8034 - Tel (27) 3636-8039



ot SETUR

BN Proc. n.° 83780106
R

AR FL.

GOVERNO DO ESTADO
DO ESPIRITO SANTO

Secretaria do Turismo

8.3.1 - Estejam constituidos sob a forma de consércio;
8.3.2 - Estejam cumprindo as penalidades previstas no art. 87, Ill, da Lei
8.666/1993 ou no art. 7° da Lei 10.520/2002, observada a extensédo dos efeitos
atribuidos pelo ente ou 6rgao sancionador, se diverso do Espirito Santo;
8.3.3 - Estejam cumprindo a penalidade prevista no art. 87, IV, da Lei 8.666/1993,
ainda que impostas por ente federativo diverso do Espirito Santo;
8.3.4 - Estejam sob faléncia, dissolugao ou liquidacao;
8.3.4.1 - Caso o licitante se encontre em processo de recuperacédo judicial ou
extrajudicial, devera ser apresentada na fase de habilitacdo a sentenga
homologatdéria do plano de recuperagao judicial,
8.3.5 - Nao cumpram o disposto no art. 9° da Lei 8.666/1993.

9 - REGULAMENTO OPERACIONAL DO CERTAME
9.1 - O certame sera conduzido pela Pregoeira, que tera, em especial, as seguintes
atribuicoes:
9.1.1 - Coordenar o processo licitatorio;
9.1.2 - Receber, examinar e decidir as impugnag¢des e consultas ao edital,
apoiado pelo setor responsavel pela sua elaboragéo;
9.1.3 - Conduzir a sessao publica na internet;
9.1.4 - Verificar a conformidade da proposta com os requisitos estabelecidos no
instrumento convocatorio;
9.1.5 - Dirigir a etapa de lances;
9.1.6 - Verificar e julgar as condi¢des de habilitacao;
9.1.7 - Receber, examinar e decidir os recursos, encaminhando a autoridade
competente quando mantiver sua decisao;
9.1.8 - Indicar o vencedor do certame;
9.1.9 - Adjudicar o objeto, quando n&o houver recurso, sendo que, em havendo
recursos, competira ao ordenador de despesas a adjudicagéo;
9.1.10 - Conduzir os trabalhos da equipe de apoio;
9.1.11 - Encaminhar o processo devidamente instruido a autoridade superior e

propor a homologacao.
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10 - DAS OBRIGAGOES DOS LICITANTES
10.1 - Cabera ao licitante interessado em participar do pregao, na forma eletrénica:
10.1.1 - Credenciar-se, previamente, junto ao Cadastro de Fornecedores do

Estado do Espirito Santo — CRC/ES, por meio do sitio www.compras.es.gov.br,

para obtencédo da senha de acesso ao sistema eletrénico de compras;
10.1.2 - Remeter, no prazo estabelecido, exclusivamente por meio eletrdnico, via
internet, a proposta e, quando for o caso, seus anexos;
10.1.3 - Responsabilizar-se formalmente pelas transacdes efetuadas em seu
nome, assumindo como firmes e verdadeiras suas propostas e lances, inclusive
os atos praticados diretamente ou por seu representante, ndo cabendo ao
provedor do sistema ou ao o6rgao promotor da licitagdo responsabilidade por
eventuais danos decorrentes de uso indevido da senha, ainda que por terceiros;
10.1.4 - Acompanhar as operagdes no sistema eletrbnico durante o processo
licitatorio, bem como manter endereco atualizado de correio eletrénico,
responsabilizando-se pelo 6nus decorrente da perda de negdcios diante da
inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pelo sistema ou de sua
desconexao;
10.1.5 - Comunicar imediatamente ao provedor do sistema qualquer
acontecimento que possa comprometer o sigilo ou a inviabilidade do uso da
senha, para imediato bloqueio de acesso;
10.1.6 - Utilizar-se da chave de identificacdo (login) e da senha de acesso para
participar do pregao na forma eletronica;
10.1.7 - Solicitar o cancelamento da chave de identificacdo (login) ou da senha de
acesso por interesse proprio;
10.1.8 - Submeter-se as exigéncias do Decreto Estadual 2.458/2010, do Decreto
Estadual 2.849-R/2011, da Portaria SEGER n° 049-R, da Lei 10.520/2002 e,
subsidiariamente, da Lei 8.666/1993, assim como aos termos de participacao e
condicdes de contratagcado constantes neste instrumento convocatério.

10.2 - O fornecedor descredenciado no CRC/ES tera sua chave de identificacdo e

senha suspensas automaticamente.
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11 - DO CREDENCIAMENTO NO PROVEDOR DO SISTEMA
11.1 - Os licitantes deverdo ser previamente credenciados perante o Governo do

Estado do Espirito Santo, por intermédio do site www.compras.es.gov.br, para

obtengao de acesso ao sistema eletronico de licitagéo.

11.2 - O credenciamento dar-se-a pela atribuicdo de login e de senha, pessoal e
intransferivel, para acesso ao sistema eletrénico, identificado pelo status “com
certificado”.

11.3 - A chave de identificagdo e a senha poderédo ser utilizadas em qualquer pregao
eletrdnico, salvo quando canceladas por solicitagdo do credenciado ou em virtude de
sua inabilitacdo perante o cadastro de fornecedores.

11.4-A perda da senha ou a quebra de sigilo deverdo ser comunicadas
imediatamente ao provedor do sistema, para imediato bloqueio de acesso.

11.5 - O uso da senha de acesso pelo licitante é de sua responsabilidade exclusiva,
incluindo qualquer transacao efetuada diretamente ou por seu representante, nao
cabendo ao provedor do sistema ou ao orgao promotor da licitacéo,
responsabilidade por eventuais danos decorrentes de uso indevido da senha, ainda
que por terceiros.

11.6 - O credenciamento junto ao provedor do sistema implica a responsabilidade
legal do licitante ou de seu representante legal e a presungcado de sua capacidade

técnica para realizagédo das transagdes inerentes ao pregéao eletrénico.

12 - DO PEDIDO DE ESCLARECIMENTOS E DA IMPUGNAGAO AO EDITAL

12.1 - Até dois dias uteis antes da data fixada para abertura da sessao publica,
qualquer pessoa podera impugnar o ato convocatorio deste pregao.

12.2 - A impugnacéo devera ser feita, de forma motivada, em campo proprio do
sistema, podendo ser anexados documentos digitalizados em formato “pdf’, ou
protocolizada no érgao realizador do certame, de 9 as 18 horas, somente sendo
aceitas impugnacdes protocolizadas se assinadas pelo(s) impugnante(s).

12.3 - Cabera a pregoeira, auxiliado pelo setor responsavel pela elaboragdo deste

edital, decidir sobre a impugnagao no prazo de até 48 (quarenta e oito) horas.
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12.4 - Caso a pregoeira decida pela improcedéncia da impugnagdao ao ato
convocatoério, devera encaminhar o processo para a autoridade competente —
ordenadora da despesa - a quem competira, nesse caso, ratificar ou alterar a
decisao da pregoeira.

12.5 - Acolhida a impugnacao contra o ato convocatoério, sera definida e publicada
nova data para realizagao do certame.

12.6 - Os pedidos de esclarecimentos referentes a este processo licitatério deverao
ser enviados a pregoeira, até 03 (trés) dias uteis anteriores a data fixada para
abertura da sessao publica, exclusivamente por meio eletrbnico via internet, no
endereco indicado neste edital, devendo a pregoeira prestar o esclarecimento no
prazo maximo de 48 (quarenta e oito) horas.

12.7 - Qualquer modificacdo no edital sera divulgada pelo mesmo instrumento de
publicagdo em que se deu o texto original, reabrindo-se o prazo inicialmente
estabelecido, exceto quando, inquestionavelmente, a alteragdo nao afetar a

formulacao das propostas.

13 - DA APRESENTAGAO DA PROPOSTA
13.1 - Os licitantes deverao encaminhar proposta com a descri¢ao do objeto ofertado
e com 0 prego, exclusivamente por meio do sistema eletrénico, observando a data e
o horario limite para o seu acolhimento, quando, entdo, encerrar-se-3,
automaticamente, a fase de recebimento de propostas.
13.1.1 - A proposta da licitante devera considerar a tributacdo que efetivamente
incidira durante a execugéao do contrato.
13.1.2 - As propostas deverédo indicar expressamente o prego global dos servigos
prestados, considerando o prazo de vigéncia inicial previsto para o contrato.
13.2 - A participagao no pregao eletrénico dar-se-a pela utilizagdo da senha privativa
do licitante.
13.3 - Para participacdo no pregao eletrénico, o licitante devera manifestar, em
campo proprio do sistema eletronico, que cumpre plenamente os requisitos de
habilitacdo e que sua proposta esta em conformidade com as exigéncias do

instrumento convocatorio.
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13.4 - A declaragao falsa relativa ao cumprimento dos requisitos de habilitagao e
proposta sujeitara o licitante as sangdes previstas na legislagdo de regéncia, sem
prejuizo de qualquer sangéo criminal cabivel.
13.5 - Até a abertura da sesséo, os licitantes poderao retirar ou substituir a proposta
anteriormente apresentada.
13.6 - Apds a abertura da sessao, ndao cabe desisténcia da proposta, salvo por
motivo justo decorrente de fato superveniente e aceito pela pregoeira.
13.7 - A proposta comercial vencedora devera ser apresentada no prazo referido no
item 15.2, em conformidade com o modelo contido no Anexo Il, acompanhada de
todos os documentos nele enumerados, observando-se o que se segue, sem
prejuizo para as demais instrugdes constantes deste edital e seus anexos:
13.7.1 - Digita-la, sem emendas, rasuras ou entrelinhas que venham a ensejar
duvidas, reconhecendo a plena aceitacido e aplicacdo, ao contrato, das normas e
critérios deste Edital;

13.7.2 - Assinar a proposta na parte final e rubrica-la em todas as suas folhas.

14 - DO JULGAMENTO E CLASSIFICAGAO DAS PROPOSTAS

14.1 - Esta licitagao sera julgada sob o critério de menor prego por lote.

14.2 - Aberta a sessao publica, a pregoeira verificara as propostas apresentadas,
desclassificando aquelas que n&o estejam em conformidade com os requisitos
estabelecidos no edital.

14.3 - A desclassificacdo de proposta sera fundamentada e registrada no sistema,
com acompanhamento em tempo real por todos os participantes.

14.4 - As propostas contendo a descrigdo do objeto, valor e eventuais anexos
estardo disponiveis na internet.

14.5 - O sistema disponibilizara campo préprio para troca de mensagens entre a
pregoeira e os licitantes, que sera ativado a critério da pregoeira.

14.6 - O sistema ordenara, automaticamente, as propostas classificadas pela

pregoeira, sendo que somente estas participardo da fase de lance.
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14.7 - Classificadas as propostas, considerando-se o critério de menor prego global,
a pregoeira dara inicio a fase competitiva, quando entdo os licitantes poderao
encaminhar lances exclusivamente por meio do sistema eletronico.

14.8 - No que se refere aos lances, o licitante sera imediatamente informado do seu
recebimento e do valor consignado no registro.

14.9 - Os licitantes poderao oferecer lances sucessivos, observados o horario fixado
para abertura da sessao e as regras estabelecidas neste edital.

14.10 - O licitante somente podera oferecer lance inferior ao ultimo por ele ofertado e
registrado pelo sistema.

14.11 - Nao serao aceitos dois ou mais lances iguais, prevalecendo aquele que for
recebido e registrado primeiro.

14.12 - Durante a sessao publica, os licitantes serdo informados, em tempo real, do
valor do menor lance registrado, vedada a identificagcdo do licitante.

14.13 - Na fase competitiva da sesséo publica, o tempo normal de disputa sera
encerrado por decisdo da pregoeira, 0 que devera ser comunicado aos licitantes
com antecedéncia minima de um minuto, iniciando-se, apds isso, o tempo aleatorio
de disputa no sistema.

14.14 - No decurso do tempo aleatério concedido pelo sistema para oferecimento de
lances, o sistema eletrdnico encerrara, aleatoriamente, dentro de um periodo de até
30 (trinta) minutos, a recepgao de lances, apos encerramento do tempo normal pela
pregoeira.

14.15 - Apdés o encerramento da etapa aleatéria de lances da sessao publica, a
pregoeira podera encaminhar, pelo sistema eletronico, contraproposta ao licitante
que tenha apresentado lance mais vantajoso, para que seja obtida melhor proposta,
observado o critério de julgamento, ndo se admitindo negociar condi¢des diferentes
daquelas previstas no edital.

14.16 - Na hipotese de comparecer apenas 01 (um) licitante na sala de disputa,
passar-se-a, automaticamente, a fase de contraproposta.

14.17 - A negociagdo sera realizada por meio do sistema, podendo ser

acompanhada pelos demais licitantes.
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14.18 - No caso de desconexao da pregoeira, no decorrer da etapa de lances, se o
sistema eletrénico permanecer acessivel aos licitantes, os lances continuarao sendo
recebidos, sem prejuizo dos atos realizados.

14.19 - Se a desconexao da pregoeira persistir por tempo superior a dez minutos, a
sessdo do pregado na forma eletrbnica sera suspensa e reiniciada somente apds

comunicagao aos participantes, no endereco eletronico utilizado para divulgagao.

15 - DO PROCEDIMENTO DE HABILITAGAO

15.1 - Encerrada a etapa de lances e negociagao, a Pregoeira examinara a proposta
classificada em primeiro lugar quanto a compatibilidade do pregco em relagédo ao
estimado, a sua exequibilidade e adequacdo do objeto e, depois, solicitara a
apresentacdo da Proposta Comercial e seus anexos (Anexo Il.A) e dos Documentos
de Habilitacdo (Anexo IlI).

15.2 - A Proposta Comercial e seus anexos e os Documentos de Habilitagao
deverao ser apresentados no prazo de 02 (dois) dias uteis, contados do primeiro dia

util posterior a convocagéo feita pela Pregoeira no sistema eletrénico, facultando-se

o envio por e-mail em formato “PDF” (vitiane.paula@turismo.es.gov.br).
15.2.1 - Quando a Proposta Comercial e seus anexos e os Documentos de
Habilitacdo forem remetidos por meio eletrbnico (e-mail), a Pregoeira podera, se

entender necessario, solicitar a apresentagcdo na forma original ou por cdpia

autenticada, no prazo de 02 (dois) dias uteis, contados do primeiro dia util
posterior a convocacao feita no sistema eletrénico e por e-mail.

15.2.2 - Quando enviados por correio, devera ser utilizado o SEDEX, com
REGISTRO e, se solicitado, devera o licitante fornecer o cddigo para
rastreamento, sendo que exclusivamente se atendidas estas condi¢ées o prazo
de entrega sera considerado atendido na data de postagem dos documentos.
15.2.3 - No caso de contratacdo em que se exija a apresentacdo de planilhas de

composicao de precos, a Pregoeira podera, se entender necessario, solicitar

sejam encaminhadas também por e-mail, em arquivo em formato editavel, no
mesmo prazo fixado para a Proposta Comercial, com os respectivos valores

readequados ao lance vencedor.
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15.3 - Como condigdo prévia ao exame da documentacdo de habilitagdo, a
Pregoeira verificara o eventual descumprimento das condigbes de participagao,
especialmente quanto a existéncia de san¢ao que impeca a participagao no certame
ou a futura contratacdo, mediante a consulta aos seguintes cadastros:

(a) Cadastro de Fornecedores do Estado do Espirito Santo — CRC/ES

(https://www.siga.es.qov.br/sqgc/faces/pub/sqgc/tabbasicas/FornecedoresSancionad

osPagelist.jsp?opcao=todos).

(b) Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido pela

Controladoria-Geral da Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis).

15.3.1 - A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa licitante e
também em nome de seus soécios majoritarios, por forca do art. 12 da Lei
8.429/1992, que prevé dentre as sancdes impostas ao responsavel pela pratica
de ato de improbidade administrativa, a proibicdo de contratar com o Poder
Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja sdcio majoritario.
15.3.2 - Constatada a existéncia de sancao que inviabilize a participacdo ou
contratagao, a Pregoeira reputara o licitante desclassificado, por falta de condigcéo
de participacéo.
15.4 - Apo6s a verificagao das condi¢des dos itens antecedentes, os documentos de
habilitacdo serdo apreciados e, apds analise, sera declarado vencedor o licitante
classificado em primeiro lugar, caso tenha atendido a todas as exigéncias do edital.
15.5 - A habilitagdo do licitante que se declarar cadastrado no CRC/ES, no que
tange exclusivamente aos documentos por ele abrangidos, sera verificada por meio
de consulta efetuada pela Pregoeira. O registro no CRC/ES nao dispensa o licitante
de encaminhar nos mesmos prazos os documentos ndo compreendidos no referido
cadastro, ou que ja estiverem vencidos.
15.6 -Em se tratando de microempresas, empresas de pequeno porte ou
equiparadas, a comprovacao da regularidade fiscal e trabalhista somente sera
exigida para fins de formalizagdo da contratagdo, mas o licitante devera apresentar
toda a documentagado exigida para efeito de tal comprovagdo, mesmo que esta

apresente alguma restricdo, observadas as regras do Anexo lll.
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15.6.1 - O motivo da irregularidade fiscal e trabalhista pendente, quando for o
caso, devera ficar registrado em ata, bem como a indicagcdo do documento
necessario para comprovar a regularizagao.
15.7 - Para fins de habilitagcdo, a verificacdo pelo 6érgédo promotor do certame nos
sitios oficiais de érgaos e entidades emissoras de certiddes constitui meio legal de
prova.
15.8 - Se a proposta nao for aceitavel, ou se o licitante ndo atender as exigéncias de
habilitagdo, ou se recusar a assinar o contrato, a pregoeira examinara a oferta
subsequente e a respectiva documentagcdo de habilitagdo, na ordem de
classificagdo, e assim sucessivamente, até a apuracdo de uma que atenda as
exigéncias do edital.
15.9 - Nas hipoteses previstas no item anterior, a pregoeira podera negociar
diretamente com o proponente para que seja obtido melhor prego, tendo sempre

como parametro a menor oferta apresentada no certame.

16 - DOS RECURSOS E DA ATA DA SESSAO PUBLICA

16.1 - No minimo, com vinte e quatro horas de antecedéncia, a Pregoeira devera
comunicar aos licitantes, por meio do sistema no qual a licitagao foi realizada e por
e-mail, data e hora em que declarara o vencedor do certame.

16.2 - Declarado o vencedor, qualquer licitante podera, durante a sessao publica, de
forma imediata e motivada, em campo proprio do sistema, manifestar sua intencao
de recorrer, quando lhe sera concedido o prazo de trés dias uteis para apresentar as
razdes de recurso, ficando os demais licitantes, desde logo, intimados para,
querendo, apresentarem contrarrazées em igual prazo, que comegara a contar do
término do prazo do recorrente, sendo-lhes assegurada vista imediata dos
elementos indispensaveis a defesa dos seus interesses.

16.3 - A falta de manifestacdo imediata e motivada do licitante quanto a intencao de
recorrer, nos termos do item anterior, importara na decadéncia desse direito, ficando
a pregoeira autorizada a adjudicar o objeto ao licitante declarado vencedor.

16.4 - Para efeito do disposto no item anterior, manifestagdo imediata & aquela

efetuada via eletrénica — internet -, no periodo maximo de 30 (trinta) minutos apds a

Av. Dr. Olivio Lyra, n° 353, 9° andar, Centro Empresarial Praia da Costa Torre Leste
Praia da Costa, Vila Velha — ES, CEP: 29.101-950
Fax (27) 3636-8034 - Tel (27) 3636-8039
12



St SETUR

N Proc. n.° 83780106
R

s FL.

GOVERNO DO ESTADO
DO ESPIRITO SANTO

Secretaria do Turismo

pregoeira comunicar aos participantes, por meio do sistema eletrénico, o resultado
da classificagao; e manifestacdo motivada € a descrigado sucinta e clara do fato que
motivou a licitante a recorrer.

16.5- O acolhimento de recurso importara na invalidacdo apenas dos atos
insuscetiveis de aproveitamento.

16.6 - No julgamento da habilitacdo e das propostas, a pregoeira podera sanar erros
ou falhas que néo alterem a substancia das propostas, dos documentos e sua
validade juridica, mediante despacho fundamentado, registrado em ata e acessivel a
todos, atribuindo-lhes validade e eficacia para fins de habilitagédo e classificagéo.
16.7 - Os recursos e contrarrazdes de recurso deverao ser dirigidos a Pregoeira,
registrados em campo préprio e anexados documentos digitalizados em formato
“pdf”’. Somente serdo aceitas razdes assinadas pelos recorrentes.

16.8 - Todos os atos praticados durante a sessao publica deverédo ser registrados
em ata.

16.9 - A minuta da ata da sessdo publica sera disponibilizada na internet para
acesso livre, imediatamente apds o seu encerramento. A versido definitiva da ata

sera disponibilizada apo6s a adjudicagao do certame.

17 - DA ADJUDICAGCAO E DA FORMALIZAGCAO DA CONTRATAGAO

17.1 - Decididos os recursos e constatada a regularidade dos atos praticados, a
autoridade competente adjudicara o objeto e homologara o procedimento licitatério.
17.2 - Apdés a homologacao referida no item anterior, o adjudicatario sera convocado
para assinar o contrato no prazo de até 05 (cinco) dias uteis.

17.3 - A Administracdo podera prorrogar o prazo fixado no item anterior, por igual
periodo, nos termos do art. 64, § 1°, da Lei 8.666/1993, quando solicitado pelo
licitante vencedor, durante o seu transcurso, e desde que ocorra motivo justificado,
aceito pelo ente promotor do certame.

17.4 - Para a formalizagdo da contratagdo, sera exigida a comprovagao das
condi¢cdes de habilitacdo consignadas no edital, as quais deverao ser mantidas pelo

licitante durante a vigéncia do contrato.

Av. Dr. Olivio Lyra, n° 353, 9° andar, Centro Empresarial Praia da Costa Torre Leste
Praia da Costa, Vila Velha — ES, CEP: 29.101-950
Fax (27) 3636-8034 - Tel (27) 3636-8039
13



e SETUR
N Proc. n.° 83780106
R
s FL.
GOVERNO DO ESTADO
DO ESPIRITO SANTO

Secretaria do Turismo

18 - DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS
18.1 - Comete infragcdo administrativa, nos termos da Lei 10.520/2002, o licitante ou
adjudicatario que:
18.1.1 - Nao assinar o termo de contrato, quando convocado dentro do prazo de
validade da proposta;
18.1.2 - Nao retirar o instrumento que substitui o termo de contrato, quando
convocado dentro do prazo de validade da proposta;
18.1.3 - Deixar de entregar os documentos exigidos;
18.1.4 - Apresentar documento falso;
18.1.5 - Ensejar o retardamento da licitagao;
18.1.6 - Nao mantiver a proposta;
18.1.7 - Cometer fraude fiscal; ou
18.1.8 - Comportar-se de modo inidéneo.
18.2 - Reputar-se-a comportamento inidéneo, exemplificativamente, os tipificados
nos arts. 90 a 97 da Lei 8.666/1993 e no art. 5° da Lei 12.846/2013, a declaracao
falsa quanto as condi¢des de participacdo e quanto ao enquadramento como
ME/EPP.
18.3 - O licitante ou adjudicatario que cometer qualquer das infragdes discriminadas
ficara sujeito, sem prejuizo da responsabilidade penal e civil, as seguintes sangoes:
18.3.1 - Multa de até 10% (dez por cento) sobre o valor estimado para os lotes em
que participou o licitante;
18.3.2 - Impedimento de licitar e de contratar com a Unido, Estados, Distrito
Federal ou Municipios e descredenciamento no CRC/ES, pelo prazo de até cinco
anos;
18.4 - A penalidade de multa pode ser aplicada cumulativamente com a sang¢ao de
impedimento.
18.5 - A aplicacdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a em processo
administrativo que assegurara o contraditorio e a ampla defesa, observando-se além
da disciplina legal o disposto no termo de contrato ou no termo de referéncia quanto

ao procedimento e outras condigdes.
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18.6 - As sangdes por atos praticados durante a execugcdo do contrato estédo

previstas no termo de contrato ou no termo de referéncia.

19 - DAS DISPOSIGOES FINAIS

19.1 - O pregco maximo admitido para o presente processo licitatorio € de:
Lote 1 — R$ 45.510,00 (quarenta e cinco mil quinhentos e dez reais).

19.2 - O proponente é responsavel pela fidelidade e legitimidade das informagdes
prestadas e dos documentos apresentados em qualquer fase da licitacdo. A
falsidade de qualquer documento apresentado ou a inverdade das informacdes nele
contidas implicara a imediata desclassificagdo do proponente que o tiver
apresentado, ou, caso tenha sido o vencedor, a rescisao do contrato ou pedido de
compra, sem prejuizo das demais sangdes cabiveis.

19.3 - Ao apresentar a proposta, o licitante assume que esta fazendo isso de forma
absolutamente independente e que, acaso se apresente, em qualquer momento, a
formacdo de cartel ou qualquer conluio, a Administracdo adotara os meios
necessarios para as devidas averiguagoes e as respectivas sangoes.

19.4 - E facultado & Pregoeira, ou a autoridade a ele superior, em qualquer fase da
licitagcdo, promover diligéncias com vistas a esclarecer ou a complementar a
instrucdo do processo, vedada a criagao de exigéncia nao prevista neste edital.
19.5 - Os licitantes intimados para prestar quaisquer esclarecimentos adicionais
deveréao fazé-lo no prazo determinado pela Pregoeira, sob pena de desclassificagao.
19.6 - Em caso de duvida quanto a autenticidade de assinatura constante em
documento apresentado por licitante, poder-se-a diligenciar no intuito de sana-la,
inclusive concedendo prazo para o reconhecimento de firma.

19.7 - O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais ndo importara no
afastamento do proponente, desde que seja possivel a afericdo da sua qualificagao
e a exata compreensao da sua proposta.

19.8 - Os erros materiais irrelevantes serdo objeto de saneamento, mediante ato

motivado da Pregoeira.
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19.9 - Em se tratando de licitagdo cujo objeto esteja agrupado em lotes, € possivel e
licita a adjudicacdo e homologagao da licitagdo, por lote, ainda que o sistema
eletrébnico adotado pela Administragdo Publica Estadual ndo esteja adequado para
tanto, devendo constar despacho fundamentado no respectivo processo
administrativo, atestada a inexisténcia de recurso pendente de apreciagao.
19.9.1 - Adjudicado o objeto e homologado o certame por lote, a Pregoeira devera
providenciar a publicagao do resultado da licitagdo quanto ao respectivo lote e, no
momento oportuno, atualizar as informagdes no sistema eletrénico.
19.10 - As normas que disciplinam este Pregao serdo sempre interpretadas em favor
da ampliacdo da disputa entre os proponentes, desde que ndo comprometam o
interesse da Administragcéo, o principio da isonomia, a finalidade e a segurancga da
contratacao.
19.11 - As decisdes referentes a este processo licitatorio poderdo ser comunicadas
aos proponentes por qualquer meio de comunicagao que comprove o recebimento
ou, ainda, mediante publicagao no Diario Oficial do Estado.
19.12 - Os casos nao previstos neste Edital serdo decididos pela Pregoeira.
19.13 - A participacédo do licitante nesta licitagdo, implica aceitagdo de todos os
termos deste Edital.
19.14 - Podera a autoridade competente, até a assinatura do contrato, excluir o
licitante ou o adjudicatario do certame, por despacho motivado, se, apos a fase de
habilitagao, tiver ciéncia de fato ou circunstancia, anterior ou posterior ao julgamento
da licitagao, que revele inidoneidade ou falta de capacidade técnica ou financeira.
19.15 - A autoridade competente para aprovacdo do procedimento licitatorio
somente podera revoga-lo em face de razdes de interesse publico, por motivo de
fato superveniente devidamente comprovado, pertinente e suficiente para justificar
tal conduta, devendo anula-lo por ilegalidade, de oficio ou por provocacdo de
qualquer pessoa, mediante ato escrito e fundamentado.
19.16 - Os licitantes nao terao direito a indenizacdo em decorréncia da anulacio do
procedimento licitatério, ressalvado o direito do contratado de boa-fé de ser

ressarcido pelos encargos que tiver suportado no cumprimento do ajuste.
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19.17 - No caso de desfazimento do processo licitatério, fica assegurada a ampla

defesa e o contraditorio.

Vila Velha — ES, 05 de novembro de 2018.

Vitiane Cristina de Paula
Pregoeira — SETUR
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ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA

1. IDENTIFICAGAO DO OBJETO

Contratacdo de empresa para atender com servigos de locagado de auditorio/sala
de reunides, recursos humanos, equipamentos e alimentagdo provenientes da
demanda de eventos a serem realizados pela Secretaria de Turismo do Estado do

Espirito Santo — SETUR, no periodo da 22 Edigao da Virada Turistica Capixaba.
2. JUSTIFICATIVA DA PROPOSIGAO

A Secretaria de Estado do Turismo — SETUR, desde sua criagdo em 2007,
realiza as mais diversas agdes em gestao, estudos, pesquisas e promogao turistica,
sempre na busca de elevar o Estado do Espirito Santo a patamares cada vez mais
altos no que diz respeito a qualidade do desenvolvimento do turismo, buscando

melhorar a atividade turistica em todos os seus aspectos.

Para alcancar um objetivo tdo desafiador, a SETUR busca desenvolver varias
atividades envolvendo a qualificacédo de gestores e de profissionais do turismo, a
busca por dados que demonstrem a importancia da atividade turistica para a
economia do Estado e de seus municipios, as acgdes de divulgacdo do destino
Espirito Santo, tanto interna quanto externamente, entre outras, sempre
empreendendo esforgcos para posicionar o Estado como um produto turistico de

qualidade.

Este ano, a SETUR pretende repetir a agdo ousada e agregadora que pretende,
acima de tudo, dar continuidade ao desenvolvimento do turismo de maneira
adequada e sustentavel através da realizacdo da 22 Edicao da “Virada Turistica
Capixaba”, que visa unir atividades voltadas ao desenvolvimento do turismo no
Estado. Isso sera feito através da realizacdo de eventos, palestras, acbes de

marketing e promocionais, entre outras. A proposta do evento € realizar uma
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extensa e variada agenda de atividades para fortalecimento da gestdo publica,
buscando a valorizagédo do turismo no Estado do Espirito Santo e envolvendo todos
os atores da cadeia turistica. No ano de 2017, em sua primeira edicdo, a Virada
Turistica Capixaba teve caminhadas, feiras, seminarios, concurso fotografico,
lancamento de circuito turistico, entra outras acées. O movimento da Secretaria de

Estado do Turismo — SETUR reuniu mais de 70 eventos em 22 cidades.

Algumas das ag¢des que acontecerao no evento, propostas pela Geréncia de
Gestdo do Turismo — GESTUR, envolvem o Programa de Regionalizagdo do
Turismo — PRT (instituido pela Portaria do Ministério do Turismo — MTur n°
105/2013, e sendo um dos principios estabelecidos pela Lei n° 11.771/2008 — Lei
Geral do Turismo), que recomenda o desenvolvimento da atividade turistica de
forma descentralizada e regionalizada, com foco no planejamento coordenado e
participativo. Assim sendo, adotaram-se os conceitos de gestdo descentralizada do
turismo e de regiado turistica, esta como referéncia territorial na qual se inserem os

destinos e produtos turisticos.

Em meio as ag¢des para desenvolvimento do Programa de Regionalizacdo do
Turismo esta seu monitoramento, realizado periodicamente por meio de reunides
nas quais se discute a situacdo em que se encontra o desenvolvimento do PRT e
quais acdes necessarias para continuar sua ampliacdo. Em 2018, a Geréncia de
Gestao do Turismo — GESTUR ira realizar o Workshop com as Instancias de
Governancga, que sera voltado, principalmente, aos gestores regionais de turismo
com o intuito de levar informacgdes atuais sobre o desenvolvimento de a¢des através
das Instancias de Governanga Regionais de Turismo — IGRTs. No ensejo, a SETUR
apoiara a realizagao da 22 Reunido do Férum de Secretarios e Dirigentes Municipais
de Turismo do Espirito Santo — FOSTUR, que contara com a participagao do Sr.
Valdo Mesquita, interlocutor do PRT no Estado do Ceara, para falar sobre o
Programa de Regionalizagdo do Turismo — PRT sob a perspectiva do estado que

representa.
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Outro evento que a SETUR ird apoiar € o Seminario Estadual de Turismo e
Empreendedorismo LGBT, que visa proporcionar um ambiente para o
desenvolvimento da capacidade de reflexdo propositiva em torno da tematica e
estimular o desenvolvimento do segmento de Turismo voltado ao publico LGBT no

Espirito Santo.

Para um melhor aproveitamento de conteudo, serdo realizadas palestras,
debates, atendimentos individualizados com as Regides Turisticas, exposi¢céo
dialogada, troca de experiéncias e visitas técnicas, tudo com temas relacionados ao
desenvolvimento do turismo nas regides e nos municipios. Estas agdes sdao muito
importantes para o alinhamento de informagdes entre os ambitos que executam o
PRT, especialmente porque em 2019 havera atualizacdo do Mapa do Turismo
Brasileiro, instrumento de gestédo utilizado pelo Ministério do Turismo — MTur para

dar direcionamento as politicas federais de turismo.

Portanto, o objetivo central destes eventos € o alinhamento de informacdes, por
meio da troca de experiéncias, de atividades de qualificacdo em temas relevantes a
gestao publica do turismo, através das palestras e debates e de processos de

esclarecimentos de agdes correlatas ao tema.

Os encontros acontecerdo de acordo com o cronograma a seguir:

EVENTO PERIODO PUBLICO-ALVO
Prefeitos, Secretarios Municipais
a 26 de . S
Workshop com as Insténcias de de Turismo, Gestores Municipais
novembro de . . .
Governanga. de Turismo, Gestores Regionais de
2018. .
Turismo, entre outros.
Reu_nllao do F°r“.”.‘ d? Secret_anos 27 de Secretarios Municipais de Turismo
e Dirigentes Municipais de Turismo novembro de | e demais gestores municipais do
— FOSTUR e Abertura Oficial da Sors o g P
Virada Turistica Capixaba. ' '
Seminario Estadual de Turismo e 03 de GestoresmPubllcc"s 'dos Municipios,
. dezembro de | das Regi6es Turisticas e atores do
Empreendedorismo LGBT. , . .
2018. setor privado da area de turismo.
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Isto posto, com o intuito de realizar com eficiéncia os eventos acima citados, faz-
se necessaria a contratagao de empresa para o fornecimento de servigo de locagéao
de auditério/sala de reunides, recursos humanos, equipamentos e alimentacio.
Ressaltamos que o custo agora apresentado podera ser reduzido, tendo em vista

que a SETUR esta buscando parcerias para arcar com algumas despesas.

As contratagdes sao importantes tendo em vista a grande logistica que sera
necessaria para realizar os eventos, sendo que estes fardo a divulgagcéo do Estado
para o publico interno e externo, promovendo as riquezas e boas praticas do Espirito

Santo.

3. EVENTOS E DATAS

EVENTO PERIODO

1. | Workshop com as Instancias de Governanca. 26 de novembro de 2018.

Reuniao do Foérum de Secretarios e Dirigentes
2. | Municipais de Turismo — FOSTUR e Abertura Oficial da | 27 de novembro de 2018.

Virada Turistica Capixaba.

Seminario Estadual de Turismo e Empreendedorismo
3. LGBT 03 de dezembro de 2018.

Obs.: Todos os eventos acima sdo integrantes da “2? Edigcdao da Virada Turistica

Capixaba”.

4. PUBLICO-ALVO
EVENTO PERIODO

Publico estimado de 100 pessoas, entre

Workshop com as Instancias de o _
1. elas gestores municipais de turismo, dentre
Governanga.
outros.

. i . Publico estimado de 140 pessoas, entre
Reunido do Forum de Secretarios e o o .
. L ) elas Secretarios Municipais de Turismo,
2. | Dirigentes Municipais de Turismo —

gestores municipais de turismo, dentre
FOSTUR.

outros.
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Publico estimado de 200 pessoas, entre

o . o elas prefeitos, secretarios municipais de
Abertura Oficial da Virada Turistica

. turismo, gestores municipais de turismo,
Capixaba.

gestores regionais de turismo, dentre

outros.

Publico estimado de 200 pessoas, entre
Seminario Estadual de Turismo e | elas Gestores Publicos dos Municipios, das
Empreendedorismo LGBT. Regides Turisticas e atores do setor privado

da area de turismo, dentre outros.

5. DETALHAMENTO DOS SERVIGOS SOLICITADOS

A empresa contratada devera oferecer, no mesmo local, todo o servigo de locagao
de espaco fisico (auditério/sala de reunides), recursos humanos, equipamentos e

alimentagao/agual/café e conforme a descri¢gao a seguir:

EVENTO 1: WORKSHOP COM AS INSTANCIAS DE GOVERNANCA
LOCAGCAO DE ESPAGO FISICO
e O espaco deve estar disponivel a partir das 08h do dia 26 de novembro de
2018;

e Os recursos audiovisuais deverao estar disponiveis e montados no auditério.

e O espaco devera estar montado em dois formatos — 1. Formato de auditério
para 100 pessoas e; 2. Formato de grupos, dividido em 10 grupos de 10
pessoas, com mesas e cadeiras;

e Cadastro: A empresa devera estar com o cadastro regularizado no Ministério do
Turismo (Cadastur).

PERIODO CARACTERISTICAS MINIMAS OBRIGATORIAS

e Auditorio ou sala de reunides para 100 pessoas sentadas,
26/11/2018 fechado, com ar condicionado, palco, pulpito, cadeiras
(01 diaria) moveis, mesas para as cadeiras, permitindo formar diversos

grupos separados com mesas e cadeiras;

Av. Dr. Olivio Lyra, n° 353, 9° andar, Centro Empresarial Praia da Costa Torre Leste
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e Banheiro e papel higiénico suficientes para atender o publico
do evento por dia;

e Recursos audiovisuais minimos: 02 microfones sem fio, ponto
de internet, 01 datashow, 01 notebook com entrada para USB
e CD e com pacote Office instalado, 01 tela de projecdo, 01
amplificador de som com entrada para USB e para microfone
sem fio e sonorizagao completa;

e 01 operador técnico com experiéncia para manusear 0S

recursos audiovisuais solicitados (dia todo);

FORNECIMENTO DE AGUA MINERAL SEM GAS

PERIODO CARACTERISTICAS MINIMAS OBRIGATORIAS

e Para 100 pessoas. Deve estar disponivel dentro do auditério
ou sala de reunides, no local do evento, durante todo o dia de
evento;

26/11/2018 e Garrafao retornavel de 20L, com suporte, para atender o
publico do evento;

e Copos descartaveis de 200ml disponiveis para atender o

publico durante todo o dia de evento.

FORNECIMENTO DE CAFE

PERIODO CARACTERISTICAS MINIMAS OBRIGATORIAS

e Para 100 pessoas. Deve estar disponivel dentro do auditério
ou sala de reunides, no local do evento, durante todo o dia de
evento;

e Garrafas térmicas com café amargo e com acucar para

26/11/2018
atender o publico do evento;

e Sachés de acgucar e adogante, copos descartaveis de 50ml e
colheres disponiveis para atender o publico durante todo o dia

de evento.

FORNECIMENTO DE LANCHE

PERIODO CARACTERISTICAS MINIMAS OBRIGATORIAS
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e Para 100 pessoas. Deve estar disponivel do lado de fora do

auditorio ou sala de reunides, no local do evento;
26/11/2018

_ | Café com agucar e amargo, adogante, sachés de agucar, 02
(um de manha

. tipos de suco natural, 02 tipos de refrigerante, 02 tipos de
e um a tarde)
bolo, pdo de queijo, torradas, 01 tipo de paté e 01 tipo de

geleia.

EVENTO 2: REUNIAO DO FORUM DE SECRETARIOS E DIRIGENTES
MUNICIPAIS DE TURISMO DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO — FOSTURE
ABERTURA OFICIAL DA VIRADA TURISTICA CAPIXABA

LOCAGAO DE ESPAGO FisICO

e O espaco deve estar disponivel a partir das 08h do dia 27 de novembro de
2018;

e Os recursos audiovisuais deverao estar disponiveis e montados no auditério;

e Cadastro: A empresa devera estar com o cadastro regularizado no Ministério

do Turismo (Cadastur).

PERIODO CARACTERISTICAS MINIMAS OBRIGATORIAS

Auditério para 200 pessoas sentadas, fechado, com ar

condicionado, palco e pulpito;

e Banheiro e papel higiénico suficientes para atender o publico
do evento no dia;

e Recursos audiovisuais minimos: 02 microfones sem fio, ponto
de internet, 01 datashow, 01 notebook com entrada para USB

27/11/2018 e CD e com pacote Office instalado, 01 tela de projecao, 01

(01 diaria) amplificador de som com entrada para USB e para microfone
sem fio e sonorizacao completa;

e 01 operador técnico com experiéncia para manusear 0S
recursos audiovisuais solicitados (dia todo);

e 01 mestre de cerimbnias (dia todo);

e 02 recepcionistas (apenas para o periodo da tarde).
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FORNECIMENTO DE AGUA MINERAL SEM GAS

PERIODO CARACTERISTICAS MINIMAS OBRIGATORIAS

e Para 200 pessoas. Deve estar disponivel dentro do auditorio
ou sala de reunides, no local do evento, durante todo o dia de
evento;

27/11/2018 |e Garrafao retornavel de 20L, com suporte, para atender o
publico do evento;

e Copos descartaveis de 200ml disponiveis para atender o

publico durante todo o dia de evento.

FORNECIMENTO DE CAFE

PERIODO CARACTERISTICAS MINIMAS OBRIGATORIAS

e Para 200 pessoas. Deve estar disponivel dentro do auditorio

ou sala de reunides, no local do evento, durante todo o dia de

evento;
97/11/2018 e Garrafas térmicas com café amargo e com agucar para
atender o publico do evento;

e Sachés de acgucar e adogante, copos descartaveis de 50ml e
colheres disponiveis para atender o publico durante todo o dia
de evento.

FORNECIMENTO DE LANCHE
PERIODO CARACTERISTICAS MINIMAS OBRIGATORIAS
e Para 200 pessoas. Deve estar disponivel do lado de fora do
27/11/2018 auditdrio ou sala de reunides, no local do evento;
(um de e Café com acgucar e amargo, adogante, sachés de acucar, 02
manha e um tipos de suco natural, 02 tipos de refrigerante, 02 tipos de
a tarde) bolo, pado de queijo, torradas, 01 tipo de paté e 01 tipo de

geleia.

EVENTO 3: SEMINARIO ESTADUAL DE TURISMO E EMPREENDEDORISMO
LGBT
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LOCACAO DE ESPACO FisICO

e O espaco deve estar disponivel a partir das 12h do dia 03 de dezembro de
2018;

e Os recursos audiovisuais deverao estar disponiveis e montados no auditério;

e Cadastro: A empresa devera estar com o cadastro regularizado no Ministério

do Turismo (Cadastur).

PERIODO CARACTERISTICAS MINIMAS OBRIGATORIAS

e Auditério para 200 pessoas sentadas, fechado, com ar
condicionado, palco e pulpito;

e Banheiro e papel higiénico suficientes para atender o publico
do evento;

e Recursos audiovisuais minimos: 02 microfones sem fio,

ponto de internet, 01 datashow, 01 notebook com entrada

03/12/2018 o
o para USB e CD e com pacote Office instalado, 01 tela de
(01 diaria) o .
projecdo, 01 amplificador de som com entrada para USB e
para microfone sem fio e sonorizagdo completa;
e 01 operador técnico com experiéncia para manusear 0S
recursos audiovisuais solicitados (tarde);
¢ 01 mestre de cerimbnias (tarde);
e 02 recepcionistas (tarde).
FORNECIMENTO DE AGUA MINERAL SEM GAS
PERIODO CARACTERISTICAS MINIMAS OBRIGATORIAS
e Para 200 pessoas. Deve estar disponivel dentro do auditério
ou sala de reunides, no local do evento, durante todo o dia
de evento;
03/12/2018

e Garrafao retornavel de 20L, com suporte, para atender o
publico do evento;

e Copos descartaveis de 200ml disponiveis para atender o

publico durante todo o dia de evento.

FORNECIMENTO DE CAFE
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PERIODO CARACTERISTICAS MINIMAS OBRIGATORIAS

e Para 200 pessoas. Deve estar disponivel dentro do auditério
ou sala de reunibes, no local do evento, durante todo o dia
de evento;

03/12/2018 e Garrafas térmicas com café amargo e com agucar para
atender o publico do evento;

e Sachés de acucar e adogante, copos descartaveis de 50ml e
colheres disponiveis para atender o publico durante todo o
dia de evento.

FORNECIMENTO DE LANCHE
PERIODO CARACTERISTICAS MINIMAS OBRIGATORIAS

e Para 200 pessoas. Deve estar disponivel do lado de fora do
auditorio ou sala de reunides, no local do evento;
03/12/2018 | Café com agucar e amargo, adogante, sachés de agucar, 02
(tarde) tipos de suco natural, 02 tipos de refrigerante, 02 tipos de
bolo, pdo de queijo, torradas, 01 tipo de paté e 01 tipo de

geleia.

6. QUADRO COM DESCRIGAO DE TODOS OS SERVIGOS A SEREM
PRESTADOS PELA CONTRATADA:

ITEM DESCRICAO UNIDADE | QTD

1. Fornecimento de Lanche. Pessoa 840
Locacdo de Espaco Fisico — capacidade para 200

2. Diaria 2
pessoas.
Locacdo de Espaco Fisico — capacidade para 100 o

3. Diaria 1
pessoas.

Fornecimento de Agua Mineral sem gas — Galdo 20 Litros _
4, Galao 120
(para 540 pessoas).

Fornecimento de Café — Garrafas de 1 Litro (para 540
5. Unidade 80
pessoas).

6. Operador técnico para recursos audiovisuais. Diaria 3
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Mestre de cerimébnias. Diaria
Recepcionistas Diaria
7. ORCAMENTO
ORCAMENTO DOS SERVICOS
~ VALOR VALOR
ITEM DESCRICAO UNID. QTD ,
UNITARIO (R$) | TOTAL (RS)
Fornecimento de
1. Pessoas | 840 R$ 25,00 R$ 21.000,00
Lanche.
Locacdo de Espaco
2. Fisico — capacidade | Diaria 2 R$ 6.000,00 R$ 12.000,00
para 200 pessoas.
Locacdo de Espaco
3. Fisico — capacidade | Diaria 1 R$ 4.500,00 R$ 4.500,00
para 100 pessoas.
Fornecimento de Agua
Mineral sem gas -
4. _ Galao 120 R$ 25,00 R$ 3.000,00
Galao 20 Litros (para
540 pessoas).
Fornecimento de Café
5. — Garrafas de 1 Litro | Unidade 80 R$ 22,00 R$ 1.760,00
(para 540 pessoas).
Operador técnico para
6. S Diaria 3 R$ 350,00 R$ 1.050,00
recursos audiovisuais.
7. Mestre de cerimoénias. Diaria R$ 600,00 R$ 1.200,00
8. Recepcionistas Diaria 4 R$ 250,00 R$ 1.000,00
VALOR TOTAL: R$ 45.510,00 (quarenta e cinco mil quinhentos e dez reais)

Valor maximo a ser pago pelo Lote 1: R$ 45.510,00 (quarenta e cinco mil

quinhentos e dez reais).

8. CUSTO DO PROJETO
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O orcamento devera incluir todos os custos com os servicos detalhados
anteriormente e outros que se facam necessarios para a realizacdo dos servigos

objeto deste projeto.

9. QUALIFICACAO DA EQUIPE TECNICA

9.1.EMPRESA

A empresa contratada para a execugdo do objeto deste contrato devera ter
experiéncia comprovada na prestacdo de servigos de acordo com o objeto deste
Termo de Referéncia, ou objeto semelhante, além da condug¢do de trabalhos

semelhantes.

9.2. EQUIPE

A equipe que realizara os trabalhos que irdo compor o servigo devera ser formada
por profissionais que combinem conhecimentos e experiéncia na execugao de
servigos relacionados ao objeto desta licitacdo, ou objeto semelhante, contando
com, no minimo, um Coordenador Técnico de experiéncia comprovada na condugao

de trabalhos semelhantes.

Vila Velha - ES, 22 de outubro de 2018.

Cassia Coppo Felisberto

Gerente de Gestao do Turismo
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ANEXO I.A - MODELO DE PROPOSTA COMERCIAL

, de de 2018.

PREGAO N° 007/2018

Empresa: (inserir nome da empresa)
A Secretaria de Estado do Turismo — SETUR/ES

Prezados Senhores,

Pelo presente formulamos Proposta Comercial para atender com servigos de

locacdo de auditério/sala de reunides, recursos humanos, equipamentos e

alimentagdo provenientes da demanda de eventos a serem realizados pela

Secretaria de Turismo do Estado do Espirito Santo — SETUR, no periodo da 22

Edicao da Virada Turistica Capixaba.

ITEM

VALOR VALOR
DESCRIGAO UNID. QUANT. UNITARIO TOTAL
(R$) (R$)

Fornecimento de

Pessoas 840

Lanche.

Locacdo de Espago
Fisico — capacidade

para 200 pessoas.

Diaria

Locacdo de Espaco
Fisico — capacidade

para 100 pessoas.

Diaria

Fornecimento de Agua
Mineral sem gas -
Galdo 20 Litros (para
540 pessoas).

Galado

120

Fornecimento de Café —

Unidade

80
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Garrafas de 1 Litro
(para 540 pessoas).
6 Operador técnico para o
o Diaria 3
recursos audiovisuais.
Mestre de cerimonias. Diaria 2
8 Recepcionistas. Diaria 4
VALOR TOTAL DO LOTE UNICO
R$ ( )

1. Compdem nossa Proposta os seguintes anexos:

1.1— Proposta Comercial Detalhada, com a indicacédo do preco unitario de cada item
e do preco global;

1.2— Documentos exigidos para Habilitagao (conforme Anexo Ill do Edital);

1.3 - Dados Complementares para Assinatura do Contrato.

2. O prazo de validade desta proposta é de 60 (sessenta) dias corridos, contados
da data limite para o acolhimento da mesma,;

3. Os pregos ora propostos incluem todas as despesas diretas, indiretas,
beneficios, tributos, contribuicdes, seguros e licengas de modo a se constituirem

a unica e total contraprestacao pelo fornecimento dos itens.

Atenciosamente,

Identificacdo e Assinatura
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ANEXO Il - MODELOS DO EDITAL

ANEXO Il.A- DADOS COMPLEMENTARES PARA ASSINATURA DO
INSTRUMENTO CONTRATUAL

NOME:

NUMERO DE IDENTIDADE:
ORGAO EMISSOR;

CPF:

ENDEREGO COMPLETO DA PESSOA JURIDICA:

E-MAIL:

Vitéria, de de

Assinatura e Carimbo
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ANEXO I1.B - MODELO DE DECLARAGAO
DO ART. 7°, XXXIll, DA CF

DECLARAGCAO DE ATENDIMENTO
AO INCISO XXXIII DO ART. 7° DA CF

Declaramos, para os fins do disposto no inciso V do art. 27 da Lei 8.666/93, que nao
empregamos menores de 18 (dezoito) anos em trabalho noturno, perigoso ou

insalubre e ndo empregamos menores de 16 (dezesseis) anos.

Ressalva: empregamos menores, a partir de 14 (quatorze) anos, na condi¢cao de

aprendizes ().
Observacao: em caso afirmativo, assinalar a ressalva acima.

Vitéria, de de

Licitante interessado
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ANEXO I1.C —- MODELO DE DECLARAGAO PARA FINS DE
ATENDIMENTO AO § 4° DO ARTIGO 3° DA LC 123/06

Declaramos, para os fins do disposto no § 4° do artigo 3° da Lei Complementar n°

123/06, que ndo possuimos nenhum dos impedimentos citados.

Vitoria, de de

Licitante Interessado
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ANEXO Il - EXIGENCIAS PARA HABILITAGAO

Para habilitar-se no certame, apos a fase de disputa, o licitante devera apresentar a

seguinte documentacao:

1 - DA HABILITAGAO

Os documentos necessarios a habilitacdo deverdo estar com prazo vigente, a
excegao daqueles que, por sua natureza, ndo contenham validade, e poderédo ser
apresentados em original, por qualquer processo de copia autenticada por tabelido
de notas ou por servidor da unidade que realizara o Pregéo, ou publicagdo em
orgaos da imprensa oficial, ndo sendo aceitos “protocolos de entrega” ou “solicitagcao
de documento” em substituicdo aos documentos requeridos neste edital.

Devera estar prevista no Estatuto ou Contrato Social da licitante a autorizagao para

empreender atividades compativeis com o objeto desta Licitagao.

1.1 - DA HABILITAGAO JURIDICA
1.1.1 - Registro comercial, no caso de empresa individual;
1.1.2 - Ato constitutivo, estatuto ou contrato em vigor, devidamente registrado, em
se tratando de sociedades comerciais € no caso de sociedade por agdes,
acompanhado dos documentos de eleicdo de seus atuais administradores;
1.1.3 - Inscrigdo do ato constitutivo no caso de sociedades civis, acompanhada de
documentacgao que identifique a Diretoria em exercicio;
1.1.4 - Decreto de autorizagdo, em se tratando de empresa ou sociedade
estrangeira em funcionamento no Pais, e ato de registro ou autorizagdo para

funcionamento expedido pelo 6rgdo competente.

1.2 - DA REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA
1.2.1 - Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica - CNPJ.
1.2.2 - Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante
certiddo conjunta expedida pela RFB/PGFN, referente a todos os créditos
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tributarios federais e a Divida Ativa da Unido, inclusive aqueles relativos a
Seguridade Social.
1.2.3 - Prova de regularidade com a Fazenda Estadual (onde for sediada a
empresa e a do Estado do Espirito Santo, quando a sede nao for deste Estado).
1.2.4 - Prova de regularidade com a Fazenda Publica Municipal da sede da
licitante.
1.2.5 - Prova de regularidade com o Fundo de Garantia por Tempo de Servigo -
FGTS.
1.2.6 - Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do
Trabalho, mediante a apresentagao de certidao negativa ou positiva com efeito de
negativa.
1.2.6.1 - Caso o objeto contratual venha a ser cumprido por filial da licitante, os
documentos exigidos neste item também deverdo ser apresentados pela filial
executora do contrato, sem prejuizo para a exigéncia de apresentagdao dos
documentos relativos a sua matriz.
1.2.6.2 - Nos casos de microempresas, empresas de pequeno porte ou
equiparadas, ndo se exige comprovagao de regularidade fiscal e trabalhista
para fins de habilitacdo, mas somente para formalizagdo da contratagao,
observadas as seguintes regras:
1.2.6.2.1 - A licitante devera apresentar, a época da habilitacdo, todos os
documentos exigidos para efeito de comprovacado de regularidade fiscal e
trabalhista, mesmo que apresentem alguma restricéo;
1.2.6.2.2 - Havendo alguma restricdo na comprovacao da regularidade fiscal
e trabalhista, é assegurado o prazo de 5 (cinco) dias uteis, cujo termo inicial
correspondera ao momento em que o proponente for declarado vencedor do
certame, para a regularizagdo da documentagdo, pagamento ou
parcelamento do débito, e emissdo de eventuais certiddes negativas ou
positivas com efeito de certiddo negativa;
1.2.6.2.3 -0 prazo a que se refere o item anterior podera, a critério da

Administracdo Publica, ser prorrogado por igual periodo;
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1.2.6.2.4 - Em caso de atraso por parte do 6rgao competente para emissao
de certiddes comprobatérias de regularidade fiscal e trabalhista, a licitante
podera apresentar a Administracdo outro documento que comprove a
extingdo ou suspensdo do crédito tributario, respectivamente, nos termos
dos arts. 156 e 151 do Cddigo Tributario Nacional, acompanhado de prova
do protocolo do pedido de certidao;

1.2.6.2.5 - Na hipdtese descrita no inciso anterior, a licitante tera o prazo de
10 (dez) dias, contado da apresentagdo dos documentos a que se refere o
paragrafo anterior, para apresentar a certiddo comprobatéria de regularidade
fiscal e trabalhista;

1.2.6.2.6 - O prazo a que se refere o item anterior podera, a critério da
Administragdo Publica, ser prorrogado por igual periodo, uma unica vez, se
demonstrado pela licitante a impossibilidade de o 6rgdao competente emitir a
certidao;

1.2.6.2.7 - A formalizagao da contratagao fica condicionada a regularizacao
da documentagdo comprobatéria de regularidade fiscal e trabalhista, nos
termos dos incisos anteriores, sob pena de decadéncia do direito a
contratagdo, sem prejuizo da aplicagao das sangdes previstas no art. 81 da
Lei 8.666/1993, sendo facultado a Administragcdo convocar as licitantes
remanescentes e com elas contratar, observada a ordem de classificacao,

ou revogar a licitagao.

1.3 - DA QUALIFICAGAO TECNICA
1.3.1 - Comprovacgédo de que o licitante prestou, sem restricdo, servigo igual ou
semelhante ao indicado no Anexo | do edital. A comprovagao sera feita por meio
de apresentacdo de no minimo 1 (um) atestado, devidamente assinado,

carimbado e em papel timbrado da empresa ou érgao tomador do servigo.

1.4 - DA QUALIFICAGAO ECONOMICO-FINANCEIRA
1.4.1 - Balango Patrimonial e Demonstragbes Contabeis referentes ao ultimo

exercicio social, ja exigiveis e apresentados na forma da lei, vedada a sua
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substituicdo por balancetes ou balangos provisérios, podendo ser atualizados por
indices oficiais quando encerrado ha mais de 3 (trés) meses da data de
apresentacao da proposta.
1.4.1.1 - No caso de sociedade anb6nima e de outras empresas obrigadas a
publicacdo, devera ser apresentada a copia da publicagdo, na imprensa oficial,
do Balango e das Demonstragcdes Contabeis, além da ata de aprovacgao
devidamente registrada na Junta Comercial.
1.4.1.2 - Quando n&o houver a obrigatoriedade de publicagdo do Balango e das
Demonstragdes Contabeis, deverdo ser apresentadas copias legiveis dessas
pecgas, bem como dos termos de abertura e de encerramento do Livro Diario,
registrado na Junta Comercial ou no érgao competente.
1.4.1.3 - No caso de Livro Diario expedido através do Sistema Publico de
Escrituracdo Digital — SPED, devera ser apresentado além do Balango e das
Demonstragbes Contabeis, registrado no 6érgao competente, o termo de
abertura e de encerramento do Livro Diario e o Recibo de Entrega de
Escrituragdo Contabil Digital emitido pelo referido sistema.
1.4.1.4 - Consideram-se “ja exigiveis” as Demonstracbées Contabeis e o
Balanco Patrimonial referentes ao exercicio social imediatamente antecedente
ao ano da licitagdo, quando a data de apresentagcdo dos documentos de
habilitagdo ocorrer a partir de 01 de maio (art. 1.078, |, do Cdédigo Civil), mesmo
no caso de licitantes obrigados ao SPED, devendo ser desconsiderado prazo
superior para transmissdo das pecas contabeis digitais estabelecido por atos
normativos que disciplinam o citado SPED (conforme entendimento do TCU,
Acordaos 1999/2014 e 119/2016, ambos do Plenario).
1.4.1.5 - Empresa que, de acordo com a legislagdo, ndo tenha apurado as
demonstragdes contabeis referentes ao seu primeiro exercicio social, devera
apresentar balango de abertura, levantado na data de sua constituigdo,
conforme os requisitos de legislagcéo societaria e comercial.
1.4.2 - Para ser habilitado o Licitante devera alcancar o indice de Liquidez Geral -

ILG, o indice de Solvéncia Geral — ISG e o indice de Liquidez Corrente — ILC igual
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ou maior do que 1,00 (um), apurados a partir dos dados expressos no Balango

Patrimonial e Demonstragcées Contabeis, pelas formulas seguintes:

ATIVO CIRCULANTE (AC) + REALIZAVEL A LONGO PRAZO (RLP)

ILG = =
PASSIVO CIRCULANTE (PC) + PASSIVO NAO CIRCULANTE (PNC)

ATIVO TOTAL (AT)
PASSIVO CIRCULANTE (PC) + PASSIVO NAO CIRCULANTE (PNC)

ISG =

ATIVO CIRCULANTE (AC)

ILC =
PASSIVO CIRCULANTE (PC)

1.4.2.1 - As memodrias de calculo de cada indice devem ser anexadas pelo
licitante @ documentacao relativa a qualificagcdo econémico-financeira.
1.4.2.2 - Os licitantes que apresentarem resultado menor do que 1,00 (um) em
qualquer dos indices referidos serdao considerados habilitados se,
conjuntamente com os documentos de habilitagdo, comprovarem patriménio
liqguido minimo de 10% (dez por cento) ou prestarem garantia equivalente a 1%
(um por cento) do valor estimado para a contratacao, considerado o periodo de
doze meses.
1.4.3 - Certiddo Negativa de Faléncia, Recuperagcdo Judicial e Extrajudicial
expedida pelo distribuidor da sede da pessoa juridica, observada a data de
validade definida no instrumento.
1.4.3.1 - No caso de siléncio do documento a respeito de sua validade, a
certiddo devera apresentar data de emissao de, no maximo, 90 (noventa) dias
anteriores a data fixada para a sessao de abertura da licitagao.
1.4.3.2 - Caso a licitante se encontre em processo de recuperacao judicial ou
extrajudicial, devera ser apresentada, por meio da documentagéo apropriada, a
sentenga homologatéria do plano de recuperagao judicial, além do

cumprimento dos demais requisitos de habilitagao constantes neste Edital.

1.5 - DA DECLARAGAO DE ATENDIMENTO AO INCISO XXXIll, ART. 7°, DA
CF/88
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1.5.1 - Declaragdo de que inexiste, no quadro funcional da empresa, menor de
dezoito anos desempenhando trabalho noturno, perigoso ou insalubre ou menor
de dezesseis anos executando qualquer trabalho, salvo na condi¢ado de aprendiz,
a partir dos quatorze anos (Lei 9.854/1999), conforme modelo constante no Anexo
Il do Edital.

2 - DAS REGRAS RELATIVAS AO CRC/ES

2.1 - Os licitantes que desejarem se cadastrar perante o Cadastro de Fornecedores
do Estado do Espirito Santo (CRC/ES) deverao seguir as regras estabelecidas pelo
Decreto Estadual 2.394-R/2009 e demais normas complementares.

2.2 -0Os licitantes cadastrados no CRC/ES poderdo deixar de apresentar a
documentagdo exigida nos itens 1.1 e 1.2.

2.3 - Somente serdo dispensados os documentos exigidos no item 1.2, que se
encontrarem dentro do prazo de sua validade.

2.4 - Caso algum documento apresentado junto ao CRC/ES ja esteja vencido, esse
devera ser apresentado junto a Pregoeira para fins de comprovar sua regularidade
habilitatéria.

2.5 - O CRC/ES nao exime os interessados de apresentar a documentacgao relativa a
qualificagao técnica (item 1.3) exigida, salvo se previamente encaminhada ao Nucleo
de Cadastro e devidamente cadastrada.

2.6 -Em todo o caso, fica o licitante - cadastrado ou habilitado parcialmente -
obrigado a declarar, sob as penalidades legais, a eventual ocorréncia de fato
superveniente impeditivo de sua habilitacdo.

2.7 - Declarando o licitante que possui cadastro no CRC/ES, competira a Pregoeira
verificar a veracidade da afirmacdo por meio de consulta ao referido Sistema,

devendo ser juntados aos autos os comprovantes da consulta.

3 - DA COMPROVAGAO DA CONDIGAO DE MICROEMPRESAS OU EMPRESAS
DE PEQUENO PORTE OU EQUIPARADAS
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3.1 - A comprovagao da condicdo de microempresa, empresa de pequeno porte ou
equiparada devera ser apresentada a época da contratagdo e sera feita na forma
dos itens seguintes.
3.2 - Licitantes optantes pelo Sistema Simples Nacional de Tributagdo, regido pela
Lei Complementar 123/2006:
3.2.1 - Comprovante de opg¢ao pelo Simples obtido no site do Ministério da
Fazenda,
(http://www8.receita.fazenda.gov.br/SimplesNacional/Aplicacoes/ATBHE/Consulta
Optantes.app/ConsultarOpcao.aspx) ou do site do SINTEGRA
(http://www.sintegra.gov.br), desde que o comprovante de fato ateste a opgao
pelo Simples.
3.2.2 - Declaragao, firmada pelo representante legal da empresa, de ndo haver
nenhum dos impedimentos previstos do § 4° do art. 3° da LC 123/2006.
3.3 - Licitantes nao optantes pelo Sistema Simples de Tributagao:
3.3.1 - Balango Patrimonial e Demonstracdo do Resultado do Exercicio — DRE
comprovando ter receita bruta dentro dos limites estabelecidos nos incisos | e Il
do art. 3° da LC 123/06;
3.3.2 - Copia da Declaragao de Informagao Econémico-Fiscais da Pessoa Juridica
— DIPJ e respectivo recibo de entrega, em conformidade com o Balanco e a DRE;
3.3.3 - Comprovante de inscrigdo e situacao cadastral no Cadastro Nacional de
Pessoa Juridica — CNPJ;
3.3.4 - Copia do contrato social e suas alteragdes; e
3.3.5 - Declaragao, firmada pelo representante legal da empresa, de nao haver
nenhum dos impedimentos previstos nos incisos do § 4° do art. 3° da LC 123/06.
3.4 - Os documentos aos quais se refere este item somente deverdo ser
apresentados apdés a convocagao para assinar o contrato, ainda que as
microempresas, e pequenas empresas ou equiparadas ndo optantes pelo Sistema
Simples Nacional de Tributacdo possuam habilitagao parcial no CRC/ES.
3.5 - O licitante que invocar a condicdo de microempresa ou empresa de pequeno
porte e ndo apresentar os documentos comprobatoérios respectivos ficara impedido
de licitar e de contratar com o Estado do Espirito Santo, e sera descredenciado do
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CRCI/ES, pelo prazo de até cinco anos, sem prejuizo das multas fixadas neste edital
e das demais cominagdes legais, incluindo a sancgao penal prevista no art. 93 da Lei
8.666/1993, quando for o caso.

3.6 -Em caso de empresario ou sociedade empresaria submetida ao registro
obrigatério na Junta Comercial, fica dispensada a apresentagéo da cépia do contrato
social e suas alteragdes, desde que seja apresentada a Certiddo Simplificada da
Junta Comercial da qual conste o0 enquadramento como microempresa, empresa de
pequeno porte ou equiparada, expedida em prazo nao superior a 15 dias da data
marcada para a abertura das propostas.

3.7 - A licitante Microempresa - ME ou Empresa de Pequeno Porte — EPP optante
pelo Simples Nacional que porventura venha a ser contratada devera atender ao que
dispéem os arts. 17, inciso Xll, 30, inciso Il e § 1° e 31, inciso IlI, da Lei
Complementar n® 123, de 14 de dezembro de 2006, comunicando a Receita Federal,
sendo o caso, no prazo legal, sua exclusdo do Simples Nacional, sob pena de
aplicacdo das sangdes contratuais previstas e retencao na fonte de tributos e

contribuigdes sociais, na forma da legislagdo em vigor.
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ANEXO IV - MINUTA DE TERMO DE CONTRATO

Contrato n° /

Pregao n° 000/2018
Processo n® 83780106

TERMO DE CONTRATO QUE ENTRE SI
FAZEM O ESTADO DO ESPIRITO SANTO,
POR INTERMEDIO DO (NOME DO ORGAO) E
A EMPRESA ..o, PARA A
AQUISICAO DE (DESCREVER O MATERIAL).

O ESTADO DO ESPIRITO SANTO, por intermédio da (nome do
0rgao) , adiante denominada CONTRATANTE, 6rgdo da Administragédo
Direta do Poder Executivo, inscrita no CNPJ sob o n° , com sede
na (enderego completo) , representada legalmente pelo seu
(Secretario / Dirigente do 6rgao ) (nome, nacionalidade, estado civil,
profissao) , CPF/MF no , residente e domiciliado

(enderegco completo) , € a Empresa ,
doravante denominada CONTRATADA, com sede (endereco
completo) , inscrita no CNPJ sob o n° neste ato
representada pelo (condicdo juridica do representante) Sr.

(nome, nacionalidade, estado civil, profissdo) ajustam o

presente  CONTRATO DE PRESTACAO DE SERVICOS DE LOCACAO DE
AUDITORIO/SALA DE REUNIOES, RECURSOS HUMANOS, EQUIPAMENTOS E
ALIMENTACAO PROVENIENTES DA DEMANDA DE EVENTOS A SEREM
REALIZADOS NO PERIODO DA 2° EDICAO DA VIRADA TURISTICA CAPIXABA,
nos termos da Lei 8.666/1993, de acordo com os termos do processo acima
mencionado, parte integrante deste instrumento independente de transcrigdo,
juntamente com a Proposta apresentada pela CONTRATADA, ficando, porém,
ressalvadas como nao transcritas as condi¢gdes nela estipuladas que contrariem as
disposigcdes deste CONTRATO, que se regera pelas Clausulas seguintes.
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1 - CLAUSULA PRIMEIRA: DO OBJETO

1.1 - O presente Contrato tem por objeto a contratacdo de empresa para prestagcao
de servicos de locagcdo de auditério/sala de reunides, recursos humanos,
equipamentos e alimentagcdo provenientes da demanda de eventos a serem
realizados pela Secretaria de Estado do Turismo — SETUR, no periodo da 2° Edi¢ao
da Virada Turistica Capixaba, conforme discriminado no Termo de Referéncia que
integra o Anexo | deste Contrato.

1.2 - Integram este Contrato, como partes indissociaveis e independentemente de
transcrigdo, os seguintes anexos:

(a) o Edital e todos os seus Anexos;

(b) a Proposta Comercial da Contratada.

2 - CLAUSULA SEGUNDA: DO REGIME DE EXECUGAO
2.1 - Fica estabelecido o regime de execugao indireta, sob a modalidade empreitada

por precgo global, nos termos do art. 10, Il, a da Lei 8.666/93.

3 - CLAUSULA TERCEIRA: DO PRECO
3.1 - O valor total da contratagcdo é de R$ (valor por extenso), e nele
deverao estar inclusos todas as espécies de tributos, diretos e indiretos, encargos
sociais, seguros, fretes, material, m&o-de-obra, instala¢cdes e quaisquer despesas
inerentes a execugao do objeto contratual.
3.1.1 - Quando necessaria a substituicdo de pegas ou 0 uso de insumos cabera a
Contratada fazé-lo, sem custo adicional para a Contratante.
3.2 - O valor acima é meramente estimativo, de forma que os pagamentos devidos
dependerao dos quantitativos de servigos efetivamente prestados.

3.3 - Os precgos contratados sao fixos e irreajustaveis.

4 - CLAUSULA QUARTA: DAS CONDICOES DE PAGAMENTO
4.1 - A Contratante pagara a Contratada pelo servigo efetivamente prestado no més

de referéncia, vedada a antecipacao, na forma abaixo:
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4.1.1 - Cabera a Contratada no 1° dia util apds a conclusao da parcela comunicar
por escrito a Contratante tal fato, devendo a Administragao receber o objeto na
forma do presente contrato.
4.1.2 - Apos recebimento definitivo do objeto, na forma deste Contrato, a
Contratada devera apresentar a fatura, em no maximo 02 (dois) dias uteis.
4.1.3 - A fatura sera paga até o 3° (terceiro) dia util apds a sua apresentagao.
4.2 - Decorrido o prazo indicado no item anterior, incidird multa financeira nos
seguintes termos:

VM =VFX 12 X ND
B 100 © 360

Onde:

VM = Valor da Multa Financeira.

VF = Valor da Nota Fiscal referente ao més em atraso.

ND = Numero de dias em atraso.
4.3 - O pagamento far-se-a por meio de uma unica fatura.
4.4 - Incumbirao a Contratada a iniciativa e o encargo do calculo minucioso da fatura
devida, a ser revisto e aprovado pela Contratante, juntando-se a respectiva
discriminagao dos servigos efetuados, o memorial de calculo da fatura.
4.5 - A liquidagdo das despesas obedecerd, rigorosamente o, estabelecido na Lei
4.320/1964, assim como na Lei Estadual 2.583/1971.
4.6 - Se houver alguma incorrecao na Nota Fiscal/Fatura, a mesma sera devolvida a
Contratada para correcao, ficando estabelecido que o prazo para pagamento sera
contado a partir da data de apresentacao na nova Nota Fiscal/Fatura, sem qualquer

Onus ou correcao a ser paga pela Contratante.

5 - CLAUSULA QUINTA: DO FATURAMENTO
5.1 - Devera a CONTRATADA apresentar nota fiscal/fatura que:
5.1.1 - Registre o valor dos servigos, o valor liquido da nota e o valor dos
impostos sujeitos a retengao na fonte, inclusive o ISSQN (quando for o caso), os
quais serao retidos e recolhidos diretamente pela CONTRATANTE;
5.1.1.1 - A critério da CONTRATANTE, podera ser exigida da CONTRATADA a

apresentacao das guias de recolhimento de tributos sujeitos a retencdo na
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fonte, especialmente no caso de municipios que nao a disponibilizem pela
internet.
5.1.2-No que se refere a impostos ndo sujeitos a retengdo na fonte, seja
instruida com anexos que comprovem o recolhimento dos Tributos incidentes,
relativos ao faturamento do més imediatamente anterior ao do faturamento que
estiver sendo apresentado;
5.2 -Em cumprimento ao disposto na Lei Estadual 5.383/1997 e no Decreto
Estadual 1.938-R/2007, os pagamentos devidos pela CONTRATANTE so6 poderao
ser efetuados apés o CONTRATADO apresentar relatério especificado a ser
anexado a nota de empenho, contendo comprovantes de quitagao pelos encargos
trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais resultantes da execugao do
contrato, bem como declaragao formal do Contratado, sob as penas da Lei, de que

se encontra em regularidade quanto a essas despesas.

6 - CLAUSULA SEXTA: DO PRAZO DE VIGENCIA CONTRATUAL

6.1 - O prazo de vigéncia contratual tera inicio no dia subsequente ao da publicagédo
do resumo do contrato no Diario Oficial, e seu termo final sera o dia util
imediatamente subsequente a data de finalizagdo do evento.

6.2 - O objeto do presente contrato devera ser realizado de acordo com as etapas
previstas no cronograma de execugao dos servigos, observando-se o tempo maximo

previsto para conclusao de cada parcela.

7 - CLAUSULA SETIMA: DA DOTAGAO ORGAMENTARIA
7.1 - Os recursos necessarios ao pagamento das despesas inerentes a este

Contrato correrao na atividade ,  Elemento Despesa

, do orcamento do (sigla do Orgao) para o

exercicio de

8 - CLAUSULA OITAVA: DAS RESPONSABILIDADES DAS PARTES

8.1 - Compete a Contratada:
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(a) A equipe que realizara os trabalhos que irdo compor o servico devera ser
formada por profissionais que combinem conhecimentos e experiéncia na
execugao de servigos relacionados ao objeto desta licitagdo, ou objeto
semelhante, contando com, no minimo, um Coordenador Técnico de experiéncia
comprovada na condugao de trabalhos semelhantes;
(b) Executar o servigo ajustado nos termos da Clausula 12, por intermédio
exclusivo de seus empregados;
(c) Utilizar, na execugao do servigo contratado, pessoal que atenda, dentre outros,
aos seguintes requisitos:

(b.1) Qualificagao para o exercicio das atividades que lhe forem confiadas;

(b.2) Bons principios de urbanidade;

(b.3) Pertencer ao seu quadro de empregados;
(d) Registrar as ocorréncias havidas durante a execugéo do presente Contrato, de
tudo dando ciéncia a Contratante, respondendo integralmente por sua omissao;
(e) Se responsabilizar pelo perfeito funcionamento do(s) equipamento(s), objeto
do contrato, inclusive nas eventuais trocas de pecas que apresentarem defeitos;
(f) Observar, apés a comunicagéo feita pela Contratante, o prazo de 48 (quarenta
e oito) horas para sanar o defeito no local dos servicos;
(g) Manter, durante toda execugao do contrato, todas as condi¢gdes de habilitagao
e qualificagao exigida na licitagao.
(h) Observar vedagdo da subcontratagdo no todo ou em parte, do objeto
contratado.
(i) Visando ao regular cumprimento do contrato firmado com a Administragao
Publica, o CONTRATADO, nos termos do Decreto 2.460-R/10, se obriga a
efetivar a contratagcdo de mao-de-obra necessaria a execugcao da obra ou servico
advinda do sistema penitenciario estadual, no percentual de 6% (seis por cento)
da mao-de-obra total para a execugao do objeto contratual, nos termos do art. 36
da Lei 7.210/1984.

h.1) Para tanto, devera o CONTRATADO, no prazo maximo de 05 (cinco) dias

corridos, contados a partir da assinatura do contrato, formular pedido por
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escrito ao CONTRATANTE, onde especificara a quantidade e os servigos que
serao prestados pelos trabalhadores a serem contratados.
h.2) No prazo maximo de 10 (dez) dias corridos, contados a partir do
requerimento formulado pelo CONTRATADO, onde especificara a quantidade e
0s servigos que serao prestados pelos trabalhadores a serem contratados, o
CONTRATANTE se obriga a apresentar a relagao dos trabalhadores aptos a
contratacao.
h.3) Visando ao cumprimento da obrigagdo acima mencionada, o
CONTRATANTE, no prazo maximo de 02 (dois) dias corridos, contados do
requerimento formulado pelo CONTRATADO, solicitara a SECRETARIA DE
ESTADO DA JUSTICA — SEJUS - a relagdo dos trabalhadores aptos a
contratacdo, considerando a quantidade e os servicos que serdao prestados
pelos trabalhadores a serem contratados, devendo a SEJUS fornecer por
escrito a relagdo solicitada, assim como as respectivas contas para os
depdsitos dos salarios dos trabalhadores, no prazo maximo de 08 (oito) dias
corridos, contados da solicitagao, nos termos do art. 37 da Lei 7.210/1984.
h.4) O atraso na formalizagédo da contratacdo da mé&o-de-obra mencionada, por
culpa exclusiva do CONTRATANTE ou da SEJUS, ndo ensejara qualquer
gravame ou penalidade ou CONTRATADO. O nao cumprimento dessa
obrigacdo, por parte do CONTRATADO, importara em rescisdo do contrato
firmado com a Administragdo Publica, sem prejuizo das demais consequéncias
previstas na Lei 8.666/1993.

(j) Observar as disposicoes da Portaria SEGER n° 49-R.

(k) Adotar todas as providéncias necessarias para regularizagdo de seu regime

tributario junto aos 6rgados competentes.

8.2 - Compete a Contratante:

(a) Efetuar o pagamento do prego previsto nos termos deste contrato;

(b) Definir os locais em que serao executadas as tarefas ajustadas;

(c) Designar servidor(es) responsavel(is) pelo acompanhamento e fiscalizagao da

execugao dos servigos.
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9 - CLAUSULA NONA: DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

9.1 - O atraso injustificado na execugao do contrato sujeitara o licitante contratado a

aplicacdo de multa de mora, nas seguintes condic¢des:
9.1.1 - Fixa-se a multa de mora em 0,3 % (trés décimos por cento) por dia de
atraso, a incidir sobre o valor total reajustado do contrato, ou sobre o saldo
reajustado ndo atendido, caso o contrato encontre-se parcialmente executado;
9.1.2-0s dias de atraso serao contabilizados em conformidade com o
cronograma de execugao do contrato;
9.1.3 - A aplicacdo da multa de mora ndo impede que a Administracao rescinda
unilateralmente o contrato e aplique as outras sanc¢des previstas no item 10.2
deste edital e na Lei 8.666/1993.

9.2 - A inexecugao total ou parcial do contrato ensejara a aplicagdo das seguintes

sanc¢des ao licitante contratado:
(a) Adverténcia;
(b) Multa compensatoéria por perdas e danos, no montante de até 10% (dez por
cento) sobre o saldo contratual reajustado ndo executado pelo particular;
(c) Suspensao temporaria de participagéo em licitagdo e impedimento de contratar
com a Administragao Publica, por prazo nao superior a 02 (dois) anos;
(d) Impedimento para licitar e contratar com a Administracdo Publica Estadual,
Direta ou Indireta, pelo prazo de até 05 (cinco) anos, sem prejuizo das multas
previstas em edital e no contrato e das demais cominagdes legais,
especificamente nas hipéteses em que o licitante, convocado dentro do prazo de
validade da sua proposta, ndo celebrar o contrato, deixar de entregar ou
apresentar documentacéo falsa exigida para o certame, ensejar o retardamento
da execugdo de seu objeto, ndo mantiver a proposta, falhar ou fraudar na
execucgao do contrato, comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude fiscal;
(e) Declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragao
Publica, em toda a Federacgao, enquanto perdurarem os motivos determinantes da
punicdo ou até que seja promovida a reabilitacdo perante a propria autoridade

que aplicou a penalidade, que sera concedida sempre que o contratado ressarcir
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a Administragcao pelos prejuizos resultantes e apos decorrido o prazo da sangao

“on

aplicada com base na alinea “c”.
9.2.1 - As sangdes previstas nas alineas “a”, “c”; “d” e “e” deste item, n&o sédo
cumulativas entre si, mas poderdo ser aplicadas juntamente com a multa
compensatoria por perdas e danos (alinea “b”).
9.2.2 - Quando imposta uma das sangdes previstas nas alineas “c”, “d” e “e”, a
autoridade competente submetera sua decisdo ao Secretario de Estado de
Gestao e Recursos Humanos - SEGER, a fim de que, se confirmada, tenha efeito
perante a Administracao Publica Estadual.
9.2.3 - Caso as sancgoes referidas no paragrafo anterior ndo sejam confirmadas
pelo Secretario de Estado de Gestdo e Recursos Humanos - SEGER, competira
ao 6rgao promotor do certame, por intermédio de sua autoridade competente,
decidir sobre a aplicagdo ou ndo das demais modalidades sancionatodrias.
9.2.4 - Confirmada a aplicacdo de quaisquer das sangbes administrativas
previstas neste item, competira ao 6rgao promotor do certame proceder com o
registro da ocorréncia no CRC/ES, e a SEGER, no SICAF, em campo apropriado.
No caso da aplicacdo da sancdo prevista na alinea “d”, devera, ainda, ser
solicitado o descredenciamento do licitante no SICAF e no CRC/ES.
9.3 - As sancgbes administrativas somente serdo aplicadas mediante regular
processo administrativo, assegurada a ampla defesa e o contraditério, observando-
se as seguintes regras:
(a) Antes da aplicacdo de qualquer sancado administrativa, o 6rgao promotor do
certame devera notificar o licitante contratado, facultando-lhe a apresentacao de
defesa prévia;
(b) A notificagdo devera ocorrer pessoalmente ou por correspondéncia com aviso
de recebimento, indicando, no minimo: a conduta do licitante contratado reputada
como infratora, a motivacdo para aplicacdo da penalidade, a sangao que se
pretende aplicar, o prazo e o local de entrega das razdes de defesa;
(c) O prazo para apresentacéo de defesa prévia sera de 05 (cinco) dias uteis a

contar da intimagao, exceto na hipétese de declaragao de inidoneidade, em que o
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prazo sera de 10 (dez) dias consecutivos, devendo, em ambos os casos, ser
observada a regra do art. 110 da Lei 8.666/1993;
(d) O licitante contratado comunicara ao 6rgao promotor do certame as mudangas
de enderego ocorridas no curso do processo licitatorio e da vigéncia do contrato,
considerando-se eficazes as notificacbes enviadas ao local anteriormente
indicado, na auséncia da comunicagao;
(e) Ofertada a defesa prévia ou expirado o prazo sem que ocorra a sua
apresentacdo, o 6rgao promotor do certame proferira decisdo fundamentada e
adotara as medidas legais cabiveis, resguardado o direito de recurso do licitante
que devera ser exercido nos termos da Lei 8.666/1993;
(f) O recurso administrativo a que se refere a alinea anterior sera submetido a
analise da Procuradoria Geral do Estado do Espirito Santo.
10.4 - Os montantes relativos as multas moratéria e compensatoria aplicadas pela
Administracdo poderao ser cobrados judicialmente ou descontados dos valores
devidos ao licitante contratado, relativos as parcelas efetivamente executadas do
contrato;
10.5 - Nas hipdéteses em que os fatos ensejadores da aplicagdo das multas
acarretarem também a rescisdo do contrato, os valores referentes as penalidades
poderdo ainda ser descontados da garantia prestada pela contratada;
10.6 - Em qualquer caso, se apds o desconto dos valores relativos as multas restar
valor residual em desfavor do licitante contratado, € obrigatéria a cobrancga judicial
da diferenca.
10.7 - Sem prejuizo da aplicagdo das sancbes acima descritas, a pratica de
quaisquer atos lesivos a administragdo publica na licitagdo ou na execug¢ao do
contrato, nos termos da Lei 12.846/2013, sera objeto de imediata apuragao
observando-se o devido processo legal estabelecido no marco regulatorio estadual

anticorrupgao.

10 - CLAUSULA DECIMA: DA SUPERVENIENTE IRREGULARIDADE FISCAL OU
TRABALHISTA
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10.1 - Constatado que o CONTRATADO nado se encontra em situagdo de
regularidade fiscal ou trabalhista, 0 mesmo sera notificado para no prazo de 10 (dez)
dias uteis regularizar tal situagdo ou, no mesmo prazo, apresentar defesa,
observando-se o procedimento de aplicacdo de sangdes.

10.2 - Transcorrido esse prazo, ainda que nao comprovada a regularidade e que nao
seja aceita a defesa apresentada, o pagamento sera efetuado, sem prejuizo da
tramitacao do procedimento de aplicagéo de sangdes.

10.3 - Em n&o sendo aceitas as justificativas apresentadas pelo CONTRATADO,
sera imposta multa de 2% (dois por cento) sobre o saldo contratual ndo executado.
10.4 - Depois de transcorridos 30 (trinta) dias uteis da notificacdo da multa, se a
empresa nao regularizar a pendéncia fiscal ou trabalhista, devera a Administragcao
decidir sobre iniciar ou ndo procedimento de rescisdo do contrato, podendo deixar
de fazé-lo se reputar que a extingado antecipada do contrato ocasionara expressivos
prejuizos ao interesse publico.

10.5 - Em se tratando de irregularidade fiscal decorrente de crédito estadual, o
CONTRATANTE informara a Procuradoria Fiscal da Procuradoria Geral do Estado

sobre os créditos em favor da empresa, antes mesmo da notificagdo a empresa.

11 - CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA: DOS ADITAMENTOS E DA RESCISAO

11.1 - A rescisao do Contrato podera ocorrer nas hipoteses e condi¢coes previstas
nos arts. 78 e 79 da Lei 8.666/1993, com aplicacao do art. 80 da mesma Lei, se for o
caso.

11.2 - O presente contrato podera ser aditado, estritamente, nos termos previstos na

Lei 8.666/1993, apds manifestacdo formal da Procuradoria Geral do Estado.

12 - CLAUSULA DECIMA SEGUNDA: DOS RECURSOS
12.1 - Os recursos, representacdo e pedido de reconsideragdo, somente serao
acolhidos nos termos do art. 109 da Lei 8.666/1993.

13 -CLAUSULA DECIMA TERCEIRA: DO ACOMPANHAMENTO E
FISCALIZAGAO
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13.1 — A Geréncia de Gestdo do Turismo designara formalmente o servidor
responsavel pelo acompanhamento e fiscalizagdo da execugdo do contrato,
competindo-lhe atestar a realizacdo do servico contratado, observando as
disposigdes deste Contrato, sem o que ndo sera permitido qualquer pagamento.
13.2 — O recebimento do servigo ocorrera da seguinte forma:
(a) Provisoriamente, pelo responsavel por seu acompanhamento e fiscalizagao,
mediante termo circunstanciado, assinado pelas partes em até 02 (dois) dias da
comunicagao escrita do contratado;
(b) Definitivamente, pela Geréncia Técnico Administrativa, mediante termo
circunstanciado, assinado pelas partes, apds o decurso do prazo de 05 (cinco)

dias.

14 - CLAUSULA DECIMA QUARTA: DO REPRESENTANTE DA CONTRATADA
14.1 - Representara a Contratada na execugdo do ajuste, como preposto,
(nome completo, nacionalidade, profissao e estado civil do

representante da empresa).

15 - CLAUSULA DECIMA QUINTA: DO FORO

15.1 - Fica eleito o foro de Vitéria, Comarca da Capital do Estado do Espirito Santo,
para dirimir qualquer duvida ou contestagao oriunda direta ou indiretamente deste
instrumento, renunciando-se expressamente a qualquer outro, por mais privilegiado
que seja.

E, por estarem justos e contratados, assinam o presente em trés vias de igual teor e

forma, para igual distribuicdo, para que produza seus efeitos legais.

Vitéria, de de

CONTRATANTE CONTRATADA
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