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GOVERNO DO ESTADO
DO ESPIRITO SANTO

Secretaria do Turismo

EDITAL DE PREGAO ELETRONICO N° 006/2022

O ESTADO DO ESPIRITO SANTO, por intermédio da SECRETARIA DE ESTADO
DO TURISMO, doravante denominada SETUR, realizara licitagcdo, na modalidade
"Pregao Eletronico", sob o critério “menor preco por lote”, por meio do site
www.compras.es.gov.br, para contratacdo de SERVICOS DE LIMPEZA E
HIGIENIZACAO, COPEIRAGEM E RECEPCAO, conforme Processo n° 2022-4QZDO0,
devidamente aprovado pela autoridade competente. O Pregdo sera realizado por
Pregoeira e Equipe de Apoio, designados pela Portaria SETUR N° 45-S/2021,
publicada em 02 de julho de 2021, nos termos da Lei 10.520/2002, e subsidiariamente
da Lei 8.666/1993, e do Decreto estadual 2.458-R/2010, bem como da Portaria
SEGER/PGE/SECONT N° 049-R/2010, e demais normas pertinentes e condi¢des

estabelecidas no presente Edital.

1 - DISPOSICOES PRELIMINARES
1.1 - A sesséo publica de processamento do Pregdo Eletronico sera realizada por
meio da internet, mediante condi¢cdes de seguranca - criptografia e autenticacdo - em
todas as suas fases.
1.2 - Os trabalhos serdo conduzidos pela Pregoeira designada, por insercdo e
monitoramento de dados inseridos no aplicativo “Sistema Integrado de Gestao
Administrativa — SIGA”, no enderegco www.compras.es.gov.br, conforme indicado
abaixo:
INICIO DO ACOLHIMENTO DAS PROPOSTAS: AS 13:00 horas do dia 29/04/2022.
LIMITE PARA ACOLHIMENTO DAS PROPOSTAS: AS 09:29 horas do dia
12/05/2022.
ABERTURA DAS PROPOSTAS: AS 09:30 horas do dia 12/05/2022.
ABERTURA DA SESSAO PUBLICA: AS 10:00 horas do dia 12/05/2022.
1.3 - Integram este Edital os seguintes anexos:
Anexo | — Termo de Referéncia

Anexo |.A — Memorial Descritivo

Anexo I-B — Planilha Bésica de Custos

Anexo I-C — Tabela de Categorias Profissionais
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Anexo Il — Modelos do Edital
Anexo II.A — Modelo de Proposta Comercial
Anexo II.B — Formulario de Dados Complementares
Anexo I1.C — Modelo de Declaragéo do art. 7° da CF
Anexo Il — Exigéncias de Habilitagdo
Anexo IV — Minuta de Termo de Contrato

2 -DO OBJETO

2.1 -0 objeto deste Pregéo € a contratacado de servicos de servicos de limpeza e

higienizacdo, copeiragem e recepc¢éo, conforme especificagbes do Anexo | (e seus

apéndices) do presente Edital.

2.2 - O recebimento do objeto se fara na forma estabelecida no Anexo | e IV do

presente Edital.

2.3 - Os servigos seréo prestados no seguinte local:

(a) Sede da Secretaria de Estado do Turismo - SETUR, a Av. Jodo Batista Parra,

n° 600, Edificio Aureliano Hoffman, 11° andar Empresarial, CEP: 29.050.375,
Enseada do Sua, Vitoria, Espirito Santo, CEP: 29.050.375.

3 - DA GARANTIA DE EXECUCAO CONTRATUAL
3.1 - Na forma prevista no Termo de Contrato, a licitante vencedora devera prestar

garantia correspondente a 5% (cinco por cento) do valor total da contratacao.

4 - DA DOTACAO ORCAMENTARIA

4.1 - As despesas decorrentes da presente licitagdo correrdo a conta do orcamento
préprio da Secretaria de Estado do Turismo a cargo da conta da atividade n°
10.37.101.23.122.0113.2070, Elemento de Despesa n° 339037 do orcamento SETUR

para o exercicio de 2022.

5 - DOS PRECOS E DAS CONDICOES DE PAGAMENTO

5.1 - Os precos serdo estabelecidos em conformidade com a proposta do licitante

vencedor, observadas as exigéncias deste edital, devendo estar inclusos todas as

espécies de tributos, diretos e indiretos, encargos sociais, seguros, fretes, material,
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mao de obra, instalacbes e quaisquer despesas inerentes a execucdo do objeto
contratual.

5.2 - Os precos, a eventual revisao e reajustes serdo estabelecidos em conformidade
com o disposto no Anexo IV — Minuta de Termo de Contrato.

5.3 - Os pagamentos seréo realizados em conformidade com o disposto no Anexo IV
— Minuta de Termo de Contrato.

6 - DO PRAZO DE VIGENCIA CONTRATUAL

6.1 - O prazo de vigéncia contratual tera inicio no dia subsequente ao da publicacao
do resumo do contrato no Diario Oficial e tera duracdo de 12 (doze) meses.

6.2 - A prorrogacédo podera ser admitida nos termos do art. 57 da Lei 8.666/1993,
mediante prévia justificativa e autorizagdo da autoridade competente, devendo ser
precedida, ainda, de manifestacéo da Procuradoria Geral do Estado do Espirito Santo.
6.3 - Ocorrendo a hipotese prevista no inc. Il do art. 57 da Lei 8666/1993, a duragao
do contrato podera sofrer prorrogacdo por sucessivos periodos, limitada a 60
(sessenta) meses, desde que cumpridas as formalidades acima indicadas e
demonstrado, nos autos, que a medida importara em obtencéo de precos e condicbes

mais vantajosas para a Administracao.

7 - DO PRAZO DE VALIDADE DAS PROPOSTAS
7.1 - O prazo de validade das propostas sera de 60 (sessenta) dias corridos, contados

da data limite para o acolhimento das mesmas, conforme indicado neste edital.

8 - RECEBIMENTO E ABERTURA DAS PROPOSTAS E DATA DO PREGAO
8.1 - O licitante devera observar as datas e os horarios limites previstos para a
abertura da proposta, atentando também para a data e horério fixados para inicio da

disputa.

9 - REFERENCIA DE TEMPO
9.1 - Todas as referéncias de tempo no Edital, no Aviso e durante a Sessao Publica
observardo, obrigatoriamente, o horario de Brasilia—DF e, dessa forma, serdo
registradas no sistema eletrénico e na documentacéo relativa ao certame.
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10 - DAS CONDICOES PARA PARTICIPACAO
10.1 - Poderéo participar do processo os interessados que atenderem a todas as
exigéncias contidas neste Edital e seus anexos.
10.2 - Estardo impedidos de participar de qualquer fase do processo, interessados
gue se enquadrarem em uma ou mais das situacdes a seguir:
10.2.1 - Estejam constituidos sob a forma de consércio;
10.2.2 - Estejam cumprindo as penalidades previstas no art. 87, lll, da Lei
8.666/1993, desde que nado haja disposicdo expressa limitando os seus efeitos a
esfera do ente sancionador;
10.2.3 - Estejam cumprindo a penalidade prevista no art. 87, IV, da Lei 8.666/1993,
ainda que impostas por ente federativo diverso do Espirito Santo;
10.2.4 - Estejam cumprindo penalidade prevista no art. 7° da Lei 10.520/2002,
desde que a deciséo proferida pelo ente sancionador amplie, expressamente, 0s
seus efeitos aos demais 6rgaos da Administracdo Publica Nacional.
10.2.5 - Estejam sob faléncia, dissolucao ou liquidacéo;
10.2.5.1 - Caso o licitante se encontre em processo de recuperacao judicial ou
extrajudicial, devera ser apresentada na fase de habilitacdo a sentenca
homologatéria do plano de recuperacéo judicial;

10.2.6 - Nao cumpram o disposto no art. 9° da Lei 8.666/1993 e alteracoes.

11 - REGULAMENTO OPERACIONAL DO CERTAME
11.1 - O certame sera conduzido pela Pregoeira, que tera, em especial, as seguintes
atribuicoes:
11.1.1 - Coordenar o processo licitatério;
11.1.2 - Receber, examinar e decidir as impugnacdes e consultas ao edital, apoiado
pelo setor responséavel pela sua elaboracéao;
11.1.3 - Conduzir a sessao publica na internet;
11.1.4 - Verificar a conformidade da proposta com os requisitos estabelecidos no
instrumento convocatorio;
11.1.5 - Dirigir a etapa de lances;

11.1.6 - Verificar e julgar as condi¢des de habilitag&o;
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11.1.7 - Receber, examinar e decidir os recursos, encaminhando a autoridade
competente quando mantiver sua deciséo;

11.1.8 - Indicar o vencedor do certame,;

11.1.9 - Adjudicar o objeto, quando n&o houver recurso, sendo que, em havendo
recursos, competira ao ordenador de despesas a adjudicacgao;

11.1.10 - Conduzir os trabalhos da equipe de apoio;

11.1.11 - Encaminhar o processo devidamente instruido a autoridade superior e

propor a homologagéao.

12 - DAS OBRIGAQ@ES DOS LICITANTES

12.1 - Cabera ao licitante interessado em patrticipar do pregéo, na forma eletronica:
12.1.1 - credenciar-se, previamente, junto ao Cadastro de Fornecedores do Estado
do Espirito Santo — CRC/ES, por meio do sitio www.compras.es.gov.br, para
obtencao da senha de acesso ao sistema eletrénico de compras;
12.1.2 - Remeter, no prazo estabelecido, exclusivamente por meio eletrénico, via
internet, a proposta e, quando for o caso, seus anexos;
12.1.3 - Responsabilizar-se formalmente pelas transacdes efetuadas em seu
nome, assumindo como firmes e verdadeiras suas propostas e lances, inclusive os
atos praticados diretamente ou por seu representante, ndo cabendo ao provedor
do sistema ou ao 6rgao promotor da licitacéo responsabilidade por eventuais danos
decorrentes de uso indevido da senha, ainda que por terceiros;
12.1.4 - Acompanhar as operacdes no sistema eletrénico durante o processo
licitatério, bem como manter endereco atualizado de correio eletrénico,
responsabilizando-se pelo 6nus decorrente da perda de negdcios diante da
inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pelo sistema ou de sua
desconexao;
12.1.5 - Comunicar imediatamente ao provedor do sistema qualquer acontecimento
gue possa comprometer o sigilo ou a inviabilidade do uso da senha, para imediato
bloqueio de acesso;
12.1.6 - Utilizar-se da chave de identificacdo (login) e da senha de acesso para

participar do pregao na forma eletronica;
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12.1.7 - Solicitar o cancelamento da chave de identificacdo (login) ou da senha de
acesso por interesse proprio;
12.1.8 - Submeter-se as exigéncias do Decreto Estadual 2.458/2010, do Decreto
Estadual 2.849-R/2011, da Portaria SEGER n° 049-R, da Lei 10.520/2002 e,
subsidiariamente, da Lei 8.666/1993, assim como aos termos de participacéo e
condicdes de contratacdo constantes neste instrumento convocatoério.

12.2 - O fornecedor descredenciado no CRC/ES tera sua chave de identificacédo e

senha suspensas automaticamente.

13 - DO CREDENCIAMENTO NO PROVEDOR DO SISTEMA

13.1 - Os licitantes deverdo ser previamente credenciados perante o Governo do
Estado do Espirito Santo, por intermédio do site www.compras.es.gov.br, para
obtencao de acesso ao sistema eletrénico de licitacao.

13.2 - O credenciamento dar-se-a pela atribuicdo de login e de senha, pessoal e
intransferivel, para acesso ao sistema eletrénico, identificado pelo status “com
certificado”.

13.3 - A chave de identificagcdo e a senha poderéo ser utilizadas em qualquer pregao
eletrénico, salvo quando canceladas por solicitacdo do credenciado ou em virtude de
sua inabilitacdo perante o cadastro de fornecedores.

13.4-A perda da senha ou a quebra de sigilo deverdo ser comunicadas
imediatamente ao provedor do sistema, para imediato bloqueio de acesso.

13.5 - O uso da senha de acesso pelo licitante é de sua responsabilidade exclusiva,
incluindo qualquer transacao efetuada diretamente ou por seu representante, nao
cabendo ao provedor do sistema ou ao 6rgao promotor da licitagéo, responsabilidade
por eventuais danos decorrentes de uso indevido da senha, ainda que por terceiros.
13.6 - O credenciamento junto ao provedor do sistema implica a responsabilidade
legal do licitante ou de seu representante legal e a presuncédo de sua capacidade

técnica para realizacéo das transacdes inerentes ao pregao eletrénico.

14 - DO PEDIDO DE ESCLARECIMENTOS E DA IMPUGNACAO AO EDITAL
14.1 - Até dois dias Uteis antes da data fixada para abertura da sessdo publica,
gualquer pessoa podera impugnar o ato convocatorio deste pregao.
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14.2 - A impugnacdo devera ser feita, de forma motivada, em campo préprio do
sistema, podendo ser anexados documentos digitalizados em formato “pdf’, ou
protocolizada no 6rgédo realizador do certame, de 9 as 18 horas, somente sendo
aceitas impugnacdes protocolizadas se assinadas pelo(s) impugnante(s).

14.3 - Cabera a pregoeira, auxiliada pelo setor responsavel pela elaboracédo deste
edital, decidir sobre a impugnacéao no prazo de até 48 (quarenta e oito) horas.

14.4 - Caso a pregoeira decida pela improcedéncia da impugnacdo ao ato
convocatorio, dever4d encaminhar o processo para a autoridade competente —
ordenadora da despesa - a quem competira, nesse caso, ratificar ou alterar a deciséo
da pregoeira.

14.5 - Acolhida a impugnacéo contra o ato convocatoério, sera definida e publicada
nova data para realizagdo do certame

14.6 - Os pedidos de esclarecimentos referentes a este processo licitatorio deverao
ser enviados a pregoeira, até 03 (trés) dias Uteis anteriores a data fixada para abertura
da sessdo publica, exclusivamente por meio eletrénico via internet, no endereco
indicado neste edital, devendo a pregoeira prestar o esclarecimento no prazo maximo
de 48 (quarenta e oito) horas.

14.7 - Qualquer modificacdo no edital sera divulgada pelo mesmo instrumento de
publicacdo em que se deu o texto original, reabrindo-se o0 prazo inicialmente
estabelecido, exceto quando, inquestionavelmente, a alteracdo nao afetar a

formulacdo das propostas.

15 - DA APRESENTACAO DA PROPOSTA
15.1 - Os licitantes deverdo encaminhar proposta com a descrigéo do objeto ofertado
e com o preco, exclusivamente por meio do sistema eletrénico, observando a data e
o horario limite para o0 seu acolhimento, quando, entdo, encerrar-se-4,
automaticamente, a fase de recebimento de propostas.
15.1.1 - A proposta da licitante devera considerar a tributacdo que efetivamente
incidir4 durante a execucao do contrato.
15.1.2 - As propostas deverao indicar expressamente o preco global dos servigos

prestados, considerando o prazo de vigéncia inicial previsto para o contrato.
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15.2 - A participacao no pregéao eletrénico dar-se-a pela utilizacdo da senha privativa
do licitante.
15.3 - Para participacao no pregdao eletrdnico, o licitante devera manifestar, em campo
préprio do sistema eletrénico, que cumpre plenamente os requisitos de habilitacéo e
gue sua proposta estd em conformidade com as exigéncias do instrumento
convocatorio.
15.4 - A declaracao falsa relativa ao cumprimento dos requisitos de habilitacdo e
proposta sujeitara o licitante as sanc¢des previstas na legislacdo de regéncia, sem
prejuizo de qualquer sancéo criminal cabivel.
15.5 - Até a abertura da sessao, os licitantes poderao retirar ou substituir a proposta
anteriormente apresentada.
15.6 - ApOs a abertura da sesséo, néo cabe desisténcia da proposta, salvo por motivo
justo decorrente de fato superveniente e aceito pela pregoeira.
15.7 - A proposta comercial vencedora devera ser apresentada no prazo referido no
item 17.2, em conformidade com o modelo contido no Anexo Il, acompanhada de
todos os documentos nele enumerados, observando-se o0 que se segue, sem prejuizo
para as demais instru¢des constantes deste edital e seus anexos:
15.7.1 - Digitad-la, sem emendas, rasuras ou entrelinhas que venham a ensejar
duvidas, reconhecendo a plena aceitacdo e aplicacdo, ao contrato, das normas e
critérios deste Edital;

15.7.2 - Assinar a proposta na parte final e rubrica-la em todas as suas folhas.

16 - DO JULGAMENTO E CLASSIFICACAO DAS PROPOSTAS

16.1 - Esta licitacdo serda julgada sob o critério de menor preco por lote.

16.2 - Aberta a sesséo publica, a pregoeira verificara as propostas apresentadas,
desclassificando aquelas que ndo estejam em conformidade com o0s requisitos
estabelecidos no edital.

16.3 - A desclassificacdo de proposta sera fundamentada e registrada no sistema,
com acompanhamento em tempo real por todos os participantes.

16.4 - As propostas contendo a descri¢do do objeto, valor e eventuais anexos estarao

disponiveis na internet, no seguinte sitio eletrdnico: (www.compras.es.gov.br).
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16.5 - O sistema disponibilizara campo préprio para troca de mensagens entre a
pregoeira e os licitantes, que sera ativado a critério da pregoeira.

16.6 - O sistema ordenard, automaticamente, as propostas classificadas pela
pregoeira, sendo que somente estas participaréo da fase de lance.

16.7 - Classificadas as propostas, considerando-se o critério de menor preco global,
a pregoeira dard inicio a fase competitiva, quando entdo os licitantes poderédo
encaminhar lances exclusivamente por meio do sistema eletrénico.

16.8 - No que se refere aos lances, o licitante sera imediatamente informado do seu
recebimento e do valor consignado no registro.

16.9 - Os licitantes poder&o oferecer lances sucessivos, observados o horario fixado
para abertura da sessao e as regras estabelecidas neste edital.

16.10 - O licitante somente podera oferecer lance inferior ao ultimo por ele ofertado e
registrado pelo sistema.

16.11 - N&o serdo aceitos dois ou mais lances iguais, prevalecendo aquele que for
recebido e registrado primeiro.

16.12 - Durante a sesséo publica, os licitantes seréo informados, em tempo real, do
valor do menor lance registrado, vedada a identificacédo do licitante.

16.13 - Na fase competitiva do pregéo, o intervalo entre os lances enviados obedecera
a seguinte regra:

16.13.1 - O menor lance registrado s6 podera ser coberto apds o intervalo de 3

(trés) segundos;

16.13.2 - ApOs enviar um lance, o licitante aguardara 20 (vinte) segundos para
envio do préximo, independentemente de ser ou ndo o melhor lance vigente;
16.13.3 - Caso o detentor do menor lance registrado tenha seu preco coberto por
outro licitante, ele passa a aguardar 3 (trés) segundos para envio de novo lance.
16.13.4 - A regra dos 3 (trés) segundos ndo se aplica aos lances superiores ao
menor lance registrado, que observarao a regra do item 16.13.2.

16.13.5- Os lances enviados em desacordo com o0s itens anteriores serdo
descartados automaticamente pelo sistema.

16.13.6 - Em caso de falha no sistema, os lances em desacordo com a norma

deverao ser desconsiderados pela pregoeira.
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16.13.7 - Na hipo6tese do inciso anterior, a ocorréncia sera registrada em campo
préprio do sistema.
16.14 - Na fase competitiva da sessdo publica, o tempo normal de disputa seréa
encerrado por decisdo da pregoeira, o que devera ser comunicado aos licitantes com
antecedéncia minima de um minuto, iniciando-se, apds isso, o tempo aleatério de
disputa no sistema.
16.15 - No decurso do tempo aleatério concedido pelo sistema para oferecimento de
lances, o sistema eletrénico encerrara, aleatoriamente, dentro de um periodo de até
30 (trinta) minutos, a recepcao de lances, apos encerramento do tempo normal pela
pregoeira.
16.16 - Apés 0 encerramento da etapa aleatéria de lances da sessao publica, a
pregoeira podera encaminhar, pelo sistema eletrénico, contraproposta ao licitante que
tenha apresentado lance mais vantajoso, para que seja obtida melhor proposta,
observado o critério de julgamento, ndo se admitindo negociar condi¢cdes diferentes
daquelas previstas no edital.
16.17 - Na hipotese de comparecer apenas 01 (um) licitante na sala de disputa,
passar-se-a, automaticamente, a fase de contraproposta.
16.18 - A negociagéo sera realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada
pelos demais licitantes.
16.19 - Logo apos a fase de lances, se a proposta melhor classificada néo tiver sido
ofertada por microempresa ou empresa de pequeno porte ou equiparada e houver
proposta apresentada por microempresa ou empresa de pequeno porte ou equiparada
igual ou até 5% (cinco por cento) superior a melhor proposta, proceder-se-a da
seguinte forma:
16.19.1 - A Administracdo declarard no sistema que ocorreu o empate descrito
acima e, desde ja, convocara a microempresa, empresa de pequeno porte ou
equiparada melhor classificada para, no prazo de 05 (cinco) minutos apés a
convocacéo, sob pena de decadéncia de seu direito de preferéncia, apresentar
nova proposta inferior aquela considerada originalmente vencedora do certame;
16.19.2 - Se, por motivo justificado, ndo for possivel informar a ocorréncia do
empate logo apés a fase de lances, a pregoeira devera informar aos licitantes a
data e a hora em que ird declarar a ocorréncia do empate e convocar a
Av. Jodo Batista Parra, n® 600, 11° Andar, Ed. Aureliano Hoffman
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microempresa, empresa de pequeno porte ou equiparada para exercer seu direito
de preferéncia nos termos do subitem anterior;
16.19.3 - Exercido o direito de preferéncia por microempresa, empresa de pequeno
porte ou equiparada convocada, sera esta considerada detentora da melhor
proposta no certame, devendo apresentar os documentos exigidos para
habilitacdo, nos termos do presente edital;
16.19.4 - A pregoeira deverd solicitar documentos que comprovem o0
enquadramento da licitante na categoria de microempresa ou empresa de pequeno
porte, conforme regras estabelecidas neste edital;
16.19.5 - Nao ocorrendo a contratacdo da microempresa, empresa de pequeno
porte ou equiparada que apresentou a melhor proposta, na forma dos subitens
anteriores, serdo convocadas as microempresas, empresas de pequeno porte ou
equiparadas remanescentes, observada a ordem classificatoria, para o exercicio
do direito de preferéncia;
16.19.6 - Caso n&o ocorra a contratacdo de microempresas, empresa de pequeno
porte ou equiparada nos termos dos subitens anteriores, sera declarada vencedora
a licitante que houver ofertado a proposta originalmente vencedora do certame.
16.20 - No caso de desconexao da pregoeira, no decorrer da etapa de lances, se o
sistema eletrénico permanecer acessivel aos licitantes, os lances continuardo sendo
recebidos, sem prejuizo dos atos realizados.
16.21 - Se a desconexao da pregoeira persistir por tempo superior a dez minutos, a
sessdo do pregdo na forma eletrbnica serd suspensa e reiniciada somente apos

comunicacdo aos participantes, no endereco eletrénico utilizado para divulgacéao.

17 - DA HABILITACAO

17.1 - Encerrada a etapa de lances e negociacdo, a Pregoeira examinara a proposta
classificada em primeiro lugar quanto a compatibilidade do preco em relacdo ao
estimado, a sua exequibilidade e adequacdo do objeto e, depois, solicitara a
apresentacdo da Proposta Comercial e seus anexos (Anexo II.A) e dos Documentos
de Habilitacdo (Anexo ).

17.2 - A Proposta Comercial e seus anexos e os Documentos de Habilitagdo deveréao
ser apresentados no prazo de 02 (dois) dias uteis, contados do primeiro dia util
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posterior a convocacao feita pela Pregoeira no sistema eletrénico, facultando-se o
envio por e-mail em formato “PDF” (cpl@turismo.es.gov.br).
17.2.1 - Quando a Proposta Comercial e seus anexos e os Documentos de
Habilitacdo forem remetidos por meio eletrénico (e-mail), a Pregoeira poderd, se

entender necessario, solicitar a apresentacdo na forma original ou por cépia, no

prazo de 02 (dois) dias Uteis, contados do primeiro dia util posterior a convocacao
feita no sistema eletronico e por e-mail.

17.2.2 - Quando enviados por correio, devera ser utilizado o SEDEX, com
REGISTRO e, se solicitado, devera o licitante fornecer o cédigo para rastreamento,
sendo que exclusivamente se atendidas estas condicdes o0 prazo de entrega sera
considerado atendido na data de postagem dos documentos.

17.2.3 - No caso de contratacdo em que se exija a apresentacao de planilhas de

composicgao de pregos, a Pregoeira podera, se entender necessario, solicitar sejam

encaminhadas também por e-mail, em arquivo em formato editavel, no mesmo
prazo fixado para a Proposta Comercial, com os respectivos valores readequados
ao lance vencedor.
17.3 - Como condicéo prévia ao exame da documentacéo de habilitacdo, a pregoeira
verificara o eventual descumprimento das condi¢cdes de participacéo, especialmente
guanto a existéncia de sancdo que impeca a participacdo no certame ou a futura
contratacao, mediante a consulta aos seguintes cadastros:
(a) Cadastro de Fornecedores do Estado do Espirito Santo — CRC/ES

(https://www.siga.es.gov.br/sgc/faces/pub/sqgc/tabbasicas/FornecedoresSancionad

osPagelList.jsp?opcao=todos).

(b) Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas - CEIS, mantido pela

Controladoria-Geral da Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis).

17.3.1 - A consulta aos cadastros seréa realizada em nome da empresa licitante e
também em nome de seus sécios majoritarios, por forca do art. 12 da Lei
8.429/1992, que prevé dentre as san¢fes impostas ao responsavel pela pratica de
ato de improbidade administrativa, a proibicdo de contratar com o Poder Publico,

inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja s6cio majoritario.
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17.3.2 - Constatada a existéncia de san¢do que inviabilize a participacdo ou

contratacdo, a Pregoeira reputara o licitante desclassificado, por falta de condi¢éo

de participagao.
17.4 - ApGs a verificagdo das condigbes dos itens antecedentes, os documentos de
habilitacdo serdo apreciados e, ap0s andlise, serd declarado vencedor o licitante
classificado em primeiro lugar, caso tenha atendido a todas as exigéncias do edital.
17.5 - A habilitacdo do licitante que se declarar cadastrado no CRC/ES, no que tange
exclusivamente aos documentos por ele abrangidos, sera verificada por meio de
consulta efetuada pela Pregoeira. O registro no CRC/ES néo dispensa o licitante de
encaminhar nos mesmos prazos os documentos ndo compreendidos no referido
cadastro, ou que ja estiverem vencidos.
17.6 -Em se tratando de microempresas, empresas de pequeno porte ou
equiparadas, a comprovacao da regularidade fiscal e trabalhista somente sera exigida
para fins de formalizacdo da contratacdo, mas o licitante devera apresentar toda a
documentacéo exigida para efeito de tal comprovacdo, mesmo que esta apresente
alguma restricdo, observadas as regras do Anexo lIl.

17.6.1 - O motivo da irregularidade fiscal e trabalhista pendente, quando for o caso,

devera ficar registrado em ata, bem como a indicacdo do documento necessario

para comprovar a regularizagao.
17.7 - Parafins de habilitacdo, a verificacao pelo 6rgdo promotor do certame nos sitios
oficiais de 6rgaos e entidades emissoras de certiddes constitui meio legal de prova.
17.8 - Se a proposta nao for aceitavel, ou se o licitante ndo atender as exigéncias de
habilitacdo, ou se recusar a assinar o contrato, a pregoeira examinara a oferta
subsequente e a respectiva documentacao de habilitacdo, na ordem de classificacao,
e assim sucessivamente, até a apuracdo de uma que atenda as exigéncias do edital.
17.9 - Nas hipdteses previstas no item anterior, a pregoeira poderd negociar
diretamente com o proponente para que seja obtido melhor preco, tendo sempre como

parémetro a menor oferta apresentada no certame.

18 - DA VISITA TECNICA

18.1 - A visita técnica para conhecimento pleno das areas de execucao do objeto do

contrato é facultada ao licitante para verificacdo das condi¢es locais, com a finalidade
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de obter a avaliagcao propria da natureza, complexidade e quantidade dos trabalhos,
materiais e equipamentos necessarios, bem como para a obtencdo de quaisquer
outros dados que julgar necessario para a formulacdo da proposta.
18.2 - A visita técnica podera ser realizada até o ultimo dia Gtil anterior a data fixada
para a abertura da sessao publica, mediante prévio agendamento junto a Secretaria
de Estado do Turismo, pelo e-mail garh.@turismo.es.gov.br ou pelos telefones (27)
3636-8031; (27) 3636-8032, e sera realizada no seguinte endereco:
e Sede da Secretaria de Estado do Turismo - SETUR, a Av. Jodo Batista Parra,
n° 600, Edificio Aureliano Hoffman, 11° andar Empresarial, CEP: 29.050.375,
Enseada do Sua, Vitoria, Espirito Santo, CEP: 29.050.375.
18.2.1 - O licitante deve ser representado por seus administradores, procuradores
ou prepostos, que devem apresentar documento de identificagéo, procuracéo, carta
de preposicéo ou outro documento habil a comprovar o vinculo da pessoa indicada
para a respectiva visita.
18.2.2 - A visitacdo sera limitada a um licitante por vez, de forma a evitar a reuniao
de interessados em data e horario marcados capazes de dar-lhes conhecimento
prévio acerca do universo de concorrentes.
18.3 - A visita técnica ndo sera obrigatoria, sendo dispensada também a apresentagéo
de declaracédo de comparecimento ou conhecimento dos locais.
18.4 - Para todos os efeitos, considerar-se-a que o licitante tem pleno conhecimento
do local e de todas as informacbes para execucdo do objeto, ndo podendo alegar
posteriormente a sua insuficiéncia, nem pleitear modificacfes nos prec¢os, prazos e
condi¢cBes ou requerer o reequilibrio econdmico-financeiro em decorréncia da falta de

informacdes sobre o objeto.

19 - DOS RECURSOS E DA ATA DA SESSAO PUBLICA
19.1 - No minimo, com vinte e quatro horas de antecedéncia, a Pregoeira devera
comunicar aos licitantes, por meio do sistema no qual a licitacao foi realizada e por e-
mail, data e hora em que declarara o vencedor do certame.
19.2 - Declarado o vencedor, qualquer licitante poderd, durante a sesséo publica, de
forma imediata e motivada, em campo préprio do sistema, manifestar sua intencéo de
recorrer, quando lhe sera concedido o prazo de trés dias Uteis para apresentar as
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razdes de recurso, ficando os demais licitantes, desde logo, intimados para, querendo,
apresentarem contrarrazdes em igual prazo, que comecara a contar do término do
prazo do recorrente, sendo-lhes assegurada vista imediata dos elementos
indispensaveis a defesa dos seus interesses.

19.3 - A falta de manifestacdo imediata e motivada do licitante quanto a intencéo de
recorrer, nos termos do item anterior, importara na decadéncia desse direito, ficando
a pregoeira autorizado a adjudicar o objeto ao licitante declarado vencedor.

19.4 - Para efeito do disposto no item anterior, manifestacdo imediata é aquela
efetuada via eletrénica — internet -, no periodo maximo de 30 (trinta) minutos apos a
pregoeira comunicar aos participantes, por meio do sistema eletrénico, o resultado da
classificacdo; e manifestacdo motivada é a descricdo sucinta e clara do fato que
motivou a licitante a recorrer.

19.5-0 acolhimento de recurso importard na invalidagdo apenas dos atos
insuscetiveis de aproveitamento.

19.6 - No julgamento da habilitagcdo e das propostas, a pregoeira podera sanar erros
ou falhas que néo alterem a substancia das propostas, dos documentos e sua validade
juridica, mediante despacho fundamentado, registrado em ata e acessivel a todos,
atribuindo-lhes validade e eficacia para fins de habilitacéo e classificacéo.

19.7 - Os recursos e contrarrazdes de recurso deverdo ser dirigidos a Pregoeira,
registrados em campo proprio e anexados documentos digitalizados em formato “pdf’.
Somente serdo aceitas razfes assinadas pelos recorrentes.

19.8 - Todos os atos praticados durante a sesséo publica deveréo ser registrados em
ata.

19.9 - A minuta da ata da sesséo publica seré disponibilizada na internet para acesso
livre, imediatamente ap0s o seu encerramento. A versdo definitiva da ata sera

disponibilizada apos a adjudicacéo do certame.

20 - DA ADJUDICACAO E DA FORMALIZACAO DA CONTRATACAO
20.1 - Decididos os recursos e constatada a regularidade dos atos praticados, a
autoridade competente adjudicara o objeto e homologara o procedimento licitatério.
20.2 - Apds a homologacao referida no item anterior, o adjudicatario sera convocado
para assinar o contrato no prazo de até 05 (cinco) dias uteis.
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20.3 - A Administracdo podera prorrogar o prazo fixado no item anterior, por igual
periodo, nos termos do art. 64, § 1°, da Lei 8.666/1993, quando solicitado pelo licitante
vencedor, durante o seu transcurso, e desde que ocorra motivo justificado, aceito pelo
ente promotor do certame.

20.4 - Para a formalizacdo da contratacdo, sera exigida a comprovacao das condi¢cdes
de habilitacdo consignadas no edital, as quais deverdo ser mantidas pelo licitante

durante a vigéncia do contrato.

21 -DAS SANQGES ADMINISTRATIVAS
21.1 - Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei 10.520/2002, o licitante ou
adjudicatario que:
21.1.1 - Nao assinar o termo de contrato, quando convocado dentro do prazo de
validade da proposta;
21.1.2 - Nao retirar o instrumento que substitui o termo de contrato, quando
convocado dentro do prazo de validade da proposta;
21.1.3 - Deixar de entregar os documentos exigidos;
21.1.4 - Apresentar documento falso;
21.1.5 - Ensejar o retardamento da licitacéo;
21.1.6 - Nao mantiver a proposta;
21.1.7 - Cometer fraude fiscal; ou
21.1.8 - Comportar-se de modo inidéneo.
21.2 - Reputar-se-a comportamento iniddneo, exemplificativamente, os tipificados nos
arts. 90 a 97 da Lei 8.666/1993 e no art. 5° da Lei 12.846/2013, a declaracao falsa
guanto as condi¢cBes de participacdo e quanto ao enquadramento como ME/EPP.
21.3 - O licitante ou adjudicatario que cometer qualquer das infragdes discriminadas
ficara sujeito, sem prejuizo da responsabilidade penal e civil, as seguintes sanc¢des:
21.3.1 - Multa de até 10% (dez por cento) sobre o valor estimado para os lotes em
gue participou o licitante;
21.3.2 - Impedimento de licitar e de contratar com a Administra¢éo Publica Estadual
pelo prazo de até 5 (cinco) anos, conforme o art. 7° da Lei n°® 10.520/2002 e o art.
28 do Decreto 2.458-R/2010;
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21.4 - A penalidade de multa pode ser aplicada cumulativamente com a sancdo de
impedimento.

21.5 - A aplicacdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-4 em processo
administrativo que assegurara o contraditério e a ampla defesa, observando-se além
da disciplina legal o disposto no termo de contrato ou no termo de referéncia quanto
ao procedimento e outras condigdes.

21.6 - As sanc0Oes por atos praticados durante a execucéo do contrato estéo previstas

no termo de contrato ou no termo de referéncia.

22 - DAS DISPOSICOES FINAIS

22.1 - O preco maximo admitido para o presente processo licitatorio é de:

Lote 1 — R$ 141.149,04 (cento e quarenta e um mil, cento e quarenta e nove

reais e quatro centavos).

22.2 - O proponente é responsavel pela fidelidade e legitimidade das informagdes
prestadas e dos documentos apresentados em qualquer fase da licitacdo. A falsidade
de qualquer documento apresentado ou a inverdade das informacdes nele contidas
implicaréa a imediata desclassificacdo do proponente que o tiver apresentado, ou, caso
tenha sido o vencedor, a rescisdo do contrato ou pedido de compra, sem prejuizo das
demais sancdes cabiveis.

22.3 - Ao apresentar a proposta, o licitante assume que esta fazendo isso de forma
absolutamente independente e que, acaso se apresente, em qualquer momento, a
formacdo de cartel ou qualquer conluio, a Administracdo adotara os meios
necessarios para as devidas averiguacdes e as respectivas sanc¢oes.

22.4 - E facultado & Pregoeira, ou a autoridade a ele superior, em qualquer fase da
licitacdo, promover diligéncias com vistas a esclarecer ou a complementar a instrucao
do processo, vedada a criacdo de exigéncia ndo prevista neste edital.

22.5-0Os licitantes intimados para prestar quaisquer esclarecimentos adicionais
deverao fazé-lo no prazo determinado pela Pregoeira, sob pena de desclassificacao.
226 - Em caso de duvida quanto a autenticidade de assinatura constante em
documento apresentado por licitante, poder-se-a diligenciar no intuito de sana-la,

inclusive concedendo prazo para o reconhecimento de firma.

Av. Joao Batista Parra, n® 600, 11° Andar, Ed. Aureliano Hoffman
Enseada do Sua, Vitéria — ES, CEP: 29.050-375
www.turismo.es.gov.br



=R
GOVERNO DO ESTADO
DO ESPIRITO SANTO

Secretaria do Turismo

22.7 - O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais ndo importara no
afastamento do proponente, desde que seja possivel a afericdo da sua qualificacédo e
a exata compreensao da sua proposta.
22.8 - Os erros materiais irrelevantes serdo objeto de saneamento, mediante ato
motivado da pregoeira.
22.9 - Em se tratando de licitacao cujo objeto esteja agrupado em lotes, é possivel e
licita a adjudicacdo e homologacdo da licitacdo, por lote, ainda que o sistema
eletrénico adotado pela Administracdo Publica Estadual ndo esteja adequado para
tanto, devendo constar despacho fundamentado no respectivo processo
administrativo, atestada a inexisténcia de recurso pendente de apreciacao.

22.9.1 - Adjudicado o objeto e homologado o certame por lote, a Pregoeira devera

providenciar a publicacdo do resultado da licitacdo quanto ao respectivo lote e, no

momento oportuno, atualizar as informacdes no sistema eletrénico.
22.10 - As normas que disciplinam este Pregao serdo sempre interpretadas em favor
da ampliacdo da disputa entre os proponentes, desde que ndo comprometam o
interesse da Administracdo, o principio da isonomia, a finalidade e a seguranca da
contratacao.
22.11 - As decisoes referentes a este processo licitatoério poderdo ser comunicadas
aos proponentes por qualquer meio de comunicag¢ao que comprove o recebimento ou,
ainda, mediante publicacdo no Diario Oficial do Estado.
22.12 - Os casos nao previstos neste Edital serdo decididos pela Pregoeira.
22.13 - A participacao do licitante nesta licitagédo, implica aceitagédo de todos os termos
deste Edital.
22.14 - Podera a autoridade competente, até a assinatura do contrato, excluir o
licitante ou o adjudicatario do certame, por despacho motivado, se, apos a fase de
habilitacéo, tiver ciéncia de fato ou circunstancia, anterior ou posterior ao julgamento
da licitacéo, que revele inidoneidade ou falta de capacidade técnica ou financeira.
22.15 - A autoridade competente para aprovacgéo do procedimento licitatorio somente
podera revoga-lo em face de razdes de interesse publico, por motivo de fato
superveniente devidamente comprovado, pertinente e suficiente para justificar tal
conduta, devendo anula-lo por ilegalidade, de oficio ou por provocacdo de qualquer
pessoa, mediante ato escrito e fundamentado.
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22.16 - Os licitantes ndo terdo direito a indenizacdo em decorréncia da anulacao do
procedimento licitatorio, ressalvado o direito do contratado de boa-fé de ser ressarcido
pelos encargos que tiver suportado no cumprimento do ajuste.

22.17 - No caso de desfazimento do processo licitatério, fica assegurada a ampla

defesa e o contraditorio.

Vitoria - ES, 28 de abril de 2022.

Vitiane Cristina de Paula
Pregoeira - Setur
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ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO

Contratacdo de empresa especializada na prestacdo de servicos de limpeza e
higienizag&o, copeiragem e recepcao, visando atender a sede da Secretaria de Estado
do Turismo, conforme especificacdes contidas neste Termo de Referéncia.

2. JUSTIFICATIVA

A abertura de novo processo licitatorio justifica-se, em razdo da impossibilidade de
renovacao do contrato com a atual prestadora desse servico, na sede da SETUR,
considerando que o prazo de vigéncia contratual expirara seu limite maximo, de 60
(sessenta) meses, em maio do corrente ano, nos termos do inciso Il do art. 57 da lei
8.666/1993.

Tendo em vista que os servicos de limpeza e higienizac&o, copeiragem e recepcao, a
serem contratados, se enquadram como servicos de natureza continua, sendo
auxiliares e necessarios a Administracdo da Entidade para o desempenho de suas

funcdes, a sua interrupcéo pode comprometer o bom funcionamento do 6rgao.

O presente objeto encontra-se inserido na classificacdo de bens e servicos comuns,
em razao de suas caracteristicas, quantidades e qualidades serem passiveis de

especificacdes usuais no mercado, e ndo necessitarem de avaliacdo minuciosa.

Considerando a necessidade dos Servicos de Limpeza e Higienizacdo para manter
a conservacao das instalacdes fisicas da Secretaria de Estado do Turismo - SETUR
e propiciar aos servidores e usuarios condicfes saudaveis de trabalho, boa
apresentacdo dos ambientes internos, além de proporcionar ao publico um

atendimento de qualidade, num ambiente adequado.

Considerando a essencialidade dos Servicos de Recepcao e Copeiragem,

respectivamente importantes:
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a) Na identificacdo e encaminhamento de visitantes, recebimento e entrega de
alguns tipos de documentos, fornecimento de informacdes ao publico, dentre
outras funcoes;

b) Na Prestacdo de Servicos de Copa, visando melhorar a satisfacdo e as
condicbes de atendimento aos usuarios internos e externos da SETUR,

permitindo um melhor atendimento ao publico e aos servidores.

Justifica-se, portanto, o interesse publico da contratacdo de empresa especializada

na prestacao de servicos de limpeza e higienizacéo, copeiragem e recepcao.

3. DA PRESTACAO DE SERVICOS
3.1. LOCALIZACAO

O Servico devera ser prestado na Sede da Secretaria de Estado do Turismo - SETUR,
a Av. Jodo Batista Parra, n° 600, Edificio Aureliano Hoffman, 11° andar Empresarial,
CEP: 29.050.375, Enseada do Sud, Vitéria, Espirito Santo, CEP: 29.050.375.

3.2. CARACTERISTICAS DO LOCAL
Trata-se de imével linear com janelas, portas e divisérias internas em esquadrias de
aluminio, possuindo uma area total de 552,26 m2 (quinhentos e cinquenta e dois
metros quadrados e vinte e seis centimetros quadrados), composto de:
e 05 (cinco) banheiros, sendo 02 (dois) coletivos e 03 (trés) individuais;
e 01 (uma sala para servicos de copa,
e 02 (dois) corredores de acesso, respectivamente, a banheiros e copa e a
salas administrativas;
e 01 (uma) area destinada ao Arquivo e Mini Almoxarifado;
e 04 (quatro) areas destinadas as Geréncias: GETAD, GESTUR, GENTUR e
GEMAKT;
e 01 (uma) area destinada ao Servico de Arquitetura e Engenharia,
e 02 (duas) salas, respectivamente destinadas ao Secretario(a) e ao
Subsecretario(a), incluindo uma area para a mesa do(a) Secretario(a) do

Gabinete;
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e 02 (duas) salas de reuniao.

3.3. PROGRAMACAO DOS SERVICOS CONTRATADOS
3.3.1. Servigos de Limpeza e Higienizag&do — Auxiliares de Servigos Gerais:

3.3.1.1. Atividades Diérias:

Varredura geral de todas as dependéncias;

Lavar e desinfetar os compartimentos sanitarios;

Bater, limpar e remover os capachos, quando for o caso;

Remover o p6é dos moveis e mesas existentes, equipamentos, armarios,
arquivos e prateleiras, bem como dos peitoris e caixilhos das janelas;

Manter os cestos de lixo limpos e sem detritos, acondicionando-os em locais
indicados pelo Contratante;

Recolher, remover e transportar o lixo produzido diariamente;

Guarnecer os banheiros com papel higiénico, papel toalha e sabonete liquido;
Executar demais servicos relacionados a frequéncia diaria e considerados

necessarios.

3.3.1.2. Atividades Semanais:

Limpar atras dos moveis, armarios e arquivos;

Limpar divisorias, portas, barras e batentes, com produto adequado;

Limpar as forracdes de couro ou plastico em assentos e poltronas, com produto
adequado;

Limpar e polir todos os metais, tais como: torneiras, valvulas, registros, sifées e
fechaduras, com produtos adequados e polidores de baixa toxidade ou atoxicos;
Retirar o p6 e residuos dos quadros, porventura existentes, com pano umido;
Solicitar semanalmente ao Almoxarifado, os materiais de uso no servico de
Limpeza e Higienizacéo;

Executar demais servigos considerados necessarios a frequéncia semanal.

3.3.1.4. Atividades Quinzenais
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Limpar os vidros em geral, com produtos adequados;
Limpar o p6 de persianas e/ou cortinas, com instrumentos e acessorios

adequados.

3.3.1.5. Atividades Mensais:

Limpar/ remover manchas de forros, paredes e rodapés;
Limpar as luminarias em geral;

Executar os demais servigos considerados necessarios a frequéncia mensal.

3.3.1.6. Periodicamente ou quando necessario.

Promover a limpeza de determinada area ou espacgo, sempre que consertos,
reparos, adaptacdes ou pinturas provoquem ali sujeiras, manchas e respingos,
utilizando métodos e produtos adequados e de boa qualidade na realizacao do

trabalho.

3.3.2. Servicos de Copeiragem — Copeira
3.3.2.1. Atividades Gerais

Lavar e conservar todos os utensilios de copa e cozinha, inclusive os panos de
prato;

Zelar pela boa organizacao, higiene e limpeza da cozinha, mantendo sempre
seca a pia;

Manter as garrafas sempre cheias com café fresco;

Preparar e servir café e agua regularmente, ou outros alimentos liquidos
disponibilizados, destinados as reunifes, aos visitantes ou, sempre que
solicitado por alguma unidade setorial da SETUR;

Recolher nos locais servidos todos os utensilios utilizados nos atendimentos
do Servico de Copeiragem;

Solicitar semanalmente ao Almoxarifado, os materiais de uso no servi¢o de

Copa;
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Manter sempre limpos e higienizados os equipamentos disponibilizados a
SETUR, tais como: geladeira, cafeteira, fornos elétricos, micro-ondas,
bebedouros, etc.

Controlar 0 acesso de pessoas estranhas na cozinha/copa;

Outras atividades correlatas ao Servico de Copa.

3.3.2.2. Sobre os Materiais Utilizados nos Servigos de Copa e Limpeza:

Os materiais utilizados nos Servicos de Limpeza e de Copa serdo fornecidos pela

Secretaria de Estado do Turismo, conforme orientacbes do fiscal do contrato

designado pela Secretaria.

3.3.3. Servicos de Recepcédo — Recepcionista

3.3.3.1. Normas Gerais no Posto de Trabalho

Atuar na Recepcao Principal do 6rgdo, com atendimento ao publico que
frequenta a SETUR, bem como no atendimento as ligacdes telefénicas e outras
atribuicdes correlatas a funcéo;

Permitir o ingresso nas instalacbes da SETUR somente de pessoas
previamente autorizadas;

Manter um atendimento sempre cortés aos servidores e visitantes e pessoas
em geral, que se facam presentes;

Proibir a utilizacdo da Recepcéo para guarda de objetos estranhos ao local,
assim como bens particulares de funcionarios ou de terceiros;

Zelar pelos equipamentos e materiais que fizer uso em suas tarefas diarias,
devendo comunicar a contratante sobre qualquer extravio ou dano ocorrido;
Permanecer em seu posto de trabalho, ausentando-se somente em casos de
necessidade, evitando circular em outros setores;

Prestar informacdes ao publico sobre a localizacdo de Secretarias, pessoas,
locais nas dependéncias da Setur;

Prestar atendimento telefénico, dando informagdes ou buscando repasse ao

setor competente;
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e Comunicar imediatamente a Contratante qualquer anormalidade verificada,
inclusive de ordem funcional, para que sejam adotadas as providéncias de
regularizacdo necessarias;

e Controlar o recebimento e distribuicdo de correspondéncias internas e externas
e relacionadas a Secretaria de Estado do Turismo;

e Qutras atividades correlatas.

3.3.3.2. Sobre o Posto de Recepcionista

Para execucao das tarefas correlatas com a funcéo de recepcionista, a Contratante
exigira a escolaridade minima de Ensino Médio completo e podera exigir, nos casos
em que lhe for conveniente, a comprovacédo de experiéncia anterior, registrada em

Carteira Profissional.

3.4. POSTOS E HORARIOS DE TRABALHO

A contratacdo sera realizada por posto de servico em LOTE UNICO, considerando
uma jornada de trabalho para os 03 (trés) postos de trabalho de 44 (quarenta e quatro)
horas semanais distribuidas em 05 (cinco) dias de 8:48h (oito horas e quarenta e oito

minutos) diarios, conforme abaixo discriminados:

3.4.1. Auxiliar de Servicos Gerais (01 posto) — 44 horas semanais diurnas —
Cddigo 229209
e Horario de servico: segunda-feira a sexta-feira, de 07h00 as 17h00, com
intervalo de 1 hora e 12 minutos.
e Valor mensal maximo por posto: R$ 3.744,86 (trés mil, setecentos e quarenta

e quatro reais e oitenta e seis centavos).

3.4.2. Copeira (01 posto) — 44 horas semanais diurnas — Cédigo 9668
e Horario de servico: segunda-feira a sexta-feira, de 07h00 as 17h00, com
intervalo de 1 hora e 12 minutos.
e Valor mensal maximo por posto: R$ 3.543,58 (trés mil, quinhentos e quarenta

e trés reais e cinquenta e oito centavos).
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3.4.3. Recepcionista (01 posto) — 44 horas semanais diurnas — Codigo 9661
e Horario de servico: segunda-feira a sexta-feira, de 09h00 as 19h00, com
intervalo de 1 hora e 12 minutos.
e Valor mensal maximo por posto: R$ 4.473,98 (quatro mil, quatrocentos e

setenta e trés reais e noventa e oito centavos).

ESTIMATIVA DE CUSTO MENSAL: R$ 11.762,42 (onze mil, setecentos e sessenta e
dois reais e quarenta e dois centavos), admitido para contratacdo mensal dos servigos
de limpeza e higienizagéo, copeiragem e recepcao.

ESTIMATIVA DE CUSTO ANUAL: R$ 141.149,04 (cento e quarenta e um mil, cento
e quarenta e nove reais e quatro centavos), o qual representa o valor maximo admitido
para contratacdo dos servicos de limpeza e higienizacéo, copeiragem e recepc¢ao, por

um periodo de 12 (doze) meses.

Os valores e respectivas cargas horarias de trabalho para os postos de servicos,
referenciados em 3.4, foram extraidos da Planilha de Precos Referenciais do
Governo do Estado do Espirito Santo (validade: 01/02/2022 a 31/12/2022)
publicada por meio da Portaria n° 014-R de 03/03/2022 e disponivel no site da SEGER
no link “Sistema de Precos Referenciais”, conforme determinagao do Decreto Estadual
N° 2048-R/2008. Esses valores incluem mao-de-obra, vale transporte, ticket
alimentacdo e demais insumos necessarios a execucdo dos servi¢cos, encargos
sociais, tributos e impostos inerentes a prestacao dos servi¢cos, bem como a taxa de

lucro da Contratada.

Os horérios de trabalho poderéo sofrer alteracdes de acordo com as necessidades da
Contratante, desde que ndo haja impedimento legal, devendo ser comunicado a
Contratada, com antecedéncia minima de 24 (vinte e quatro) horas, com vistas a

realizacéo das adequacdes que se fizerem pertinentes.

Todos os impostos, taxas, fretes e demais encargos deverao estar incluidos no prego

contratado, o qual devera, ainda, abranger 0s servicos necessarios a execucao do
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objeto, mesmo quando ndo expressamente indicados, ndo cabendo, posteriormente,
quaisquer acréscimos previsiveis. O valor dos servi¢os devera ser calculado com base
na Planilha de Custos e Formacéao de Precos dos servigos contratados, acompanhada
de Memoéria de Célculo, com detalhamento de todos os custos unitarios que
compdem os precos finais e impostos (municipais, estaduais e federais), obedecendo
a Lei Federal n® 10.833/2003.

Havendo prorrogacdo do Contrato na hipétese prevista no inciso Il, artigo 57, da Lei
Federal n° 8.666/1993, o reajuste do contrato devera ser feito em conformidade com
o acordo, convencéao ou dissidio coletivo de trabalho desde que decorridos 12 (doze)
meses da ultima fixacao salarial da categoria, sendo vedada a inclusao de verbas

indenizatdrias ou remuneratodrias nao previstas originalmente.

4. DO CRITERIO DE DESCONTO DE FALTAS COM AUSENCIAS DE
COBERTURAS

4.1. Em caso de auséncia de empregado, sem que haja a devida cobertura, seréo
adotados os seguintes critérios para glosa da fatura:

4.1.1. Falta de empregado lotado no desempenho de atividade em escala de 44 horas
semanais: Cada dia de falta corresponde a 1/30 (um trinta avos) do custo mensal do
posto de trabalho para a contratante, sendo que neste caso, este € composto por um

empregado.

5. DA COMPOSICAO EM LOTE UNICO
5.1. A composicdo em lote Unico deve-se a avaliagdo do comportamento do mercado,
a estrutura da Secretaria de Estado do Turismo, sua necessidade e capacidade
operacional.
5.2. Para a Setur ndo seria economicamente vantajoso fazer lotes separados para 0s
servicos constantes do objeto de contratacdo, em virtude de possuirem a mesma
natureza. Ademais, as particularidades existentes entre eles sdo inexpressivas em
comparacdo com o todo. Uma uUnica empresa contratada para prestar todos os
servicos tera condi¢des de reduzir seu custo administrativo e propor um menor preco,
além de facilitar a fiscalizag&do do objeto pelo Contratante.
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5.3. A opcgéo de unificar a contratagdo dos servigos terceirizados continuados de
limpeza e higienizagao, copeiragem e recepgao, se faz pela conveniéncia e economia
na gestdo, considerando a inter-relacdo das atividades, além de um melhor
gerenciamento e controle na execucao dos servicos.

5.4. A disputa por Lote Unico evita os riscos de que licitantes vencedores, apenas em
um item da licitacdo, demonstrem desinteresse ou venham a desistir de um item,
durante arealizacédo do Pregéo, mesmo tendo conhecimento das penalidades a serem
impostas.

5.5. A disputa por Lote Unico também evita os riscos de que licitantes vencedores,
venham a realizar uma execuc¢ao contratual precaria, ou até mesmo venham a néo
cumprir a vigéncia contratual, demonstrando desinteresse na manutengdo do
instrumento contratual, acarretando assim, prejuizos para a Administracdo Publica,

decorrentes da falta de cobertura dos servicos.

6. DAS OBRIGACOES DAS PARTES

6.1. DA CONTRATADA

6.1.1. A execucao dos servicos sera gerida pela empresa contratada e fiscalizada pela
Secretaria de Estado do Turismo - SETUR, estando excluido qualquer vinculo
empregaticio ou de subordinacdo direta entre os profissionais que realizardo 0s
servicos e a SETUR.

6.1.2. Executar os servicos contratados por intermédio de seus empregados, em
conformidade com o Termo de Referéncia, Contrato e Anexos.

6.1.3. Informar, previamente ao Contratante, a data de inicio do contrato, relacéo
contendo: nome, data de admissdo e registro no Ministério do Trabalho, de cada
empregado, com atualizacdo continua e sempre que houver substituicdo de qualquer
empregado, apresentar toda a documentacéo relativa ao Contrato Laboral.

6.1.4. Efetuar o pagamento de seus empregados no prazo estabelecido em lei,
independentemente do recebimento de cada fatura.

6.1.5. Pagar todos os encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais
resultantes da execucgéo do Contrato, tais como, INSS, FGTS e ISS, anexando a cada

fatura apresentada a SETUR, a comprovacgédo do efetivo recolhimento dos valores
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correspondentes ao més anterior. Nao sera permitida a apresentacdo de Certidfes
Negativas como comprovacéo do pagamento dos encargos acima mencionados.
6.1.6. Utilizar, na execucéo dos servi¢os contratados, pessoal que possua qualificacdo
para o exercicio das atividades que lhes forem confiadas, que possua bons principios
de urbanidade e que pertenca ao quadro de empregados da contratada.
6.1.7. Manter durante o periodo de execuc¢do do contrato todas as condicbes de
habilitacdo e qualificacdo dos empregados, exigidas na licitagcao.
6.1.8. Informar, imediatamente, a SETUR eventual alteracédo do regime de tributacéo
(lucro presumido, lucro real, lucro arbitrado ou Simples).
6.1.9. Observar as disposi¢des da Portaria SEGER n° 49-R.
6.1.10. Manter a regularidade de seu regime tributario junto aos 6rgaos competentes,
comunicando a Contratada, quaisquer alteracdes em seu Regime Juridico.
6.1.11. Responsabilizar-se por quaisquer danos causados ao patriménio da SETUR,
por pessoas integrantes de sua equipe de trabalho.
6.1.12. Fornecer obrigatoriamente uniformes e EPI's aos empregados, zelando para
gue estejam sempre em condicfes de uso efetivo durante a prestacdo dos servicos,
renovando-os sempre que a boa apresentacdo individual ou eficiéncia estiver
comprometida.
6.1.13. Indicar a Contratante o nome de seu preposto, nos termos do art. 68 da Lei n°.
8.666/93, durante o periodo de vigéncia do contrato para interagir com autonomia na
resolucdo de problemas, receber comunicacbes ou transmiti-las a Fiscalizacdo do
presente objeto, sempre que necessario.
6.1.14. A Contratada devera obrigatoriamente zelar para que seus empregados:
a) Sejam pontuais, devidamente uniformizados, calcados e bem apresentados
no ambiente de trabalho;
b) Sejam identificados no ambiente de trabalho por crachas;
c) Caso necessario se ausentar do posto de trabalho, o empregado devera
comunicar imediatamente o fato a sua empresa, a qual devera providenciar a
sua substituicdo no prazo maximo de 02 (duas) horas, sob pena de desconto
de diaria e encargos tributarios e trabalhistas.
6.1.15. Substituir os empregados nos casos de auséncias, férias, doencas, evitando
manter desguarnecidos os postos de trabalho.
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6.1.16. Os uniformes, calcados e equipamentos de protecao individual (EPIs) deveréo
ser fornecidos, mediante protocolo da empresa contratada, a qual, zelara para que
estejam sempre em condi¢cdes de uso efetivo durante a prestacdo dos servicgos,

renovando-0s sempre que necessario.

6.2. DO CONTRATANTE

6.2.1. Efetuar o pagamento de cada fatura, conforme previsto nos termos do contrato.
6.2.2. Fornecer os materiais de expediente, de copa e de higienizacao / limpeza, a
serem utilizados na execucdo dos servigos contratados, excluindo os materiais de
protecédo individual e uniformes.

6.2.3. Designar servidor (es) responsavel (is) pelo acompanhamento e fiscalizacdo da
execucao do Contrato.

6.2.4. Notificar por escrito a Contratada a ocorréncia de eventuais falhas e/ou
imperfeicbes no curso da execucéo dos servicos, fixando prazo para sua correcao.

6.2.5. Aplicar a Contratada as sanc¢des regulamentares e contratuais.

7. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

7.1. O atraso injustificado na execucao do contrato sujeitara o licitante contratado a
aplicacdo de multa de mora, nas seguintes condicdes:

7.1.1. Fixa-se a multa de mora em 0,3 % (trés décimos por cento) por dia de atraso, a
incidir sobre o valor total reajustado do contrato, ou sobre o saldo reajustado néo
atendido, caso o contrato encontre-se parcialmente executado;

7.1.2. A aplicacdo da multa de mora ndo impede que a Administracdo rescinda
unilateralmente o contrato e aplique as outras sancdes previstas na Lei 8.666/1993.
7.2. A inexecucao total ou parcial do contrato ensejara a aplicacdo das seguintes
sancdes ao licitante contratado:

a) Adverténcia;

b) Multa compensatéria por perdas e danos, no montante de até 10% (dez por
cento) sobre o saldo contratual reajustado ndo executado pelo particular;

c) Suspensao temporaria de participagdo em licitacdo e impedimento de contratar
com a Administracdo Publica, por prazo ndo superior a 02 (dois) anos, nos
termos do art. 87, Ill, da Lei n® 8.666/93,;
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d) Impedimento para licitar e contratar com a Administragédo Publica Estadual pelo
prazo de até 05 (cinco) anos, sem prejuizo das multas previstas em edital e no
contrato e das demais cominacdes legais, especificamente nas hipdteses em
gue o licitante, convocado dentro do prazo de validade da sua proposta, néo
celebrar o contrato, deixar de entregar ou apresentar documentacéao falsa
exigida para o certame, ensejar o retardamento da execugado de seu objeto,
nao mantiver a proposta, falhar ou fraudar na execucao do contrato, comportar-
se de modo inidoneo ou cometer fraude fiscal, nos termos do art. 7° da Lei n°
10.520/2002 e o art. 28 do Decreto 2.458-R/2010;

e) Declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo
Publica, em toda a Federacédo, enquanto perdurarem os motivos determinantes
da punicdo ou até que seja promovida a reabilitacdo perante a propria
autoridade que aplicou a penalidade, que sera concedida sempre que o
contratado ressarcir a Administracdo pelos prejuizos resultantes e apos

“n

decorrido o prazo da sancao aplicada com base na alinea “c’.
7.2.1. As sancdes previstas nas alineas “a”’, “c”; “d” e “e” deste item, ndo sao
cumulativas entre si, mas poderdo ser aplicadas juntamente com a multa
compensatéria por perdas e danos (alinea “b”).
7.2.2. Quando imposta uma das sancles previstas nas alineas “c”, “d” e “e”, a
autoridade competente submetera sua decisdo ao Secretario de Estado de Gestéao e
Recursos Humanos - SEGER, a fim de que, se confirmada, tenha efeito perante a
Administracédo Publica Estadual.
7.2.3 - Caso as sanc0es referidas no paragrafo anterior ndo sejam confirmadas pelo
Secretario de Estado de Gestdo e Recursos Humanos - SEGER, competira ao 6rgao
promotor do certame, por intermédio de sua autoridade competente, decidir sobre a
aplicacdo ou ndo das demais modalidades sancionatorias.
7.2.4 - Confirmada a aplicacdo de quaisquer das san¢des administrativas previstas
neste item, competira ao 6rgdo promotor do certame proceder com o registro da
ocorréncia no CRC/ES, e a SEGER, no SICAF, em campo apropriado. No caso da
aplicacdo da sangado prevista na alinea “d”, devera, ainda, ser solicitado o

descredenciamento do licitante no SICAF e no CRC/ES7.3. As sangles
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administrativas somente serdo aplicadas mediante regular processo administrativo,
assegurada a ampla defesa e o contraditorio, observando-se as seguintes regras:
(a) Antes da aplicacao de qualquer sancdo administrativa, o 6érgdo promotor do
certame devera notificar o licitante contratado, facultando-lhe a apresentacéo
de defesa prévia;
(b) A notificacdo deverd ocorrer pessoalmente ou por correspondéncia com
aviso de recebimento, indicando, no minimo: a conduta do licitante contratado
reputada como infratora, a motivagao para aplicacado da penalidade, a san¢éo
gue se pretende aplicar, o prazo e o local de entrega das razdes de defesa;
(c) O prazo para apresentacdo de defesa prévia sera de 05 (cinco) dias Uteis a
contar da intimacao, exceto na hipotese de declaracao de inidoneidade, em que
o prazo sera de 10 (dez) dias consecutivos, devendo, em ambos 0s casos, ser
observada a regra do art. 110 da Lei 8.666/1993;
(d) O licitante contratado comunicard ao Orgao promotor do certame as
mudancas de endereco ocorridas no curso do processo licitatério e da vigéncia
do contrato, considerando-se eficazes as notificacdes enviadas ao local
anteriormente indicado, na auséncia da comunicacao;
(e) Ofertada a defesa prévia ou expirado 0 prazo sem que ocorra a sua
apresentacao, o 6rgdo promotor do certame proferira decisdo fundamentada e
adotara as medidas legais cabiveis, resguardado o direito de recurso do
licitante que devera ser exercido nos termos da Lei 8.666/1993;
() O recurso administrativo a que se refere a alinea anterior serd submetido a
analise da Procuradoria Geral do Estado do Espirito Santo.
7.4. Os montantes relativos as multas moratéria e compensatoria aplicadas pela
Administracdo poderdo ser cobrados judicialmente ou descontados dos valores
devidos ao licitante contratado, relativos as parcelas efetivamente executadas do
contrato;
7.5. Nas hipéteses em que os fatos ensejadores da aplicacdo das multas acarretarem
também a rescisdo do contrato, os valores referentes as penalidades poderao ainda

ser descontados da garantia prestada pela contratada;

Av. Joao Batista Parra, n® 600, 11° Andar, Ed. Aureliano Hoffman
Enseada do Sua, Vitéria — ES, CEP: 29.050-375
www.turismo.es.gov.br



5

p o

) -
‘~!~\-,'.’:-..

GOVERNO DO ESTADO
DO ESPIRITO SANTO

Secretaria do Turismo

7.6. Em qualquer caso, se ap0ds o desconto dos valores relativos as multas restar valor
residual em desfavor do licitante contratado, é obrigatoria a cobranca judicial da
diferenca.

7.7. Sem prejuizo da aplicacdo das sancfes acima descritas, a pratica de quaisquer
atos lesivos a administracdo publica na licitacdo ou na execucdo do contrato, nos
termos da Lei 12.846/2013, sera objeto de imediata apuracao observando-se o devido

processo legal estabelecido no marco regulatério estadual anticorrupcéo.

8. VALOR ESTIMADO DA CONTRATAQAO
8.1. O valor estimado da contratacdo sera baseado no valor constante da Planilha de
Precos Referenciais em vigor do Governo do Estado do Espirito Santo, elaborada pela
SEGER, publicada na Portaria N° 014-R de 03 de margo 2022, conforme abaixo
discriminado:

LOTE UNICO: Contratacdo Empresa Especializada em Servicos de Limpeza e

higienizacdo, copeiragem e recepcao para atender as necessidades da SETUR.

Enseada do Su4, Vitoria — ES, CEP: 29.050-375
www.turismo.es.gov.br

CODIGO - VALOR VALOR
ITEM ESPECIFICACAO QTD. UND.
SIGA MENSAL | ANUAL
POSTO DE AUXILIAR DE
SERVICOS GERAIS, 44 R$ R$
1 229209 12 MENSAL
HORAS SEMANAIS, 3.744,86 | 44.938,32
DIURNO.
POSTO DE COPEIRA, 44
R$ R$
2 9668 HORAS SEMANAIS, 12 MENSAL
3.543,58 | 42.522,96
DIURNO.
POSTO DE
RECEPCIONISTA, 44 R$ R$
3 9661 12 MENSAL
HORAS SEMANAIS, 4.473,98 | 53.687,76
DIURNO.
VALOR TOTAL MENSAL R$ 11.762,42
VALOR TOTAL ANUAL R$ 141.149,04
Av. Joao Batista Parra, n® 600, 11° Andar, Ed. Aureliano Hoffman
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8.2. A proposta apresentada pelo licitante arrematante devera conter em seus valores
unitarios no maximo duas casas decimais ap0s a virgula.

8.3. Os valores maximos admitidos para os itens do lote Unico sdo os descritos na
tabela acima.

8.4. A composicédo do custo e a formacao dos precos dos servigos terceirizados a
serem contratados deverdo ser elaborados com base nos salarios normativos da
categoria, homologados em acordo, convencado ou dissidio coletivo de trabalho em
vigor na data da apresentacao da proposta, mediante o preenchimento de planilha, de
acordo com o modelo e condi¢des estabelecidas na planilha padréo da PGE/ES.

8.5. O critério da licitacado devera ser o de MENOR VALOR GLOBAL.

8.6. Quaisquer tributos, custos e despesas diretos ou indiretos que forem omitidos na
proposta ou incorretamente cotados seréo considerados como inclusos nos pregos,
nao sendo considerados pleitos de acréscimos a esse ou a qualquer titulo, devendo

0s servigos respectivos serem fornecidos a SETUR sem 6nus adicionais.

9. DA VISITA TECNICA

9.1. A visita técnica para conhecimento pleno das areas de execucao do objeto do
contrato é facultada ao licitante para verificacao das condi¢des locais, com a finalidade
de obter a avaliacdo propria da natureza, complexidade e quantidade dos trabalhos,
materiais e equipamentos necessarios, bem como para a obtencdo de quaisquer
outros dados que julgar necessario para a formulacédo da proposta.

9.2. A visita técnica podera ser realizada até o ultimo dia Gtil anterior a data fixada para
a abertura da sesséao publica, mediante prévio agendamento junto a SETUR, pelo e-
mail garh.@turismo.es.gov.br ou pelos telefones (27) 3636-8031; (27) 3636-8032, e
sera realizada no endereco: Avenida Jodo Batista Parra, n° 600, 11° andar, Edificio
Aureliano Hoffman, Enseada do Sud, Vitoria — ES, CEP: 29.050-375. Horarios: das
9h00min as 11h00min e das 14h00min as 16h00min.

9.2.1. O licitante deve ser representado por seus administradores, procuradores ou
prepostos, que devem apresentar documento de identificagéo, procuragao, carta de
preposi¢cdo ou outro documento habil a comprovar o vinculo da pessoa indicada para

a respectiva visita.

Av. Joao Batista Parra, n® 600, 11° Andar, Ed. Aureliano Hoffman
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9.2.2. A visitagdo sera limitada a um licitante por vez, de forma a evitar a reunido de
interessados em data e horario marcados capazes de dar-lhes conhecimento prévio
acerca do universo de concorrentes.

9.3. Para todos os efeitos, considerar-se-a que o licitante tem pleno conhecimento do
local e de todas as informagOes para execucdao do objeto, ndo podendo alegar
posteriormente a sua insuficiéncia, nem pleitear modificacdes nos prec¢os, prazos e
condi¢Bes ou requerer o reequilibrio econdémico-financeiro em decorréncia da falta de

informacdes sobre o0 objeto.

10. DA VIGENCIA DO CONTRATO

10.1. O prazo de vigéncia contratual tera inicio no dia subsequente ao da publicacéao
do resumo do contrato no Diario Oficial e tera duragdo de 12 (doze) meses.

10.2. A prorrogacao podera ser admitida nos termos do art. 57 da Lei 8.666/1993,
mediante prévia justificativa e autorizacdo da autoridade competente, devendo ser
precedida, ainda, de manifestacéo da Procuradoria Geral do Estado do Espirito Santo.
10.3. Ocorrendo a hipotese prevista no inc. Il do art. 57 da Lei 8666/1993, a duracao
do contrato podera sofrer prorrogacdo por sucessivos periodos, limitada a 60
(sessenta) meses, desde que cumpridas as formalidades acima indicadas e
demonstrado, nos autos, que a medida importara em obtencédo de precos e condicbes

mais vantajosas para a Administracao.

11. DO PAGAMENTO

11.1 O pagamento sera realizado apés comprovacdo do servico, mediante a
apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura correspondente e do efetivo recolhimento de
todos os encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais resultantes da
execucao do Contrato, tais como, o INSS, FGTS e ISS, de acordo com as demais

exigéncias administrativas em vigor.

12. DO ACOMPANHAMENTO E FISCALIZACAO

12.1. A Secretaria designara servidores como Fiscal Titular e Fiscal Suplente, sendo

responsaveis pelo acompanhamento e fiscalizagcdo, avaliagdo e ateste mensal da

execucao do objeto contratado, competindo-lhes ainda, efetuar os contatos,
Av. Jodo Batista Parra, n® 600, 11° Andar, Ed. Aureliano Hoffman

Enseada do Su4, Vitoria — ES, CEP: 29.050-375
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comunicacbes e notificacbes necesséarias, atestar as notas fiscais/faturas
correspondentes, bem como solicitar a eventual aplicacao de sancdo administrativa a
empresa contratada;

12.2. Se nao ocorrer o ateste da(s) Nota(s) Fiscal (is), acerca da realizacado do(s)
servico(s), a contento da Contratante, ndo sera permitido qualquer pagamento a
Contratada.

13. DISPOSICOES GERAIS

13.1. Deverao ser observados 0s pisos salariais das respectivas categorias, firmados
em acordo coletivo entre o do Sindicato dos Trabalhadores e Empresas de Asseio,
Conservacéo, Limpeza Publica e Servigos Similares do Estado do Espirito Santo-
SINDILIMPE e o Sindicato Patronal correspondente.

13.2. As empresas deverdo contemplar em seus orcamentos todos os itens
necessarios a adequada realizagdo dos servicos, mesmo que nao estejam
explicitados neste Termo de Referéncia.

13.3. Em complementacdo ao disposto neste Termo de Referéncia, as demais
condicBes e obrigacdes estardo estabelecidas no edital e em seus anexos, conforme
disposto nas minutas padronizadas decorrentes do Decreto Estadual n° 1.939-R, de
16 de outubro de 2007.

14. UNIDADE ADMINISTRATIVA RESPONSAVEL PELA COORDENACAO

GETAD - Geréncia Técnico-Administrativa

15. ELABORACAO
e Odyr Cesar Vargas — Analista do Executivo — GARH/GETAD
Fone: (27) 3636-8031

E-mail: odyr.vargas@turismo.es.gov.br

16. DATA DA ELABORACAO

Elaborado em: 14/04/2022

Av. Joao Batista Parra, n® 600, 11° Andar, Ed. Aureliano Hoffman
Enseada do Sua, Vitéria — ES, CEP: 29.050-375
www.turismo.es.gov.br


mailto:odyr.vargas@turismo.es.gov.br

-
*

GOVERNO DO ESTADO
DO ESPIRITO SANTO

Secretaria do Turismo

Vitoria, 14 de abril de 2022.
Odyr Cesar Vargas
Analista do Executivo - GARH
Ciente:

Patricia Cunha Castello Agrizzi
Chefe do GARH

Av. Jodo Batista Parra, n°® 600, 11° Andar, Ed. Aureliano Hoffman
Enseada do Sua, Vitéria — ES, CEP: 29.050-375
Www.turismo.es.gov.br



GOVERNO DO ESTADO
DO ESPIRITO SANTO

Secretaria do Turismo

ANEXO I.A —= MEMORIAL DESCRITIVO

1 - LOCALIZACAO DAS INSTALACOES DA SECRETARIA DE ESTADO DO
TURISMO

Local 1: SEDE DA SETUR
Endereco do Imével:
Avenida Jodo Batista Parra, n° 600, 11° andar, Edificio Aureliano Hoffman, Enseada

do Sua, Vitéria — ES, CEP: 29.050-375

Horario de Servico: : a

Av. Joao Batista Parra, n® 600, 11° Andar, Ed. Aureliano Hoffman
Enseada do Sua, Vitéria — ES, CEP: 29.050-375
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ANEXO |.B — PLANILHA BASICA DE CUSTOS
1 - REGRAS RELATIVAS A ELABORACAO DA PLANILHA BASICA DE CUSTOS:

a) O salario que sera adotado é o correspondente ao estipulado para as
categorias, em convencao coletiva em vigor na data da apresentacao da proposta.

b) Os encargos sociais deverdo ser detalhados conforme especificado no
formulario e incidirdo sobre o montante da remuneracgéo, de acordo com as aliquotas
definidas na legislagéo vigente.

C) Caso ocorra necessidade de preenchimento do item “outros”, a proponente
devera discrimina-lo. A sua inclusdo, sem especificacdo, ensejara a desclassificacao
da proposta.

d) Os precos apresentados no formulario deverdo ser compostos de tal
maneira que representem a compensacao integral pela execucdo dos servicos,
cobrindo todos os custos de mé&o-de-obra, inclusive folgadores, encargos sociais,
materiais, equipamentos, acessorios de limpeza, transportes, alimentacao, lucros,
encargos fiscais e parafiscais, despesas diretas e indiretas, bem como aquelas
indispensaveis para proporcionar e manter a higiene e seguranca dos trabalhadores.
e) E imprescindivel o detalhamento do percentual relativo aos encargos
trabalhistas e aos impostos municipais, estaduais e federais, tal como disposto na
INSTRUCAO NORMATIVA SRF n° 480, de 15/12/04, ou outra norma que vier a
substitui-la. A auséncia de detalhamento ou a errénea indicacdo dos indices ensejarao
a desclassificacdo da proponente.

f) O adicional de insalubridade devera observar o laudo Técnico de
Condi¢cdes Ambientais do Trabalho e enquadramento da atividade laboral segundo
NR n° 15 da Portaria do Ministério do Trabalho n°® 3.214/78.

Av. Joao Batista Parra, n® 600, 11° Andar, Ed. Aureliano Hoffman
Enseada do Sua, Vitéria — ES, CEP: 29.050-375
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2 - FORMULARIO PARA COMPOSICAO DOS CUSTOS
Referéncia Processo n° 2022-4QZDO0
Licitagdo n° 006/2022 dia ___/ / as : horas

DISCRIMINACAO DO LOCAL

Local 1:

Endereco do Imével:
Horario de Servico: as

TIPO DE MAO-DE-OBRA:

(Indicar o tipo de méo-de-obra ao qual se refere a planilha (“servente” ou
“encarregado). Deve ser apresentada uma planilha para cada Pre¢co do Homem-
Més, considerando as diferentes incidéncias de adicionais, na forma deste edital,

para cada caso)

Declaramos que a proposta foi elaborada com base no Salario Normativo de
R$ : ( ), pertinente a categoria de

servente, e R$ , ( )

pertinente a categoria de encarregado, homologados por Acordo, Convencdo ou

Dissidio Coletivo de Trabalho em / /

COMPOSICAO DOS CUSTOS COM A MAO-DE-OBRA:

Av. Joao Batista Parra, n® 600, 11° Andar, Ed. Aureliano Hoffman
Enseada do Sua, Vitéria — ES, CEP: 29.050-375
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| - REMUNERACAO
(A inclusdo destes itens na composicdo da Remuneracdo dependera das
peculiaridades do respectivo Acordo, Convencéo ou Dissidio Coletivo de Trabalho).

a) Salario do servente/encarregado R$ ( )
b) Adicionais (periculosidade/ insalubridade) ( %) R$

c) Outros* ( %) R$

d) Total da remuneracédo (a+b+c) R$ , ( )
. Quando o licitante optar por preencher o item “outros”, devera especificar o

custo declarado. O custo indicado deve estar previsto no Acordo, Convengao ou
Dissidio Coletivo de Trabalho.

o Os encargos relacionados no item “| — Remuneragédo” serdo reajustados em
conformidade com o acordo, convencédo ou dissidio coletivo de trabalho, desde que
decorridos 12 (doze) meses da ultima fixacao salarial da categoria, sendo vedada a

inclusédo de verbas indenizatérias ou remuneratdrias nao previstas originariamente.

Il - ENCARGOS SOCIAIS:

(Incidentes sobre o Total da Remuneracgéo, indicado no item I, alinea “d”)

GRUPO "A"
1. INSS (% R$
2. SESI ou SESC (% R$
3.  SENAI ou SENAC (% R$
4.  INCRA (% R$
5. Salario-educacao (__ %)RS$
6. FGTS (% R$

Av. Joao Batista Parra, n® 600, 11° Andar, Ed. Aureliano Hoffman
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7. Seguro acidente do trabalho / SAT / INSS  ( %) R$

8.  SEBRAE (% R$

TOTAL DO GRUPO “A”: ( %) R$
GRUPO "B

9. Férias ( %) R$

10.  Auxilio doenca ( %) R$

11. Licenca paternidade/maternidade ( %) R$

12.  Faltas legais ( %) R$

13.  Acidente de trabalho ( %) R$

14.  Aviso prévio ( %) R$

15. 13°salario ( %) R$

TOTAL DO GRUPO “B”: ( %) R$

GRUPO "C"

16.  Aviso prévio indenizado ( %) R$

17. indenizacao adicional ( %) R$

18. indenizacao (rescisdes sem justa causa) ( %) R$

TOTAL DO GRUPO “C”™: ( %) R$
GRUPO "D"

19. Incidéncias dos encargos do Grupo “A” sobre os itens do Grupo “B”:

(%) R$

Av. Joao Batista Parra, n® 600, 11° Andar, Ed. Aureliano Hoffman
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TOTAL DOS ENCARGOS SOCIAIS

R$ . ( ) ( %) Grupo A + Grupo B + Grupo C + Grupo D.

Il — CUSTO TOTAL DA MAO-DE-OBRA:
(Soma dos itens | e Il, ou seja, Remuneragéo + Encargos Sociais)

R$ : ( )-

COMPOSICAO DOS CUSTOS COM INSUMOS

| — INSUMOS:
Uniforme R$
Material de limpeza/equipamentos R$
Manutencéo e depreciacdo de equipamentos R$

A w0 P

Outros (Especificar. Ex.: vale-transporte, treinamento) R$

As despesas relacionadas no quadro “Composigdo dos Custos com

Insumos”, serdo reajustadas com base no INPC — IBGE (indice Nacional de Precos

ao Consumidor), ou outro que vier a substitui-lo, observado o interregno minimo de

um ano, a contar da data da proposta ou da data do ultimo reajustamento. No

entanto, caso a despesa tenha sido incluida em Acordo, Convencéo ou Dissidio

Coletivo de Trabalho (ex: treinamento, vale-transporte etc.), o seu reajustamento

submeter-se-a, exclusivamente, as regras indicadas no item “I — Remuneragéo”,

ainda que a despesa nao ostente natureza remuneratéria. Fica vedado o duplo

reajustamento sobre uma mesma despesa (reajustamento por acordo trabalhista

cominado com reajustamento pelo INPC).

Av. Joao Batista Parra, n® 600, 11° Andar, Ed. Aureliano Hoffman
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Il - TOTAL DOS CUSTOS COM INSUMOS
(somatorio dos insumos constantes do Item | deste quadro)
R$ i) ( )'

DEMAIS COMPONENTES DO PRECO OFERTADO

| — Despesas Administrativas/Operacionais (percentual sobre: custo total da

mao-de-obra + total dos custos com insumos):

(__%)R$ : ( ).

Il — Lucro (percentual sobre: custo total da mao-de-obra + total dos custos com
insumos):

( %) R$ : ( )

lIl - TOTAL DOS CUSTOS COM “DEMAIS COMPONENTES” (soma dos itens | e
Il deste quadro)
R$ b ( )'

Av. Joao Batista Parra, n® 600, 11° Andar, Ed. Aureliano Hoffman
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DESPESAS COM TRIBUTOS

As aliquotas dos tributos sédo: ISSQN % + COFINS % + PIS % +
Outros (especificar) %.

Observacgao: (no caso de utilizar o campo “outros”, especificar o tributo, exceto IRPJ

e CSLL que ndo devem constar da planilhal).

v' To = _Tributos (%)

100
v' Po = Mao-de-obra + insumos + demais componentes
v Pl= Po

(1-To)

TOTAL DOS CUSTOS COM TRIBUTOS (P1 - Po)
R$ b ( )'

o Os valores relativos ao ISSQN devem ser definidos de acordo com a aliquota
fixada no municipio onde a empresa prestara o servico (regra especifica prevista na

Lei Complementar n°. 116/03, artigo 3°, inciso VII).

PRECO TOTAL POR TRABALHADOR/ MES
(custo total da méo-de-obra + total dos custos com insumos + total dos custos com

“demais componentes” + total dos custos com tributos)

R$ , ( ).

! Conforme Orientagdo do Tribunal de Contas da Unido, Acérddo 950/2007 — Plenario: Descabe, por
injuridica e por constituir acréscimo disfarcado da margem de lucro prevista, a incluséo de percentuais
ou itens nas planilhas orcamentarias de contratos administrativos objetivando o ressarcimento de
supostos gastos com os impostos diretos IRPJ e CSLL, devendo os administradores absterem-se de
elaborar os orgcamentos de referéncia das licitagdes com tais parcelas, coibindo a préatica por meio de
disposicbes editalicias apropriadas.
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ANEXO I.C - TABELA DE CATEGORIAS PROFISSIONAIS QUE COMPOEM O
QUADRO DE PESSOAL COM RESPECTIVOS HORARIOS E PRECO GLOBAL

Item Horério Categoria Preco
o Qtd. o Total
Profissional unitario
1 as_: edas__: as
2 as_: edas__: as
3 as_: edas__: as
Vitéria, de de

Identificacdo e Assinatura

Av. Joao Batista Parra, n® 600, 11° Andar, Ed. Aureliano Hoffman
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ANEXO Il - MODELOS DO EDITAL
ANEXO Il.LA — MODELO DE PROPOSTA COMERCIAL

de de

PREGAQO N° 006/2022

Empresa: ( Nome da Empresa )

A Secretaria de Estado do Turismo

Prezados Senhores,

1 - Compdem nossa Proposta 0s seguintes anexos:

1.1 - Proposta Comercial Detalhada, com a indicacdo do preco unitario de cada item
e do preco global.

1.2 - Documentos exigidos para Habilitagcdo (conforme Anexo Il do Edital).

1.3 - Dados Complementares para Assinatura do Contrato.

1.4 - Indicacdo da modalidade de garantia do contrato, conforme art. 56 da Lei
8.666/1993.

1.5 - Memorial Descritivo do Obijeto;

1.6 - Planilha Basica de Custos.

1.7 - Tabela de Categoria de Profissionais que compdem o quadro de Pessoal com
respectivos horarios e Preco Global.

2 - O prazo de validade desta proposta é de 60 (sessenta) dias corridos, contados da
data limite para o acolhimento da mesma.

3 - Os precos ora propostos incluem todas as despesas diretas, indiretas, beneficios,
tributos, contribuicdes, seguros e licencas de modo a se constituirem a Unica e total

contraprestacéo pela execugao dos servigos.
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4 - Os precos tém como referéncia o més de / e somente sofrerdo reajuste
ou revisao mediante observancia das regras estabelecidas na Minuta de termo de
contrato.

Atenciosamente,

Identificacdo e assinatura
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ANEXO I1.B = DADOS COMPLEMENTARES PARA ASSINATURA DO
INSTRUMENTO CONTRATUAL

NOME:

NUMERO DE IDENTIDADE:
ORGAO EMISSOR:

CPF:

ENDERECO COMPLETO DA PESSOA JURIDICA:

TELEFONE:

E-MAIL:

INDICACAO DA MODALIDADE DE GARANTIA DO CONTRATO, CONFORME ART.
56 DA LEI 8.666/1993:

Vitoria, de de

Assinatura e Carimbo
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ANEXO I.C — MODELO DE DECLARACAO DO ART. 7°, XXXIIl, DA CF

DECLARACAO DE ATENDIMENTO
AO INCISO XXXIII DO ART. 7° DA CF

Declaramos, para os fins do disposto no inciso V do art. 27 da Lei 8.666/1993, que
nao empregamos menores de 18 (dezoito) anos em trabalho noturno, perigoso ou

insalubre e ndo empregamos menores de 16 (dezesseis) anos.

Ressalva: empregamos menores, a partir de 14 (quatorze) anos, na condicdo de

aprendizes ().
Observacao: em caso afirmativo, assinalar a ressalva acima.

Vitoria, de de

Licitante interessado
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ANEXO Il - EXIGENCIAS PARA HABILITACAO

Para habilitar-se no certame, ap0s a fase de disputa, o licitante devera apresentar a

seguinte documentacao:

1 - DA HABILITACAO

Os documentos necessarios a habilitacdo deverdo estar com prazo vigente, a excecao
daqueles que, por sua natureza, nao contenham validade, e poderdo ser
apresentados em original, por qualquer processo de copia autenticada por servidor da
unidade que realizara o Pregao, ou publicacdo em oOrgaos da imprensa oficial, ndo
sendo aceitos “protocolos de entrega” ou “solicitagdo de documento” em substituigdo
aos documentos requeridos neste edital.

Devera estar prevista no Estatuto ou Contrato Social da licitante a autorizacédo para

empreender atividades compativeis com o objeto desta Licitacao.

1.1 - DA HABILITAGAO JURIDICA
1.1.1 - Registro comercial, no caso de empresa individual;
1.1.2 - Ato constitutivo, estatuto ou contrato em vigor, devidamente registrado, em
se tratando de sociedades comerciais € no caso de sociedade por acoes,
acompanhado dos documentos de eleicdo de seus atuais administradores;
1.1.3 - Inscricdo do ato constitutivo no caso de sociedades civis, acompanhada de
documentacéao que identifique a Diretoria em exercicio;
1.1.4 - Decreto de autorizacdo, em se tratando de empresa ou sociedade
estrangeira em funcionamento no Pais, e ato de registro ou autorizacdo para

funcionamento expedido pelo 6rgdo competente.

1.2 - DA REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA
1.2.1 - Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica - CNPJ.
1.2.2 - Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante certiddo
conjunta expedida pela RFB/PGFN, referente a todos os créditos tributérios

federais e a Divida Ativa da Unido, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social.
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1.2.3 - Prova de regularidade com a Fazenda Estadual (onde for sediada a empresa
e a do Estado do Espirito Santo, quando a sede nao for deste Estado).
1.2.4 - Prova de regularidade com a Fazenda Publica Municipal da sede da licitante.
1.2.5 - Prova de regularidade com o Fundo de Garantia por Tempo de Servico -
FGTS.
1.2.6 - Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentacao de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa.
1.2.6.1 - Caso o objeto contratual venha a ser cumprido por filial da licitante, os
documentos exigidos neste item também deverdo ser apresentados pela filial
executora do contrato, sem prejuizo para a exigéncia de apresentacdo dos
documentos relativos a sua matriz.
1.2.6.2- Nos casos de microempresas, empresas de pequeno porte ou
equiparadas, nao se exige comprovacao de regularidade fiscal e trabalhista para
fins de habilitacdo, mas somente para formalizacdo da contratacdo, observadas
as seguintes regras:
1.2.6.2.1 - A licitante devera apresentar, a época da habilitacdo, todos os
documentos exigidos para efeito de comprovacao de regularidade fiscal e
trabalhista, mesmo que apresentem alguma restricao;
1.2.6.2.2 - Havendo alguma restricdo na comprovacao da regularidade fiscal
e trabalhista, é assegurado o prazo de 5 (cinco) dias Uteis, cujo termo inicial
correspondera ao momento em que o proponente for declarado vencedor do
certame, para a regularizacdo da documentacao, pagamento ou parcelamento
do débito, e emissao de eventuais certiddes negativas ou positivas com efeito
de certiddo negativa;
1.2.6.2.3-0 prazo a que se refere o item anterior podera, a critério da
Administracdo Publica, ser prorrogado por igual periodo;
1.2.6.2.4 - Em caso de atraso por parte do 6rgdo competente para emissao
de certidGes comprobatoérias de regularidade fiscal e trabalhista, a licitante
poderéa apresentar a Administracao outro documento que comprove a extingao
ou suspensdao do crédito tributario, respectivamente, nos termos dos arts. 156
e 151 do Cédigo Tributario Nacional, acompanhado de prova do protocolo do
pedido de certidao;
Av. Jodo Batista Parra, n® 600, 11° Andar, Ed. Aureliano Hoffman
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1.2.6.2.5 - Na hipotese descrita no inciso anterior, a licitante tera o prazo de
10 (dez) dias, contado da apresentacdo dos documentos a que se refere o
paragrafo anterior, para apresentar a certiddo comprobatoria de regularidade
fiscal e trabalhista;

1.2.6.2.6 - O prazo a que se refere o item anterior podera, a critério da
Administracdo Publica, ser prorrogado por igual periodo, uma Unica vez, se
demonstrado pela licitante a impossibilidade de o érgdo competente emitir a
certidao;

1.2.6.2.7 - A formalizacdo da contratacao fica condicionada a regularizagcéo
da documentacdo comprobatéria de regularidade fiscal e trabalhista, nos
termos dos incisos anteriores, sob pena de decadéncia do direito a
contratacdo, sem prejuizo da aplicacdo das sancdes previstas no art. 81 da
Lei 8.666/1993, sendo facultado a Administracdo convocar as licitantes
remanescentes e com elas contratar, observada a ordem de classificacao, ou

revogar a licitacao.

1.3 - DA QUALIFICAGAO TECNICA
1.3.1 - Comprovacgédo de que o licitante prestou, sem restricdo, servico igual ou
semelhante ao indicado como objeto desta licitagho em caracteristicas,
guantidades e prazo, por meio de apresentacdo de no minimo 1 (um) atestado,
devidamente assinado, carimbado e em papel timbrado da empresa ou 6rgao
tomador do servico.
1.3.2 - Declaracao do licitante de que no decorrer da execucdo do objeto contratual
disponibilizara, no Estado do Espirito Santo, as instalacfes, equipamentos e
pessoal técnico especializado, essenciais ao eficiente cumprimento do contrato.
1.3.3 - Declaracao do licitante de que no inicio da execucao do contrato tera em
seu quadro permanente profissionais de Seguranca do Trabalho nos termos da NR-
04 do SESMT.

1.4 - DA QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA
1.4.1 - Balanco Patrimonial e Demonstracdes Contdbeis referentes ao ultimo
exercicio social, ja exigiveis e apresentados na forma da lei, vedada a sua
Av. Jodo Batista Parra, n® 600, 11° Andar, Ed. Aureliano Hoffman
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substituicdo por balancetes ou balangos provisorios, podendo ser atualizados por
indices oficiais quando encerrado ha mais de 3 (trés) meses da data de
apresentacao da proposta.
1.4.1.1 - No caso de sociedade anénima e de outras empresas obrigadas a
publicacdo, devera ser apresentada a cépia da publicacdo, na imprensa oficial,
do Balanco e das Demonstracbes Contabeis, além da ata de aprovacao
devidamente registrada na Junta Comercial.
1.4.1.2 - Quando nao houver a obrigatoriedade de publicacdo do Balanco e das
Demonstracbes Contabeis, deverdo ser apresentadas copias legiveis dessas
pecas, bem como dos termos de abertura e de encerramento do Livro Diério,
registrado na Junta Comercial ou no érgdo competente.
1.4.1.3- No caso de Livro Diario expedido através do Sistema Publico de
Escrituracéo Digital — SPED, devera ser apresentado além do Balanco e das
Demonstracdes Contabeis, registrado no 6rgdo competente, o termo de abertura
e de encerramento do Livro Diario e o Recibo de Entrega de Escrituracao
Contabil Digital emitido pelo referido sistema.
1.4.1.4 - Consideram-se “ja exigiveis” as Demonstragdes Contabeis e o Balango
Patrimonial referentes ao exercicio social imediatamente antecedente ao ano da
licitacdo, quando a data de apresentacdo dos documentos de habilitacdo ocorrer
a partir de 01 de maio (art. 1.078, I, do Codigo Civil), mesmo no caso de licitantes
obrigados ao SPED, devendo ser desconsiderado prazo superior para
transmissdo das pecas contabeis digitais estabelecido por atos normativos que
disciplinam o citado SPED (conforme entendimento do TCU, Acoérdaos
1999/2014 e 119/2016, ambos do Plenario).
1.4.1.5 - Empresa que, de acordo com a legislacdo, ndo tenha apurado as
demonstracdes contabeis referentes ao seu primeiro exercicio social, devera
apresentar balanco de abertura, levantado na data de sua constitui¢cdo, conforme
0s requisitos de legislacao societaria e comercial.
1.4.2 - Para ser habilitado o Licitante devera alcancar o indice de Liquidez Geral -
ILG, o indice de Solvéncia Geral — ISG e o indice de Liquidez Corrente — ILC igual
ou maior do que 1,00 (um), apurados a partir dos dados expressos no Balanco
Patrimonial e Demonstracdes Contabeis, pelas formulas seguintes:
Av. Jodo Batista Parra, n® 600, 11° Andar, Ed. Aureliano Hoffman
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ATIVO CIRCULANTE (AC) + REALIZAVEL A LONGO PRAZO (RLP)

ILG = =
PASSIVO CIRCULANTE (PC) + PASSIVO NAO CIRCULANTE (PNC)

ATIVO TOTAL (AT)
PASSIVO CIRCULANTE (PC) + PASSIVO NAO CIRCULANTE (PNC)

ISG =

ATIVO CIRCULANTE (AC)

ILC =
¢ PASSIVO CIRCULANTE (PC)

1.4.2.1 - As memorias de célculo de cada indice devem ser anexadas pelo
licitante & documentacéao relativa a qualificacdo econdmico-financeira.

1.4.2.2 - Os licitantes que apresentarem resultado menor do que 1,00 (um) em
gualquer dos indices referidos serdo considerados habilitados se, conjuntamente
com os documentos de habilitacdo, comprovarem patriménio liquido minimo de
10% (dez por cento) ou prestarem garantia equivalente a 1% (um por cento) do

valor estimado para a contratacéo, considerado o periodo de doze meses.

1.4.3 - Certiddo Negativa de Faléncia, Recuperacdo Judicial e Extrajudicial

expedida pelo distribuidor da sede da pessoa juridica, observada a data de validade

definida no instrumento.

1.4.3.1 - No caso de siléncio do documento a respeito de sua validade, a certidao
deveréa apresentar data de emissao de, no maximo, 90 (noventa) dias anteriores
a data fixada para a sessao de abertura da licitacao.

1.4.3.2 - Caso a licitante se encontre em processo de recuperacao judicial ou
extrajudicial, devera ser apresentada, por meio da documentacéo apropriada, a
sentenca homologatoéria do plano de recuperacéo judicial, além do cumprimento

dos demais requisitos de habilitagdo constantes neste Edital.

1.5 - DA DECLARACAO DE ATENDIMENTO AO INCISO XXXIII, ART. 7°, DA CF/88

1.5.1 - Declaracdo de gue inexiste, no quadro funcional da empresa, menor de

dezoito anos desempenhando trabalho noturno, perigoso ou insalubre ou menor de

dezesseis anos executando qualquer trabalho, salvo na condi¢éo de aprendiz, a
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partir dos quatorze anos (Lei 9.854/1999), conforme modelo constante no Anexo Il
do Edital.

2 - DAS REGRAS RELATIVAS AO CRCI/ES

2.1 -0Os licitantes que desejarem se cadastrar perante o Cadastro de Fornecedores
do Estado do Espirito Santo (CRC/ES) deverao seguir as regras estabelecidas pelo
Decreto Estadual 2.394-R/2009 e demais normas complementares.

2.2-0s licitantes cadastrados no CRC/ES poderdo deixar de apresentar a
documentacéo exigida nos itens 1.1 e 1.2.

2.3 - Somente serdo dispensados os documentos exigidos no item 1.2, que se
encontrarem dentro do prazo de sua validade.

2.4 - Caso algum documento apresentado junto ao CRC/ES ja esteja vencido, esse
devera ser apresentado junto a Pregoeira para fins de comprovar sua regularidade
habilitatoria.

2.5 - O CRC/ES néo exime os interessados de apresentar a documentacgao relativa a
gualificacéo técnica (item 1.3) exigida, salvo se previamente encaminhada ao Nucleo
de Cadastro e devidamente cadastrada.

2.6 - Em todo o caso, fica o licitante - cadastrado ou habilitado parcialmente - obrigado
a declarar, sob as penalidades legais, a eventual ocorréncia de fato superveniente
impeditivo de sua habilitacéo.

2.7 - Declarando o licitante que possui cadastro no CRC/ES, competira a Pregoeira
verificar a veracidade da afirmacé&o por meio de consulta ao referido Sistema, devendo

ser juntados aos autos 0os comprovantes da consulta.

3 - DA COMPROVACAO DA CONDICAO DE MICROEMPRESAS OU EMPRESAS
DE PEQUENO PORTE OU EQUIPARADAS
3.1 - Os licitantes que invocarem a condicdo de microempresas ou empresas de
pequeno porte para fins de exercicio de quaisquer dos beneficios previstos na Lei
Complementar n°. 123/2006 e reproduzidos neste edital, deverao apresentar ainda os
seguintes documentos.
3.2 - Licitantes optantes pelo Sistema Simples Nacional de Tributagao, regido pela Lei
Complementar 123/2006:
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3.2.1 - Comprovante de opc¢do pelo Simples obtido no site do Ministério da
Fazenda,
(http://www8.receita.fazenda.gov.br/SimplesNacional/Aplicacoes/ATBHE/Consulta
Optantes.app/ConsultarOpcao.aspx) ou do site do SINTEGRA
(http://lwww.sintegra.gov.br), desde que o comprovante de fato ateste a opgéo pelo
Simples.
3.2.2 - Declaracéo, firmada pelo representante legal da empresa, de ndo haver
nenhum dos impedimentos previstos do § 4° do art. 3° da LC 123/2006.
3.3 - Licitantes nédo optantes pelo Sistema Simples de Tributacéo:
3.3.1 - Balanco Patrimonial e Demonstracdo do Resultado do Exercicio — DRE
comprovando ter receita bruta dentro dos limites estabelecidos nos incisos | e 1l do
Art. 3° da LC 123/06;
3.3.2 - Copia da Declaracao de Informacado Econdmico-Fiscais da Pessoa Juridica
— DIPJ e respectivo recibo de entrega, em conformidade com o Balanco e a DRE;
3.3.3 - Comprovante de inscricdo e situacdo cadastral no Cadastro Nacional de
Pessoa Juridica — CNPJ;
3.3.4 - Copia do contrato social e suas alteracoes; e
3.3.5 - Declaracéo, firmada pelo representante legal da empresa, de ndo haver
nenhum dos impedimentos previstos nos incisos do 8§ 4° do Art. 3° da LC 123/06.
3.4 - Os documentos aos quais se refere este item somente deverdo ser apresentados
apOs a convocacao para assinar o contrato, ainda que as microempresas, e pequenas
empresas ou equiparadas nao optantes pelo Sistema Simples Nacional de Tributacdo
possuam habilitacdo parcial no CRC/ES.
3.5 - O licitante que invocar a condicdo de microempresa ou empresa de pequeno
porte e ndo apresentar os documentos comprobatoérios respectivos ficara impedido de
licitar e de contratar com o Estado do Espirito Santo, e sera descredenciado do
CRCIES, pelo prazo de até cinco anos, sem prejuizo das multas fixadas neste edital
e das demais cominacdes legais, incluindo a san¢éo penal prevista no art. 93 da Lei
8.666/1993, quando for o caso.
3.6 -Em caso de empresario ou sociedade empresaria submetida ao registro
obrigatorio na Junta Comercial, fica dispensada a apresentacdo da copia do contrato
social e suas alteracdes, desde que seja apresentada a Certiddo Simplificada da Junta
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Comercial da qual conste o enquadramento como microempresa, empresa de
pequeno porte ou equiparada, expedida em prazo nao superior a 15 dias da data
marcada para a abertura das propostas.

3.7 - Alicitante Microempresa - ME ou Empresa de Pequeno Porte — EPP optante pelo
Simples Nacional que porventura venha a ser contratada devera atender ao que
disp6em os arts. 17, inciso XllI, 30, inciso Il e § 1° e 31, inciso I, da Lei Complementar
n° 123, de 14 de dezembro de 2006, comunicando a Receita Federal, sendo o caso,
no prazo legal, sua exclusédo do Simples Nacional, sob pena de aplicacdo das sancdes
contratuais previstas e retencéo na fonte de tributos e contribuicées sociais, na forma

da legislacdo em vigor.
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ANEXO IV - MINUTA DE TERMO DE CONTRATO

Contrato n° /

Pregao n° 006/2022
Processo n° 2022-4QZD0

TERMO DE CONTRATO QUE ENTRE Sl
FAZEM O ESTADO DO ESPIRITO SANTO,
POR INTERMEDIO DO (NOME DO ORGAO) E

A EMPRESA ..., PARA A
PRESTACAO DE SERVICOS DE LIMPEZA E
HIGIENIZAC}AO, COPEIRAGEM E

RECEPCAO.
O ESTADO DO ESPIRITO SANTO, por intermédio da (nome do
orgao) , adiante denominada CONTRATANTE, orgdo da Administracao
Direta do Poder Executivo, inscrita no CNPJ sob o n° , com sede
na (endereco completo) , representada legalmente pelo seu
(Secretario / Dirigente do 6rgédo ) (nome, nacionalidade, estado civil,
profissao) , CPF/MF no , residente e domiciliado
(endereco completo) , € a Empresa ,
doravante denominada CONTRATADA, com sede (endereco
completo) , inscrita no CNPJ sob o n° neste ato
representada pelo (condicao juridica do representante) Sr.
(nome, nacionalidade, estado civil, profissao) ajustam o

presente  CONTRATO DE PRESTACAO DE SERVICOS DE LIMPEZA E
HIGIENIZACAO, COPEIRAGEM E RECEPCAO, nos termos da Lei 8.666/1993, de
acordo com os termos do processo acima mencionado, parte integrante deste
instrumento independente de transcrigcdao, juntamente com a Proposta apresentada
pela CONTRATADA, ficando, porém, ressalvadas como néo transcritas as condi¢cdes
nela estipuladas que contrariem as disposi¢oes deste CONTRATO, que se regera
pelas Clausulas Seguintes.
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1 - CLAUSULA PRIMEIRA: DO OBJETO
1.1 - O presente Contrato tem por objeto a prestacdo de servicos de limpeza e
higienizagdo, copeiragem e recepgao, conforme discriminado no Anexo | do Edital.
1.2 - Integram este Contrato, como partes indissociaveis e independentemente de
transcricdo, 0s seguintes anexos:

(a) O Edital e todos o0s seus Anexos;

(b) A Proposta Comercial da Contratada.

2 - CLAUSULA SEGUNDA: DO REGIME DE EXECUGAO

2.1 - Fica estabelecido o regime de execucdao indireta, sob a modalidade empreitada
por preco (global ou unitario), nos termos do art. 10, 1l, _ ("a"ou
“b”) da Lei 8.666/1993.

3 - CLAUSULA TERCEIRA: DO PRECO, DA REVISAO E DO REAJUSTE
3.1 - Pelo servigo contratado, a Contratada recebera mensalmente, a importancia de
R$ (valor por extenso), e nele dever&o estar inclusos todas as espécies de
tributos, diretos e indiretos, encargos sociais, seguros, fretes, material, mao-de-obra,
instalacdes e quaisquer despesas inerentes a execu¢ao do objeto contratual.
3.2 - Em caso de desequilibrio da equacao econémico-financeira, serdo adotados os
critérios de revisédo ou reajustamento, conforme o caso, como forma de restabelecer
as condicdes originalmente pactuadas.
3.3 - A revisdo podera ocorrer a qualquer tempo da vigéncia contratual, desde que a
parte interessada comprove a ocorréncia de fato imprevisivel, superveniente a
formalizacdo da proposta, que importe, diretamente, em majoracdo ou minoracao de
seus encargos.
3.3.1 - Em caso de revisédo, a alteracdo do preco ajustado, além de obedecer aos
requisitos referidos no item anterior, devera ocorrer de forma proporcional a
modificacdo dos encargos, comprovada minuciosamente por meio de memoria de
célculo a ser apresentada pela parte interessada.
3.3.2 - Dentre os fatos ensejadores da revisao, nao se incluem aqueles eventos
dotados de previsibilidade, cujo carater possibilite a parte interessada a sua
afericdo ao tempo da formulagéo/aceitacdo da proposta, bem como aqueles
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decorrentes exclusivamente da variacéao inflacionaria, uma vez que inseridos, estes
ultimos, na hipétese de reajustamento.
3.3.3 - N&o sera concedida a revisdo quando:
(a) Ausente a elevacao de encargos alegada pela parte interessada,;
(b) O evento imputado como causa de desequilibrio houver ocorrido antes da
formulacé@o da proposta definitiva ou apdés a finalizacdo da vigéncia do contrato;
(c) Ausente o0 nexo de causalidade entre o evento ocorrido e a majoracdo dos
encargos atribuidos a parte interessada;
(d) A parte interessada houver incorrido em culpa pela majoracéao de seus proprios
encargos, incluindo-se, nesse ambito, a previsibilidade da ocorréncia do evento.
(e) Haouver alteracédo do regime juridico-tributario da Contratada, ressalvada a
hipotese de superveniente determinacéo legal.
3.3.4 - A revisado sera efetuada por meio de aditamento contratual, precedida de
analise pela Secretaria de Estado de Controle e Transparéncia — SECONT e
Procuradoria Geral do Estado.
3.4 - O reajuste sera adotado, obrigatoriamente, como forma de compensacdo dos
efeitos das variacfes inflacionarias, nas hipoteses e nos termos estabelecidos nos
itens seguintes:
3.4.1 - Os encargos relacionados no quadro “Composi¢cao dos Custos com
Insumos”, contido no Formulario de Composicdo dos Custos (Anexo I.C) serdo
reajustados com base no INPC — IBGE (indice Nacional de Precos ao Consumidor),
ou outro que vier a substitui-lo, observado o interregno minimo de um ano, a contar
da data limite para apresentacdo da proposta ou da data do ultimo reajustamento.
No entanto, caso a despesa ja tenha sido incluida em Convencédo ou Dissidio
Coletivo de Trabalho (ex: treinamento, vale-transporte etc.), a alteracdo submeter-
se-a, exclusivamente, as regras indicadas no item 3.5, ainda que a despesa hao
ostente natureza remuneratéria. Fica vedado o duplo reajustamento sobre uma
mesma despesa (reajustamento por acordo trabalhista cominado com
reajustamento pelo INPC).
3.4.2 - O reajuste seréa efetuado por meio de simples apostilamento, nos termos do
art. 65, 8 8° da Lei 8.666/1993, dispensada a analise prévia pela Procuradoria
Geral do Estado.
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3.5-0s encargos relacionados no item “l - Remunerag¢do”, contido no quadro
“Composicao dos Custos com a Mao-de-Obra”, do Formulario de Composicdo dos
Custos (Anexo I.C), serédo reajustados em conformidade com a convencao ou dissidio
coletivo de trabalho, formalizando-se a alterag&do por meio de Termo Aditivo.
3.5.1-E vedada a inclusdo, por ocasido da repactuacdo, de beneficios ndo
previstos na proposta inicial, exceto quando se tornar obrigatorios por forca de lei,
convencéo ou dissidio coletivo de trabalho.
3.6 -A criacdo, alteracdo ou extingdo de quaisquer tributos, incluindo-se os
relacionados nos quadros “Il — Encargos Sociais” e “Despesas com Tributos”, contidos
no Formulario de Composicao dos Custos (Anexo 1.C), quando ocorridas apos a data
de apresentacdo da proposta definitiva e desde que acarretem comprovada
repercussao no equilibrio econémico-financeiro deste contrato, implicarédo a revisao
de precos para mais ou para menos, adotando-se como indice de corre¢ao a aliquota
prevista na lei respectiva.
3.7 - As revisbes e reajustes a que o contratado fizer jus, mas que ndo forem
requeridas formalmente durante a vigéncia deste Contrato serdo consideradas
renunciadas com a assinatura da prorrogacao contratual com base no art. 57, I, da
Lei 8.666/1993, ou com o encerramento do Contrato.
3.8 - No caso de prorrogagéo deste Contrato sem expressa ressalva no respectivo
Termo Aditivo do direito da Contratada ao recebimento da importancia devida a titulo
de reajuste ou revisdo, em qualquer de suas hipéteses, relativa a periodo anterior a

sua assinatura, caracterizara rendncia irretratavel a esse direito.

4 - CLAUSULA QUARTA: DAS CONDICOES DE PAGAMENTO
4.1 - A Contratante pagara a Contratada pelo servico efetivamente prestado no més
de referéncia, vedada a antecipacédo, na forma abaixo:
4.1.1 - Cabera a Contratada no 1° dia util apés a conclusédo da parcela comunicar
por escrito a Contratante tal fato, devendo a Administracao receber o objeto na
forma do presente contrato.
4.1.2 - Apés recebimento definitivo do objeto, na forma deste Contrato, a
Contratada devera apresentar a fatura, em no maximo 02 (dois) dias uteis.
4.1.3 - A fatura sera paga até o 3° (terceiro) dia util apos a sua apresentacao.
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4.2 - Decorrido o prazo indicado no item anterior, incidirA multa financeira nos

seguintes termos:

VM =VF X 12 X ND
- 100 © 360

Onde:

VM = Valor da Multa Financeira.

VF = Valor da Nota Fiscal referente ao més em atraso.

ND = Numero de dias em atraso.
4.3 - Incumbirdo a Contratada a iniciativa e o encargo do calculo minucioso da fatura
devida, a ser revisto e aprovado pela Contratante, juntando-se a respectiva
discriminagao dos servigos efetuados, o memorial de calculo da fatura.
4.4 - A liguidacdo das despesas obedecera, rigorosamente o, estabelecido na Lei
4.320/1964, assim como na Lei Estadual 2.583/1971.
4.5 - Se houver alguma incorrecdo na Nota Fiscal/Fatura, a mesma sera devolvida a
Contratada para correcéo, ficando estabelecido que o prazo para pagamento sera
contado a partir da data de apresentacdo na nova Nota Fiscal/Fatura, sem qualquer
Onus ou correcao a ser paga pela Contratante.
4.6 - Na hipotese da indisponibilidade temporéria do indice, a Contratada emitira a
fatura considerando o indice de reajuste utilizado no més anterior ao de referéncia,
ficando a diferenga para emissao “a posteriori”’, quando da disponibilidade do indice

definitivo, para acerto na fatura seguinte, sem reajustes.

5 - CLAUSULA QUINTA: DO FATURAMENTO
5.1 - Devera a CONTRATADA apresentar nota fiscal/fatura que:
5.1.1 - Registre o valor dos servicos, o valor liquido da nota e o valor dos impostos
sujeitos a retencéo na fonte, inclusive o ISSQN (quando for o caso), os quais serao
retidos e recolhidos diretamente pela CONTRATANTE;
5.1.1.1 - A critério da CONTRATANTE, podera ser exigida da CONTRATADA a
apresentacao das guias de recolhimento de tributos sujeitos a retencéo na fonte,
especialmente no caso de municipios que ndo a disponibilizem pela internet.
5.1.2 - No que se refere a impostos ndo sujeitos a retencdo na fonte, seja instruida

com anexos que comprovem o recolhimento dos Tributos incidentes, relativos ao
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faturamento do més imediatamente anterior ao do faturamento que estiver sendo

apresentado;
5.2 - Em cumprimento ao disposto na Lei Estadual 5.383/1997 e no Decreto Estadual
1.938-R/2007, os pagamentos devidos pela CONTRATANTE sé poderdo ser
efetuados apdés o CONTRATADO apresentar relatério especificado a ser anexado a
nota de empenho, contendo comprovantes de quitacéo pelos encargos trabalhistas,
previdenciarios, fiscais e comerciais resultantes da execugéo do contrato, bem como
declaracéo formal do Contratado, sob as penas da Lei, de que se encontra em
regularidade quanto a essas despesas.
53 -As Guias mencionadas no item anterior terdo que ser de recolhimento
individualizado para o presente contrato e estar acompanhadas da relacdo dos
empregados envolvidos nos trabalhos no més de referéncia.
5.4 - Quanto ao INSS, na GRPS devera constar do campo OUTRAS INFORMACOES,
0s seguintes dados:

(a) Nome e CNPJ da empresa tomadora;

(b) Numero, data e valor total das Notas Fiscais de servi¢os as quais se vincularem;

(c) Numero do contrato;

(d) Numero efetivo de empregados.
5.5 - A Contratante solicitara folha de pagamento, individualizada deste Contrato, dos
empregados envolvidos nos trabalhos.
5.6 - Para efeito do recebimento da ultima Nota Fiscal, ou término do contrato, devera
a Contratada apresentar a Certiddo Negativa dos Orgdos competentes, relativas ao
INSS, FGTS, ISS, ndo dispensando a apresentacéo dos demais documentos exigidos

nesta clausula.

6 - CLAUSULA SEXTA: DAS RETENCOES CAUTELARES EM CASO DE
INADIMPLEMENTO DE OBRIGACOES TRABALHISTAS E PREVIDENCIARIAS
6.1 - Quando ndo demonstrado o cumprimento tempestivo e regular das obrigacdes
previdenciarias e trabalhistas, inclusive o pagamento de salarios, beneficios diversos
e as relativas ao FGTS, poderd a Administracdo efetuar descontos nas faturas e
realizar os depdsitos ou pagamentos diretamente aos trabalhadores, até o0 momento
da regularizacéo, sem prejuizo das sang¢des cabiveis.
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6.1.1 - Quando nao for possivel a realizagdo desses pagamentos pela propria
Administragdo, por falta da documentagdo pertinente, tais como folha de
pagamento, guias de recolhimento e termos de rescisdo dos contratos de trabalho,
e a empresa se recusar a fornecé-los, a Procuradoria Geral do Estado devera ser
imediatamente comunicada, a fim de que sejam adotadas providéncias com o0
objetivo de utilizar o crédito exclusivamente no pagamento das verbas trabalhistas
e previdenciérias.
6.2 - No caso de reclamacgéo trabalhista em desfavor da empresa, relacionada a
funcionario vinculado a este Contrato, podera a Administracao efetuar descontos nas
faturas para retencao cautelar de valores até o limite estimado da condenacéo.
6.2.1 - Efetuada a retencdo, a Administracdo solicitara manifestacdo da
Procuradoria Trabalhista da Procuradoria Geral do Estado sobre a existéncia de
risco de responsabilizacdo subsidiaria, assim como sobre 0 montante estimado da
condenacdo.
6.2.2 - Na hipotese de se constatar que inexiste risco de responsabilidade
subsidiaria, os valores retidos serdo pagos, assim como serdo pagos os valores
excedentes a estimativa de condenacéo.
6.3 - Efetuada ou ndo a retencéo, permanece integra e exclusiva a responsabilidade

da empresa pelo pagamento das obrigacfes previdenciarias e trabalhistas.

7 - CLAUSULA SETIMA: DO PRAZO DE VIGENCIA CONTRATUAL

7.1 - O prazo de vigéncia contratual tera inicio no dia subsequente ao da publicagéo
do resumo do contrato no Diario Oficial e tera duracéo de 12 (doze) meses.

7.2 - A prorrogacdo podera ser admitida nos termos do art. 57 da Lei 8.666/1993,
mediante prévia justificativa e autorizacdo da autoridade competente, devendo ser
precedida, ainda, de manifestacéo da Procuradoria Geral do Estado do Espirito Santo.
7.3 - Ocorrendo a hipotese prevista no inc. Il do art. 57 da Lei 8666/1993, a duragéo
do contrato poderd sofrer prorrogacdo por sucessivos periodos, limitada a 60
(sessenta) meses, desde que cumpridas as formalidades acima indicadas e
demonstrado, nos autos, que a medida importar4 em obtencao de precos e condi¢cbes

mais vantajosas para a Administracao.
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8 - CLAUSULA OITAVA: DA DOTACAO ORCAMENTARIA

8.1 - Os recursos necessarios ao pagamento das despesas inerentes a este Contrato
correrdo na atividade 10.37.101.23.122.0113.2070, Elemento Despesa 339037, do
orcamento da SETUR para o exercicio de 2022.

9 - CLAUSULA NONA: DA GARANTIA DE EXECUCAO CONTRATUAL
9.1 - ACONTRATADA prestara garantia de execucao contratualnovalorde R$
( ), na modalidade de , correspondente a 5% (cinco por cento)
do valor total do contrato, no prazo maximo de 30 (trinta) dias uteis do inicio de sua
vigéncia.
9.2 - Sem prejuizo das demais hipoteses previstas no contrato e na regulamentacao
vigente, a garantia podera ser utilizada para o pagamento de:

9.2.1 - Prejuizos advindos do ndo cumprimento do objeto do contrato;

9.2.2 - Prejuizos causados a Administracdo ou a terceiros decorrentes de culpa ou

dolo durante a execucéo do contrato;

9.2.3 - Multas aplicadas pela Administracdo a CONTRATADA,

9.2.4 - Obrigacbes trabalhistas e previdenciarias de qualquer natureza, néao

adimplidas, quando couber.
9.3 - A validade da garantia, qualquer que seja a modalidade escolhida, devera
abranger um periodo de mais 3 (trés) meses apos o término da vigéncia contratual.
9.4 - No caso de alteracéo do valor do contrato, ou prorrogagdo de sua vigéncia, a
garantia devera ser ajustada a nova situac&o ou renovada, has mesmas condicdes e
parametros da contratacdo, evitando-se a interrupcdo da continuidade da cobertura
pela garantia.
9.5 - Se o valor da garantia for utilizado total ou parcialmente, a CONTRATADA
obriga-se a fazer a respectiva reposicdo no prazo maximo de 10 (dez) dias ulteis,
contados da data em que for notificada.
9.6 - A inobservancia do prazo fixado para apresentacdo ou renovacao da garantia
acarretara a aplicacédo de multa de 0,2% (dois décimos por cento) do valor do contrato
por dia de atraso, até o maximo de 5% (cinco por cento), o qual podera ser glosado

de pagamentos devidos.
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9.6.1 - O atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias autoriza a Administracdo a
promover o bloqueio dos pagamentos devidos a CONTRATADA, até o limite de 5%
(cinco por cento) do valor anual do contrato, a titulo de garantia.
9.6.2 - A CONTRATADA, a qualquer tempo, podera substituir o bloqueio efetuado
com base nesta clausula por quaisquer das modalidades de garantia previstas em
lei, sem prejuizo da manutenc¢do da multa aplicada.

9.7 - Sera considerada extinta e liberada a garantia:
9.7.1-Com a devolucdo da apdlice, carta fianca ou autorizacdo para o
levantamento de importancias depositadas em dinheiro a titulo de garantia,
acompanhada de declaracdo da CONTRATANTE de que a CONTRATADA
cumpriu todas as obrigacdes contratuais;
9.7.2 - No prazo de 03 (trés) meses apos o término da vigéncia do contrato, caso a
Administracdo ndo comunique a ocorréncia de sinistros, quando o prazo sera

ampliado, nos termos da comunicacgao.

10 - CLAUSULA DECIMA: DAS RESPONSABILIDADES DAS PARTES
10.1 - Compete a Contratada:

(a) Executar o servico ajustado nos termos deste contrato e seus anexos, por

intermédio exclusivo de seus empregados;

(b) Fornecer a Contratante, se solicitado, a relacdo nominal de empregados
encarregados de executar o servico contratado, indicando numero da carteira
de trabalho, a data da contratacdo e do registro no Ministério do Trabalho,
atualizando-a no prazo maximo de 05 (cinco) dias, em caso de substituicdo de
gualquer empregado;

(c) Fornecer a Contratante, se solicitado, a relacdo nominal de empregados
encarregados de executar o servico contratado, indicando numero da carteira
de trabalho, a data da contratacdo e do registro no Ministério do Trabalho,
atualizando-a no prazo maximo de 05 (cinco) dias, em caso de substituicdo de
qualquer empregado;

(d) Efetuar o pagamento de seus empregados no prazo da Lei, independentemente
do recebimento da fatura;

(e) Elaborar folha de pagamento individualizada referente a este Contrato;
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() Manter seus empregados devidamente uniformizados, diferenciados dos

servidores estaduais, identificados por meio de crachas contendo o nome de

cada um, assim como 0 nome da empresa;

(9) Fornecer e aplicar todo o material e equipamento necessarios a execug¢do do

servigo contratado, sejam eles industriais ou domeésticos, os quais deverao ser

de qualidade comprovada;

(h) Utilizar para guarda de material e outras atividades auxiliares dos servigos

(i)

1),

objeto da presente, as instalacbes da Contratante, obrigando-se a manté-las,
durante a vigéncia contratual, dentro do exigido pela Delegacia Regional do
Trabalho (DRT);

Pagar todos os encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais
resultantes da execucéo deste Contrato, especialmente o INSS, FGTS e ISS,
anexando a cada fatura apresentada a Contratante, a comprovacao do efetivo
recolhimento dos valores correspondentes a fatura do més anterior. Nao sera
permitida a apresentacdo de Certiddes Negativas como comprovacao do
pagamento dos encargos acima mencionados;

Emitir documentos fiscais e trabalhistas individualizadas referentes a este

Contrato;

(k) Efetuar inscricdo de matricula individual no cadastro especifico do INSS (CEI)

0

referente a este contrato, se for necessario;

Cercar seus empregados das garantias e protecfes legais nos termos da
Legislacdo Trabalhista, inclusive em relacédo a higiene, seguranca e medicina
do trabalho, fornecendo os adequados equipamentos de seguranca e protecao
individual a todos os componentes de suas equipes de trabalho ou aqueles que,

por qualquer motivo, estejam envolvidos com 0s Servicos;

(m) Manter, em seu quadro de funcionarios, profissional de seguranca do trabalho,

de acordo com os critérios estabelecidos na NR-04 do SESMT.

(n) Utilizar, na execucédo do servico contratado, pessoal que atenda, dentre outros,

0S seguintes requisitos: ser alfabetizado; possuir qualificacdo para o exercicio
das atividades que lhe forem confiadas; possuir bons principios de urbanidade;

e pertencer ao quadro de empregados da Contratada.
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(o) Registrar as ocorréncias havidas durante a execucao do presente Contrato, de
tudo dando ciéncia a Contratante, respondendo integralmente por sua omissao;

(p) Cumprir com zelo, perfeicéo, higiene, eficiéncia e pontualidade os servicos a
serem contratados, em consonancia com as normas e padrdes aplicaveis;

(q) Observar, na execucado dos servigos, programacao previamente estabelecida
pela Contratante;

(r) A Contratada devera racionar o uso de energia, mantendo acesas somente as
lampadas dos locais onde o0s servigos estiverem sendo executados e, no
término destes, desliga-las;

(s) A Contratada devera racionar o uso de agua, verificando possiveis vazamentos
e comunicando-os a Contratante;

(t) Submeter ao exame da Fiscalizagdo todo o material a ser empregado na
prestacdo do servico;

(u) Responsabilizar-se por quaisquer danos causados ao patriménio da
Contratante, por pessoas integrantes de suas equipes de trabalho;

(v) Manter, durante a vigéncia do contrato, todas as condicfes de habilitacdo e
gualificacéo exigida na licitacao;

(w)Observar vedacéao da subcontratacdo no todo ou em parte, do objeto contratado.

(x) Informar, imediatamente, ao Contratante eventual alteracdo do regime de
tributacdo (lucro presumido, lucro real, lucro arbitrado ou Simples).

(y) Visando ao regular cumprimento do contrato firmado com a Administracédo
Publica, 0o CONTRATADO, nos termos do Decreto Estadual n® 4.251-R/2018,
se obriga a efetivar a contratacdo de mao de obra necessaria a execucao da
obra ou servico advinda do sistema penitenciario estadual, no percentual de 6%
(seis por cento) da mao-de-obra total para a execucao do objeto contratual, nos
termos do art. 36 da Lei 7.210/1984.

w.1) Para tanto, devera o CONTRATADO, no prazo maximo de 05 (cinco) dias

corridos, contados a partir da assinatura do contrato, formular pedido por escrito

ao CONTRATANTE, onde especificara a quantidade e os servigcos que serdo

prestados pelos trabalhadores a serem contratados.

w.2) No prazo maximo de 10 (dez) dias corridos, contados a partir do

requerimento formulado pelo CONTRATADO, onde especificara a quantidade e
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0S servicos que serdo prestados pelos trabalhadores a serem contratados, o
CONTRATANTE se obriga a apresentar a relacdo dos trabalhadores aptos a
contratacao.

w.3) Visando ao cumprimento da obrigagdo acima mencionada, o
CONTRATANTE, no prazo maximo de 02 (dois) dias corridos, contados do
requerimento formulado pelo CONTRATADO, solicitara a SECRETARIA DE
ESTADO DA JUSTICA — SEJUS - a relacdo dos trabalhadores aptos a
contratacao, considerando a quantidade e os servi¢os que serao prestados pelos
trabalhadores a serem contratados, devendo a SEJUS fornecer por escrito a
relacdo solicitada, assim como as respectivas contas para os depositos dos
salarios dos trabalhadores, no prazo maximo de 08 (oito) dias corridos, contados
da solicitacdo, nos termos do art. 37 da Lei 7210/84.

w.4) O atraso na formalizacéo da contratacdo da mao-de-obra mencionada, por
culpa exclusiva do CONTRATANTE ou da SEJUS, ndo ensejara qualquer
gravame ou penalidade ou CONTRATADO. O ndo cumprimento dessa
obrigacdo, por parte do CONTRATADO, importard em rescisdo do contrato
firmado com a Administracdo Publica, sem prejuizo das demais consequéncias
previstas na Lei 8.666/1993.

(z) Observar as disposicdes da Portaria SEGER n° 49-R;

(aa) Adotar todas as providéncias necessarias para regularizacdo de seu
regime tributario junto aos 6rgaos competentes;

(bb) Identificar visualmente os auxiliares de servicos gerais com direito ao
adicional de insalubridade, seja através de uniforme e/ou equipamento de
protecdo individual diferenciados, de acordo com o grau de insalubridade, nos
termos da Portaria SEGER/PGE/SECONT n° 006-R/2015.

(cc)Dotar seus empregados de equipamentos de protecéo individual (seguranca),
guando necessarios, conforme preceituado pelas Normas de Seguranca e
Medicina do Trabalho;

(dd) Observar as demais condi¢Oes e obrigacdes especificadas no Anexo |
do Contrato.

10.2 - Compete a Contratante:
(a) Efetuar o pagamento do preco previsto nos termos deste contrato;
Av. Jodo Batista Parra, n® 600, 11° Andar, Ed. Aureliano Hoffman

Enseada do Su4, Vitoria — ES, CEP: 29.050-375
www.turismo.es.gov.br



=R
GOVERNO DO ESTADO
DO ESPIRITO SANTO

Secretaria do Turismo

(b) Definir os locais em que serdo executadas as tarefas ajustadas;

(c) Designar servidor(es) responsavel(is) pelo acompanhamento e fiscalizacdo da
execucao dos servigos.

(d) Observar as demais condi¢cdes e obrigacdes especificadas no Anexo | do

Contrato.

11 - CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA: DAS SANQ()ES ADMINISTRATIVAS
11.1 - O atraso injustificado na execuc¢éo do contrato sujeitara o licitante contratado a
aplicacdo de multa de mora, nas seguintes condi¢des:

11.1.1 - Fixa-se a multa de mora em 0,3 % (trés décimos por cento) por dia de

atraso, a incidir sobre o valor total reajustado do contrato, ou sobre o saldo

reajustado ndo atendido, caso o contrato encontre-se parcialmente executado;

11.1.2-0Os dias de atraso serdo contabilizados em conformidade com o

cronograma de execucao do contrato;

11.1.3 - A aplicacdo da multa de mora nao impede que a Administracao rescinda

unilateralmente o contrato e aplique as outras sanc¢des previstas no item 10.2 deste

edital e na Lei 8.666/1993.

11.2 - A inexecucéo total ou parcial do contrato ensejara a aplicagdo das seguintes
sancdes ao licitante contratado:

(a) Adverténcia;

(b) Multa compensatdria por perdas e danos, no montante de até 10% (dez por
cento) sobre o saldo contratual reajustado ndo executado pelo particular;

(c) Suspensao temporaria de participacdo em licitacdo e impedimento de contratar
com a Administracdo Publica, por prazo ndo superior a 02 (dois) anos, nos
termos do art. 87, lll, da Lei n° 8.666/93;

(d) Impedimento para licitar e contratar com a Administracdo Publica Estadual pelo
prazo de até 05 (cinco) anos, sem prejuizo das multas previstas em edital e no
contrato e das demais cominacdes legais, especificamente nas hipdteses em
gue o licitante, convocado dentro do prazo de validade da sua proposta, nao
celebrar o contrato, deixar de entregar ou apresentar documentacao falsa
exigida para o certame, ensejar o retardamento da execug&o de seu objeto, nao
mantiver a proposta, falhar ou fraudar na execucdo do contrato, comportar-se
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de modo inidéneo ou cometer fraude fiscal, nos termos do art. 7° da Lei n°
10.520/2002 e o art. 28 do Decreto 2.458-R/2010;

(e) Declaracédo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracao
Publica, em toda a Federacédo, enquanto perdurarem os motivos determinantes
da punicdo ou até que seja promovida a reabilitacdo perante a prépria
autoridade que aplicou a penalidade, que serd concedida sempre que o
contratado ressarcir a Administracdo pelos prejuizos resultantes e apoés

[{Pg )

decorrido o prazo da sancao aplicada com base na alinea “c’.

11.2.1 - As sang0Oes previstas nas alineas “a”, “c”; “d” e “e” deste item, ndo séo

cumulativas entre si, mas poderdo ser aplicadas juntamente com a multa

compensatéria por perdas e danos (alinea “b”).

11.2.2 - Quando imposta uma das sancdes previstas nas alineas “c”, “d” e “e”, a

autoridade competente submetera sua decisao ao Secretario de Estado de Gestéo

e Recursos Humanos - SEGER, a fim de que, se confirmada, tenha efeito perante

a Administracéo Publica Estadual.

11.2.3 - Caso as sancoes referidas no paragrafo anterior ndo sejam confirmadas

pelo Secretéario de Estado de Gestao e Recursos Humanos - SEGER, competird ao

orgao promotor do certame, por intermédio de sua autoridade competente, decidir
sobre a aplicacdo ou ndo das demais modalidades sancionatorias.

11.2.4 - Confirmada a aplicacdo de quaisquer das sancdes administrativas

previstas neste item, competira ao 6rgdo promotor do certame proceder com o

registro da ocorréncia no CRC/ES, e a SEGER, no SICAF, em campo apropriado.

No caso da aplicacdo da sangao prevista na alinea “d”, devera, ainda, ser solicitado

o descredenciamento do licitante no SICAF e no CRC/ES.

11.3 - As sancbes administrativas somente serdo aplicadas mediante regular
processo administrativo, assegurada a ampla defesa e o contraditorio, observando-se
as seguintes regras:

(a) Antes da aplicacdo de qualquer sancdo administrativa, o 6rgdo promotor do
certame devera notificar o licitante contratado, facultando-lhe a apresentagéo
de defesa prévia,

(b) A notificacdo devera ocorrer pessoalmente ou por correspondéncia com aviso
de recebimento, indicando, no minimo: a conduta do licitante contratado
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reputada como infratora, a motivacao para aplicacdo da penalidade, a sancao
gue se pretende aplicar, o prazo e o local de entrega das razdes de defesa;

(c) O prazo para apresentacdo de defesa prévia serd de 05 (cinco) dias Uteis a
contar da intimacao, exceto na hipétese de declaracéo de inidoneidade, em que
0 prazo sera de 10 (dez) dias consecutivos, devendo, em ambos 0s casos, ser
observada a regra do art. 110 da Lei 8.666/1993;

(d) O licitante contratado comunicara ao 6rgao promotor do certame as mudancas
de endereco ocorridas no curso do processo licitatério e da vigéncia do contrato,
considerando-se eficazes as notificagcdes enviadas ao local anteriormente
indicado, na auséncia da comunicacgao;

(e) Ofertada a defesa prévia ou expirado 0 prazo sem que ocorra a sua
apresentacao, o 6rgao promotor do certame proferira decisdo fundamentada e
adotara as medidas legais cabiveis, resguardado o direito de recurso do licitante
gue devera ser exercido nos termos da Lei 8.666/1993;

(f) O recurso administrativo a que se refere a alinea anterior sera submetido a
analise da Procuradoria Geral do Estado do Espirito Santo.

11.4 - Os montantes relativos as multas moratoria e compensatoria aplicadas pela
Administracdo poderdo ser cobrados judicialmente ou descontados dos valores
devidos ao licitante contratado, relativos as parcelas efetivamente executadas do
contrato;

11.5-Nas hipoteses em que os fatos ensejadores da aplicagdo das multas
acarretarem também a rescisdo do contrato, os valores referentes as penalidades
poderao ainda ser descontados da garantia prestada pela contratada;

11.6 - Em qualquer caso, se ap0s o desconto dos valores relativos as multas restar
valor residual em desfavor do licitante contratado, é obrigatéria a cobranca judicial da
diferenca.

11.7 - Sem prejuizo da aplicacdo das san¢des acima descritas, a pratica de quaisquer
atos lesivos a administracdo publica na licitacdo ou na execucdo do contrato, nos
termos da Lei 12.846/2013, ser& objeto de imediata apuracdo observando-se o devido

processo legal estabelecido no marco regulatorio estadual anticorrupgao.
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12 - CLAUSULA DECIMA SEGUNDA: DA SUPERVENIENTE IRREGULARIDADE
FISCAL OU TRABALHISTA

12.1 - Constatado que o CONTRATADO néao se encontra em situacdo de regularidade
fiscal ou trabalhista, 0 mesmo seré notificado para no prazo de 10 (dez) dias Uteis
regularizar tal situacdo ou, no mesmo prazo, apresentar defesa, observando-se o
procedimento de aplicacdo de sancoes.

12.2 - Transcorrido esse prazo, ainda que ndo comprovada a regularidade e que nao
seja aceita a defesa apresentada, o pagamento sera efetuado, sem prejuizo da
tramitacdo do procedimento de aplicacdo de sancdes.

12.3 - Em nao sendo aceitas as justificativas apresentadas pelo CONTRATADO, sera
imposta multa de 2% (dois por cento) sobre o saldo contratual ndo executado.

12.4 - Depois de transcorridos 30 (trinta) dias uteis da notificagcdo da multa, se a
empresa nado regularizar a pendéncia fiscal ou trabalhista, devera a Administracao
decidir sobre iniciar ou n&o procedimento de rescisdo do contrato, podendo deixar de
fazé-lo se reputar que a extincdo antecipada do contrato ocasionara expressivos
prejuizos ao interesse publico.

12.5- Em se tratando de irregularidade fiscal decorrente de crédito estadual, o
CONTRATANTE informara a Procuradoria Fiscal da Procuradoria Geral do Estado

sobre os créditos em favor da empresa, antes mesmo da notificacdo a empresa.

13 - CLAUSULA DECIMA TERCEIRA: DOS ADITAMENTOS
13.1 - O presente contrato podera ser aditado, estritamente, nos termos previstos na

Lei 8.666/1993, ap6s manifestacdo formal da Procuradoria Geral do Estado.

14 - CLAUSULA DECIMA QUARTA: DA RESCISAO
14.1 - A rescisé@o do Contrato podera ocorrer nas hipoteses e condi¢des previstas nos

arts. 78 e 79 da Lei 8.666/1993, com aplicacéo do art. 80 da mesma Lei, se for o caso.

15 - CLAUSULA DECIMA QUINTA: DOS RECURSOS
15.1 - Os recursos, representagdo e pedido de reconsideragdo, somente serao
acolhidos nos termos do art. 109 da Lei 8.666/1993.
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16 - CLAUSULA DECIMA SEXTA: DO ACOMPANHAMENTO E FISCALIZACAO
16.1-0 (setor administrativo) designara formalmente o servidor
responsavel pelo acompanhamento e fiscalizacdo da execucdo do contrato,
competindo-lhe atestar a realizacdo do servigo contratado, observando as disposi¢oes
deste Contrato, sem o que ndo sera permitido qualquer pagamento.

16.2 - O recebimento do servigo ocorrera da seguinte forma:

(a) Provisoriamente, pelo responsavel por seu acompanhamento e fiscalizacao,
mediante termo circunstanciado, assinado pelas partes em até 02 (dois) dias da
comunicacéao escrita do contratado;

(b) Definitivamente, pelo (setor administrativo) , mediante termo
circunstanciado, assinado pelas partes, apos o decurso do prazo de
___ (quantidade de dias) .

16.3 - O Contratante podera, por intermédio dos auditores da Secretaria de Controle
e Transparéncia (SECONT), realizar auditoria na sede da empresa a fim de analisar
gualquer fato ou documento relacionado ao objeto deste Contrato.

16.3.1 - A auditoria in loco sera realizada a critério da Contratante, apds o devido

ajuste de dia e hora, ficando desde ja autorizada.

16.3.2 - Caso a empresa ndo permita a realizacdo de qualquer auditoria in loco

serdo aplicadas as sancdes previstas em lei.

17 - CLAUSULA DECIMA SETIMA: DO REPRESENTANTE DA CONTRATADA
17.1 - Representard a Contratada na execugdo do ajuste, como preposto,

(nome completo, nacionalidade, profissdo e estado civil do

representante da empresa).

18 - CLAUSULA DECIMA OITAVA: DO FORO
18.1 - Fica eleito o foro de Vitoria, Comarca da Capital do Estado do Espirito Santo,
para dirimir qualquer davida ou contestacdo oriunda direta ou indiretamente deste
instrumento, renunciando-se expressamente a qualquer outro, por mais privilegiado
que seja.
E, por estarem justos e contratados, assinam o presente em trés vias de igual teor e
forma, para igual distribuicdo, para que produza seus efeitos legais.
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