DO ESPIRITO SANTO

Secretaria do Turismo

EDITAL DE PREGAO ELETRONICO Ne 001/2021

O ESTADO DO ESPIRITO SANTO, por intermédio da SECRETARIA DE ESTADO
DO TURISMO, doravante denominada SETUR, realizara licitacdo, na modalidade
"Pregao Eletronico", sob o critério “menor preco por lote”, por meio do site
www.compras.es.gov.br, para CONTRATACAO DE SERVICO DE ELABORACAO
DE ACERVO DE IMAGENS (FOTOGRAFIAS E VIDEOS), conforme Processo n°
2021-N1787, devidamente aprovado pela autoridade competente. O Pregdo sera
realizado por Pregoeira e Equipe de Apoio, designados pela PORTARIA N°. 027-S,
publicada em 01 de julho de 2020, nos termos da Lei 10.520/2002, e
subsidiariamente da Lei 8.666/1993, e do Decreto estadual 2.458-R/2010, bem como
da Portaria SEGER/PGE/SECONT N° 049-R/2010, e demais normas pertinentes e
condi¢Oes estabelecidas no presente Edital.

A participacdo neste Pregdo € permitida exclusivamente a microempresas,

empresas de pequeno porte ou equiparadas.

1- DISPOSICC)ES PRELIMINARES
1.1 - A sessao publica de processamento do Pregdo Eletrénico sera realizada por
meio da internet, mediante condi¢cdes de seguranca - criptografia e autenticacao -
em todas as suas fases.
1.2 - Os trabalhos serdo conduzidos pela Pregoeira designada, por insercdo e
monitoramento de dados inseridos no aplicativo “Sistema Integrado de Gestao
Administrativa — SIGA”, no endereco www.compras.es.gov.br, conforme indicado
abaixo:
INICIO DO ACOLHIMENTO DAS PROPOSTAS: AS 10:00 horas do dia
14/06/2021.
LIMITE PARA ACOLHIMENTO DAS PROPOSTAS: AS 09:29 horas do dia
28/06/2021.
ABERTURA DAS PROPOSTAS: AS 09:30 horas do dia 28/06/2021.
ABERTURA DA SESSAO PUBLICA: AS 10:00 horas do dia 28/06/2021.
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1.3 - Integram este Edital os seguintes anexos:
Anexo | — Termo de Referéncia
Anexo Il — Modelos do Edital
Anexo IIl — Exigéncias de Habilitacédo

Anexo IV — Minuta de Ordem de Fornecimento.

2-DO OBJETO

2.1 - O objeto deste Pregao é a contratacdo de servico de elaboracdo de acervo de
imagens (fotografias e videos), conforme especificacbes do Anexo | do presente
Edital.

2.2 - O recebimento do objeto se fara na forma estabelecida no Anexo | do presente

Edital e no instrumento contratual.

3 - DA DOTACAO ORCAMENTARIA

3.1 - As despesas decorrentes da presente licitacdo correrdo a conta do orcamento
proprio da Secretaria de Estado do Turismo a cargo da conta da atividade n°
10.37.101.23.695.0113.2258, Elemento de Despesa n° 339039 do orcamento da
SETUR para o exercicio de 2021.

4 - DOS PRECOS, PRAZOS E OUTRAS CONDICOES CONTRATUAIS

4.1 - Os precos contratados serdo fixos e irreajustaveis.

4.2 - A Contratante pagara a Contratada pelos materiais adquiridos, até o décimo dia
atil apds a apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura correspondente, devidamente aceita
pelo Contratante, vedada a antecipacao.

4.3 - Decorrido o0 prazo indicado no item anterior, incidira multa financeira nos

seguintes termos:

100 360

VM = Valor da Multa Financeira.

VF = Valor da Nota Fiscal referente ao més em atraso.
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ND = Numero de dias em atraso.
4.4 - O pagamento far-se-a por meio de uma Unica fatura.
4.5 - Incumbirdo a Contratada a iniciativa e o encargo do calculo minucioso da fatura
devida, a ser revisto e aprovado pela Contratante, juntando-se o calculo da fatura.
4.6 - Se houver alguma incorrecdo na Nota Fiscal/Fatura, a mesma sera devolvida a
Contratada para correcao, ficando estabelecido que o prazo para pagamento sera
contado a partir da data de apresentacdo na nova Nota Fiscal/Fatura, sem qualquer
Onus ou corre¢do a ser paga pela Contratante.
4.7 - A liquidac@o das despesas obedecera rigorosamente ao estabelecido na Lei
4.320/1964, assim como na Lei Estadual 2.583/1971.

5- DO PRAZO DE VALIDADE DAS PROPOSTAS
5.1- 0O prazo de validade das propostas serd de 60 (sessenta) dias corridos,
contados da data limite para o acolhimento das mesmas, conforme indicado neste

edital.

6 - RECEBIMENTO E ABERTURA DAS PROPOSTAS E DATA DO PREGAO
6.1 - O licitante devera observar as datas e os horéarios limites previstos para a
abertura da proposta, atentando também para a data e horario fixados para inicio da

disputa.

7 - REFERENCIA DE TEMPO
7.1 - Todas as referéncias de tempo no Edital, no Aviso e durante a Sesséao Publica
observardo, obrigatoriamente, o horario de Brasilia—DF e, dessa forma, serdo

registradas no sistema eletrénico e na documentacao relativa ao certame.

8 - DAS CONDICOES PARA PARTICIPACAO

8.1 - Somente poderdo participar do certame, nos termos do art. 48, |, da Lei
Complementar 123/2006 e do art. 60 da Lei Complementar estadual 618/2012,
microempresas, empresas de pequeno porte ou equiparadas, assim caracterizadas

nos termos do art. 3° da Lei Complementar 123/2006.
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8.2 - A comprovagao da condigdo de microempresa, empresa de pequeno porte ou
equiparada deverd ser apresentada a época da contratacao e sera feita na forma do
item 3 do Anexo Il — Exigéncias para Habilitac&o.
8.3 - Estarédo impedidos de patrticipar de qualquer fase do processo, interessados
gue se enquadrarem em uma ou mais das situacdes a seguir:
8.3.1 - estejam constituidos sob a forma de consoércio;
8.3.2 - estejam cumprindo as penalidades previstas no art. 87, Ill, da Lei
8.666/1993, desde que nédo haja disposicado expressa limitando os seus efeitos a
esfera do ente sancionador;
8.3.3 - estejam cumprindo a penalidade prevista no art. 87, 1V, da Lei 8.666/1993,
ainda que impostas por ente federativo diverso do Espirito Santo;
8.3.4 - estejam cumprindo penalidade prevista no art. 7° da Lei 10.520/2002,
desde que a decisdo proferida pelo ente sancionador amplie, expressamente, 0s
seus efeitos aos demais 6rgaos da Administracéo Publica Nacional.
8.3.5 - estejam sob faléncia, dissolucao ou liquidacéo;
8.3.5.1 - Caso o licitante se encontre em processo de recuperacédo judicial ou
extrajudicial, devera ser apresentada na fase de habilitacdo a sentenca
homologatdria do plano de recuperacéo judicial;

8.3.6 - ndo cumpram o disposto no art. 9° da Lei 8.666/1993 e alteracdes.

9 - REGULAMENTO OPERACIONAL DO CERTAME
9.1 - O certame sera conduzido pela Pregoeira, que tera, em especial, as seguintes
atribuicoes:
9.1.1 - Coordenar o processo licitatério;
9.1.2 - Receber, examinar e decidir as impugnacdes e consultas ao edital,
apoiado pelo setor responsavel pela sua elaboracéo;
9.1.3 - Conduzir a sesséo publica na internet;
9.1.4 - Verificar a conformidade da proposta com os requisitos estabelecidos no
instrumento convocatorio;
9.1.5 - Dirigir a etapa de lances;
9.1.6 - Verificar e julgar as condi¢des de habilitacéo;
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9.1.7 - Receber, examinar e decidir os recursos, encaminhando a autoridade
competente quando mantiver sua decisao;

9.1.8 - Indicar o vencedor do certame;

9.1.9 - Adjudicar o objeto, quando ndo houver recurso, sendo que, em havendo
recursos, competird ao ordenador de despesas a adjudicacgéao;

9.1.10 - Conduzir os trabalhos da equipe de apoio;

9.1.11 - Encaminhar o processo devidamente instruido a autoridade superior e

propor a homologacéo.

10 - DAS OBRIGAQC)ES DOS LICITANTES

10.1 - Cabera ao licitante interessado em participar do pregao, na forma eletrénica:
10.1.1 - Credenciar-se, previamente, junto ao Cadastro de Fornecedores do
Estado do Espirito Santo — CRC/ES, por meio do sitio www.compras.es.gov.br,
para obtencéo da senha de acesso ao sistema eletronico de compras;
10.1.2 - Remeter, no prazo estabelecido, exclusivamente por meio eletrbnico, via
internet, a proposta e, quando for o caso, seus anexos;
10.1.3 - Responsabilizar-se formalmente pelas transacdes efetuadas em seu
nome, assumindo como firmes e verdadeiras suas propostas e lances, inclusive
0s atos praticados diretamente ou por seu representante, ndo cabendo ao
provedor do sistema ou ao O6rgdo promotor da licitacdo responsabilidade por
eventuais danos decorrentes de uso indevido da senha, ainda que por terceiros;
10.1.4 - Acompanhar as operacdes no sistema eletrénico durante o processo
licitatério, bem como manter endereco atualizado de correio eletrénico,
responsabilizando-se pelo 6nus decorrente da perda de negécios diante da
inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pelo sistema ou de sua
desconexao;
10.1.5 - Comunicar imediatamente ao provedor do sistema qualquer
acontecimento que possa comprometer o sigilo ou a inviabilidade do uso da
senha, para imediato bloqueio de acesso;
10.1.6 - Utilizar-se da chave de identificacdo (login) e da senha de acesso para
participar do pregao na forma eletrénica;
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10.1.7 - Solicitar o cancelamento da chave de identificacao (login) ou da senha de
acesso por interesse proprio;
10.1.8 - Submeter-se as exigéncias do Decreto Estadual 2.458/2010, do Decreto
Estadual 2.849-R/2011, da Portaria SEGER n°® 049-R, da Lei 10.520/2002 e,
subsidiariamente, da Lei 8.666/1993, assim como aos termos de participagédo e
condic¢des de contratacdo constantes neste instrumento convocatorio.

10.2 - O fornecedor descredenciado no CRC/ES tera sua chave de identificacdo e

senha suspensas automaticamente.

11 - DO CREDENCIAMENTO NO PROVEDOR DO SISTEMA

11.1 - Os licitantes deverdao ser previamente credenciados perante o Governo do
Estado do Espirito Santo, por intermédio do site www.compras.es.gov.br, para
obtencao de acesso ao sistema eletronico de licitagéo.

11.2 - O credenciamento dar-se-& pela atribuicdo de login e de senha, pessoal e
intransferivel, para acesso ao sistema eletrénico, identificado pelo status “com
certificado”.

11.3 - A chave de identificacdo e a senha poderao ser utilizadas em qualquer pregao
eletronico, salvo quando canceladas por solicitagédo do credenciado ou em virtude de
sua inabilitacdo perante o cadastro de fornecedores.

11.4-A perda da senha ou a quebra de sigilo deverdo ser comunicadas
imediatamente ao provedor do sistema, para imediato bloqueio de acesso.

11.5 - O uso da senha de acesso pelo licitante € de sua responsabilidade exclusiva,
incluindo qualquer transacao efetuada diretamente ou por seu representante, nao
cabendo ao provedor do sistema ou ao 6rgdo promotor da licitacao,
responsabilidade por eventuais danos decorrentes de uso indevido da senha, ainda
gue por terceiros.

11.6 - O credenciamento junto ao provedor do sistema implica a responsabilidade
legal do licitante ou de seu representante legal e a presungédo de sua capacidade

técnica para realizagdo das transacoes inerentes ao pregao eletrénico.

12 - DO PEDIDO DE ESCLARECIMENTOS E DA IMPUGNACAO AO EDITAL
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12.1 - Até dois dias Uteis antes da data fixada para abertura da sessdo publica,
qualquer pessoa podera impugnar o ato convocatorio deste pregao.

12.2 - A impugnacédo devera ser feita, de forma motivada, em campo proprio do
sistema, podendo ser anexados documentos digitalizados em formato “pdf’, ou
protocolizada no 6rgdo realizador do certame, de 9 as 18 horas, somente sendo
aceitas impugnacdes protocolizadas se assinadas pelo(s) impugnante(s).

12.3 - Cabera a pregoeira, auxiliado pelo setor responsavel pela elaboracédo deste
edital, decidir sobre a impugnacao no prazo de até 48 (quarenta e oito) horas.
12.4-Caso a pregoeira decida pela improcedéncia da impugnagdo ao ato
convocatorio, devera encaminhar o processo para a autoridade competente —
ordenadora da despesa - a quem competird, nesse caso, ratificar ou alterar a
deciséo da pregoeira.

12.5 - Acolhida a impugnacédo contra o ato convocatorio, serd definida e publicada
nova data para realizagao do certame

12.6 - Os pedidos de esclarecimentos referentes a este processo licitatério deverao
ser enviados a pregoeira, até 03 (trés) dias Uteis anteriores a data fixada para
abertura da sessdo publica, exclusivamente por meio eletrénico via internet, no
endereco indicado neste edital, devendo a pregoeira prestar o esclarecimento no
prazo maximo de 48 (quarenta e oito) horas.

12.7 - Qualquer modificacdo no edital sera divulgada pelo mesmo instrumento de
publicacdo em que se deu o texto original, reabrindo-se o prazo inicialmente
estabelecido, exceto quando, inquestionavelmente, a alteragdo néo afetar a

formulacdo das propostas.

13 -DA APRESENTAC;AO DA PROPOSTA
13.1 - Os licitantes deverédo encaminhar proposta com a descricdo do objeto ofertado
e com o preco, exclusivamente por meio do sistema eletronico, observando a data e
o horario limite para o seu acolhimento, quando, entdo, encerrar-se-a,
automaticamente, a fase de recebimento de propostas.

13.1.1 - A proposta da licitante devera considerar a tributagdo que efetivamente

incidira durante a execucao do contrato.
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13.1.2 - As propostas deverao indicar expressamente o preco global dos servigos
prestados, considerando o prazo de vigéncia inicial previsto para o contrato.
13.2 - A participacdo no pregédo eletronico dar-se-a pela utilizacdo da senha privativa
do licitante.
13.3 - Para participacdo no pregdo eletronico, o licitante devera manifestar, em
campo proprio do sistema eletrbnico, que cumpre plenamente os requisitos de
habilitacdo e que sua proposta esta em conformidade com as exigéncias do
instrumento convocatorio.
13.4 - A declaracéo falsa relativa ao cumprimento dos requisitos de habilitacéo e
proposta sujeitard o licitante as sanc¢des previstas na legislacdo de regéncia, sem
prejuizo de qualquer sancéo criminal cabivel.
13.5 - Até a abertura da sessao, os licitantes poderdo retirar ou substituir a proposta
anteriormente apresentada.
13.6 - ApGs a abertura da sessdo, ndo cabe desisténcia da proposta, salvo por
motivo justo decorrente de fato superveniente e aceito pela pregoeira.
13.7 - A proposta comercial vencedora devera ser apresentada no prazo referido no
item 15.2, em conformidade com o modelo contido no Anexo Il, acompanhada de
todos os documentos nele enumerados, observando-se o que se segue, sem
prejuizo para as demais instrucdes constantes deste edital e seus anexos:
13.7.1 - Digitad-la, sem emendas, rasuras ou entrelinhas que venham a ensejar
davidas, reconhecendo a plena aceitacdo e aplicacdo, ao contrato, das normas e
critérios deste Edital;

13.7.2 - Assinar a proposta na parte final e rubrica-la em todas as suas folhas.

14 - DO JULGAMENTO E CLASSIFICAQAO DAS PROPOSTAS

14.1 - Esta licitacdo sera julgada sob o critério de menor preco por lote.

14.2 - Aberta a sesséo publica, a pregoeira verificara as propostas apresentadas,
desclassificando aquelas que n&o estejam em conformidade com o0s requisitos
estabelecidos no edital.

14.3 - A desclassificacdo de proposta sera fundamentada e registrada no sistema,

com acompanhamento em tempo real por todos os participantes.

Av. Jodo Batista Parra, n° 600, 11° Andar, Ed. Aureliano Hoffman
Enseada do Sua, Vitéria — ES, CEP: 29.050-375
www.turismo.es.gov.br



SN
GOVERNO DO ESTADO
DO ESPIRITO SANTO

Secretaria do Turismo

14.4 - As propostas contendo a descrigdo do objeto, valor e eventuais anexos
estaréao disponiveis na internet, no seguinte sitio eletrénico:
(www.compras.es.gov.br).

14.5 - O sistema disponibilizara campo préprio para troca de mensagens entre a
pregoeira e os licitantes, que seré ativado a critério da pregoeira.

14.6 - O sistema ordenara, automaticamente, as propostas classificadas pela
pregoeira, sendo que somente estas participardo da fase de lance.

14.7 - Classificadas as propostas, considerando-se o critério de menor preco global,
a pregoeira dara inicio a fase competitiva, quando entdo os licitantes poderéo
encaminhar lances exclusivamente por meio do sistema eletrénico.

14.8 - No que se refere aos lances, o licitante serd imediatamente informado do seu
recebimento e do valor consignado no registro.

14.9 - Os licitantes poderdo oferecer lances sucessivos, observados o horério fixado
para abertura da sessao e as regras estabelecidas neste edital.

14.10 - O licitante somente podera oferecer lance inferior ao Gltimo por ele ofertado e
registrado pelo sistema.

14.11 - Nao serdo aceitos dois ou mais lances iguais, prevalecendo aquele que for
recebido e registrado primeiro.

14.12 - Durante a sessdao publica, os licitantes serdo informados, em tempo real, do
valor do menor lance registrado, vedada a identificacdo do licitante.

14.13 - Na fase competitiva do pregdo, o intervalo entre os lances enviados
obedecera a seguinte regra:

14.13.1 - O menor lance registrado s6 podera ser coberto apds o intervalo de 3

(trés) segundos;

14.13.2 - ApGs enviar um lance, o licitante aguardara 20 (vinte) segundos para
envio do proximo, independentemente de ser ou ndo o melhor lance vigente;
14.13.3 - Caso o detentor do menor lance registrado tenha seu pre¢o coberto por
outro licitante, ele passa a aguardar 3 (trés) segundos para envio de novo lance.
14.13.4 - A regra dos 3 (trés) segundos ndo se aplica aos lances superiores ao

menor lance registrado, que observarao a regra do item 14.13.2.
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14.13.5- Os lances enviados em desacordo com o0s itens anteriores serao
descartados automaticamente pelo sistema.
14.13.6 - Em caso de falha no sistema, os lances em desacordo com a norma
deveréo ser desconsiderados pela pregoeira.
14.13.7 - Na hipétese do inciso anterior, a ocorréncia seré registrada em campo
proprio do sistema.
14.14 - Na fase competitiva da sessdo publica, o tempo normal de disputa sera
encerrado por decisdo da pregoeira, 0 que deverd ser comunicado aos licitantes
com antecedéncia minima de um minuto, iniciando-se, apés isso, o tempo aleatorio
de disputa no sistema.
14.15 - No decurso do tempo aleatdrio concedido pelo sistema para oferecimento de
lances, o sistema eletrdnico encerrara, aleatoriamente, dentro de um periodo de até
30 (trinta) minutos, a recepcédo de lances, apds encerramento do tempo normal pela
pregoeira.
14.16 - Ap6s o0 encerramento da etapa aleatéria de lances da sessdo publica, a
pregoeira podera encaminhar, pelo sistema eletrénico, contraproposta ao licitante
gue tenha apresentado lance mais vantajoso, para que seja obtida melhor proposta,
observado o critério de julgamento, ndo se admitindo negociar condicdes diferentes
daquelas previstas no edital.
14.17 - Na hipotese de comparecer apenas 01 (um) licitante na sala de disputa,
passar-se-a, automaticamente, a fase de contraproposta.
14.18 - A negociacdo serd realizada por meio do sistema, podendo ser
acompanhada pelos demais licitantes.
14.19 - No caso de desconexao da pregoeira, no decorrer da etapa de lances, se 0
sistema eletrénico permanecer acessivel aos licitantes, os lances continuardo sendo
recebidos, sem prejuizo dos atos realizados.
14.20 - Se a desconexdo da pregoeira persistir por tempo superior a dez minutos, a
sessdo do pregdo na forma eletrbnica sera suspensa e reiniciada somente apos

comunicacao aos participantes, no endereco eletrénico utilizado para divulgacao.

15 - DO PROCEDIMENTO DE HABILITACAO
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15.1 - Encerrada a etapa de lances e negociacdo, a Pregoeira examinard a proposta
classificada em primeiro lugar quanto a compatibilidade do preco em relagdo ao
estimado, a sua exequibilidade e adequacdo do objeto e, depois, solicitara a
apresentacao da Proposta Comercial e seus anexos (Anexo 1l.A) e dos Documentos
de Habilitacao (Anexo IlI).
15.2 - A Proposta Comercial e seus anexos e o0os Documentos de Habilitagéo
deverédo ser apresentados no prazo de 02 (dois) dias uteis, contados do primeiro dia
Gtil posterior a convocacao feita pela Pregoeira no sistema eletrénico, facultando-se
0 envio por e-mail em formato “PDF” (cpl@turismo.es.gov.br).
15.2.1 - Quando a Proposta Comercial e seus anexos e os Documentos de
Habilitacdo forem remetidos por meio eletrénico (e-mail), a Pregoeira podera, se

entender necessario, solicitar a apresentacdo na forma original ou por copia, no

prazo de 02 (dois) dias Uteis, contados do primeiro dia Gtil posterior & convocacao
feita no sistema eletronico e por e-mail.

15.2.2 - Quando enviados por correio, devera ser utilizado o SEDEX, com
REGISTRO e, se solicitado, deverd o licitante fornecer o cdédigo para
rastreamento, sendo que exclusivamente se atendidas estas condigdes o prazo
de entrega sera considerado atendido na data de postagem dos documentos.
15.2.3 - No caso de contratacdo em que se exija a apresentacao de planilhas de

composicdo de precos, a Pregoeira podera, se entender necessario, solicitar

sejam encaminhadas também por e-mail, em arquivo em formato editavel, no
mesmo prazo fixado para a Proposta Comercial, com o0s respectivos valores
readequados ao lance vencedor.
15.3 - Como condicéo prévia ao exame da documentacado de habilitacdo, a pregoeira
verificar4 o eventual descumprimento das condicGes de participacdo, especialmente
quanto a existéncia de sancdo que impeca a participacdo no certame ou a futura
contratacdo, mediante a consulta aos seguintes cadastros:
(a) Cadastro de Fornecedores do Estado do Espirito Santo — CRC/ES

(https://www.siga.es.gov.br/sgc/faces/pub/sgc/tabbasicas/FornecedoresSancionad

osPagelist.jsp?opcao=todos).
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(b) Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido pela
Controladoria-Geral da Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis).

15.3.1 - A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa licitante e
também em nome de seus sécios majoritarios, por forca do art. 12 da Leli
8.429/1992, que prevé dentre as san¢des impostas ao responsavel pela pratica
de ato de improbidade administrativa, a proibicdo de contratar com o Poder
Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja s6cio majoritario.
15.3.2 - Constatada a existéncia de sancdo que inviabilize a participacdo ou
contratacao, a Pregoeira reputara o licitante desclassificado, por falta de condicédo
de participagao.
15.4 - Apos a verificacdo das condicGes dos itens antecedentes, os documentos de
habilitacdo serdo apreciados e, apds andlise, sera declarado vencedor o licitante
classificado em primeiro lugar, caso tenha atendido a todas as exigéncias do edital.
15.5 - A habilitagdo do licitante que se declarar cadastrado no CRC/ES, no que
tange exclusivamente aos documentos por ele abrangidos, sera verificada por meio
de consulta efetuada pela Pregoeira. O registro no CRC/ES nao dispensa o licitante
de encaminhar nos mesmos prazos os documentos nao compreendidos no referido
cadastro, ou que ja estiverem vencidos.
15.6 -Em se tratando de microempresas, empresas de pequeno porte ou
equiparadas, a comprovacao da regularidade fiscal e trabalhista somente sera
exigida para fins de formalizacdo da contratacdo, mas o licitante devera apresentar
toda a documentacdo exigida para efeito de tal comprovacdo, mesmo que esta
apresente alguma restricdo, observadas as regras do Anexo lll.
15.6.1 - O motivo da irregularidade fiscal e trabalhista pendente, quando for o
caso, devera ficar registrado em ata, bem como a indicacdo do documento
necessario para comprovar a regularizagéo.
15.7 - Para fins de habilitacdo, a verificagcdo pelo 6rgdo promotor do certame nos
sitios oficiais de érgdos e entidades emissoras de certiddes constitui meio legal de
prova.
15.8 - Se a proposta néo for aceitavel, ou se o licitante ndo atender as exigéncias de

habilitacdo, ou se recusar a assinar o contrato, a pregoeira examinara a oferta
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subsequente e a respectiva documentacdo de habilitacdo, na ordem de
classificacdo, e assim sucessivamente, até a apuracdo de uma que atenda as
exigéncias do edital.

15.9 - Nas hipdteses previstas no item anterior, a pregoeira podera negociar
diretamente com o proponente para que seja obtido melhor preco, tendo sempre

como parametro a menor oferta apresentada no certame.

16 - DOS RECURSOS E DA ATA DA SESSAO PUBLICA

16.1 - No minimo, com vinte e quatro horas de antecedéncia, a Pregoeira devera
comunicar aos licitantes, por meio do sistema no qual a licitag&o foi realizada e por
e-mail, data e hora em que declarara o vencedor do certame.

16.2 - Declarado o vencedor, qualquer licitante poderd, durante a sesséo publica, de
forma imediata e motivada, em campo préprio do sistema, manifestar sua intencéo
de recorrer, quando lhe sera concedido o prazo de trés dias Uteis para apresentar as
razdes de recurso, ficando os demais licitantes, desde logo, intimados para,
guerendo, apresentarem contrarrazdes em igual prazo, que comecara a contar do
término do prazo do recorrente, sendo-lhes assegurada vista imediata dos
elementos indispenséaveis a defesa dos seus interesses.

16.3 - A falta de manifestacdo imediata e motivada do licitante quanto a intencao de
recorrer, nos termos do item anterior, importara na decadéncia desse direito, ficando
a pregoeira autorizada a adjudicar o objeto ao licitante declarado vencedor.

16.4 - Para efeito do disposto no item anterior, manifestacdo imediata é aquela
efetuada via eletrbnica — internet -, no periodo maximo de 30 (trinta) minutos apos a
pregoeira comunicar aos participantes, por meio do sistema eletrénico, o resultado
da classificacdo; e manifestacdo motivada € a descricdo sucinta e clara do fato que
motivou a licitante a recorrer.

16.5- O acolhimento de recurso importara na invalidacdo apenas dos atos
insuscetiveis de aproveitamento.

16.6 - No julgamento da habilitacdo e das propostas, a pregoeira podera sanar erros

ou falhas que ndo alterem a substancia das propostas, dos documentos e sua
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validade juridica, mediante despacho fundamentado, registrado em ata e acessivel a
todos, atribuindo-lhes validade e eficacia para fins de habilitacdo e classificagdo.
16.7 - Os recursos e contrarrazbes de recurso deverdo ser dirigidos a Pregoeira,
registrados em campo préprio e anexados documentos digitalizados em formato
“pdf”. Somente seréo aceitas razbes assinadas pelos recorrentes.

16.8 - Todos os atos praticados durante a sessdo publica deverdo ser registrados
em ata.

16.9 - A minuta da ata da sessdo publica serd disponibilizada na internet para
acesso livre, imediatamente apds o seu encerramento. A versao definitiva da ata

sera disponibilizada ap6s a adjudicagéo do certame.

17 - DA ADJUDICACAO E DA FORMALIZACAO DA CONTRATACAO

17.1 - Decididos os recursos e constatada a regularidade dos atos praticados, a
autoridade competente adjudicara o objeto e homologara o procedimento licitatério.
17.2 - Apo6s a homologacéo referida no item anterior, o adjudicatario serd convocado
para assinar o contrato no prazo de até 05 (cinco) dias uteis.

17.3 - A Administracdo podera prorrogar o prazo fixado no item anterior, por igual
periodo, nos termos do art. 64, § 1° da Lei 8.666/1993, quando solicitado pelo
licitante vencedor, durante o seu transcurso, e desde que ocorra motivo justificado,
aceito pelo ente promotor do certame.

17.4 - Para a formalizacdo da contratacdo, sera exigida a comprovacdo das
condi¢cbes de habilitacdo consignadas no edital, as quais deverdo ser mantidas pelo

licitante durante a vigéncia do contrato.

18 - DAS SANC;()ES ADMINISTRATIVAS
18.1 - Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei 10.520/2002, o licitante ou
adjudicatario que:
18.1.1 - N&o assinar o termo de contrato, quando convocado dentro do prazo de
validade da proposta;
18.1.2 - Nao retirar o instrumento que substitui o termo de contrato, quando

convocado dentro do prazo de validade da proposta;
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18.1.3 - Deixar de entregar os documentos exigidos;
18.1.4 - Apresentar documento falso;
18.1.5 - Ensejar o retardamento da licitacao;
18.1.6 - Nao mantiver a proposta;
18.1.7 - Cometer fraude fiscal; ou
18.1.8 - Comportar-se de modo inidoneo.
18.2 - Reputar-se-a comportamento inidéneo, exemplificativamente, os tipificados
nos arts. 90 a 97 da Lei 8.666/1993 e no art. 5° da Lei 12.846/2013, a declaracéo
falsa quanto as condigcbes de participacdo e quanto ao engquadramento como
ME/EPP.
18.3 - O licitante ou adjudicatario que cometer qualquer das infracdes discriminadas
ficara sujeito, sem prejuizo da responsabilidade penal e civil, as seguintes sancdes:
18.3.1 - Multa de até 10% (dez por cento) sobre o valor estimado para os lotes em
gue participou o licitante;
18.3.2 - Impedimento de licitar e de contratar com a Administracdo Publica
Estadual pelo prazo de até 5 (cinco) anos, conforme o art. 7° da Lei n°
10.520/2002 e o art. 28 do Decreto 2.458-R/2010;
18.4 - A penalidade de multa pode ser aplicada cumulativamente com a sanc¢éo de
impedimento.
18.5 - A aplicacédo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a em processo
administrativo que assegurara o contraditorio e a ampla defesa, observando-se além
da disciplina legal o disposto no termo de contrato ou no termo de referéncia quanto
ao procedimento e outras condicoes.
18.6 - As sancdes por atos praticados durante a execucdo do contrato estédo

previstas no termo de contrato ou no termo de referéncia.

19 - DAS DISPOSICOES FINAIS

19.1 - O preco maximo admitido para o presente processo licitatorio € de:
Lote 1 — R$ 30.040,00 (trinta mil e quarenta reais);

Lote 2 — R$36.000,00 (trinta e seis mil reais).
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19.2 - O proponente € responsavel pela fidelidade e legitimidade das informacdes
prestadas e dos documentos apresentados em qualquer fase da licitacdo. A
falsidade de qualquer documento apresentado ou a inverdade das informacdes nele
contidas implicara a imediata desclassificacdo do proponente que o tiver
apresentado, ou, caso tenha sido o vencedor, a rescisdo do contrato ou pedido de
compra, sem prejuizo das demais sanc¢des cabiveis.
19.3 - Ao apresentar a proposta, o licitante assume que esta fazendo isso de forma
absolutamente independente e que, acaso se apresente, em qualquer momento, a
formacdo de cartel ou qualquer conluio, a Administracdo adotara os meios
necessarios para as devidas averiguacdes e as respectivas sancoes.
19.4 - E facultado & Pregoeira, ou & autoridade a ele superior, em qualquer fase da
licitacdo, promover diligéncias com vistas a esclarecer ou a complementar a
instrucdo do processo, vedada a criagdo de exigéncia nao prevista neste edital.
19.5 - Os licitantes intimados para prestar quaisquer esclarecimentos adicionais
deveréo fazé-lo no prazo determinado pela Pregoeira, sob pena de desclassificacao.
19.6 - Em caso de duvida quanto a autenticidade de assinatura constante em
documento apresentado por licitante, poder-se-a diligenciar no intuito de sana-la,
inclusive concedendo prazo para o reconhecimento de firma.
19.7 - O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais ndo importara no
afastamento do proponente, desde que seja possivel a afericdo da sua qualificacéo
e a exata compreensao da sua proposta.
19.8 - Os erros materiais irrelevantes serdo objeto de saneamento, mediante ato
motivado da pregoeira.
19.9 - Em se tratando de licitacdo cujo objeto esteja agrupado em lotes, € possivel e
licita a adjudicacdo e homologacdo da licitacdo, por lote, ainda que o sistema
eletrdnico adotado pela Administracdo Publica Estadual ndo esteja adequado para
tanto, devendo constar despacho fundamentado no respectivo processo
administrativo, atestada a inexisténcia de recurso pendente de apreciagao.
19.9.1 - Adjudicado o objeto e homologado o certame por lote, a Pregoeira devera
providenciar a publicacdo do resultado da licitacdo quanto ao respectivo lote e, no

momento oportuno, atualizar as informagdes no sistema eletrénico.
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19.10 - As normas que disciplinam este Pregéo serdo sempre interpretadas em favor
da ampliacdo da disputa entre os proponentes, desde que ndo comprometam o
interesse da Administracdo, o principio da isonomia, a finalidade e a seguranca da
contratacao.

19.11 - As decisOes referentes a este processo licitatério poderdo ser comunicadas
aos proponentes por qualquer meio de comunicagdo que comprove 0 recebimento
ou, ainda, mediante publicacdo no Diario Oficial do Estado.

19.12 - Os casos néo previstos neste Edital seréo decididos pela Pregoeira.
19.13 - A participacdo do licitante nesta licitagdo, implica aceitagdo de todos os
termos deste Edital.

19.14 - Podera a autoridade competente, até a assinatura do contrato, excluir o
licitante ou o adjudicatario do certame, por despacho motivado, se, apos a fase de
habilitacéo, tiver ciéncia de fato ou circunstancia, anterior ou posterior ao julgamento
da licitacdo, que revele inidoneidade ou falta de capacidade técnica ou financeira.
19.15 - A autoridade competente para aprovacdo do procedimento licitatério
somente podera revoga-lo em face de razGes de interesse publico, por motivo de
fato superveniente devidamente comprovado, pertinente e suficiente para justificar
tal conduta, devendo anula-lo por ilegalidade, de oficio ou por provocacdo de
gualquer pessoa, mediante ato escrito e fundamentado.

19.16 - Os licitantes nao teréo direito a indenizacdo em decorréncia da anulacao do
procedimento licitatério, ressalvado o direito do contratado de boa-fé de ser
ressarcido pelos encargos que tiver suportado no cumprimento do ajuste.

19.17 - No caso de desfazimento do processo licitatorio, fica assegurada a ampla

defesa e o contraditoério.

Vitoria - ES, 09 de junho de 2021.

Joyce Martins Maziero

Pregoeira suplente - SETUR
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ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO

Contratacdo de servico de elaboracdo de acervo de imagens (fotografias e

videos), de acordo com especificacdes deste Termo de Referéncia.

2. QUADRO RESUMO

2.1. Titulo e Objetivo
Geral:

Contratacdo de servico de elaboracédo de acervo
de imagens (fotografias e videos), de acordo com
especificacoes deste Termo de Referéncia.

2.2.

Objeto a ser licitado:

Delimitacdo do

Contratacdo de servico de elaboracédo de acervo
de imagens (fotografias e videos), de acordo com
especificacdes deste Termo de Referéncia.

2.3. Modalidade de

licitacdo e base legal:

Pregéo eletronico, conforme Lei N° 10.520/2002 e
Lei de Licitacdes e Contratos N° 8.666/93.

2.4. de
custos global (inciso II,
§2°, 40, Lei No°
8.666/93):

Estimativa

art.

R$ 66.040,00 (sessenta e seis mil e quarenta reais)

2.5. Prazo estipulado
para entrega:

A entrega dos produtos/servigos devera ser
efetuada no prazo de até 04 (quatro) meses,
conforme estabelecido no Termo de Referéncia e

em consonancia com a Lei N° 8.666/93.

2.6.

orcamentaria:

Informacéao

Programa de trabalho: 10.37.101.236950113.2258 -
Promocao da Atividade Turistica

Elemento de despesa: 3.3.90.39 - Outros Servi¢os
de Terceiros - Pessoa Juridica

Subitem: 05 - Servigcos Técnicos

Fonte: 0101000000 - Recursos Ordinarios

2.7.

administrativa

Unidade

GEMAKT — Geréncia de Marketing Turistico
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responsavel:
2.8. Equipe | e Joyce Coelho Simdes, Especialista em
responsavel: Desenvolvimento Humano e Social, GEMAKT,

SETUR, (27) 3636-8018
e Simone Patrocinio Almeida, Gerente, GEMAKT,
SETUR, (27) 3636-8020

2.9. Versado e data do | Versao 9.0 28/05/2021

Termo de Referéncia:

2.10. Data prevista _ .
. Prazos conforme item 7 deste Termo de Referéncia
para conclus&o:

2.11. Fiscalizacéo: Simone Patrocinio Almeida, Gerente, GEMAKT,
SETUR, (27) 3636-8020

3. JUSTIFICATIVA

A Secretaria de Estado do Turismo do Espirito Santo — SETUR/ES, criada através
da Lei Complementar N° 384/2007, € o 6rgdo da Administracdo Direta do Governo
do Estado do Espirito Santo responséavel pelo planejamento, coordenacéo, fomento
e fiscalizacdo do desenvolvimento do turismo, com o objetivo de promover a
melhoria da qualidade de vida das comunidades, a geracédo de emprego e renda e a
divulgacéo a nivel estadual, nacional e internacional do potencial turistico do estado.
Dentro de seu organograma, possui a Geréncia de Marketing Turistico — GEMAKT a
qual compete realizar acbes de marketing para a promocdo do destino Espirito
Santo, dentre elas a participacdo em feiras e eventos, a promocdo das regides
turisticas do estado, 0 apoio a captacao de eventos, a elaboracdo e promocédo de
campanhas promocionais do destino Espirito Santo, entre outras.

Em seu Plano de Desenvolvimento Sustentavel do Turismo 2025 a SETUR possui,
dentre as a¢cfes a desenvolver: construir e divulgar uma imagem positiva do Espirito
Santo; potencializar a marca ES, criando novos mecanismos de divulgacao, por
exemplo, criando a marca da identidade visual capixaba nos produtos de

comercializacdo e exportagdo; melhorar a identidade dos icones utilizados

Av. Jodo Batista Parra, n° 600, 11° Andar, Ed. Aureliano Hoffman
Enseada do Sua, Vitéria — ES, CEP: 29.050-375
www.turismo.es.gov.br



DO ESPIRITO SANTO

Secretaria do Turismo

(Macroprograma 6 - Promocao e Comercializagéo - Projeto 1 - Imagem e marca do
turismo capixaba vinculadas ao Projeto de ldentidade e Imagem do ES 2025).
Assim, compreende-se que consta na previsdo de atividades da SETUR o
desenvolvimento de estratégias que contribuam para a promocdo positiva da
imagem do Espirito Santo, especialmente no setor do turismo.

As acOes de marketing podem ser feitas de formas variadas, tanto no modelo
tradicional quanto no virtual. S8o alguns exemplos que a Secretaria de Turismo
desenvolve ao longo dos anos: anuncios em TV, radio, revistas de bordo, revistas
especializadas do setor, andncios online em redes sociais, divulgacdo de
informacdes através do site promocional “Descubra o Espirito Santo”, participagao
em feiras distribuindo materiais impressos, entre outros. Segundo o SEBRAE, o
marketing turistico estd relacionado com a forma como os destinos e produtos
turisticos sdo elaborados, bem como suas estratégias de divulgacdo e promocao
dos produtos turisticos para que possam oferecer servicos aos viajantes e turistas e
se tornarem mais competitivos no mercado. O marketing de destinos turisticos nédo
tem por objetivo somente aumentar o nimero de turistas, mas também melhorar a
imagem da atividade frente aos residentes.

Dentre as acdes para promoc¢ao de destinos, 0s acervos ou bancos de imagens sao
comumente utilizados para a manutencdo de imagens diversas que podem ser
utilizadas em pecas promocionais fisicas ou virtuais e diversas acdes de branding,
para fortalecer a marca do turismo capixaba “Descubra o Espirito Santo”. Segundo o
blog Resultados Digitais, o branding é o conjunto de acfes alinhadas ao
posicionamento, proposito e valores da marca. Muitos entes publicos mantém
acervo para tal, a exemplo do Ministério do Turismo, que em 2018 lancou um banco
de imagens novo e o disponibilizou gratuitamente na internet. Uma das vantagens
em possuir um banco de imagens é a garantia da permissdo de seu uso, uma vez
que utilizar imagens de terceiros sem autorizacao € proibido por lei.

As imagens, sejam fotografias ou videos, sdo de fundamental importancia para
ilustrar conteudos, seja em acgdes presenciais ou virtuais, especialmente quando
associados ao “Descubra o Espirito Santo”. E para manter a fidelidade com a

realidade, é imprescindivel que estejam atualizadas. Assim, periodicamente ha
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necessidade de renovagdo do contetdo de imagens disponivel para uso nas acgbes
e pecas promocionais realizadas pela Secretaria de Estado do Turismo -
SETURJ/ES.

O acervo de imagens normalmente consiste em um local que reuna diversas
imagens exclusivas para serem utilizadas. Na iniciativa privada, sdo normalmente
disponibilizadas em plataformas onde os préprios fotografos que as produzem,
também as comercializam, além de abranger diversos temas. No caso do poder
publico, sdo disponibilizadas gratuitamente para uso geral. As imagens do acervo da
SETURI/ES, além de serem focadas na teméatica do turismo, mais especificamente
0s atrativos turisticos, sdo normalmente utilizadas pela propria Secretaria, bem como
por Prefeituras e empreendimentos que desejam ilustrar seus materiais
promocionais ao mesmo tempo que contribuem para a divulgacdo do turismo do
Espirito Santo.

Neste certame pretende-se renovar o acervo de fotografias e videos sobre o turismo
do Estado do Espirito Santo, através da elaboracdo de imagens atuais e
diversificadas, conforme lista de atrativos nos ANEXOS | e Il, englobando os
atrativos ligados a Indicacdo Geografica (IG) do Instituto Brasileiro da Propriedade
Industrial — INPI; aos segmentos prioritarios do turismo no Espirito Santo (cultural,
religioso, observacdo da natureza — aves e baleias, sol e praia, agroturismo,
aventura e ecoturismo), além dos parques e sitios historicos estaduais.

Como exemplo de acdes em que tais imagens poderédo ser utilizadas citamos as
artes inseridas nos materiais gréaficos e digitais produzidos para serem distribuidos
em feiras e eventos do setor de turismo, artes desenvolvidas pela equipe SETUR
para decoracdo de stands, ilustragdo em materiais como camisas, banners, etc. O
banco de imagens podera atender as demandas do Governo do Estado em geral, a
fim de ilustrar projetos diversos a exemplo dos E-Books criados recentemente pela
equipe SETUR.

A contratacdo em questao refletirq, portanto, em mais qualidade na apresentagéo da
imagem do Estado do Espirito Santo, podendo gerar maior curiosidade tanto em
quem vende o0s roteiros e pacotes turisticos quanto no proprio turista.

Consequentemente, podera contribuir no aquecimento do setor, no aumento de
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vagas de trabalho, na construgdo de novos empreendimentos por parte da iniciativa
privada.

4. ESPECIFICACAO DETALHADA DO OBJETO E QUANTITATIVO
Servico de elaboracdo de acervo de imagens (fotografias e videos) dos atrativos
turisticos do Estado do Espirito Santo, em HD externo.

Lote | Item Descricao Unid | Qtde

a. Servico de elaboracéao de
Acervo de Imagens — FOTOGRAFIAS
TRATADAS dos atrativos turisticos do
Estado do Espirito Santo.

b. Condicdes de execucio:

e Deverao ser feitas fotografias de todos
0s atrativos constantes a lista do
ANEXO I.A;

e Devera haver observancia quanto a

01 01 variagdo de angulos nas fotografias, Unidade | 125
nao sendo admitidas fotografias de um
mesmo angulo para o0 mesmo atrativo.

e O acervo de imagens devera ser
entregue em HD externo, ficando sob
responsabilidade da contratada sua
compra e a determinacgéo de sua
capacidade de armazenamento e
guantidade, de acordo com a

necessidade verificada.

Lote | Item Descricao Unid | Qtde

01 02 C. Servigo de elaboracéo de Unidade | 500
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Acervo de Imagens — FOTOGRAFIAS
BRUTAS dos atrativos turisticos do
Estado do Espirito Santo.

Condicdes de execucao:

Deveréo ser feitas fotografias de todos
0s atrativos constantes a lista do
ANEXO IL.A;

Devera haver observancia quanto a
variacdo de angulos nas fotografias,
nao sendo admitidas fotografias de um
mesmo angulo para 0 mesmo atrativo;
O acervo de imagens devera ser
entregue em HD externo, ficando sob
responsabilidade da contratada sua
compra e a determinagdo de sua
capacidade de armazenamento e
guantidade, de acordo com a

necessidade verificada.

Lote

ltem

Descricao

Unid

Qtde

02

01

e. Servico de elaboracéo de
Acervo de Imagens — VIDEOS 360°
dos atrativos turisticos do Estado do

Espirito Santo.

Condicdes de execucao:

Os videos 360° deverao ter, no
maximo, 03 (trés) minutos de duracao;
Os videos 360° séo para veiculagéo na
internet e redes sociais;

Deverao ser feitos videos de todos os

Unidade

09
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atrativos constantes a lista do ANEXO
1.B;

e Devera haver observancia aos
melhores angulos dos atrativos ao
captar as imagens;

e O acervo de imagens devera ser
entregue em HD externo, ficando sob
responsabilidade da contratada sua
compra e a determinacéo de sua
capacidade e quantidade, de acordo
com a necessidade verificada.

4.1. DETALHAMENTO TECNICO E QUALITATIVO DAS FOTOGRAFIAS
4.1.1. As imagens deverao ser em alta resolu¢do, minimo de 600dpi, com tamanho
adequado para utilizacdo em grandes formatos (outdoor) e imagens panoramicas.
Os arquivos deveréao ser entregues em JPG e RAW;

4.1.2. Todo o acervo em alta resolucdo (minimo de 600dpi) devera ter um espelho
com imagens de baixa resolucédo (120 dpi);
4.1.3. As imagens deverdo contemplar o uso irrestrito e sem custo adicional pela
Secretaria de Estado do Turismo do Espirito Santo — SETUR/ES, para toda e
qualquer acao promocional desenvolvida por esta Secretaria;
4.1.4. O direito sobre as imagens - brutas e editadas - deve ser cedido
permanentemente e de maneira irrestrita para a Setur, para uso proprio e para
cessao a terceiros.
g. 4.1.5. As imagens brutas e editadas devem ser entregues em HD
externo para composicdo do Acervo de Imagens;
4.1.6. As imagens deverdo estar organizadas por municipio dentro do HD externo, a
ser fornecido pelo contratado;
4.1.7. As imagens deverao estar identificadas com o nome do atrativo que retratam;
4.1.8. As imagens deverdo ter observancia quanto a variagdo dos angulos, ndo

sendo admitidas fotografias de um mesmo angulo para 0 mesmo atrativo;
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4.1.9. As imagens deverdo ser capturadas exclusivamente para atendimento a este
edital;
4.1.10. As fotos deveréo ser feitas em angulos diversificados;
4.1.11. As imagens deverao ser feitas a partir de um olhar artistico, fugindo do olhar
convencional do turista.
4.1.12. Nao serao aprovadas imagens:
a. Capturadas em dias nublados;
b. Aparecendo pessoas e/ou objetos (salvo em situacbes em que ndo seja
possivel, como eventos, por exemplo, obedecendo as orientacbes contidas
neste edital);
c. Escuras e sem foco;

d. Sem variagéo de angulos.

4.2. DETALHAMENTO TECNICO E QUALITATIVO DOS VIDEOS 360°

4.2.1. Os videos deverao ter duracdo maxima de 03 (trés) minutos;
4.2.3. Os videos deverdo contemplar o uso irrestrito e sem custo adicional pela
Secretaria de Estado do Turismo do Espirito Santo — SETUR/ES, para toda e
qualquer acao promocional desenvolvida por esta Secretaria;
4.2.4. O direito sobre os videos e suas imagens - brutas e editadas - deve ser cedido
permanentemente e de maneira irrestrita para a SETUR/ES, para uso proprio e para
cessao a terceiros.
4.2.5. Os videos devem ser feitos com a captacdo em 4K, direcdo, pré-
producao, producédo, equipe técnica e artistica, elenco, pesquisa, locacées,
transportes, hospedagens, alimentacdo, equipamentos de camera e lentes,
equipamentos de iluminacéo, som direto, edi¢cdes, pos-producao,
composi¢ao, compra de imagens, tratamento de cor, finalizacdes em 4k;
4.2.6. As imagens dos videos devem ser entregues em HD externo, a ser
fornecido pelo contratado, para composi¢céo do Acervo de Imagens;
4.2.7. Os videos deverao estar organizados por municipio dentro do HD externo, a
ser fornecido pelo contratado;

4.2.8. Os videos deverao estar identificados com o nhome do atrativo que retratam;
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4.2.9. Os videos 360° deverdo seguir todas as recomendacdes constantes no item
4.2, além de ter tomadas continuas de 01 (um) minuto, sendo 03 (trés) minutos de
video para cada atrativo;
4.2.10. As imagens deverdo ser capturadas exclusivamente para atendimento a este
edital;
4.2.11. N&o serdo aprovados videos:
a. Capturadas em dias nublados;
b. Aparecendo pessoas e/ou objetos (salvo em situacbes em que ndo seja
possivel, como eventos, por exemplo, obedecendo as orientacbes contidas
neste edital);
c. Escuras e sem foco.

d. Em baixa resolucao.

5. CUSTO DO SERVICO

O valor estimado total para esta contratacdo € de R$ 66.040,00 (sessenta e seis
mil e quarenta reais), sendo R$ 30.040,00 (trinta mil e quarenta reais) referente
ao lote 01 e R$ 36.000,00 (trinta e seis mil reais) referente ao lote 02, conforme

quadro a seguir.

. VALOR | VALOR
DESCRICAO/
LOTE | ITEM . UNID | QUANT | UNIT TOTAL
ESPECIFICACAO
(R$) (R$)
Fotografias . R$
1 Unidade | 125
tratadas 60,32
1 30.040,00
_ _ R$
2 Fotografias brutas | Unidade | 500
45,00
2 1 | Videos 360° Unidade | 09 4.000,00 | 36.000,00

6. HABILITACAO TECNICA
Comprovacdo de que o licitante presta ou prestou, sem restricdo, servico de
natureza semelhante ao indicado neste Termo. A comprovacgéo sera feita por meio

de apresentacdo de no minimo 01 (um) atestado, devidamente assinado, carimbado
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e em papel timbrado da empresa ou 6rgdo tomador do servigo, compativel com o
objeto desta contratacéo.

7. PRAZO DE ENTREGA, FORMA, LOCAL E RECEBIMENTO
7.1. PRAZO DE VIGENCIA

O prazo de vigéncia tera inicio no dia subsequente ao da assinatura de recebimento
da ordem de fornecimento e tera duracdo de 240 (duzentos e quarenta) dias

corridos, podendo ser prorrogado nas hipoteses do art. 57, 81°, da Lei 8.666/93.

7.2. PRAZO DE EXECUCAO
A execucédo do servico devera ser realizada no prazo de até 120 (cento e vinte) dias,
a contar no dia subsequente ao da assinatura de recebimento da ordem de

fornecimento.

7.3. FORMA, LOCAL E RECEBIMENTO DOS PRODUTOS

7.3.1. As etapas de servicos obedecerédo ao cronograma fisico apresentado pela
CONTRATADA e aprovado pelo CONTRATANTE.

a. Apos ao dia subsequente ao do recebimento da ordem de
fornecimento, a CONTRATADA tera o prazo de 3 dias Uteis para
apresentacao do cronograma de execucao, o qual deveré ser objeto de
apreciacéao, ajuste ou aprovacdo da CONTRATANTE, em reuni&o de
alinhamento/briefing.

b. O cronograma de execucao devera contemplar a entrega dos produtos

por grupos de 02 até 03 regides turisticas.

7.3.2. O conteudo criado pela execucéo do servigco devera ser entregue na SETUR
em HD externo, que devera ser providenciado a custa da CONTRATADA e
em quantidade suficiente para entrega, com qualidade, do servico.

7.3.3. O conteudo criado pela execucdo do servi¢o sera recebido provisoriamente

para efeito de posterior verificacdo de sua conformidade com as
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especificacdes descritas neste Termo, devendo ser apresentadas, apenas
para fins de aprovacao, em baixa resolucéo (72dpi).

7.3.4. O recebimento provisorio do conteudo criado pela execucao do servico
(imagens) ndo implica a sua aceitacao.

7.3.5. O item que estiver em desacordo com as especifica¢cdes exigidas no
instrumento convocatério ou apresentarem vicio de qualidade ou
impropriedade para o0 uso seréo recusados e devolvidos parcial ou totalmente,
conforme o caso, e a CONTRATADA sera obrigada a substitui-lo no prazo de
15 (quinze) dias corridos a contar do recebimento daquele que foi devolvido.

7.3.6. O conteudo do servico contratado (fotos e videos) sera submetido a analise e
aprovacao da equipe técnica da Setur;

7.3.7. Somente apos a verificacdo do enquadramento do item entregue nas
especificacdes definidas neste Termo de Referéncia, dar-se-a o recebimento
definitivo por servidor responsavel.

7.3.8. A SETUR/ES somente realizard o pagamento das fotografias e videos

devidamente aprovados pela equipe técnica.

8. OBRIGAQ()ES DA CONTRATADA
8.1. Apresentar cronograma para execuc¢ao dos servi¢cos, o qual devera
contemplar a entrega dos produtos por grupos de 02 até 03 regides turisticas,
respeitados os prazos deste Termo de Referéncia.
8.2. Submeter o cronograma de servicos a aprovacdo da CONTRATANTE,
em reunido de alinhamento/briefing.
8.3. Apresentar amostra do contetdo criado pela execucédo do servico
(imagens) para aprovacdo da GEMAKT quanto as especificacdes estabelecidas
neste Termo de Referéncia.
8.4. Entregar o servi¢o e o contetdo criado pela execucao do servi¢co
(imagens) de acordo com as condig0es e prazos estabelecidos neste Termo de
Referéncia e no cronograma aprovado pela CONTRATANTE.
8.5. Providenciar a correcao das deficiéncias apontadas pelo setor
competente da SETUR, nos prazos estabelecidos no TR — Item 7.3.5.
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8.6. Providenciar a entrega do conteudo criado pela execugdo do servigco
(imagens), as suas custas, nos prazos estabelecidos neste Termo de Referéncia
e no cronograma aprovado pela CONTRATANTE.

8.7. Prestar todos os esclarecimentos solicitados pelo CONTRATANTE,
atendendo prontamente a todas as reclamagoes.

8.8. Comunicar a fiscalizacdo, no prazo de vinte e quatro horas, 0s motivos
de ordem técnica que impossibilitaram o cumprimento dos prazos previstos, bem
como qualquer anormalidade de carater urgente e prestar os esclarecimentos
julgados necessérios.

8.9. Participar de reunides para esclarecimentos e apresentacédo dos
produtos, sempre que solicitado pela CONTRATANTE.

8.10. Responsabilizar-se pelos encargos fiscais e comerciais resultantes da
execucgao do objeto.

8.11. Proceder a devida obediéncia as normas de seguranca e higiene no
trabalho, fornecendo todos os equipamentos pessoais e de seguranca.

8.12. Custear o frete relativo a devolucdo dos produtos defeituosos.

8.13. Custear toda a logistica necessaria ao correto cumprimento do objeto
deste edital, como despesas com hospedagem, alimentacao e transporte.

8.14. Apresentar-se ao 6rgao oficial de turismo de cada municipio onde ir&
realizar a captura de imagens e videos, informando o periodo em que estara no

local e permitindo o acompanhamento do trabalho pela equipe municipal.

OBRIGACOES DA CONTRATANTE

9.1. Proporcionar todos os esclarecimentos atinentes ao objeto deste
Termo de Referéncia, para que a empresa possa cumprir as obrigacdes dentro
das normas e condi¢Oes da contratacao;

9.2. Aprovar o cronograma de execucao e estabelecer as orientacdes para

a execucao dos servicos (briefing);

9.3. Indicar ou designar servidor com competéncia necessaria para

promover o recebimento do produto, sob 0s aspectos quantitativos e qualitativos.
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9.4. Cumprir todos os compromissos financeiros assumidos com a
CONTRATADA no prazo estipulado, mediante a aprovagéo definitiva dos

produtos.

9.5. Cumprir e fazer cumprir todas as disposi¢cdes contidas neste Termo de
Referéncia.

9.6. Informar a todos os municipios envolvidos no projeto sobre a sua
execucao e solicitar o apoio para acompanhamento da empresa durante a

captura das imagens.

10.DISPOSICOES FINAIS
10.1. Na proposta de preco devem estar incluidas todas as despesas e
custos, como transporte, equipamentos, alimentacédo, hospedagem, tributos de
qualquer natureza e despesas diretas ou indiretas relacionadas com o objeto da
licitacao.
10.2. Os casos omissos, quando nao solucionados de comum acordo, seréo

resolvidos pela area competente do CONTRATANTE.
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ANEXO |.A - LISTA DE ATRATIVOS A SEREM FOTOGRAFADOS

NO
~ . N° FOTOS
REGIAO MUNICIPIO | ATRATIVO MOTE FOTOS
TRATADAS
BRUTAS
Doce Terra Indicacao
Montanha | Carne de Sol o 5 20
Morena Geogréafica
Costa e da Alfredo Indicacao
_ . Inhame . 5 20
Imigragéo Chaves Geogréfica
Venda .
Montanhas Indicacao
_ Nova do Socol o 5 20
Capixabas ) Geografica
Imigrante
Verde e das . Cacau em Indicagéo
) Linhares A . 5 20
Aguas améndoas Geogréfica
Café da
espécie
Coffea
arabica: grao
verde (café o
) Indicacao
Caparad - cru), o 5 20
. o Geogréfica
industrializado
na condicao
de torrado
e/ou torrado e
moido
Segmento
_ . Torta o
Metropolitana Vitoria _ prioritario - 5 20
Capixaba .
gastronémico
Segmento
_ | Moqueca o
Metropolitana | Guarapari _ prioritario — 5 20
Capixaba

gastronémico
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) Segmento
. . Mosteiro Zen S
Imigrantes Ibiracu . prioritario — 20
Budista o
religioso
Segmento
prioritario —
' ' Rampa do _
Metropolitana Viana turismo de 20
Urubu
aventura /
ecoturismo
Santuario de Segmento
Costa e da . . ] o
. . Anchieta S&o José de | prioritario — 20
Imigracao . o
Anchieta religioso
Segmento
_ o _ prioritario —
Metropolitana Vitoria Baleias . 20
observacao
da natureza
) Segmento
Cachoeiro o
Vales e do prioritario —
) de Aves . 20
Café . observacéo
[tapemirim
da natureza
Segmento
Doce prioritario —
Pontbes Pancas Voo livre turismo de 20
Capixaba aventura /
ecoturismo
. . Segmento
Pedras, Pao Nova Propriedades o
o ) prioritario — 20
e Mel Veneécia rurais _
agroturismo
o Segmento
Verde e das | Conceicéo ) o
i Praia prioritario — 20
Aguas da Barra )
sol e praia
Montanhas Domingos Parque da Parques 20
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Capixabas Martins Pedra Azul estaduais
Parque da
i . Parques
Caparad Alegre Cachoeira da . 5 20
estaduais
Fumaca
. | Parque Paulo Parques
Metropolitana | Guarapari ] . 5 20
Cesar Vinha estaduais
Verde e das | Conceicéo Parque de Parques c 20
Aguas da Barra Italnas estaduais
Montanhas Parque de Parques
_ Castelo . 5 20
Capixabas Forno Grande estaduais
Verde e das Sao Porto Sitios 5 20
Aguas Mateus historicos
estaduais
Imigrantes Santa Centro Sitios 5 20
Leopoldina historicos
estaduais
Vales edo | Mimoso do | Sdo Pedro de Sitios 5 20
Café Sul Itabapoana histéricos
estaduais
Vales e do Muqui Centro Sitios 5 20
Café histéricos
estaduais
Doce Colatina Itapina Sitios 5 20
Pontbes histéricos
Capixaba estaduais
TOTAL 125 500
h. Condicdes de Execucéo das Imagens- modelo MTur:

a. Deveréo evitar pessoas em destaque. Pessoas nas imagens apenas

guando estiverem compondo o cenario como praias e atrativos religiosos.
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b. IMAGENS DE PESSOAS E GRUPOS: importante variar a etnia das
pessoas retratadas nas fotos e na composicéo, privilegiando familias,
grupos, amigos, casais, idosos e criangas brincando, trabalhadores,
empresarios, estudantes, representantes das varias etnias que compde o
rico acervo humano do destino turistico; buscar imagens humanizadas que
retratem a experiéncia vivida nos produtos turisticos.

c. PAISAGENS E PONTOS TURISTICOS: recomenda-se o uso de imagens
abertas, tanto horizontalmente quanto verticalmente e panoramicas, tiradas
com iluminacgéo variada, como alvorecer, ao meio dia com luminosidade
maxima, ao entardecer e a noite. De preferéncia, tirar fotos de um mesmo
ponto com perspectiva vertical e horizontal, sem interferéncia de elemento
como postes, placas, caminhdes, exceto nos momentos em que estejam
compondo a foto harmonicamente; Os principais pontos turisticos podem
também ser mostrados de angulos diferenciados, exemplos: a orla de uma
praia vista a partir do mar, de um barco no meio de um rio, fotos aéreas e
da perspectiva de alguém que estivesse experimentando o produto ou
destino turistico retratado; Também deverao ser feitas imagens inusitadas,
com diferenciais do destino; Devem ser evitadas fotos em dias nublados,
chovendo, com o mar agitado, com rios turvos, em que o objeto principal
esteja desfocado, fora de enquadramento, sujo ou com pichacdes e ou
depredado e com logomarcas de empresas em destaque.

d. MANIFESTACOES CULTURAIS: Para imagens de artesanato, recomenda-
se que sejam feitas fotos dos objetos tanto em conjunto quanto em close,
textura, com iluminacéo que valorize as cores e os detalhes, bem como o
artesdo produzindo a peca,;

e. A GASTRONOMIA: deve ser retratada, tomando os cuidados para a
apresentacao do prato como um todo, ndo so o conteudo. Deve-se levar
em consideragdo que os ingredientes podem ser desconhecidos do publico
estrangeiro e, portanto, devem parecer apetitosos.

f.NAS FESTAS POPULARES: deve-se retratar a atmosfera da celebracao por

meio de fotos espontaneas, além das fotos postadas. E fundamental o
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registro em foto do povo vivenciando o momento, com imagens que

mostrem a grandiosidade da festa, mas também os individuos.
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ANEXO I.B - LISTA DE ATRATIVOS A SEREM FILMADOS - VIDEOS 360°

REGIAO MUNICIPIO | ATRATIVO MOTE QTDE
VIDEOS
360°
Montanhas Domingos Pedra Azul Parques 1
Capixabas Martins estaduais
Verde e das | Conceigao da Dunas e Parques 1
Aguas Barra Praia de estaduais
Itadnas
Metropolitana | Vila Velha Convento da Segmento 1
Penha prioritario —
religioso
Metropolitana Vitoria Orla de Segmento 1
Camburi prioritario — sol
e praia
Metropolitana Vitoria Centro Segmento 1
historico prioritario —
cultural
Costa e da Anchieta Santuario de Segmento 1
Imigracéo Sao José de prioritario —
Anchieta religioso
Imigrantes Ibiragu Mosteiro e Segmento 1
buda prioritario —
religioso
Metropolitana Vitoria Baleias Segmento 1
prioritario —
observacéo da
natureza
Vales e do | Cachoeiro de Aves Segmento 1
Café [tapemirim prioritario —
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observacéo da

natureza

TOTAL 9

Condic6es de Execuc¢édo dos videos - modelo MTur:
Deverao evitar pessoas em destague. Pessoas nas imagens apenas
quando estiverem compondo o cenario como praias e atrativos como o
Convento da Penha.
PESSOAS E GRUPOS: importante variar a etnia das pessoas retratadas
nos videos e na composicao, privilegiando familias, grupos, amigos,
casais, idosos e criang¢as brincando, trabalhadores, empresarios,
estudantes, representantes das varias etnias que compde o rico acervo
humano do destino turistico; humanizar as imagens para que retratem a
experiéncia vivida nos produtos turisticos.
PAISAGENS E PONTOS TURISTICOS: recomenda-se o uso de imagens
abertas, tanto horizontalmente quanto verticalmente e panoramicas,
tiradas com iluminacgao variada, como alvorecer, ao meio dia com
luminosidade maxima, ao entardecer e a noite. De preferéncia, filmar de
um mesmo ponto, sem interferéncia de elemento como postes, placas,
caminhdes, exceto nos momentos em que estejam compondo a imagem
harmonicamente; Os principais pontos turisticos podem também ser
mostrados de angulos diferenciados, exemplos: a orla de uma praia vista a
partir do mar, de um barco no meio de um rio, imagens aéreas e da
perspectiva de alguém que estivesse experimentando o produto ou
destino turistico retratado; Também deverao ser feitas imagens inusitadas,
com diferenciais do destino; Devem ser evitadas imagens em dias
nublados, chovendo, com o mar agitado, com rios turvos, em que o objeto
principal esteja desfocado, fora de enquadramento, sujo ou com pichacdes
e ou depredado e com logomarcas de empresas em destaque.
. MANIFESTACOES CULTURAIS: para imagens de artesanato,

recomenda-se que sejam feitas fotos dos objetos tanto em conjunto
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guanto em close, textura, com iluminacdo que valorize as cores e 0s
detalhes, bem como o arteséo produzindo a pecga;

A GASTRONOMIA: deve ser retratada, tomando os cuidados para a
apresentacao do prato como um todo, ndo s6 o contetdo. Deve-se levar
em consideracao que os ingredientes podem ser desconhecidos do
publico estrangeiro e, portanto, devem parecer apetitosos.

NAS FESTAS POPULARES: deve-se retratar a atmosfera da celebracéo
por meio de imagens espontaneas, além das imagens postadas. E
fundamental o registro em imagem do povo vivenciando 0 momento, com
imagens gque mostrem a grandiosidade da festa, mas também os

individuos.
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ANEXO Il - MODELOS DO EDITAL
ANEXO II.A - MODELO DE PROPOSTA COMERCIAL

de de

PREGAO N° 001/2021

Empresa: ( Nome da Empresa )

A (Nome do Orgéo)

Prezados Senhores,

1 - Compdem nossa Proposta 0s seguintes anexos:

1.1 - Proposta Comercial Detalhada, com a indicacédo do preco unitario de cada item
e do preco global.

1.2 - Documentos exigidos para Habilitagdo (conforme Anexo Il do Edital).

1.3 - Dados Complementares para Assinatura do Contrato.

2 - O prazo de validade desta proposta € de 60 (sessenta) dias corridos, contados
da data limite para o acolhimento da mesma.

3 - Os precos ora propostos incluem todas as despesas diretas, indiretas, beneficios,
tributos, contribuicdes, seguros e licencas de modo a se constituirem a Unica e total

contraprestacdo pela execucado dos servigos.

Atenciosamente,

Identificagdo e assinatura
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ANEXO I1.B — DADOS COMPLEMENTARES PARA ASSINATURA DO
INSTRUMENTO CONTRATUAL

NOME:

NUMERO DE IDENTIDADE:
ORGAO EMISSOR:

CPF:

ENDERECO COMPLETO DA PESSOA JURIDICA:

TELEFONE:

E-MAIL:

Vitoria, de de

Assinatura e Carimbo
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ANEXO 11.C — MODELO DE DECLARACAO DO ART. 7°, XXXIll, DA CF

DECLARACAO DE ATENDIMENTO
AO INCISO XXXIIl DO ART. 7° DA CF

Declaramos, para os fins do disposto no inciso V do art. 27 da Lei 8.666/93, que néo
empregamos menores de 18 (dezoito) anos em trabalho noturno, perigoso ou

insalubre e ndo empregamos menores de 16 (dezesseis) anos.

Ressalva: empregamos menores, a partir de 14 (quatorze) anos, na condicdo de

aprendizes ().

Observacgao: em caso afirmativo, assinalar a ressalva acima.

Vitoria, de de

Licitante interessado
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ANEXO Il - EXIGENCIAS PARA HABILITACAO

Para habilitar-se no certame, apos a fase de disputa, o licitante devera apresentar a

seguinte documentacao:

1 - DA HABILITACAO

Os documentos necessarios a habilitacdo deverdo estar com prazo vigente, a
excecdo daqueles que, por sua natureza, ndo contenham validade, e poderdo ser
apresentados em original, por qualquer processo de cOpia autenticada por servidor
da unidade que realizar4 o Pregdo, ou publicacdo em 6rgdos da imprensa oficial,
nao sendo aceitos “protocolos de entrega” ou “solicitacdo de documento” em
substituicdo aos documentos requeridos neste edital.

Devera estar prevista no Estatuto ou Contrato Social da licitante a autorizacdo para

empreender atividades compativeis com o objeto desta Licitacao.

1.1 - DA HABILITAGAO JURIDICA
1.1.1 - Registro comercial, no caso de empresa individual;
1.1.2 - Ato constitutivo, estatuto ou contrato em vigor, devidamente registrado, em
se tratando de sociedades comerciais e no caso de sociedade por acoes,
acompanhado dos documentos de elei¢cdo de seus atuais administradores;
1.1.3 - Inscri¢cdo do ato constitutivo no caso de sociedades civis, acompanhada de
documentacédo que identifique a Diretoria em exercicio;
1.1.4 - Decreto de autorizacdo, em se tratando de empresa ou sociedade
estrangeira em funcionamento no Pais, e ato de registro ou autorizacdo para

funcionamento expedido pelo érgdo competente.

1.2 - DA REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA
1.2.1 - Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica - CNPJ.
1.2.2 - Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante

certiddo conjunta expedida pela RFB/PGFN, referente a todos os créditos
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tributarios federais e a Divida Ativa da Unido, inclusive aqueles relativos a
Seguridade Social.
1.2.3 - Prova de regularidade com a Fazenda Estadual (onde for sediada a
empresa e a do Estado do Espirito Santo, quando a sede néo for deste Estado).
1.2.4 - Prova de regularidade com a Fazenda Publica Municipal da sede da
licitante.
1.2.5 - Prova de regularidade com o Fundo de Garantia por Tempo de Servico -
FGTS.
1.2.6 - Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do
Trabalho, mediante a apresentacao de certiddo negativa ou positiva com efeito de
negativa.
1.2.6.1 - Caso o objeto contratual venha a ser cumprido por filial da licitante, os
documentos exigidos neste item também deverdo ser apresentados pela filial
executora do contrato, sem prejuizo para a exigéncia de apresentacdo dos
documentos relativos a sua matriz.
1.2.6.2 - Nos casos de microempresas, empresas de pequeno porte ou
equiparadas, ndo se exige comprovacao de regularidade fiscal e trabalhista
para fins de habilitacdo, mas somente para formalizacdo da contratacao,
observadas as seguintes regras:
1.2.6.2.1 - A licitante devera apresentar, a época da habilitacdo, todos os
documentos exigidos para efeito de comprovacdo de regularidade fiscal e
trabalhista, mesmo que apresentem alguma restricao;
1.2.6.2.2 - Havendo alguma restricdo na comprovacao da regularidade fiscal
e trabalhista, é assegurado o prazo de 5 (cinco) dias Gteis, cujo termo inicial
correspondera ao momento em que o proponente for declarado vencedor do
certame, para a regularizacdo da documentacdo, pagamento ou
parcelamento do débito, e emissdo de eventuais certiddes negativas ou
positivas com efeito de certiddo negativa;
1.2.6.2.3-0 prazo a que se refere o item anterior podera, a critério da

Administracdo Publica, ser prorrogado por igual periodo;
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1.2.6.2.4 - Em caso de atraso por parte do 6rgdo competente para emisséo
de certidbes comprobatodrias de regularidade fiscal e trabalhista, a licitante
podera apresentar a Administracdo outro documento que comprove a
extingdo ou suspensdo do crédito tributario, respectivamente, nos termos
dos arts. 156 e 151 do Cdédigo Tributario Nacional, acompanhado de prova
do protocolo do pedido de certidao;

1.2.6.2.5 - Na hipotese descrita no inciso anterior, a licitante tera o prazo de
10 (dez) dias, contado da apresentacdo dos documentos a que se refere o
paragrafo anterior, para apresentar a certiddo comprobatoria de regularidade
fiscal e trabalhista;

1.2.6.2.6 - O prazo a que se refere o item anterior podera, a critério da
Administracdo Publica, ser prorrogado por igual periodo, uma Unica vez, se
demonstrado pela licitante a impossibilidade de o 6rgdo competente emitir a
certidao;

1.2.6.2.7 - A formalizacdo da contratacdo fica condicionada a regularizacéo
da documentacdo comprobatéria de regularidade fiscal e trabalhista, nos
termos dos incisos anteriores, sob pena de decadéncia do direito a
contratacdo, sem prejuizo da aplicacdo das sancdes previstas no art. 81 da
Lei 8.666/1993, sendo facultado a Administracdo convocar as licitantes
remanescentes e com elas contratar, observada a ordem de classificacdo,

ou revogar a licitagao.

1.3 - DA QUALIFICACAO TECNICA
1.3.1 - Comprovacédo de que o licitante prestou, sem restricdo, servico igual ou
semelhante ao indicado no Anexo | do edital. A comprovacao sera feita por meio
de apresentacdo de no minimo 1 (um) atestado, devidamente assinado,
carimbado e em papel timbrado da empresa ou 6rgao tomador do servico.

1.4 - DA QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA
1.4.1 - Balango Patrimonial e Demonstragdes Contabeis referentes ao ultimo

exercicio social, ja exigiveis e apresentados na forma da lei, vedada a sua
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substituicdo por balancetes ou balancos provisorios, podendo ser atualizados por
indices oficiais quando encerrado h&d mais de 3 (trés) meses da data de
apresentacao da proposta.
1.4.1.1 - No caso de sociedade andnima e de outras empresas obrigadas a
publicacdo, devera ser apresentada a copia da publicacédo, na imprensa oficial,
do Balanco e das Demonstracbes Contabeis, além da ata de aprovacdo
devidamente registrada na Junta Comercial.
1.4.1.2 - Quando nao houver a obrigatoriedade de publicacdo do Balanco e das
Demonstracfes Contabeis, deverdo ser apresentadas cépias legiveis dessas
pecas, bem como dos termos de abertura e de encerramento do Livro Diario,
registrado na Junta Comercial ou no érgdo competente.
1.4.1.3 - No caso de Livro Diario expedido através do Sistema Publico de
Escrituragcdo Digital — SPED, devera ser apresentado além do Balanco e das
Demonstracfes Contébeis, registrado no 6rgdo competente, o termo de
abertura e de encerramento do Livro Diario e o Recibo de Entrega de
Escrituracdo Contabil Digital emitido pelo referido sistema.
1.4.1.4 - Consideram-se “ja exigiveis” as Demonstragbes Contabeis e o
Balanco Patrimonial referentes ao exercicio social imediatamente antecedente
ao ano da licitacdo, quando a data de apresentacdo dos documentos de
habilitacdo ocorrer a partir de 01 de maio (art. 1.078, |, do Cdédigo Civil), mesmo
no caso de licitantes obrigados ao SPED, devendo ser desconsiderado prazo
superior para transmissao das pecas contabeis digitais estabelecido por atos
normativos que disciplinam o citado SPED (conforme entendimento do TCU,
Acordaos 1999/2014 e 119/2016, ambos do Plenario).
1.4.1.5 - Empresa que, de acordo com a legislagcdo, ndo tenha apurado as
demonstracdes contédbeis referentes ao seu primeiro exercicio social, devera
apresentar balanco de abertura, levantado na data de sua constituicdo,
conforme os requisitos de legislacéo societaria e comercial.
1.4.2 - Para ser habilitado o Licitante devera alcancar o indice de Liquidez Geral -

ILG, o indice de Solvéncia Geral — ISG e o Indice de Liquidez Corrente — ILC igual
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ou maior do que 1,00 (um), apurados a partir dos dados expressos no Balanco

Patrimonial e Demonstracdes Contébeis, pelas formulas seguintes:

ILG

I5G

ILC

ATIVO CIRCULANTE (AC) + REALIZAVEL A LONGO PRAZO (RLP)
PASSIVO CIRCULANTE (PC)+ PASSIVO NAO CIRCULANTE (PNC)

ATIVO TOTAL (AT)
PASSIVO CIRCULANTE (PC)+ PASSIVO NAO CIRCULANTE (PNC)

ATIVO CIRCULANTE (AC)
~ PASSIVO CIRCULANTE (PC)

1.4.2.1 - As memodrias de célculo de cada indice devem ser anexadas pelo
licitante & documentacéao relativa a qualificacdo econdmico-financeira.

1.4.2.2 - Os licitantes que apresentarem resultado menor do que 1,00 (um) em
qualquer dos indices referidos serdo considerados habilitados se,
conjuntamente com os documentos de habilitacdo, comprovarem patrimonio
liquido minimo de 10% (dez por cento) ou prestarem garantia equivalente a 1%
(um por cento) do valor estimado para a contratacdo, considerado o periodo de

doze meses.

1.4.3 - Certiddo Negativa de Faléncia, Recuperacdo Judicial e Extrajudicial

expedida pelo distribuidor da sede da pessoa juridica, observada a data de

validade definida no instrumento.

1.4.3.1 - No caso de siléncio do documento a respeito de sua validade, a
certidao devera apresentar data de emissao de, no maximo, 90 (noventa) dias
anteriores a data fixada para a sessdo de abertura da licitag&o.

1.4.3.2 - Caso a licitante se encontre em processo de recuperacao judicial ou
extrajudicial, devera ser apresentada, por meio da documentacéo apropriada, a
sentenca homologatéria do plano de recuperacdo judicial, além do

cumprimento dos demais requisitos de habilitagdo constantes neste Edital
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1.5-DA DECLARA(;AO DE ATENDIMENTO AO INCISO XXXIIl, ART. 7°, DA
CF/88
1.5.1 - Declaracdo de que inexiste, no quadro funcional da empresa, menor de
dezoito anos desempenhando trabalho noturno, perigoso ou insalubre ou menor
de dezesseis anos executando qualquer trabalho, salvo na condi¢cdo de aprendiz,
a partir dos quatorze anos (Lei 9.854/1999), conforme modelo constante no Anexo
Il do Edital.

2 - DAS REGRAS RELATIVAS AO CRC/ES

2.1 - Os licitantes que desejarem se cadastrar perante o Cadastro de Fornecedores
do Estado do Espirito Santo (CRC/ES) deverdo seguir as regras estabelecidas pelo
Decreto Estadual 2.394-R/2009 e demais normas complementares.

2.2 - Os licitantes cadastrados no CRC/ES poderdo deixar de apresentar a
documentacédo exigida nos itens 1.1 e 1.2.

2.3 - Somente serdo dispensados os documentos exigidos no item 1.2, que se
encontrarem dentro do prazo de sua validade.

2.4 - Caso algum documento apresentado junto ao CRC/ES ja esteja vencido, esse
devera ser apresentado junto a Pregoeira para fins de comprovar sua regularidade
habilitatoria.

2.5 - O CRC/ES nao exime os interessados de apresentar a documentacédo relativa a
qualificacdo técnica (item 1.3) exigida, salvo se previamente encaminhada ao Nucleo
de Cadastro e devidamente cadastrada.

2.6 - Em todo o caso, fica o licitante - cadastrado ou habilitado parcialmente -
obrigado a declarar, sob as penalidades legais, a eventual ocorréncia de fato
superveniente impeditivo de sua habilitacéo.

2.7 - Declarando o licitante que possui cadastro no CRC/ES, competird a Pregoeira
verificar a veracidade da afirmagdo por meio de consulta ao referido Sistema,

devendo ser juntados aos autos os comprovantes da consulta.

3 - DA COMPROVACAO DA CONDICAO DE MICROEMPRESAS OU EMPRESAS
DE PEQUENO PORTE OU EQUIPARADAS
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3.1 - A comprovagéao da condicdo de microempresa, empresa de pequeno porte ou
equiparada devera ser apresentada a época da contratacdo e serd feita na forma
dos itens seguintes.
3.2 - Licitantes optantes pelo Sistema Simples Nacional de Tributacdo, regido pela
Lei Complementar 123/2006:
3.2.1 - Comprovante de opcédo pelo Simples obtido no site do Ministério da
Fazenda,
(http://www8.receita.fazenda.gov.br/SimplesNacional/Aplicacoes/ATBHE/Consulta
Optantes.app/ConsultarOpcao.aspx) ou do site do SINTEGRA
(http://www.sintegra.gov.br), desde que o comprovante de fato ateste a opcgao
pelo Simples.
3.2.2 - Declaracao, firmada pelo representante legal da empresa, de ndo haver
nenhum dos impedimentos previstos do § 4° do art. 3° da LC 123/2006.
3.3 - Licitantes ndo optantes pelo Sistema Simples de Tributag&o:
3.3.1 - Balanco Patrimonial e Demonstracdo do Resultado do Exercicio — DRE
comprovando ter receita bruta dentro dos limites estabelecidos nos incisos | e |l
do art. 3° da LC 123/06;
3.3.2 - Copia da Declaragéo de Informacéo Econémico-Fiscais da Pessoa Juridica
— DIPJ e respectivo recibo de entrega, em conformidade com o Balanco e a DRE;
3.3.3 - Comprovante de inscricdo e situacdo cadastral no Cadastro Nacional de
Pessoa Juridica — CNPJ;
3.3.4 - Copia do contrato social e suas alteracdes; e
3.3.5 - Declaracao, firmada pelo representante legal da empresa, de ndao haver
nenhum dos impedimentos previstos nos incisos do 8§ 4° do art. 3° da LC 123/06.
3.4 -0s documentos aos quais se refere este item somente deverdo ser
apresentados apO0s a convocacdo para assinar o0 contrato, ainda que as
microempresas, e pequenas empresas ou equiparadas ndo optantes pelo Sistema
Simples Nacional de Tributagdo possuam habilitagéo parcial no CRC/ES.
3.5 - O licitante que invocar a condicdo de microempresa ou empresa de pequeno
porte e ndo apresentar os documentos comprobatoérios respectivos ficara impedido

de licitar e de contratar com o Estado do Espirito Santo, e sera descredenciado do
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CRCI/ES, pelo prazo de até cinco anos, sem prejuizo das multas fixadas neste edital
e das demais cominagdes legais, incluindo a san¢éao penal prevista no art. 93 da Lei
8.666/1993, quando for o caso.

3.6 -Em caso de empresario ou sociedade empresaria submetida ao registro
obrigatdrio na Junta Comercial, fica dispensada a apresentacao da copia do contrato
social e suas alteracdes, desde que seja apresentada a Certiddo Simplificada da
Junta Comercial da qual conste o enquadramento como microempresa, empresa de
pequeno porte ou equiparada, expedida em prazo ndo superior a 15 dias da data
marcada para a abertura das propostas.

3.7 - A licitante Microempresa - ME ou Empresa de Pequeno Porte — EPP optante
pelo Simples Nacional que porventura venha a ser contratada devera atender ao que
dispéem os arts. 17, inciso Xll, 30, inciso Il e § 1° e 31, inciso Il, da Lei
Complementar n® 123, de 14 de dezembro de 2006, comunicando a Receita Federal,
sendo o caso, no prazo legal, sua exclusdo do Simples Nacional, sob pena de
aplicacdo das sancBes contratuais previstas e retencdo na fonte de tributos e

contribuicdes sociais, ha forma da legislacdo em vigor.
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ANEXO IV - MINUTA DE ORDEM DE FORNECIMENTO
Ordem de Fornecimento n°. /

Ref.: Pregao n° 001/2021

A Empresa

Endereco:

CNPJ Telefone

Autorizamos V.S.2 a fornecer o material adiante discriminado, observadas as
especificacdes e demais condicbes constantes do Edital e Anexo | do Pregdo n°.
00X/2021 e a sua proposta de - Processo n°. 2021-N1787.

| - DO OBJETO
1-
Item Especificacdes

(TRANSCREVER AS ESPECIFICACOES DO OBJETO)

2 - Marca/referéncia:

Quantidade/Unidade Valor Unitario em R$ Valor Total em R$

Il - DA DOTACAO ORCAMENTARIA
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Dotacdo Orcamentaria: As despesas decorrentes da presente ordem de
fornecimento correrdo a conta da Atividade: 10.37.101.23.695.0113.2258; Elemento

de Despesa: 339039 do orcamento do 6rgédo requisitante para o exercicio de 2021.
Il — DAS DEMAIS CONDIQOES
As condi¢cbes de recebimento dos produtos, bem como de pagamento, obedecer&o

ao disposto no Edital em epigrafe.

Vitoria, de de

Atenciosamente,

Orgéo Licitante

Recebi o original desta Ordem de Fornecimento, ciente das condicdes

estabelecidas.

(Local), __ de de

CONTRATADA
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