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EDITAL DE PREGAO ELETRONICO N° 005/2018

O ESTADO DO ESPIRITO SANTO, por intermédio da SECRETARIA DE ESTADO
DO TURISMO, doravante denominado SETUR, realizara licitagdo, na modalidade
"Pregdo Eletronico", sob o critério “menor preco por lote”, por meio do site
www.compras.es.gov.br, para contratacdo de SERVICOS DE CONSERVACAO,
LIMPEZA E MANUTENCAO PREDIAL, conforme Processo n° 82693269,
devidamente aprovado pela autoridade competente. O Pregao sera realizado por
Pregoeira e Equipe de Apoio da Secretaria de Estado do Turismo, designados pela
Portaria n° 021-S, de 31/05/2016, publicada em 01/06/2016, nos termos da Lei
10.520/2002, e subsidiariamente da Lei 8.666/1993, e do Decreto estadual 2.458-
R/2010, bem como pelas demais normas pertinentes e condigbes estabelecidas no
presente Edital.

1 DISPOSIGOES PRELIMINARES

A sessdo publica de processamento do Pregao Eletronico sera realizada por meio
da internet, mediante condicbes de segurancga - criptografia e autenticagcdo - em
todas as suas fases.

Os trabalhos serdo conduzidos pela Pregoeira designado, por insercédo e
monitoramento de dados inseridos no aplicativo “Sistema Integrado de Gestao
Administrativa — SIGA”, no endereco www.compras.es.gov.br, conforme indicado
abaixo:

INICIO DO ACOLHIMENTO DAS PROPOSTAS: AS 09h00min do dia 01/11/2018.
LIMITE PARA ACOLHIMENTO DAS PROPOSTAS: AS 13h59min do dia 14/11/2018.
ABERTURA DAS PROPOSTAS: AS 14h00min do dia 14/11/2018.

ABERTURA DA SESSAO PUBLICA: AS 14h20min do dia 14/11/2018.

Integram este Edital os seguintes anexos:

Anexo | — Termo de Referéncia
Anexo |.A — Quantitativo para Contratagao
Anexo I-B — Planilha Estimada de Materiais de Consumo e Utensilios para
Limpeza
Anexo |-C — Planilha Estimada de Equipamentos para Limpeza
Anexo |-D — Planilha de Formacéao de Custos
Anexo I-E — Planilha Basica de Custos

Anexo Il — Modelos do Edital
Anexo II.A — Modelo de Proposta Comercial
Anexo II.B — Formulario de Dados Complementares
Anexo I.C — Modelo de Declaragao do art. 7° da CF
Anexo II.D — Declaragao para Microempresas e Empresas de Pequeno Porte
Anexo II-E — Tabela de categorias profissionais

Anexo Il — Exigéncias de Habilitagdo

Anexo IV — Minuta de Termo de Contrato
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2 DO OBJETO

2.1. O objeto deste Pregédo é a contratacdo de empresa especializada para
prestacédo de servigos de mao de obra terceirizada, cujos empregados sejam regidos
pela CONSOLIDACAO DAS LEIS TRABALHISTAS (CLT), incluindo o fornecimento
de todo o material, equipamento, pessoal residente e insumos necessarios para
realizagdo dos servigos que atenda as necessidades da area do Parque Estadual
Agropecuario Floriano Varejdo, de Asseio, Conservagédo, e Apoio Operacional,
conforme especificagdes do Anexo | (e seus apéndices) do presente Edital.

2.2. O recebimento do objeto se fara na forma estabelecida no Anexo | e IV do
presente Edital.

2.3. Os servigos serao prestados nos seguintes locais:

a) Imovel localizado na Rodovia do Contorno, s/n, km 01 Jardim Carapina,
Serra/ES. Cep. 29.161-064, conforme descrito no Item 11 do Anexo | — Termo
de Referéncia.

3 DA GARANTIA DE EXECUGAO CONTRATUAL

3.1. Na forma prevista no Termo de Contrato, a licitante vencedora devera prestar
garantia correspondente a 5% (cinco por cento) do valor total da contratagédo.

4 DA DOTAGCAO ORGCAMENTARIA

4.1. As despesas decorrentes da presente licitagcao correrdo a conta do orgcamento
proprio da Secretaria de Estado do Turismo a cargo da conta da atividade n°
10.37.901.23.122.0113.2028, Elemento de Despesa n° 3.3.90.37 do orgcamento da
SETUR para o exercicio de 2019.

5 DOS PREGOS E DAS CONDIGOES DE PAGAMENTO

5.1. Os pregos serao estabelecidos em conformidade com a proposta do licitante
vencedor, observadas as exigéncias deste edital, devendo estar inclusos todas as
espécies de tributos, diretos e indiretos, encargos sociais, seguros, fretes, material,
mao de obra, instalagées e quaisquer despesas inerentes a execugdo do objeto
contratual.

5.2. Os pregos, a eventual revisdo e reajustes serdo estabelecidos em
conformidade com o disposto no Anexo IV — Minuta de Termo de Contrato.

5.3. Os pagamentos serao realizados em conformidade com o disposto no Anexo
IV — Minuta de Termo de Contrato.

6 DO PRAZO DE VIGENCIA CONTRATUAL
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6.1. O prazo de vigéncia contratual tera inicio no dia subsequente ao da
publicagdo do resumo do contrato no Diario Oficial e tera duragdo de 12 (doze)
meses.

6.2. A prorrogacédo podera ser admitida nos termos do art. 57 da Lei 8.666/1993,
mediante prévia justificativa e autorizagdo da autoridade competente, devendo ser
precedida, ainda, de manifestagdo da Procuradoria Geral do Estado do Espirito
Santo.

6.3. Ocorrendo a hipotese prevista no inc. Il do art. 57 da Lei 8666/1993, a
duragédo do contrato podera sofrer prorrogagdo por sucessivos periodos, limitada a
60 (sessenta) meses, desde que cumpridas as formalidades acima indicadas e
demonstrado, nos autos, que a medida importara em obtencdo de precos e
condi¢cdes mais vantajosas para a Administragao.

7 DO PRAZO DE VALIDADE DAS PROPOSTAS

7.1. O prazo de validade das propostas sera de 60 (sessenta) dias corridos,
contados da data limite para o acolhimento das mesmas, conforme indicado neste
edital.

8 RECEBIMENTO E ABERTURA DAS PROPOSTAS E DATA DO PREGAO

8.1. O licitante devera observar as datas e os horarios limites previstos para a
abertura da proposta, atentando também para a data e horario fixados para inicio da
disputa.

9 REFERENCIA DE TEMPO

9.1. Todas as referéncias de tempo no Edital, no Aviso e durante a Sessao
Publica observardo, obrigatoriamente, o horario de Brasilia—DF e, dessa forma,
serao registradas no sistema eletrénico e na documentacéao relativa ao certame.

10 DAS CONDIGOES PARA PARTICIPAGAO

10.1. Poderao participar do processo os interessados que atenderem a todas as
exigéncias contidas neste Edital e seus anexos.

10.2. Estardo impedidos de participar de qualquer fase do processo, interessados
que se enquadrarem em uma ou mais das situagdes a seguir:

10.2.1.  Estejam constituidos sob a forma de consércio;

10.2.2. Estejam cumprindo as penalidades previstas no art. 87, lll, da Lei
8.666/1993 ou no art. 7° da Lei 10.520/2002, observada a extensao dos efeitos
atribuidos pelo ente ou 6rgao sancionador, se diverso do Espirito Santo;
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10.2.3. Estejam cumprindo a penalidade prevista no art. 87, IV, da Lei
8.666/1993, ainda que impostas por ente federativo diverso do Espirito Santo;

10.2.4. Estejam sob faléncia, dissolu¢ao ou liquidagao;

10.2.4.1. Caso o licitante se encontre em processo de recuperacgao judicial
ou extrajudicial, devera ser apresentada na fase de habilitacdo a sentenca
homologatdria do plano de recuperagao judicial,

10.2.5. Nao cumpram o disposto no art. 9° da Lei 8.666/1993 e alteragdes.

11 REGULAMENTO OPERACIONAL DO CERTAME

11.1. O certame sera conduzido pela Pregoeira, que tera, em especial, as seguintes
atribuicoes:

11.1.1.  Coordenar o processo licitatorio;

11.1.2.  Receber, examinar e decidir as impugnag¢des e consultas ao edital,
apoiado pelo setor responsavel pela sua elaboracéo;

11.1.3. Conduzir a sessao publica na internet;

11.1.4.  Verificar a conformidade da proposta com os requisitos estabelecidos
no instrumento convocatorio;

11.1.5.  Dirigir a etapa de lances;
11.1.6.  Verificar e julgar as condi¢des de habilitacao;

11.1.7. Receber, examinar e decidir os recursos, encaminhando a autoridade
competente quando mantiver sua decisao;

11.1.8. Indicar o vencedor do certame;

11.1.9.  Adjudicar o objeto, quando nao houver recurso, sendo que, em
havendo recursos, competira ao ordenador de despesas a adjudicagao;

11.1.10. Conduzir os trabalhos da equipe de apoio;
11.1.11.  Encaminhar o processo devidamente instruido a autoridade superior e
propor a homologacao.

12 DAS OBRIGAGOES DOS LICITANTES

12.1. Cabera ao licitante interessado em participar do pregao, na forma eletronica:
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12.1.1.  Credenciar-se, previamente, junto ao Cadastro de Fornecedores do
Estado do Espirito Santo — CRC/ES, por meio do sitio www.compras.es.gov.br,
para obtencéo da senha de acesso ao sistema eletrénico de compras;

12.1.2.  Remeter, no prazo estabelecido, exclusivamente por meio eletrénico,
via internet, a proposta e, quando for o caso, seus anexos;

12.1.3.  Responsabilizar-se formalmente pelas transacbes efetuadas em seu
nome, assumindo como firmes e verdadeiras suas propostas e lances, inclusive
os atos praticados diretamente ou por seu representante, ndo cabendo ao
provedor do sistema ou ao orgado promotor da licitacdo responsabilidade por
eventuais danos decorrentes de uso indevido da senha, ainda que por terceiros;

12.1.4.  Acompanhar as operacdes no sistema eletrénico durante o processo
licitatorio, bem como manter endereco atualizado de correio eletrénico,
responsabilizando-se pelo 6nus decorrente da perda de negdécios diante da
inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pelo sistema ou de sua
desconexao;

12.1.5. Comunicar imediatamente ao provedor do sistema qualquer
acontecimento que possa comprometer o sigilo ou a inviabilidade do uso da
senha, para imediato bloqueio de acesso;

12.1.6.  Utilizar-se da chave de identificagcdo (login) e da senha de acesso para
participar do pregao na forma eletronica;

12.1.7.  Solicitar o cancelamento da chave de identificagdo (login) ou da senha
de acesso por interesse proprio;

12.1.8. Submeter-se as exigéncias do Decreto Estadual 2.458/2010, do
Decreto Estadual 2.849-R/2011, da Portaria SEGER n° 049-R, da Lei 10.520/2002
e, subsidiariamente, da Lei 8.666/1993, assim como aos termos de participacao e
condi¢des de contratagao constantes neste instrumento convocatorio.

12.2. O fornecedor descredenciado no CRC/ES tera sua chave de identificagao e
senha suspensas automaticamente.
13 DO CREDENCIAMENTO NO PROVEDOR DO SISTEMA

13.1. Os licitantes deverao ser previamente credenciados perante o Governo do
Estado do Espirito Santo, por intermédio do site www.compras.es.gov.br, para
obtengao de acesso ao sistema eletronico de licitagéo.

13.2. O credenciamento dar-se-a pela atribuicdo de login e de senha, pessoal e
intransferivel, para acesso ao sistema eletrbnico, identificado pelo status “com
certificado”.
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13.3. A chave de identificagdo e a senha poderao ser utilizadas em qualquer pregao
eletrénico, salvo quando canceladas por solicitacdo do credenciado ou em virtude de
sua inabilitacdo perante o cadastro de fornecedores.

13.4. A perda da senha ou a quebra de sigilo deverdo ser comunicadas
imediatamente ao provedor do sistema, para imediato bloqueio de acesso.

13.5. O uso da senha de acesso pelo licitante é de sua responsabilidade exclusiva,
incluindo qualquer transacido efetuada diretamente ou por seu representante, néo
cabendo ao provedor do sistema ou ao orgado promotor da licitagcéo,
responsabilidade por eventuais danos decorrentes de uso indevido da senha, ainda
que por terceiros.

13.6. O credenciamento junto ao provedor do sistema implica a responsabilidade
legal do licitante ou de seu representante legal e a presungéo de sua capacidade
técnica para realizagédo das transagdes inerentes ao pregao eletrénico.

14 DO PEDIDO DE ESCLARECIMENTOS E DA IMPUGNAGAO AO EDITAL

14.1. Até dois dias uteis antes da data fixada para abertura da sessido publica,
qualquer pessoa podera impugnar o ato convocatério deste pregao.

14.2. A impugnacdo devera ser feita, de forma motivada, em campo préprio do
sistema, podendo ser anexados documentos digitalizados em formato “pdf’, ou
protocolizada no 6rgéo realizador do certame, de 9 as 18 horas, somente sendo
aceitas impugnacoes protocolizadas se assinadas pelo(s) impugnante(s).

14.3. Cabera a pregoeira, auxiliado pelo setor responsavel pela elaboragdo deste
edital, decidir sobre a impugnacao no prazo de até 48 (quarenta e oito) horas.

14.4. Caso a pregoeira decida pela improcedéncia da impugnacdo ao ato
convocatério, devera encaminhar o processo para a autoridade competente —
ordenadora da despesa - a quem competira, nesse caso, ratificar ou alterar a
decisao da pregoeira.

14.5. Acolhida a impugnagéo contra o ato convocatério, sera definida e publicada
nova data para realizagao do certame.

14.6. Os pedidos de esclarecimentos referentes a este processo licitatério deverao
ser enviados a pregoeira, até 03 (trés) dias uteis anteriores a data fixada para
abertura da sessao publica, exclusivamente por meio eletrbnico via internet, no
seguinte endereco eletrénico: vitiane.paula@turismo.es.gov.br, devendo a pregoeira
prestar o esclarecimento no prazo maximo de 48 (quarenta e oito) horas.

14.7. Qualquer modificacdo no edital sera divulgada pelo mesmo instrumento de
publicagdo em que se deu o texto original, reabrindo-se o prazo inicialmente
estabelecido, exceto quando, inquestionavelmente, a alteragdo nao afetar a
formulacao das propostas.
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15 DA APRESENTAGAO DA PROPOSTA

15.1. Os licitantes deverdo encaminhar proposta com a descricdo do objeto
ofertado e com o prego, exclusivamente por meio do sistema eletrénico, observando
a data e o horario limite para o seu acolhimento, quando, entdo, encerrar-se-a,
automaticamente, a fase de recebimento de propostas.

15.1.1. A proposta da licitante devera considerar a tributacdo que efetivamente
incidira durante a execucéao do contrato.

15.1.2.  As propostas deverdao indicar expressamente o prego global dos
servigos prestados, considerando o prazo de vigéncia inicial previsto para o
contrato.

15.2. A participagao no pregao eletrénico dar-se-a pela utilizagdo da senha privativa
do licitante.

15.3. Para participagdo no pregao eletrénico, o licitante devera manifestar, em
campo proprio do sistema eletronico, que cumpre plenamente os requisitos de
habilitacdo e que sua proposta estd em conformidade com as exigéncias do
instrumento convocatorio.

15.4. A declaragao falsa relativa ao cumprimento dos requisitos de habilitacao e
proposta sujeitara o licitante as sangdes previstas na legislacdo de regéncia, sem
prejuizo de qualquer sangéao criminal cabivel.

15.5. Até a abertura da sesséo, os licitantes poderao retirar ou substituir a proposta
anteriormente apresentada.

15.6. Apds a abertura da sessdo, nao cabe desisténcia da proposta, salvo por
motivo justo decorrente de fato superveniente e aceito pela pregoeira.

15.7. A proposta comercial vencedora devera ser apresentada no prazo referido no
item 17.2, em conformidade com o modelo contido no Anexo Il, acompanhada de
todos os documentos nele enumerados, observando-se o0 que se segue, sem
prejuizo para as demais instrugdes constantes deste edital e seus anexos:

15.7.1.  Digita-la, sem emendas, rasuras ou entrelinhas que venham a ensejar
duvidas, reconhecendo a plena aceitacédo e aplicagao, ao contrato, das normas e
critérios deste Edital;

15.7.2.  Assinar a proposta na parte final e rubrica-la em todas as suas folhas.

16 DO JULGAMENTO E CLASSIFICAGAO DAS PROPOSTAS

16.1. Esta licitagdo sera julgada sob o critério de menor prego por lote.
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16.2. Aberta a sessdo publica, a pregoeira verificara as propostas apresentadas,
desclassificando aquelas que ndo estejam em conformidade com os requisitos
estabelecidos no edital.

16.3. A desclassificacdo de proposta sera fundamentada e registrada no sistema,
com acompanhamento em tempo real por todos os participantes.

16.4. As propostas contendo a descricdo do objeto, valor e eventuais anexos
estardo disponiveis na internet.

16.5. O sistema disponibilizara campo proprio para troca de mensagens entre a
pregoeira e os licitantes, que sera ativado a critério da pregoeira.

16.6. O sistema ordenara, automaticamente, as propostas classificadas pela
pregoeira, sendo que somente estas participardo da fase de lance.

16.7. Classificadas as propostas, considerando-se o critério de menor preco global,
a pregoeira dara inicio a fase competitiva, quando entdo os licitantes poderéo
encaminhar lances exclusivamente por meio do sistema eletronico.

16.8. No que se refere aos lances, o licitante sera imediatamente informado do seu
recebimento e do valor consignado no registro.

16.9. Os licitantes poderao oferecer lances sucessivos, observados o horario fixado
para abertura da sessao e as regras estabelecidas neste edital.

16.10. O licitante somente podera oferecer lance inferior ao ultimo por ele ofertado e
registrado pelo sistema.

16.11.N&o serdo aceitos dois ou mais lances iguais, prevalecendo aquele que for
recebido e registrado primeiro.

16.12. Durante a sessao publica, os licitantes serdo informados, em tempo real, do
valor do menor lance registrado, vedada a identificagdo do licitante.

16.13.Na fase competitiva da sessao publica, o tempo normal de disputa sera
encerrado por decisdo da pregoeira, 0 que devera ser comunicado aos licitantes
com antecedéncia minima de um minuto, iniciando-se, apds isso, o tempo aleatorio
de disputa no sistema.

16.14. No decurso do tempo aleatério concedido pelo sistema para oferecimento de
lances, o sistema eletrdnico encerrara, aleatoriamente, dentro de um periodo de até
30 (trinta) minutos, a recepgao de lances, apos encerramento do tempo normal pela
pregoeira.

16.15. Apds o encerramento da etapa aleatdria de lances da sessdo publica, a
pregoeira podera encaminhar, pelo sistema eletronico, contraproposta ao licitante
que tenha apresentado lance mais vantajoso, para que seja obtida melhor proposta,
observado o critério de julgamento, nao se admitindo negociar condigdes diferentes
daquelas previstas no edital.
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16.16.Na hipotese de comparecer apenas 01 (um) licitante na sala de disputa,
passar-se-a, automaticamente, a fase de contraproposta.

16.17. A negociagao sera realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada
pelos demais licitantes.

16.18.Logo apos a fase de lances, se a proposta melhor classificada n&o tiver sido
ofertada por microempresa ou empresa de pequeno porte ou equiparada e houver
proposta apresentada por microempresa ou empresa de pequeno porte ou
equiparada igual ou até 5% (cinco por cento) superior a melhor proposta, proceder-
se-a da seguinte forma:

16.18.1. A Administragdo declarara no sistema que ocorreu o empate descrito
acima e, desde ja, convocara a microempresa, empresa de pequeno porte ou
equiparada melhor classificada para, no prazo de 05 (cinco) minutos apds a
convocacgao, sob pena de decadéncia de seu direito de preferéncia, apresentar
nova proposta inferior aquela considerada originalmente vencedora do certame;

16.18.2. Se, por motivo justificado, ndo for possivel informar a ocorréncia do
empate logo apds a fase de lances, a pregoeira devera informar aos licitantes a
data e a hora em que ira declarar a ocorréncia do empate e convocar a
microempresa, empresa de pequeno porte ou equiparada para exercer seu direito
de preferéncia nos termos do subitem anterior;

16.18.3. Exercido o direito de preferéncia por microempresa, empresa de
pequeno porte ou equiparada convocada, sera esta considerada detentora da
melhor proposta no certame, devendo apresentar os documentos exigidos para
habilitacdo, nos termos do presente edital;

16.18.4. A pregoeira devera solicitar documentos que comprovem o0
enquadramento da licitante na categoria de microempresa ou empresa de
pequeno porte, conforme regras estabelecidas neste edital;

16.18.5. Nao ocorrendo a contratacdo da microempresa, empresa de pequeno
porte ou equiparada que apresentou a melhor proposta, na forma dos subitens
anteriores, serdo convocadas as microempresas, empresas de pequeno porte ou
equiparadas remanescentes, observada a ordem classificatoria, para o exercicio
do direito de preferéncia;

16.18.6. Caso ndo ocorra a contratacdo de microempresas, empresa de
pequeno porte ou equiparada nos termos dos subitens anteriores, sera declarada
vencedora a licitante que houver ofertado a proposta originalmente vencedora do
certame.

16.19. No caso de desconexdo da pregoeira, no decorrer da etapa de lances, se o
sistema eletrénico permanecer acessivel aos licitantes, os lances continuarao sendo
recebidos, sem prejuizo dos atos realizados.
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16.20. Se a desconexao da pregoeira persistir por tempo superior a dez minutos, a
sessdo do pregado na forma eletrbnica sera suspensa e reiniciada somente apos
comunicagao aos participantes, no endereco eletrénico utilizado para divulgagéao.

17 DA HABILITACAO

17.1 - Encerrada a etapa de lances e negociagao, a Pregoeira examinara a proposta
classificada em primeiro lugar quanto a compatibilidade do pre¢co em relagdo ao
estimado, a sua exequibilidade e adequacdo do objeto e, depois, solicitara a
apresentacao da Proposta Comercial e seus anexos (Anexo Il.A) e dos Documentos
de Habilitacdo (Anexo IlI).

17.2 - A Proposta Comercial e seus anexos e os Documentos de Habilitacdo
deveréao ser apresentados no prazo de 02 (dois) dias uteis, contados do primeiro dia
util posterior a convocacao feita pela Pregoeira no sistema eletrénico, facultando-se
o envio por e-mail em formato “PDF” (vitiane.paula@turismo.es.gov.br).

17.2.1 - Quando a Proposta Comercial e seus anexos e os Documentos de
Habilitagcao forem remetidos por meio eletrénico
(vitiane.paula@turismo.es.gov.br), a Pregoeira podera, se entender necessario,
solicitar a apresentagdo na forma original ou por copia autenticada, no prazo de
02 (dois) dias uteis, contados do primeiro dia util posterior a convocacéo feita no
sistema eletronico e por e-mail.

17.2.2 - Quando enviados por correio, devera ser utilizado o SEDEX, com
REGISTRO e, se solicitado, devera o licitante fornecer o cddigo para
rastreamento, sendo que exclusivamente se atendidas estas condi¢gdes o prazo
de entrega sera considerado atendido na data de postagem dos documentos.

17.2.3 - No caso de contratagcdo em que se exija a apresentagao de planilhas de
composicdo de precos, a Pregoeira podera, se entender necessario, solicitar
sejam encaminhadas também por e-mail, em arquivo em formato editavel, no
mesmo prazo fixado para a Proposta Comercial, com os respectivos valores
readequados ao lance vencedor.

17.3 - Como condig¢ao prévia ao exame da documentagao de habilitagédo, a pregoeira
verificara o eventual descumprimento das condigdes de participacéo, especialmente
quanto a existéncia de sancdo que impeca a participacdo no certame ou a futura
contratagdo, mediante a consulta aos seguintes cadastros:

(a) Cadastro de Fornecedores do Estado do Espirito Santo — CRC/ES
(https://www.siga.es.gov.br/sgc/faces/pub/sgc/tabbasicas/FornecedoresSancionad
osPagel.ist.jsp?opcao=todos).

(b) Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas - CEIS, mantido pela
Controladoria-Geral da Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis).

17.3.1 - A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa licitante e
também em nome de seus sdécios majoritarios, por forca do art. 12 da Lei
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8.429/1992, que prevé dentre as sancdes impostas ao responsavel pela pratica
de ato de improbidade administrativa, a proibigdo de contratar com o Poder
Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja s6cio majoritario.

17.3.2 - Constatada a existéncia de sancédo que inviabilize a participagdo ou
contratagao, a Pregoeira reputara o licitante desclassificado, por falta de condigéo
de participacéo.

17.4 - Apés a verificagado das condi¢des dos itens antecedentes, os documentos de
habilitagcdo serdo apreciados e, apos analise, sera declarado vencedor o licitante
classificado em primeiro lugar, caso tenha atendido a todas as exigéncias do edital.

17.5 - A habilitacdo do licitante que se declarar cadastrado no CRC/ES, no que
tange exclusivamente aos documentos por ele abrangidos, sera verificada por meio
de consulta efetuada pela Pregoeira. O registro no CRC/ES nao dispensa o licitante
de encaminhar nos mesmos prazos os documentos ndo compreendidos no referido
cadastro, ou que ja estiverem vencidos.

17.6 -Em se tratando de microempresas, empresas de pequeno porte ou
equiparadas, a comprovacao da regularidade fiscal e trabalhista somente sera
exigida para fins de formalizagdo da contratagdo, mas o licitante devera apresentar
toda a documentacado exigida para efeito de tal comprovacdo, mesmo que esta
apresente alguma restricdo, observadas as regras do Anexo lll.

17.6.1 - O motivo da irregularidade fiscal e trabalhista pendente, quando for o
caso, devera ficar registrado em ata, bem como a indicagcdo do documento
necessario para comprovar a regularizagao.

17.7 - Para fins de habilitagcdo, a verificacdo pelo érgédo promotor do certame nos
sitios oficiais de érgaos e entidades emissoras de certiddes constitui meio legal de
prova.

17.8 - Se a proposta nao for aceitavel, ou se o licitante ndo atender as exigéncias de
habilitagdo, ou se recusar a assinar o contrato, a pregoeira examinara a oferta
subsequente e a respectiva documentacdo de habilitacdo, na ordem de
classificagcdo, e assim sucessivamente, até a apuracdo de uma que atenda as
exigéncias do edital.

17.9 - Nas hipoteses previstas no item anterior, a pregoeira podera negociar
diretamente com o proponente para que seja obtido melhor prego, tendo sempre
como parametro a menor oferta apresentada no certame.

18 DA VISITA TECNICA

18.1. A visita técnica para conhecimento pleno das areas de execugao do objeto do
contrato € facultada ao licitante para verificacdo das condi¢cbes locais, com a
finalidade de obter a avaliagao propria da natureza, complexidade e quantidade dos
trabalhos, materiais e equipamentos necessarios, bem como para a obtencido de
quaisquer outros dados que julgar necessario para a formulagédo da proposta.
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18.2. A visita técnica podera ser realizada até o ultimo dia util anterior a data fixada
para a abertura da sessdo publica, mediante prévio agendamento junto
SECRETARIA DE ESTADO DO TURISMO, pelo e-mail gentur@turismo.es.gov.br ou
pelo telefone (27) 3636-8021, e sera realizada no(s) seguinte(s) endereco(s):

e Parque Estadual Agropecuario Floriano Varejao: localizado na Rodovia do
Contorno, s/n, km 01 Jardim Carapina, Serra — ES, Cep.: 29.161-064.

18.2.1. O licitante deve ser representado por seus administradores,
procuradores ou prepostos, que devem apresentar documento de identificacao,
procuragao, carta de preposicao ou outro documento habil a comprovar o vinculo
da pessoa indicada para a respectiva visita.

18.2.2. A visitacdo sera limitada a um licitante por vez, de forma a evitar a
reunido de interessados em data e horario marcados capazes de dar-lhes
conhecimento prévio acerca do universo de concorrentes.

18.3. A visita técnica ndo sera obrigatoria, sendo dispensada também a
apresentacao de declaragao de comparecimento ou conhecimento dos locais.

18.4. Para todos os efeitos, considerar-se-a que o licitante tem pleno conhecimento
do local e de todas as informagdes para execugédo do objeto, ndo podendo alegar
posteriormente a sua insuficiéncia, nem pleitear modificacbes nos precgos, prazos e
condi¢cbes ou requerer o reequilibrio econdmico-financeiro em decorréncia da falta
de informagdes sobre o objeto.

19 DOS RECURSOS E DA ATA DA SESSAO PUBLICA

19.1. No minimo, com vinte e quatro horas de antecedéncia, a Pregoeira devera
comunicar aos licitantes, por meio do sistema no qual a licitagao foi realizada e por
e-mail, data e hora em que declarara o vencedor do certame.

19.2. Declarado o vencedor, qualquer licitante podera, durante a sessao publica, de
forma imediata e motivada, em campo proprio do sistema, manifestar sua intencao
de recorrer, quando lhe sera concedido o prazo de trés dias uteis para apresentar as
razdes de recurso, ficando os demais licitantes, desde logo, intimados para,
querendo, apresentarem contrarrazbes em igual prazo, que comegara a contar do
término do prazo do recorrente, sendo-lhes assegurada vista imediata dos
elementos indispensaveis a defesa dos seus interesses.

19.3. A falta de manifestacdo imediata e motivada do licitante quanto a intencao de
recorrer, nos termos do item anterior, importara na decadéncia desse direito, ficando
a pregoeira autorizado a adjudicar o objeto ao licitante declarado vencedor.

19.4. Para efeito do disposto no item anterior, manifestacao imediata é aquela
efetuada via eletrénica — internet -, no periodo maximo de 30 (trinta) minutos apds a
pregoeira comunicar aos participantes, por meio do sistema eletrénico, o resultado
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da classificacdo; e manifestacado motivada € a descri¢cao sucinta e clara do fato que
motivou a licitante a recorrer.

19.5. O acolhimento de recurso importara na invalidagdo apenas dos atos
insuscetiveis de aproveitamento.

19.6. No julgamento da habilitagdo e das propostas, a pregoeira podera sanar erros
ou falhas que néo alterem a substancia das propostas, dos documentos e sua
validade juridica, mediante despacho fundamentado, registrado em ata e acessivel a
todos, atribuindo-lhes validade e eficacia para fins de habilitagéo e classificagcéo.

19.7. Os recursos e contrarrazdes de recurso deverdo ser dirigidos a Pregoeira,
registrados em campo préprio € anexados documentos digitalizados em formato
“pdf”’. Somente serdo aceitas razdes assinadas pelos recorrentes.

19.8. Todos os atos praticados durante a sessao publica deverao ser registrados
em ata.

19.9. A minuta da ata da sessdo publica sera disponibilizada na internet para
acesso livre, imediatamente apds o seu encerramento. A versido definitiva da ata
sera disponibilizada apos a adjudicagao do certame.

20 DA ADJUDICAGAO E DA FORMALIZAGAO DA CONTRATAGAO

20.1. Decididos os recursos e constatada a regularidade dos atos praticados, a
autoridade competente adjudicara o objeto e homologara o procedimento licitatério.

20.2. Apods a homologacgao referida no item anterior, o adjudicatario sera convocado
para assinar o contrato no prazo de até 05 (cinco) dias uteis.

20.3. A Administracdo podera prorrogar o prazo fixado no item anterior, por igual
periodo, nos termos do art. 64, § 1°, da Lei 8.666/1993, quando solicitado pelo
licitante vencedor, durante o seu transcurso, e desde que ocorra motivo justificado,
aceito pelo ente promotor do certame.

20.4. Para a formalizagdo da contratacdo, sera exigida a comprovagao das
condi¢gdes de habilitagdo consignadas no edital, as quais deverédo ser mantidas pelo
licitante durante a vigéncia do contrato.

21 DAS SANGOES ADMINISTRATIVAS

21.1. Comete infragao administrativa, nos termos da Lei 10.520/2002, o licitante ou
adjudicatario que:

21.1.1.  N&o assinar o termo de contrato, quando convocado dentro do prazo
de validade da proposta;
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21.1.2. Na&o retirar o instrumento que substitui o termo de contrato, quando
convocado dentro do prazo de validade da proposta;

21.1.3. Deixar de entregar os documentos exigidos;
21.1.4. Apresentar documento falso;

21.1.5.  Ensejar o retardamento da licitagao;

21.1.6.  Nao mantiver a proposta;

21.1.7. Cometer fraude fiscal; ou

21.1.8. Comportar-se de modo inidéneo.

21.2. Reputar-se-a comportamento inidéneo, exemplificativamente, os tipificados
nos arts. 90 a 97 da Lei 8.666/1993 e no art. 5° da Lei 12.846/2013, a declaracao
falsa quanto as condi¢cdes de participacdo e quanto ao enquadramento como
ME/EPP.

21.3. O licitante ou adjudicatario que cometer qualquer das infragdes discriminadas
ficara sujeito, sem prejuizo da responsabilidade penal e civil, as seguintes sangoes:

21.3.1.  Multa de até 10% (dez por cento) sobre o valor estimado para os lotes
em que participou o licitante;

21.3.2. Impedimento de licitar e de contratar com a Unido, Estados, Distrito
Federal ou Municipios e descredenciamento no CRC/ES, pelo prazo de até cinco
anos;

21.4. A penalidade de multa pode ser aplicada cumulativamente com a sancéo de
impedimento.

21.5. A aplicagcdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a em processo
administrativo que assegurara o contraditorio e a ampla defesa, observando-se além
da disciplina legal o disposto no termo de contrato ou no termo de referéncia quanto
ao procedimento e outras condicoes.

21.6. As sangdes por atos praticados durante a execugao do contrato estédo
previstas no termo de contrato ou no termo de referéncia.
22 DAS DISPOSICOES FINAIS

22.1. O preco maximo MENSAL admitido para o presente processo licitatorio é
de:

Lote 1 — R$ 37.495.02 (trinta e sete mil quatrocentos e noventa e cinco
reais e dois centavos).
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22.2. O proponente é responsavel pela fidelidade e legitimidade das informagdes
prestadas e dos documentos apresentados em qualquer fase da licitacdo. A
falsidade de qualquer documento apresentado ou a inverdade das informacdes nele
contidas implicara a imediata desclassificagdo do proponente que o tiver
apresentado, ou, caso tenha sido o vencedor, a rescisao do contrato ou pedido de
compra, sem prejuizo das demais sang¢des cabiveis.

22.3. Ao apresentar a proposta, o licitante assume que esta fazendo isso de forma
absolutamente independente e que, acaso se apresente, em qualquer momento, a
formacdo de cartel ou qualquer conluio, a Administracdo adotara os meios
necessarios para as devidas averiguagdes e as respectivas sangoes.

22.4. E facultado a Pregoeira, ou & autoridade a ele superior, em qualquer fase da
licitagdo, promover diligéncias com vistas a esclarecer ou a complementar a
instrugdo do processo, vedada a criagdo de exigéncia nao prevista neste edital.

22.5. Os licitantes intimados para prestar quaisquer esclarecimentos adicionais
deveréao fazé-lo no prazo determinado pela Pregoeira, sob pena de desclassificagao.

22.6. Em caso de duvida quanto a autenticidade de assinatura constante em
documento apresentado por licitante, poder-se-a diligenciar no intuito de sana-la,
inclusive concedendo prazo para o reconhecimento de firma.

22.7. O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais ndo importara no
afastamento do proponente, desde que seja possivel a afericdo da sua qualificagao
e a exata compreensédo da sua proposta.

22.8. Os erros materiais irrelevantes serdo objeto de saneamento, mediante ato
motivado da pregoeira.

22.9. Em se tratando de licitagdo cujo objeto esteja agrupado em lotes, é possivel e
licita a adjudicagdo e homologagdo da licitagdo, por lote, ainda que o sistema
eletrénico adotado pela Administragao Publica Estadual ndo esteja adequado para
tanto, devendo constar despacho fundamentado no respectivo processo
administrativo, atestada a inexisténcia de recurso pendente de apreciagao.

22.9.1. Adjudicado o objeto e homologado o certame por lote, a Pregoeira
devera providenciar a publicacédo do resultado da licitagdo quanto ao respectivo
lote e, no momento oportuno, atualizar as informacdes no sistema eletrénico.

22.10. As normas que disciplinam este Pregao serdo sempre interpretadas em favor
da ampliacdo da disputa entre os proponentes, desde que ndo comprometam o
interesse da Administracao, o principio da isonomia, a finalidade e a segurancga da
contratacao.

22.11. As decisOes referentes a este processo licitatorio poderdo ser comunicadas
aos proponentes por qualquer meio de comunicagao que comprove o recebimento
ou, ainda, mediante publicagao no Diario Oficial do Estado.

22.12. Os casos nao previstos neste Edital serdo decididos pela Pregoeira.
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22.13. A participagdo do licitante nesta licitagdo, implica aceitacdo de todos os
termos deste Edital.

22.14.Podera a autoridade competente, até a assinatura do contrato, excluir o
licitante ou o adjudicatario do certame, por despacho motivado, se, apos a fase de
habilitagao, tiver ciéncia de fato ou circunstancia, anterior ou posterior ao julgamento
da licitagao, que revele inidoneidade ou falta de capacidade técnica ou financeira.

22.15. A autoridade competente para aprovacao do procedimento licitatério somente
podera revoga-lo em face de razbes de interesse publico, por motivo de fato
superveniente devidamente comprovado, pertinente e suficiente para justificar tal
conduta, devendo anula-lo por ilegalidade, de oficio ou por provocagao de qualquer
pessoa, mediante ato escrito e fundamentado.

22.16. Os licitantes nao terdo direito a indenizacdo em decorréncia da anulagao do
procedimento licitatério, ressalvado o direito do contratado de boa-fé de ser
ressarcido pelos encargos que tiver suportado no cumprimento do ajuste.

22.17.No caso de desfazimento do processo licitatério, fica assegurada a ampla
defesa e o contraditorio.

Vila Velha - ES, 30 de outubro de 2018.

Vitiane Cristina de Paula

Pregoeira - SETUR
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ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA

1 - OBJETO:

1.1 Contratagdo de empresa para prestagdo de servigos de mao de obra
terceirizada, cujos empregados sejam regidos pela CONSOLIDACAO DAS LEIS
TRABALHISTAS (CLT), incluindo o fornecimento de todo o material, equipamento,
pessoal residente e insumos necessarios para realizagdo dos servicos que atenda
as necessidades da area do Parque Estadual Agropecuario Floriano Varejao, de
Asseio, Conservagao, e Apoio Operacional, no periodo de 12 (doze) meses, de
acordo com as especificagdes e quantitativos previstos neste Termo.

1.2 Este obieto sera realizado através de licitagdo na modalidade PREGAO, na
forma ELETRONICA, do tipo MENOR PRECO, sob o regime de execugéo indireta:
empreitada por preco global.

2 - DA JUSTIFICATIVA

2.1 O Parque Estadual Agropecuario Floriano Varejao, conhecido também como
“Pavilhdo de Carapina”, situado no bairro de Jardim Carapina, no municipio da
Serra/ES, trata-se de imovel do Governo do Estado do Espirito Santo e cedido pela
Secretaria de Estado de Gestdo e Recursos Humanos no qual sera administrado
pela Secretaria de Estado do Turismo.

2.2  Os servigos de mao de obra terceirizada de apoio operacional sdo essenciais
para o desempenho das atividades de gestdo do espago supracitado, no
cumprimento de sua finalidade de promover as atividades turisticas visando o
desenvolvimento do Estado.

2.3 Os servicos a serem contratados se enquadram como servigos continuados,
pois sua interrupcdo pode comprometer a continuidade e o bom desempenho das
atividades de gestdo do Parque Estadual Agropecuario Floriano Varejao. Dessa
forma a contratacdo deve estender-se por mais de um exercicio financeiro e
continuamente pelo periodo que determinar a Lei.

3 - DAS ESPECIFICAGOES E QUANTITATIVOS

3.1 Contratacdo de empresa para prestacdo de servicos de mao de obra
terceirizada, cujos empregados sejam regidos pela CONSOLIDACAO DAS LEIS
TRABALHISTAS (CLT), conforme descrigdo, condi¢gdes, quantidades, exigéncias e
estimativas adiante indicadas:
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Item

Especificagao

UNID.

Quant.

Valor Unit.
Max.

Valor Total

Valor Anual

Auxiliar de Servigos
Gerais, Convencional,
44 horas, diurno.
Incluindo o
fornecimento de todo o
material, equipamento,
pessoal residente e
insumos necessarios
para realizagao dos
Servicos.

Mensal

R$ 3.235,76

R$ 12.943,04

R$ 155.316,48

Recepcionista,
convencional, 44 horas
semanais diurno.

Mensal

R$ 3.709,17

R$ 3.709,17

R$ 44.510,04

Porteiro,
convencional, 44 horas
semanis diurno.

Mensal

R$ 3.095,59

R$ 3.095,59

R$ 37.147,08

Artifice, convencional,
44 horas semanais
diurno.

Mensal

R$ 3.658,59

R$ 3.658,59

R$ 43.903,08

Jardineiro,
Convencional, 44
horas semanais,
diurno.

Mensal

R$ 3.249,57

R$ 3.249,57

R$ 38.994,84

Encarregado,
convencional, 44 horas
semanais diurno.

Mensal

R$ 3.639,66

R$ 3.639,66

R$ 43.675,92

Encanador/Bombeiro
, convencional, 44
horas semanais
diurno.

Mensal

R$ 3.608,73

R$ 3.608,73

R$ 43.304,76

Eletricista,
convencional, 44 horas
semanais diurno.

Mensal

1

R$ 3.590,67

R$ 3.590,67

R$ 43.088,04

Valor global MAXIMO do lote 01:

R$ 449.940,24

OBS: Do 12 ao 6? Itens tem como base a tabela de precgo referencial elaborado pela
SEGER, levando em consideracdo a CCT/2018, e o item 72 e 82 tem como base a
cotacdo de preco realizada pela Geréncia de Estudo e Negdcios Turisticos da
Secretaria de Estado do Turismo.
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OBSERVACOES:

e A proposta apresentada pelo Licitante arrematante devera conter em
seus valores unitarios no maximo duas casas decimais apods a virgula.

¢ Os valores maximos admitidos para item do lote 1 sdo os descritos na
tabela acima.

e Total estimado mensal: R$ 37.495,02

e Total estimado anual: R$ 449.940,24

4 - ESPECIFICACAO DETALHADA:
4.1 - DENOMINACAO DA CATEGORIA: AUXILIAR DE SERVICOS GERAIS
4.1.1 - Atribuicoes:

e Executar Tarefas de: servicos de limpeza e de conservagao das instalagdes do
Parque Estadual Agropecuario Floriano Varejao, de méveis e de utensilios em
geral,

e Manter a boa aparéncia, a higiene e a conservacao dos locais de trabalho;

e Coletar o lixo e acondiciona-lo em recipientes apropriados para deposita-los
posteriormente em lixeiras;

e Recolher e zelar pela perfeita conservagao e limpeza de equipamentos e

utensilios utilizados para a execugao do trabalho, cuidando para evitar danos e

perdas dos mesmos;

Manter os moéveis encerados;

Utilizar os equipamentos de protegao e de seguranga do trabalho;

Zelar pela ordem e pelo asseio do local de trabalho;

Manusear e dominar maquinas industriais (de lavar, de lustrar, de aspirar po,

etc.);

e Responsabilizar-se por moveis, instalagbes, maquinas, equipamentos e
utensilios durante a limpeza;

e Desenvolver também outras atividades correlatas a categoria de acordo com a
necessidade da contratante.

4.1.2 - Exigéncias:

e Ensino Fundamental completo ou incompleto;
e Ter postura proativa e habilidade para trabalhos em equipe;
e Experiéncia comprovada nas tarefas requeridas pela categoria.

4.2 - DENOMINAGCAO DA CATEGORIA: RECEPCIONISTA
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4.2.1 - Atribuicoes:

Executar Tarefas de: servicos de atendimento ao publico de recepgao e telefone
na postaria de acesso do Parque Estadual Agropecuario Floriano Varejao;
Conferir documentos de identificacdo dos visitantes de modo a controlar a
entrada e a saida de pessoas e de materiais;

Efetuar ligagdes telefébnicas quando solicitado;

Atender chamadas telefénicas;

Receber, anotar e transmitir recados e mensagens;

Fornecer informagbes genéricas, de acordo com as orientagbes recebidas ao
assumir o servigo;

Manter-se atualizado (a) e bem informado (a) sempre que se fizer necessaria a
adocdo de novas rotinas ou quando houver qualquer outra alteracdo nos
procedimentos de acesso as dependéncias do Parque Estadual Agropecuario
Floriano Varejao;

Cumprir rigorosamente os procedimentos estabelecidos nas normas de acesso e
nas rotinas especificas do servigo de recepcao;

Receber, de forma educada e prestativa, os visitantes que se dirigirem ao Parque
Estadual Agropecuario Floriano Varejao, fornecendo-lhes informagdes precisas e
objetivas;

Comunicar imediatamente ao responsavel designado pela CONTRATANTE para
fiscalizar e acompanhar a execug¢ao contratual qualquer anormalidade verificada,
inclusive de ordem funcional, para que sejam adotadas as providéncias
necessarias;

Manter a boa aparéncia, a higiene e a conservagao dos locais de trabalho;
Manter o ambiente de trabalho propicio para que os servicos se realizem com
esmero e perfeicdo, atendidas todas as condi¢cdes e especificagdes basicas
estabelecidas para o cargo de recepcionista;

Exercer outras atividades administrativas, tais como, fotocépias, digitalizacao,
entre outras;

Atividades correlatas, com semelhante grau de responsabilidade e complexidade;
Boa capacidade de comunicagao, com fluéncia, desenvoltura e iniciativa.

4.2.2. Exigéncias:

Escolaridade: ensino meédio completo ou equivalente e conhecimentos de
informatica em nivel basico, compreendendo trabalhos com editores de texto,
planilhas eletrbnicas e navegacao na internet;

Demonstrar competéncias pessoais tais como: agir com bom senso, ter iniciativa,
afabilidade, interesse, agilidade, organizacédo, educagao, paciéncia e respeito
mutuo, sendo capaz de comunicar-se com fluéncia, desenvoltura e cordialidade.

4.3 - DENOMINAGAO DA CATEGORIA: PORTEIRO

4.3.1. Atribuigodes:

Av. Dr. Olivio Lyra, n.° 353, 9° andar, Centro Empresarial Shopping Praia da Costa Torre Leste

Praia da Costa, Vila Velha — ES, CEP: 29.101-950
Fax (27) 3636-8034 - Tel. (27) 3636-8039



SETUR
Proc. n° 82693269
FL.:

DO ESPIRITO SANTO

Secretaria do Turismo

Executar Tarefas de: servigos de Portaria, nos postos fixados pela Contratante,
envolve a alocagéo pela Contratada, de profissionais devidamente habilitados;
Deverdao assumir os postos pontualmente, uniformizados e com aparéncia
pessoal de acordo com as normas estabelecidas pela empresa,;

Executar verificagcbes periddicas, adotando as providéncias e cuidados
necessarios para o perfeito desempenho das fungbes e manutencdo da
normalidade;

Repassar para o CONTRATANTE todas as eventuais anomalia observada nas
instalagcbes e suas imediagcbes, devendo registrar diariamente em livro de
ocorréncias;

Permitir o ingresso somente de pessoas devidamente identificadas e autorizadas
nas dependéncias da Contratante, mantendo-se atento e observando o fluxo de
pessoas e materiais que passam pela portaria do Parque Estadual Agropecuario
Floriano Varejao;

Controlar a entrada no portdo de acesso as dependéncias do Parque Estadual
Agropecuario Floriano, mantendo as portas de acesso sempre fechadas;
Controlar a entrada e saida de veiculos, registrando a identidade do motorista,
placa e horarios de chegada e partida, com excec¢ao dos veiculos ja autorizados,
mantendo sempre os portdes fechados;

Comunicar imediatamente a CONTRATANTE, qualquer anormalidade verificada,
inclusive de ordem funcional, para que sejam adotadas as providéncias de
regularizagcao necessarias;

Manter afixado no posto, em local visivel, o numero do telefone da Delegacia de
Policia da Regido, do Corpo de Bombeiros, dos responsaveis pela administragéo
da instalacao e outros de interesse;

Abster-se da execugao de quaisquer outras atividades alheias aos objetivos
avengados em contrato, mantendo-se no posto, nao devendo se afastar de seus
afazeres, principalmente para atender as chamadas ou cumprir tarefas
solicitadas por terceiros nao autorizados;

Verificar, diariamente, portas, portdbes e janelas constatando se estao
devidamente fechadas e apagadas as lampadas acesas desnecessariamente;
Verificar por ocasido de cada vistoria regular do Parque Estadual Agropecuario
Floriano, a existéncia de objeto(s) abandonado (s) (pacotes, embrulhos, entre
outros) adotando as providéncias preventivas de seguranga, recomendadas e/ou
estabelecidas para a espécie;

Observar a movimentacdo de individuos suspeitos nas imediagdes do posto,
adotando as medidas de segurangca conforme orientagcdo recebida da
CONTRATANTE, bem como as que entender oportunas;

Proibir a aglomeragcédo de pessoas junto ao posto, comunicando o fato a
CONTRATANTE;

Proibir todo e qualquer tipo de atividade comercial junto ao posto e imediagdes,
que implique ou oferega risco a seguranga dos servigos e das instalagoes;

Proibir a utilizagdo do posto para guarda de objetos estranhos ao local, assim
como de bens particulares de empregados ou de terceiros;

Executar supervisao diaria conforme a orientacao recebida da CONTRATANTE,
verificando todas as dependéncias das instalagbes do Parque Estadual
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Agropecuario Floriano, adotando os cuidados e providéncias necessarios para o
perfeito desempenho das fungbes e manutengao da ordem nas instalagdes;

¢ Auxiliar nas atividades da recepg¢ao quando necessario e couber;

e Colaborar com as policias Civil e Militar nas ocorréncias de ordem policial dentro
das instalacbes do CONTRATANTE, facilitando quando possivel, a atuagao
daquelas, inclusive na indicagdo de testemunhas presenciais de eventual
acontecimento;

e Colaborar nos casos de emergéncia ou abandono das instalagbes, visando a
manutengao das condi¢des de seguranga;

e Comunicar todas as faltas ao responsavel do posto apés 20 minutos de atraso,
para que o mesmo tome as providéncias quanto a cobertura do posto. Todas as
coberturas de faltas dos porteiros deverao ser registradas no livro de ocorréncia,
bem como, comunicadas ao responsavel pelo posto;

e Controlar rigorosamente a entrada e saida de pessoas, veiculos, bens
patrimoniais, equipamentos e materiais nas dependéncias da Instituicao;

e Cumprir a programacdo dos servicos feitos periodicamente pela
CONTRATANTE, com atendimento sempre cortés e de forma a garantir as
condigbes de seguranga das instalagdes, dos empregados e das pessoas em
geral que se fagam presentes.

4.3.2 - Exigéncias:

Ser brasileiro;

Estar quite com as obrigacdes eleitorais e militares;

Ter idade minima de 21 (vinte e um) anos;

Ter instrugao correspondente ao nono ano do ensino fundamental;
Condicionamento fisico compativel com o exercicio das atividades.

Ter sido aprovado em exames de saude e de aptidao psicoldgica;

Capacidade de se comunicar com fluéncia, desenvoltura e cordialidade;

Ter idoneidade comprovada mediante a apresentacédo de antecedentes criminais,
sem registros de indiciamento em inquérito policial, de estar sendo processado
criminalmente ou ter sido condenado em processo criminal.

4.4 - DENOMINACAO DA CATEGORIA: ARTIFICE
4.4.1 - Atribuigoes:

e Cumprir as determinacdes e orientacdes para a perfeita execugao dos servigcos
correlatos as suas atribuicoes;

e Comunicar ao supervisor qualquer irregularidade ocorrida na execugédo dos
servigos, bem como toda solicitagdo ou necessidade de servico que nao tenha
sido programada;

e Restringir-se a sua area de atuagdo e evitar, a néo ser que seja determinado
pelas partes competentes, deslocar-se ou circular em outros setores;

e Comunicar ao supervisor toda necessidade de material, ferramentas, uniformes e
Equipamentos de Protecao Individual (EPI's) para realizacao das tarefas;
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e Zelar pelo material e equipamento que fizer uso em suas tarefas diarias, devendo
comunicar imediatamente ao supervisor ou encarregado qualquer extravio, dano
ou desaparecimento dos mesmos.

4.4.2 - Exigéncias:

¢ Ensino Fundamental completo ou incompleto;
e Ter postura proativa e habilidade para trabalhos em equipe;
e Experiéncia comprovada nas tarefas requeridas pela categoria.

4.5 - DENOMINACAO DA CATEGORIA: JARDINEIRO
4.5.1 - Atribuicoes:

e Executar Tarefas de: podar, cortar, adubar, limpar e aguar as plantas e
gramados;

e Plantar culturas diversas, introduzindo sementes e mudas em solo, forrando e

adubando-as com cobertura vegetal.

Manter e conservar as areas de jardim do Parque Estadual Floriano Varejao;

Utilizar os equipamentos de protegao e de seguranga do trabalho;

Zelar pela ordem e pelo asseio do local de trabalho;

Manusear e dominar maquina de cortar grama, tesouras de poda, etc.;

Desenvolver também outras atividades correlatas a categoria de acordo com a

necessidade da CONTRATANTE.

4.5.2 - Exigéncias:

e Ensino Fundamental completo ou incompleto;
e Ter postura proativa e habilidade para trabalhos em equipe;
e Experiéncia comprovada nas tarefas requeridas pela categoria.

4.6 - DENOMINACAO DA CATEGORIA: ENCARREGADO
4.6.1 - Atribuicoes:

e Cumprir as determinagdes e orientacdes do Fiscal do Contrato;

e Auxiliar o Fiscal do Contrato nas suas tarefas, além de controlar e fiscalizar a
realizacao dos servicos;

e Auxiliar o Fiscal do Contrato no que diz respeito ao controle de materiais,
uniformes, bem como fazer visitas diarias aos locais onde o supervisor ndo possa
estar constantemente;

e Auxiliar no cumprimento das normas estabelecidas pela Administracdo, cuidando
para que os empregados tenham conhecimentos das mesmas.

4.6.2 - Exigéncias:
Av. Dr. Olivio Lyra, n.° 353, 9° andar, Centro Empresarial Shopping Praia da Costa Torre Leste

Praia da Costa, Vila Velha — ES, CEP: 29.101-950
Fax (27) 3636-8034 - Tel. (27) 3636-8039



SETUR
Proc. n° 82693269
FL.:

DO ESPIRITO SANTO

Secretaria do Turismo

e Ensino Fundamental completo;
e Ter postura proativa e habilidade para trabalhos em equipe;
e Experiéncia comprovada nas tarefas requeridas pela categoria.

4.7 - DENOMINACAO DA CATEGORIA: ENCANADOR/BOMBEIRO
4.7.1 - Descrigao Sumaria da Categoria:

e Operacionalizar projetos de instalacbes de tubulagdes, definir tragcados e
dimensionar tubulacgdes; especificar, quantificar e inspecionar materiais; preparar
locais para instalagdes, realizar pré-montagem e instalar tubulagdes;

o Realizar testes operacionais de pressao de fluidos e testes de estanqueidade;

e Proteger instalagdes e fazer manutengdes em equipamentos e acessorios.

4.7.2 - Atribuicgoes:

e Estudar projeto; definir tragados das tubulagdes; identificar pressao do fluido;
dimensionar tubulagbes; especificar e quantificar materiais; executar projeto;
separar materiais conforme medidas e tipos; conferir validade dos materiais;
inspecionar materiais visualmente.

e Preparar local para instalagao:

¢ Inspecionar local; marcar local definido para instalagao; isolar local de trabalho;
abrir paredes, lajes, pisos ou valas; acondicionar materiais no local de instalagao;
fixar suportes;

e Pré-montar tubulagdes;

e Cortar tubos; abrir roscas nas tubulagdes; alinhar tubos conforme angulo
especificado; encaixar conexdes; encurvar tubos; pontear, colar, identificar e
pintar tubulacoes;

¢ Instalar tubulagoes;

e Distribuir, assentar, unir e vedar tubulagdes; interligar redes a ramais (pontos de
consumo); instalar acessorios e equipamentos; fixar redes; identificar com cores
as tubulag¢des conforme finalidade;

e Realizar teste de alta presséo (estanqueidade);

e Vedar saidas das tubulagdes; instalar manémetros na rede; pressurizar a rede;
determinar tempo de duracdo do teste conforme NBR; monitorar teste no
mandmetro e na rede; corrigir falhas na vedacao; refazer teste; liberar rede para
uso.

e Proteger instalagdes: Isolar, envelopar e cobrir tubulagdes com areia.

¢ Realizar manutencao de equipamentos e acessorios;

e |dentificar e analisar falhas ou defeitos; desativar sistemas de distribuigao;
identificar materiais, equipamentos e instrumentos utilizados na solugcdo das
falhas ou defeitos; substituir acessoérios e equipamentos defeituosos ou fora do
prazo de validade; testar reparos dos acessoérios ou equipamentos; reativar
sistemas de distribuicio.

e Executar outras tarefas de mesma natureza e nivel de complexidade associadas
ao ambiente organizacional.
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4.7.3 - Exigéncias:

e Escolaridade minima: Ensino Fundamental e curso de capacitacdo na area
pretendida.

e Ter postura proativa e habilidade para trabalhos em equipe;

o Experiéncia comprovada em atividades requeridas pela categoria.

4.8 - DENOMINACAO DA CATEGORIA: ELETRICISTA
4.8.1 - Descricao Sumaria da Categoria:

e Instala e realiza manutencdo das redes de distribuicdo de energia e
equipamentos elétricos em geral, guiando-se por esquemas e outras
especificagoes, utilizando ferramentas e aparelhos de medi¢ao, para assegurar o
bom funcionamento do sistema elétrico.

4.8.2 - Atribuicoes:

e Instalar, reparar ou substituir tomadas, fios, painéis, interruptores, disjuntores,
alarmes, campainhas, torneiras elétricas, reatores, lampadas, refletores, fusiveis,
bomba elétrica, utilizando chaves, alicates e outras ferramentas, para atender as
necessidades de consumo de energia e proporcionar a manutencao elétrica do
Parque Estadual Floriano Varejao.

e Efetuar a ligacao de fios a fonte fornecedora de energia, utilizando chaves,
conectores e materiais isolantes, obtendo completo servigo de instalagao;

e Realizar, mediante pedido da area solicitante, cotacdo de pregos dos materiais
utilizados no servico elétrico;

e Executar a manutengdo preventiva e corretiva de maquinas e equipamentos
elétricos, reparando pecgas e partes danificadas, para assegurar o seu perfeito
funcionamento;

e Realiza servigos de telefonia, instalando linhas telefénicas, colocando caneletas
e dutos para passagens de cabos.

4.9 - ATRIBUICOES GERAIS:

Sao aquelas que devem ser observadas por todos os funcionarios, independente da
categoria técnica profissional e do tipo de servigo a executar. Sao eles:

e Cumprir rigorosamente os horarios de chegada ao trabalho e as escalas de
servigos extraordinarios, quando convocado;

e Aplicar no desempenho de suas atividades profissionais, todos os principios de
relacéo publica e do bom inter-relacionamento profissional;

e Apresentar-se sempre uniformizado, prezando pela disciplina e bom costume no
local de trabalho e fora dele.

Av. Dr. Olivio Lyra, n.° 353, 9° andar, Centro Empresarial Shopping Praia da Costa Torre Leste
Praia da Costa, Vila Velha — ES, CEP: 29.101-950
Fax (27) 3636-8034 - Tel. (27) 3636-8039



SETUR
Proc. n° 82693269
FL.:

GOVERNO DO ESTADO
DO ESPIRITO SANTO

Secretaria do Turismo

4.10 - FORNECIMENTO DE FARDAMENTO:

¢ A Contratada devera fornecer o primeiro fardamento aos profissionais, no prazo
maximo de até 30 dias apds a assinatura do contrato, conforme modelo, cor e
tecido determinado pela Secretaria do Turismo, nas quantidades abaixo
relacionadas por categoria.

4.10.1 - Apresentagao do Pessoal (fardamento)
4.10.1.1 - Servigos de Limpeza e Conservagao:

e Auxiliar de servicos Gerais, Recepcionista, Porteiro, Artifice, Jardineiro,
encarregado e Encanador/Bombeiro (Mao de obra masculina e Feminina);

4.10.1.1.1 - Uniforme:

e Calca e bata em brim ou similar (manga curta), com logotipo da empresa
terceirizada e da contratante no bolso, em modelo e cor a ser definido pela
Secretaria do Turismo.

e Bota borracha, couro ou similar na cor preto;
4.10.1.1.2 - Cracha de identificagao:

e Fornecido pela empresa com logotipo da empresa terceirizada e da contratante,
de acordo com layout fornecido pela Secretaria do Turismo;

4.10.1.1.3 - Quantidade:

e 03 (trés) fardamentos para cada profissional contratado de uma so6 vez, para o
periodo de 01 (um) ano, conforme o necessario.

4.10.1.2 — Eletricista:
4.10.1.2.1 - Uniforme Eletricista:

e NR10 Risco 1 (l) e 2 (Il) ATPV 11,3 cal/cm? com protecdo para Arco-Elétrico e
Fogo Repentino, composto de cal¢a e camisa. Botina de amarrar em couro, sem
componentes metalicos, solado em PU bi densidade, para uso eletricista;

4.10.1.2.2 - Cracha de identificagao:

e Fornecido pela empresa com logotipo da empresa terceirizada e da
CONTRATANTE, de acordo com layout fornecido pela Secretaria do Turismo;

4.10.1.2.3 - Quantidade:
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e 03 (trés) fardamentos para cada profissional contratado de uma s6 vez, para o
periodo de 01 (um) ano, conforme o necessario.

5 - DOS RECURSOS ORGAMENTARIOS

5.1 - As despesas decorrentes da contratagcdo serdo provenientes dos recursos da
Secretaria de Estado do Turismo.

6 - DO PAGAMENTO
6.1 - DAS CONDICOES DE FATURAMENTO:

6.1.1 - A Contratada devera comprovar, no ato da entrega do segundo faturamento
e assim sucessivamente até o ultimo, o recolhimento do tributo incidente, relativo ao
faturamento do més imediatamente anterior ao do faturamento que estiver sendo
apresentado, ficando a liberagdo deste vinculada a apresentacdo do citado
documento, devidamente autenticado.

6.1.2 - Nas guias de recolhimento do tributo deve constar o numero da nota fiscal
correspondente.

6.1.3 - Em se tratando de ISS, devera constar na guia de recolhimento:

a) Nome e CNPJ da empresa tomadora;

b) Numero, data e valor total das Notas Fiscais de servigos as quais se
vincularem;

C) Numero do contrato.

6.1.4 - Em cumprimento ao disposto na Lei Estadual n° 5.383/1997 e ao Decreto
Estadual n°® 1.938-R de 16 de outubro de 2007, os pagamentos devidos pela
Contratante s6 poderao ser efetuados apds o Contratado apresentar relatério
especificado a ser anexado a nota de empenho, contendo comprovantes de quitacéo
pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais resultantes da
execucao do contrato, bem como declaragao formal do Contratado, sob as penas da
Lei, de que se encontra em regularidade quanto a essas despesas.

6.1.5 - As Guias mencionadas no item 6.1.2 terdo que ser de recolhimento
individualizado para o contrato advindo do objeto da presente licitagdo e estar
acompanhado da relagdo dos empregados envolvidos nos trabalhos no més de
referéncia.

6.1.6 - Quanto ao INSS, na GRPS devera constar do campo OUTRAS
INFORMAGCOES, os seguintes dados:

a) Nome e CNPJ da empresa tomadora;

b) Numero, data e valor total das Notas Fiscais de servicos as quais se
vincularem;

C) Numero do contrato;

Av. Dr. Olivio Lyra, n.° 353, 9° andar, Centro Empresarial Shopping Praia da Costa Torre Leste
Praia da Costa, Vila Velha — ES, CEP: 29.101-950
Fax (27) 3636-8034 - Tel. (27) 3636-8039



SETUR
Proc. n° 82693269
FL.:

*

0 et

3

GOVERNO DO ESTADO
DO ESPIRITO SANTO

Secretaria do Turismo

d) Numero efetivo de empregados.

6.1.7 - A Contratante podera solicitar, a qualquer tempo, folhas de pagamento dos
empregados envolvidos nos trabalhos.

6.1.8 - Para efeito do recebimento da ultima Nota Fiscal, ou término do contrato,
devera a Contratada apresentar a Certiddo Negativa dos Orgdos competentes,
relativas ao INSS, FGTS, ISS.

6.2 - DAS CONDICOES DE PAGAMENTO:

6.2.1 - A Contratante pagara a Contratada pelo servico efetivamente prestado no
més de referéncia, sendo vedada a antecipacéo, na forma abaixo:

6.2.1.1 - Cabera a Contratada no 1° dia util apos a conclusao da parcela comunicar
por escrito a Contratante tal fato, devendo a Administracdo receber o objeto na
forma do presente contrato.

6.2.1.2 - Apds recebimento do objeto, a Contratada devera apresentar a Nota
Fiscal/fatura, em no maximo 02 (dois) dias uteis.

6.2.1.3 - A fatura sera paga até o 3° (terceiro) dia util apds a sua apresentacgao.

6.2.1.4 - O pagamento far-se-a por meio de uma unica fatura, exceto no caso de
eventuais abonos definidos pelo Governo Federal.

6.3 - Nao sera efetuado qualquer pagamento a contratada, em caso de
descumprimento das condi¢des de habilitagao e qualificacdo exigidas na licitagao.

6.4 - Toda a documentagao exigida devera ser apresentada em original ou por
qualquer processo de reprografia, obrigatoriamente autenticada em cartério. Caso
esta documentagdo tenha sido emitida pela Internet, s6 sera aceita apos a
confirmacéao de sua autenticidade.

7 - MATERIAIS A SEREM DISPONIBILIZADOS

7.1 - A empresa prestadora dos servigos devera arcar com as despesas de materiais
de limpeza, conforme estimativa de consumo mensal relacionada no Anexo Il do
presente termo de referéncia, podendo oscilar para mais ou para menos, caso em
que nao isenta a Contratada de dispor de materiais necessarios a boa execucao dos
Servigos.

7.2 - Os servigos e materiais especificados neste Termo de referéncia ndo excluem
outros que porventura se fagam necessarios a boa execugcdo dos servicos,
obrigando-se a empresa Contratada a executa-los prontamente, como parte
integrante de suas obrigacodes.
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7.3 - Tais materiais, quando necessario, poderao ser requisitados pela fiscalizacao
do Contrato e deverdao ser entregues no Parque Estadual Agropecuario Floriano
Varejao em até 72 (setenta e duas) horas apos a solicitagéo.

7.4 - Os materiais deverdo ser de primeira qualidade, previamente aprovados pela
SETUR, devendo ser substituidos quando por esta for solicitado, e devem ser
mantidos em suficiente estoque de reabastecimento, de forma a evitar a lentidao,
atraso ou a paralisagao dos servigos, independente das quantidades informadas nos
quadros exemplificativos da Contratante.

7.5- A Contratada devera fornecer materiais, equipamentos e utensilios que
atendam aos requisitos e especificidade das areas a serem limpas, conforme
estimativa de equipamentos relacionados no Anexo Ill do presente termo de
referéncia, podendo oscilar para mais ou para menos, caso em que nao isenta a
Contratada de dispor de materiais, equipamentos e utens necessarios a boa
execucgao dos servigos.

7.6 Como condigdo de aceitagao da proposta, a licitante devera elaborar relagcao
de materiais e utensilios que serdo utilizados na execucao dos servigcos, indicando
os respectivos quantitativos, marca, vida util dos utensilios e suas especificagdes.

7.7 - Sempre que o equipamento e utensilio fornecido se encontrarem deteriorado,
danificado, estragado ou com falhas, ou seja, em condigdes inadequadas e
incompativeis de uso, devera ser substituido.

8 - DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

8.1 - No caso de inadimplemento de suas obrigagcdes, a contratada estara sujeita,
sem prejuizo das sangdes legais nas esferas civil e criminal, as seguintes
penalidades:

8.1.1 - Multas, estipuladas na forma a seguir:

a) Multa diaria de 0,3% (trés décimos por cento), no caso de atraso na execugao do
objeto contratual até o 30° (trigésimo) dia, sobre o valor da nota de empenho ou
instrumento equivalente.

b) Multa diaria de 0,5% (cinco décimos por cento), no caso de atraso na execugao
do objeto contratual superior a 30 (trinta) dias, sobre o valor da nota de empenho ou
instrumento equivalente. A aplicagdo da presente multa exclui a aplicagdo da multa
prevista na alinea anterior.

c) Multa diaria de 0,1% (um décimo por cento), sobre o valor da nota de empenho ou
instrumento equivalente, em caso de descumprimento das demais clausulas
contratuais, elevada para 0,3% (trés décimos por cento), em caso de reincidéncia.

d) Multa de 20% (vinte por cento), sobre o valor do contrato, no caso de desisténcia
da execucgao do objeto ou rescisdo contratual ndo motivada pela contratante.
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8.2 - Impedimento de licitar e contratar com a Administracéo, sendo, entao, pelo
prazo maximo de até 5 (cinco) anos, enquanto perdurarem os motivos determinantes
da punigdo ou até que seja promovida a reabilitagdo perante a propria autoridade
que aplicou a penalidade, sem prejuizo das multas previstas neste instrumento e das
demais cominagodes legais.

8.3 - Aplicam-se as regras estatuidas na Lei Federal n°. 8666/93 e demais
clausulas estabelecidas no edital de licitacao.

9 - DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA
9.1 - Executar o objeto em conformidade com as condi¢des contratuais.

9.2 - Manter durante toda a execugao contratual, em compatibilidade com as
obrigac¢des assumidas, todas as condi¢des de habilitacdo e qualificacdo exigidas na
licitagao.

9.3 - Aceitar, nas mesmas condi¢gdes contratuais, os percentuais de acréscimos ou
supressdes limitados ao estabelecido no §1°, do art. 65, da Lei Federal n°
8.666/1993, tomando-se por base o valor contratual.

9.4 - Responsabilizar-se pelos danos causados diretamente a contratante ou a
terceiros, decorrentes da sua culpa ou dolo, quando da execugédo do objeto, n&o
podendo ser arguido para efeito de exclusdo ou redugédo de sua responsabilidade o
fato da contratante proceder a fiscalizacdo ou acompanhar a execucao do contrato.

9.5 - Responder por todas as despesas diretas e indiretas que incidam ou venham a
incidir sobre a execugao contratual, inclusive as obrigacdes relativas a salarios,
previdéncia social, impostos, encargos sociais e outras providéncias, respondendo
obrigatoriamente pelo fiel cumprimento das leis trabalhistas e especificas de
acidentes do trabalho e legislagédo correlata, aplicaveis ao pessoal empregado para
execucao do contrato.

9.6 - Prestar imediatamente as informagdes e os esclarecimentos que venham a ser
solicitados pela contratante, salvo quando implicarem em indagag¢des de carater
técnico, hipétese em que serado respondidas no prazo de 24 (vinte e quatro) horas.

9.7 - Providenciar a substituicdo de qualquer profissional envolvido na execug¢ao do
objeto contratual, cuja conduta seja considerada indesejavel pela fiscalizagdo da
contratante.

9.8 - Responsabilizar-se integralmente pela observancia do dispositivo no titulo I,
capitulo V, da CLT, e na Portaria n.° 3.460/77, do Ministério do Trabalho, relativos a
segurancga e higiene do trabalho, bem como a Legislagdo correlata em vigor a ser
exigida.

9.9 - Apresentar mensalmente junto a contratante no prazo maximo de cinco dias
Uteis subsequente ao término dos servigos prestados, as folhas de pagamentos e as
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guias de recolhimentos dos encargos sociais exigidos em legislagao vigente, em que
se comprove a inclusdo de empregados utilizados nos servicos contratados, os
quais nao terdo, em tempo algum, durante o periodo contratual, nenhum vinculo
empregaticio com a contratante ou com o Governo do Estado do Espirito Santo,
sendo também de responsabilidade da contratada, o pagamento de todos os tributos
que, direta ou indiretamente, incidam sobre a prestagdo dos servigos contratados,
inclusive as contribuicbes previdenciarias fiscais e parafiscais, (FGTS, PIS,
EMOLUMENTOS, SEGUROS DE ACIDENTES DE TRABALHO e outros previstos
em lei), ficando excluida qualquer solidariedade da contratante por eventuais
autuagdes administrativas e/ou judiciais, uma vez que a inadimpléncia da contratada
com referéncia as suas obrigagdes ndo se transfere a contratante. Em nenhuma
hipétese, e sob qualquer pretexto, podera a contratada vincular pagamentos de sua
responsabilidade, inclusive os devidos a seus empregados, aos pagamentos a ela
devidos pela contratante.

9.10 - Apresentar a contratante, previamente, a escala de férias dos empregados
que estiverem a disposi¢cao da contratante, bem como fazer suas reposicdes com as
mesmas caracteristicas profissionais daqueles beneficiados por férias ou licengas.

9.11 - Instalar em prazo maximo de 60 (sessenta) dias, escritério em local
(cidade/municipio) previamente definido pela administragéo;

9.12 - Proteger adequadamente o patriménio da contratante, zelando pela
conservagao de suas instalagbes, equipamentos, méveis e utensilios, quando for da
natureza do contrato a prestacdo de servicos dentro das dependéncias da
contratante.

9.13 - Responder, pecuniariamente, por todos os danos e/ou prejuizos que forem
causados a contratante ou a terceiros, decorrentes da prestacdo dos servigos
contratados.

9.14 - Responsabilizar-se, direta ou regressivamente, unica e exclusivamente, por
todos os prejuizos, perdas, danos, indenizagbes, multas, condenagdes judiciais e
administrativas e quaisquer outras despesas incorridas, decorrentes de quaisquer
agdes ou omissdes de seus empregados, prepostos e contratados, em decorréncia
da execucdao dos servigos, causados tanto a contratante quanto a terceiros,
eximindo a contratante de toda e qualquer responsabilidade neste sentido.

9.15 - Providenciar, no prazo maximo de 24 horas, a substituicio de seus
empregados ao seu posto de trabalho, quando das auséncias ou afastamentos quer
sejam por férias ou licenga, programado ou inesperado. A contratada devera
substitui-lo imediatamente por profissional competente que possua qualificacbes
técnicas compativeis com a fungéo do empregado que estiver em falta/auséncia com
seu posto de trabalho, a fim de evitar a descontinuidade dos servigos prestados.

9.16 - Fornecer os vales-alimentagao aos seus empregados que fagam jus a esses
beneficios ate o ultimo dia util do més anterior, bem como vincular sua entrega, aos
pagamentos a ela devidos pela contratante.
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9.17 - Utilizar, no desempenho de suas atividades, equipes bem treinadas e aptas
para executar as tarefas objeto do presente certame licitatorio. Neste sentido, a
contratada é obrigada a manter treinado cada profissional, objetivando o
desempenho perfeito da equipe como um todo e a correta execugao dos servigos.

9.18 - Manter absoluto sigilo quanto as informagdes contidas nos documentos ou
materiais manipulados por seus empregados, em especial quanto aqueles a serem
digitados e/ou processados, dedicando especial atengéo a sua guarda.

9.19 - O curriculo dos profissionais devera atender ao perfil especificado no item 3 —
Das Especificagbes e Quantitativos e 4 — Especificagdo Detalhada, alocagao para o
atendimento citado dependera da aprovagao, pela contratante, dos curriculos dos
profissionais que prestarao os servigos.

9.20 - O pagamento do salario dos terceirizados devera ser efetuado até o quinto dia
util do més subsequente ao vencido. A contratada devera efetuar o pagamento dos
salarios dos seus empregados por meio de conta em banco comercial.

9.21 - Assumir todos os encargos relativos a pessoal e demais obrigagbes
estabelecidas na legislagdo trabalhista, inclusive os referentes a acidentes de
trabalho, quando as vitimas forem seus empregados durante o desempenho de suas
funcdes.

9.22 - O empregado dispensado sem justa causa ndo podera cumprir aviso prévio
trabalhado junto a contratante.

9.23 - A contratada fica obrigada a aceitar nas mesmas condicdes contratuais,
acréscimos ou supressdes nos quantitativos de postos de trabalho contratados até o
limite previsto na Legislagao em vigor.

9.24 - Em nenhuma hipotese, e sob qualquer pretexto, podera a contratada vincular
pagamentos de sua responsabilidade, inclusive os devidos a seus empregados, aos
pagamentos a ela devidos pela contratante.

9.25 - Nao poderao ser repassados ao custo do contrato os reajustes salariais
espontaneos ou aqueles decorrentes de acordos ou convengdes coletivas realizadas
fora da data-base da categoria.

9.26 - A remuneracdo dos servigos prestados pela contratada, ndo podera ter
qualquer vinculagao a reajustes que venham a ser praticados pela contratante.

10 - DAS OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

10.1 - Solicitar a execugao do objeto a contratada através da emissao de Ordem de
Servigo.
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10.2 - Proporcionar a contratada todas as condigdes necessarias ao pleno
cumprimento das obrigagdes decorrentes do termo contratual.

10.3 - Fiscalizar a execugdo do objeto contratual através de sua unidade
competente, podendo em decorréncia, solicitar providéncias da contratada, que
atendera ou justificara de imediato.

10.4 - Notificar a contratada de qualquer irregularidade decorrente da execugao do
objeto contratual.

10.5 - Efetuar os pagamentos devidos a contratada nas condigbes estabelecidas
neste Termo.

10.6 - Determinar o horario da realizacao dos servigos podendo ser variavel em
cada local e passivel de alteragcdo, conforme conveniéncia da contratante com
observancia das leis trabalhistas.

10.7 - Solicitar que a contratada realize treinamento especifico a fim de atender
interesse exclusivo da Administragao, permanecendo a responsabilidade primaria da
contratada em manter a especializagao e qualidade dos servigos licitados. Os custos
decorrentes dessa hipotese serao ressarcidos pela Administracado, observando-se o
disposto no art. 65, da Lei Federal n°® 8.666/1993.

10.8 - Aplicar as penalidades previstas em lei e neste instrumento.

10.9 - Reembolsar a contratada os valores de despesas, devidamente
comprovadas, decorrentes de pagamentos de horas extras, quando for o caso.

10.10 - Notificar, por escrito, a ocorréncia de eventuais imperfeicbes no curso de
execugao dos servigos ou descumprimento de clausulas contratuais, fixando o prazo
para a sua correcdo. Caso esta ndao ocorra, acionar a Geréncia Administrativa da
SETUR para tomar as providéncias cabiveis.

11 - DA FISCALIZAGAO

11.1 - A execucgdo contratual sera acompanhada por um fiscal designado pelo
Secretario de Estado do Turismo, especialmente designado para este fim, de acordo
com o estabelecido no art. 67, da Lei Federal n° 8.666/1993, doravante denominada
simplesmente de GESTORA.

12 - PRAZO DE VIGENCIA

12.1 - O prazo de vigéncia do contrato é de 12 (doze) meses, contado a partir da
sua assinatura, podendo ser prorrogado nos termos do que dispde o art. 57, inciso Il,
da Lei Federal n° 8.666/1993, por ser considerado pela CONTRATANTE, servico de
natureza continua.
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12.1.1 - A publicagdo resumida do instrumento de contrato dar-se-a na forma do
paragrafo unico, do art. 61, da Lei Federal n°® 8.666/1993.

13. DA ELABORAGAO DO TERMO DE REFERENCIA

13.1 - O presente Termo de Referéncia foi elaborado pelos servidores Valentim
Perozini Junior, Vera Lucia Tamara Ribeiro, Igor Calhau e Rafael Granvilla, membros
da Geréncia de Estudos e Negdcios Turisticos da Secretaria de Estado do Turismo.

Vila Velha, 08 de agosto de 2018.
RAFAEL GRANVILLA

Gerente de Estudos e Negdcios Turisticos
GENTUR/SETUR

Aprovo o conteudo do Termo de Referéncia.
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ANEXO I.A — QUANTITATIVO PARA CONTRATAGAO - QUADRO GERAL

QUANTITATIVO PARA CONTRATAGAO — QUADRO GERAL

LOTE 01

Item

Especificagado

UNID.

Quant.

Auxiliar de Servigos Gerais,
Convencional, 44 horas, diurno.
Incluindo o fornecimento de todo o
material, equipamento, pessoal
residente e insumos necessarios para
realizagao dos servigos.

Mensal

Recepcionista, convencional, 44 horas
semanais diurno.

Mensal

Porteiro, convencional, 44 horas
semanais diurno.

Mensal

Artifice, convencional, 44 horas
semanais diurno.

Mensal

Jardineiro, Convencional, 44 horas
semanais, diurno.

Mensal

Encarregado, convencional, 44 horas
semanais diurno.

Mensal

Encanador/Bombeiro, convencional,
44 horas semanais diurno.

Mensal

Eletricista, convencional, 44 horas
semanais diurno.

Mensal
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ANEXO I.B — PLANILHA ESTIMADA DE MATERIAIS DE CONSUMO E
UTENSILIOS PARA LIMPEZA

Quantidade Preco
Item Descrigcao Unidade | Estimada |Marca | Unitario
Més (R$)

AGUA SANITARIA, A BASE DE
HIPOCLORITO DE SODIO O CALCIO, COM
VALIDADE MINIMA DE 04 (QUATRO) MESES,
A PARTIR DA DATA DE FABRICACAO,

1 | ACAO: DESINFETANTE, TEOR DE CLORO Litro 30
ATIVO: 2,0% P/P A, 2,5%P/P, PRODUZIDO
DE CARDO COM AS NORMAS DA
ANVISA/MS, UNIDADE DE FORNECIMENTO
 GALAO 5 LITROS. EMBALAGEM ORIGINAL.

ALCOOL 70%, ASPECTO: LIQUIDO, COR:
2 |INCOLOR, EMBALAGEM ORIGINAL: 1 LITRO. | Litro 10
UNIDADE DE FORNECIMENTO: UNIDADE.

CLORO PARA LIMPEZA; ASPECTO:
LIQUIDO; FRAGRANCIA: NATURAL; TEOR
CLORO ATIVO: 8~10%; COMPOSICAO:
AGUA, ALCALINIZANTE, HIPOCLORITO
SODIO; UNIDADE DE FORNECIMENTO: 5
LITROS UNIDADE ~-EMBALAGEM ORIGINAL.

Litro 2

DESINFETANTE, ASPECTO: LIQUIDO,
ACAO: BACTERICIDA, FRAGRANCIA:
ESSENCIA LAVANDA, EMBALAGEM
ORIGINAL: FRASCO 5L, UNIDADE DE
FORNECIMENTO: UNIDADE. EMBALAGEM
ORIGINAL.

Litro 20

DETERGENTE, ASPECTO: LIQUIDO
CONCENTRADO, DILUIDO 1:100, FUNCAO
ADICIONAL: DESINGORDURANTE,
TENSOATIVO OLEOS VEGETAIS, NiVEL PH:
NEUTRO, UNIDADE DE FORNECIMENTO:
GALAO 5 LITROS.

Litro 12

ESPONJA LIMPEZA; MATERIAL: ESPUMA
SINTETICA; FORMATO: RETANGULAR,;
DIMENSOES: 110 X 75 MM; FACES: UMA
FACE MACIA/UMA FACE ASPERA; COR:
VERDE/AMARELO; UNIDADE DE
FORNECIMENTO: PACOTE 10 UNIDADES

Pacote 2

ESPONJA LA ACO LIMPEZA, FORMACAQO:
8 |FIOS FINISSIMOS EMARANHADOS, Unidade 3
ACONDICIONAMENTO: 8 ESPONJAS EM
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CADA PACOTE DE 60 GR, UNIDADE DE
FORNECIMENTO: PACOTE — EMBALAGEM
ORIGINAL.

SETUR
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LIMPADOR MULTIUSO, ASPECTO: LIQUIDO,
FRAGRANCIA: VARIADAS,
ACONDICIONAMENTO: FRASCO PLASTICO
500 ML, UNIDADE DE FORNECIMENTO:
UNIDADE —EMBALAGEM ORIGINAL.

Unidade

12

12

ODORIZADOR AMBIENTE, ASPECTO:
AEROSOL, FRAGRANCIA: FLORAL,
LAVANDA, JASMIN , ACONDICIONAMENTO:
FRASCO 360 ML, UNIDADE DE
FORNECIMENTO: UNIDADE - EMBALAGEM
ORIGINAL.

Unidade

13

RODO BORRACHA, MODELO REGUA:
DUPLO, TAMANHO REGUA: 40 CM,
MATERIAL SUPORTE REGUA: PLASTICO,
MATERIAL CABO: CABO MADEIRA,
COMPRIMENTO APROXIMADAMENTE CABO
: 1,2 M, UNIDADE DE FORNECIMENTO:
UNIDADE.

Unidade

RODO BORRACHA, MODELO REGUA:
DUPLO, TAMANHO REGUA: 60 CM,
MATERIAL SUPORTE REGUA: PLASTICO,
MATERIAL CABO: CABO MADEIRA,
COMPRIMENTO APROXIMADAMENTE CABO
1,2 M, UNIDADE DE FORNECIMENTO:
UNIDADE.

Unidade

10

14

VASSOURA DE PIACAVA NATURAL COM
CABO DE MADEIRA PLASTIFICADO, 120CM.

Unidade

VASSOURA TIPO GARI, 100% PIACAVA, 04
CARREIRAS DE 40CM, CABO 1,2M EM
MADEIRA CRUA TRATADA E POLIDA ,ALTA
RESISTENCIA, QUALIDADE, ACABAMENTO,
LEVEZA. RESISTENTE A INTEPERIES;
FIXACAO DO CABO NA BASE ATRAVES DE
ROSCA NA PECA; COM CERDAS DE 12CM.

Unidade

15

VASSOURA PARA VASO SANITARIO, COM
CERDA SINTETICA, COM CABO E SUPORTE
EM PLASTICO. UNIDADE.

Unidade

16

SABAO, APRESENTACAO: BARRA,
FRAGRANCIA: NEUTRO, PESO: 200G POR
UNIDADE, GLICERINADO,
ACONDICIONAMENTO: PACOTE PLASTICO,
ROTULAGEM: CONTENDO IDENTIFICACAO,
COMPOSICAO, NUMERO DE LOTE, DATA
DE FABRICACAO, VALIDADE,
PROCEDENCIA E REGISTRO NO
MS/ANVISA OU NO INMETRO OU AINDA
INFORMACAO DE ISENCAO DO REGISTRO
NO ORGAO DE CONTROLE, UNIDADE DE
FORNECIMENTO: PACOTE 5 UNIDADES.

Unidade
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SABAO EM PO, UNIDADE DE 2KG.

kg

10

SETUR
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18

SABONETE; ASPECTO FISICO: LIQUIDO;
APLICACAO: PARA LAVAGEM DAS MAOCS;
FRAGRANCIA: ERVA-DOCE;
ACONDICIONAMENTO: BOMBONA 5 L;
ROTULAGEM: ROTULO CONTENDO
IDENTIFICACAO, COMPOSICAO, NUMERO
DE LOTE, DATA DE FABRICACAO,
VALIDADE, PROCENCIA E REGISTRO NO
MS/ ANVISA OU NO INMETRO OU AINDA
INFOMACAO DO REGISTRO NO ORGAO DE
CONTROLE, SE FOR O CASO, UNIDADE DE
FORNECIMENTO: UNIDADE - EMBALAGEM
ORIGINAL.

Unidade

19

SACO LIXO; MATERIAL: POLIETILENO; TIPO
COSTURA: REFORCADA; CAPACIDADE: 40
L;

COR: PRETO; TRANSPARENCIA: OPACO;
ALTURA:620 MM; LARGURA: 620 MM;
ESPESSURA: 8 yM;NORMAS: ABNT NBR
9191; UNIDADE DE FORNECIMENTO:
PACOTE 100 UNIDADES

Pacote

15

20

SACO LIXO; MATERIAL: POLIETILENO; TIPO
COSTURA: REFORCADA; CAPACIDADE: 100
L; COR: PRETO; TRANSPARENCIA: OPACO;
ALTURA: 1050 MM; LARGURA: 750 MM;
ESPESSURA: 8 uM; NORMAS: ABNT NBR
9191; UNIDADE DE FORNECIMENTO:
PACOTE 100 UNIDADES

Pacote

15

21

PANO DE CHAO, MATERIAL: 100%
ALGODAO, COR: BRANCA, TIPO:
ALVEJADO, APLICACAO: LIMPEZA,
ACABAMENTO: ARREMATE NAS BORDAS E
TRAMA NAO DESFIAVEL, TAMANHO
APROXIMADOQO: 45 CM X 85 CM,
ACONDICIONAMENTO: SACO PLASTICO,
UNIDADE DE FORNECIMENTO: UNIDADE

Unidade

20

22

FLANELA, MATERIAL 100% ALGODAO,
COR:BRANCA, ABSORVENTE E MACIA,
TAMANHO APROXIMADO 30 CM X 50 CM.
UNIDADE DE FORNECIMENTO: UNIDADE

Unidade

10

Observagdes: o quantitativo acima é meramente estimativo, devendo a
Contratada disponibilizar os materiais em quantidades que atendam as
necessidades dos servicos a serem prestados, podendo variar para mais ou
para menos.
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ANEXO I.C — PLANILHA ESTIMADA DE EQUIPAMENTOS PARA LIMPEZA

ITEM DISCRIMINACAO UNIDADE | QUANTIDADE
2 | Aspirador de pé e Agua Profissional Ultralux50 1400W | Unidade 1
3 | Carrinho multiuso para limpeza Unidade 2
4 | Enxada Unidade 5
S |Pas Unidade 3
6 | Picaretas Unidade 2
7 | Chibanca Unidade 1
8 |Rastelo Unidade 8
9 | Cortador de grama elétrico Unidade 2
10 | Escada telescopica de até 12 metros 1
11 | Escada de aluminio com 6 (seis) degraus Unidade 2
12 Andaimes necessarios para realizagéo de limpeza dos

vidros da fachada até 20 metros de altura. Unidade 1
13 | Extensao elétrica com 35 metros, com cabo PP de até

3x 4 mm Unidade 3
14 Maquina de limpeza de alta presséo, 1600 psi, marca

WAP ou similar. Unidade 1
15 | Oculos de Protegao Unidade 8
16 | Luvas Par 12
17 | Bota de borracha Par 8
18 | Tesoura para grama e poda de jardim Unidade 2

OBSERVACOES:

1. Como condi¢ao de aceitacao da proposta, a licitante devera elaborar relacdo de
materiais e utensilios que serado utilizados na execugao dos servigos, preenchendo
as colunas acima com os precos unitarios e a marca dos produtos a serem
utilizados.

2. Os equipamentos deverao ser substituidos sempre que necessarios ou solicitados
pela Fiscalizagcdo da Administracao.

3. Os materiais, ferramentas e equipamentos da licitante vencedora deverdo ser
identificados a fim de n&o confundi-los com os da Administragéo.

4. Definicdo de saneantes domissanitarios:

a). Sao substancias ou materiais destinados a higienizagao, desinfecgdo domiciliar,
em ambientes coletivos e/ou publicos, em lugares de uso comum e no tratamento da
agua compreendendo:

a.1). Desinfetantes: destinados a destruir, indiscriminada ou seletivamente,
microorganismos, quando aplicados em objetos inanimados ou ambientes;
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a.2). Detergentes: destinados a dissolver gorduras e a higiene de recipientes e
vasilhas, e a aplicagdes de uso doméstico;

a.3). Material de higiene: papel toalha, papel higiénico e sabonete liquido.

5. S&do equiparados aos produtos domissanitarios os detergentes e desinfetantes e
respectivos congéneres, destinados a aplicagdo em objetos inanimados e em
ambientes, ficando sujeitos as mesmas exigéncias e condigbes no concernente ao
registro, a industrializag&o, entrega ao consumo e fiscalizag&o.
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ANEXO I.D — PLANILHA DE FORMAGAO DE CUSTOS

MEMORIAL DESCRITIVO DO CUSTO DE FORMAGAO DE PRECOS DA MAO-DE-OBRA

N°. Processo:

Funcgao:

Data de apresentagao da proposta: /

Ano de referéncia da Convengao Coletiva de Trabalho aplicada da respectiva categoria:

Contratagdo de empresa especializada para prestagio de servigos de: (informagao fungao).

ITEM % VALOR/FUNCAO
A MONTANTE A

1. REMUNERAGCAO

1.1 Salério

1.2. QOutros a especificar

Subtotal 1 — (soma remuneragao + adicionais)
2 ENCARGOS SOCIAIS

2.1 GRUPO A

2.1.1 INSS

2.1.2 SESI OU SESC

213 SENAI OU SENAC

21.4 INCRA

2.1.5 Salario Educacgao

2.1.6 FGTS

2.1.7 SEBRAE

Subtotal Encargos Sociais - GRUPO A

2.2 GRUPOB
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2.21 Férias

2.2.2 Auxilio doenga

2.2.3 Acidente de trabalho

224 Auxilio - paternidade/maternidade

2.2.5 Faltas legais

2.2.6 Aviso prévio trabalhado

227 1/3 Férias constitucional

2.2.8 13° salario

Subtotal Encargos Sociais - GRUPO B

2.3 GRUPO C

2.31 Aviso Prévio Indenizado

2.3.2 FGTS s/ aviso prévio

2.3.3 Reflexos no aviso prévio indenizado

2.3.4 Multa do FGTS

2.3.5 Indenizacgdo adicional

Subtotal Encargos Sociais - GRUPO C

2.4 GRUPO D

241 Incidéncia dos encargos do Grupo A sobre os itens do Grupo
B

2.4.2 Incidéncia sobre o salario maternidade

Subtotal Encargos Sociais - GRUPO D

Subtotal 2 — Encargos Sociais (Grupos A+ B + C + D)

TOTAL DO MONTANTE A (Subtotais 1 +2)

B

MONTANTE B

1

INSUMOS E EQUIPAMENTOS
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1.1

Equipamentos/material de Consumo

1.2

Outros a especificar

SUBTOTAL 1 - INSUMOS E EQUIPAMENTOS

2 BENEFiCIOS COM PESSOAL
2.1 Vale Transporte

2.2 Uniformes e EPI's

23 Cesta Basica

2.4 Materiais e ou/ Equipamentos
2.5 Outros a especificar

SUBTOTAL 2 — BENEFICIOS

3 ADMINISTRAGAO %
3.1 Despesas administrativas/ Operacionais
3.2 Lucro

Subtotal 3 — Administragido

TOTAL DO MONTANTE B (Subtotais 1 + 2 + 3)

Cc MONTANTE C %
1 TRIBUTOS

1.1 ISSQN %
1.2 PIS

1.3 COFINS

TOTAL DO MONTANTE C (Tributos)

VALOR UNITARIO (MONTANTES A + B + C)

VALOR MENSAL UNITARIO
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ANEXO LE - PLANILHA BASICA DE CUSTOS

1 - REGRAS RELATIVAS A ELABORAGAO DA PLANILHA BASICA DE CUSTOS:

a) O salario que sera adotado é o correspondente ao estipulado para as
categorias, em convengao coletiva em vigor na data da apresentagao da
proposta.

b) Os encargos sociais deverao ser detalhados conforme especificado no
formulario e incidirdo sobre o montante da remuneragédo, de acordo com
as aliquotas definidas na legislagao vigente.

c¢) Caso ocorra necessidade de preenchimento do item “outros”, a
proponente devera discrimina-lo. A sua inclusdo, sem especificagao,
ensejara a desclassificacdo da proposta.

d) Os precos apresentados no formulario deverdo ser compostos de tal
maneira que representem a compensacgéo integral pela execugdo dos
servigos, cobrindo todos os custos de mao-de-obra, inclusive folgadores,
encargos sociais, materiais, equipamentos, acessorios de limpeza,
transportes, alimentacgao, lucros, encargos fiscais e parafiscais, despesas
diretas e indiretas, bem como aquelas indispensaveis para proporcionar e
manter a higiene e seguranca dos trabalhadores.

¢) E imprescindivel o detalhamento do percentual relativo aos encargos
trabalhistas e aos impostos municipais, estaduais e federais, tal como
disposto na INSTRUCAO NORMATIVA SRF n° 480, de 15/12/04, ou
outra norma que vier a substitui-la. A auséncia de detalhamento ou a
errbnea indicagcdo dos indices ensejardo a desclassificagdo da
proponente.

f) O adicional de insalubridade devera observar o laudo Técnico de
Condi¢cdes Ambientais do Trabalho e enquadramento da atividade laboral
segundo NR n°® 15 da Portaria do Ministério do Trabalho n° 3.214/78.
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2 - FORMULARIO PARA COMPOSICAO DOS CUSTOS
Referéncia Processo n° 82693269

Licitagao n° dia / / as : horas

DISCRIMINAGAO DO LOCAL

Local 1:
Endereco do Imovel :
Horario de Servigo : as

TIPO DE MAO-DE-OBRA:

(Indicar o tipo de mao-de-obra ao qual se refere a planilha (“servente” ou
“encarregado). Deve ser apresentada uma planilha para cada Pre¢o do Homem-Més,
considerando as diferentes incidéncias de adicionais, na forma deste edital, para
cada caso)

Declaramos que a proposta foi elaborada com base no Salario Normativo de
R$ , ( ), pertinente a categoria de

servente, e R$ , ( )
pertinente a categoria de encarregado, homologados por Acordo, Convengao ou

Dissidio Coletivo de Trabalho em / /

COMPOSIGAO DOS CUSTOS COM A MAO-DE-OBRA:

| - REMUNERAGAO
(A inclusédo destes itens na composi¢do da Remuneragdo dependera das
peculiaridades do respectivo Acordo, Convengéo ou Dissidio Coletivo de Trabalho).

a) Salario do servente/encarregado R$

( )

b) Adicionais (periculosidade/ insalubridade)
(- %)R$

c) Outros*

Av. Dr. Olivio Lyra, n.° 353, 9° andar, Centro Empresarial Shopping Praia da Costa Torre Leste
Praia da Costa, Vila Velha — ES, CEP: 29.101-950
Fax (27) 3636-8034 - Tel. (27) 3636-8039



SETUR
Proc. n° 82693269
FL.:

DO ESPIRITO SANTO

Secretaria do Turismo

( %)R$

d) Total da remuneragéo (a + b + ¢) R$ ,

( ) -

e Quando o licitante optar por preencher o item “outros”, devera especificar o
custo declarado. O custo indicado deve estar previsto no Acordo, Convengéo
ou Dissidio Coletivo de Trabalho.

e Os encargos relacionados no item “I — Remuneragdo” serdo reajustados em
conformidade com o acordo, convengéao ou dissidio coletivo de trabalho, desde
que decorridos 12 (doze) meses da ultima fixagdo salarial da categoria, sendo
vedada a inclusdo de verbas indenizatorias ou remuneratorias ndo previstas
originariamente.

Il - ENCARGOS SOCIAIS:
(Incidentes sobre o Total da Remuneracgao, indicado no item I, alinea “d”)

GRUPO "A"
1. INSS
( %)R$
2. SESIou SESC
( %)R$
3. SENAI ou SENAC
( %)R$
4. INCRA
( %)R$
5. salario-educagao
( %)R$
6. FGTS
( %)R$
7. seguro acidente do trabalho / SAT / INSS
( %)R$
8. SEBRAE
( %)R$
TOTAL DO GRUPO “A”™:
( %)R$
GRUPO "B"
9. férias
( %)R$
10. auxilio doenca
( %)R$
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11. licenca paternidade/maternidade
GRUPO "C" (___%)R$
12. faltas legais
( %)R$
13. acidente de trabalho
( %)R$
14. aviso prévio
( %)R$
15. 13° salario
( %)R$

TOTAL DO GRUPO “B™
( %)R$

16. aviso prévio indenizado
( %)R$
17. indenizacao adicional
( %)R$
18. indenizagéo (rescisdes sem justa causa)
( %)R$

TOTAL DO GRUPO “C”:
( %)R$

GRUPO "D"

19. Incidéncias dos encargos do Grupo “A” sobre os itens do Grupo “B”:
( %)R$

TOTAL DOS ENCARGOS
SOCIAIS

R$ . ) ( %) Grupo

A + Grupo B + Grupo C + Grupo D.

Il - CUSTO TOTAL DA MAO-DE-OBRA:
(Soma dos itens | e I, ou seja, Remuneragéo + Encargos Sociais)

R$ o ( )-
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COMPOSIGAO DOS CUSTOS COM INSUMOS

I - INSUMOS:
1. Uniforme
R$
2. Material de limpeza/equipamentos
R$
3. Manutencéao e depreciacédo de equipamentos
R$
4. Outros (Especificar. Ex: vale-transporte, treinamento)
R$

e As despesas relacionadas no quadro “Composi¢cdo dos Custos com Insumos’,
serdo reajustadas com base no INPC — IBGE (indice Nacional de Pregos ao
Consumidor), ou outro que vier a substitui-lo, observado o interregno minimo
de um ano, a contar da data da proposta ou da data do ultimo reajustamento.
No entanto, caso a despesa tenha sido incluida em Acordo, Convengédo ou
Dissidio Coletivo de Trabalho (ex: treinamento, vale-transporte etc.), o seu
reajustamento submeter-se-a, exclusivamente, as regras indicadas no item “| —
Remuneragéo”, ainda que a despesa ndo ostente natureza remuneratoria. Fica
vedado o duplo reajustamento sobre uma mesma despesa (reajustamento por
acordo trabalhista cominado com reajustamento pelo INPC).

Il - TOTAL DOS CUSTOS COM INSUMOS
(somatorio dos insumos constantes do Item | deste quadro)

R$ : ( )-

| - Despesas DEMAIS COMPONENTES DO PRECO OFERTADO

Administrativas/Operacionais (percentual sobre: custo total da mao-de-obra + total
dos custos com insumos):

(%) RS : ( )-

Il - Lucro (percentual sobre: custo total da m&o-de-obra + total dos custos com
insumos):

( %) R$ S| )-
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lll - TOTAL DOS CUSTOS COM “DEMAIS COMPONENTES” (soma dos itens | e
deste quadro)

R$ : ( )-

DESPESAS COM TRIBUTOS

As aliquotas dos tributos séo: ISSQN %
+ COFINS % + PIS % + Outros (especificar) % .

Observacao: (no caso de utilizar o campo “outros”, especificar o tributo, exceto
IRPJ e CSLL que ndo devem constar da planilha1).

e To= Tributos (%)
100

e Po = Mao-de-obra + insumos + demais componentes

o P1= Po
(1-To)

TOTAL DOS CUSTOS COM TRIBUTOS (P1 - Po)

R$ o ).

e Os valores relativos ao ISSQN devem ser definidos de acordo com a aliquota
fixada no municipio onde a empresa prestara o servigo (regra especifica
prevista na Lei Complementar n°. 116/03, artigo 3°, inciso VII).

PRECO TOTAL POR TRABALHADOR/ MES
(custo total da mao-de-obra + total dos custos com insumos + total dos custos com
“demais componentes” + total dos custos com tributos)

R$ : ( )-

' Conforme Orientacdo do Tribunal de Contas da Unido, Acérddo 950/2007 — Plenério: Descabe, por
injuridica e por constituir acréscimo disfarcado da margem de lucro prevista, a inclusdo de
percentuais ou itens nas planilhas orgamentarias de contratos administrativos objetivando o
ressarcimento de supostos gastos com o0s impostos diretos IRPJ e CSLL, devendo os
administradores absterem-se de elaborar os orgcamentos de referéncia das licitagbes com tais
parcelas, coibindo a pratica por meio de disposi¢ées editalicias apropriadas.
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ANEXO Il - MODELOS DO EDITAL
ANEXO II.LA - MODELO DE PROPOSTA COMERCIAL
de de

PREGAO N° 005/2018

Empresa: ( Nome da Empresa )

A (Nome do Org3o)

Prezados Senhores,

1 - Compdem nossa Proposta os seguintes anexos:

1.1 - Proposta Comercial Detalhada, com a indicac&o do preco unitario de cada item
e do preco global.

1.2 - Documentos exigidos para Habilitagdo (conforme Anexo IIl do Edital).
1.3 - Dados Complementares para Assinatura do Contrato.

1.4 - Indicagdo da modalidade de garantia do contrato, conforme art. 56 da Lei
8.666/1993.

1.5 - Memorial Descritivo do Objeto;

1.6 - Programacao dos Servicos de Limpeza.
1.7 - Planilha Basica de Custos.

1.8 - Relagao de Material de Consumo.

1.9 - Relacao de Equipamentos.

1.10 - Tabela de Categoria de Profissionais que compdem o quadro de Pessoal com
respectivos horarios e Prego Global.
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2 - O prazo de validade desta proposta € de 60 (sessenta) dias corridos, contados
da data limite para o acolhimento da mesma.

3 - Os precos ora propostos incluem todas as despesas diretas, indiretas, beneficios,
tributos, contribui¢cdes, seguros e licengas de modo a se constituirem a unica e total
contraprestacao pela execugao dos servicos.

4 - Os pregos tém como referéncia o més de / e somente sofrerdo reajuste
ou revisdo mediante observancia das regras estabelecidas na Minuta de termo de
contrato.

Atenciosamente,

Identificacdo e assinatura
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ANEXO I1.B — DADOS COMPLEMENTARES PARA ASSINATURA DO
INSTRUMENTO CONTRATUAL

NOME:

NUMERO DE IDENTIDADE:
ORGAO EMISSOR:

CPF:

ENDERECO COMPLETO DA PESSOA JURIDICA:

- INDICAGAO DA MODALIDADE DA GARANTIA DO CONTRATO, CONFORME
ART. 56 DA LEI 8.666/93:

Vitéria, de de

Assinatura e Carimbo
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ANEXO II.C — MODELO DE DECLARAGAO DO ART. 7°, XXXIIl, DA CF

DECLARAGCAO DE ATENDIMENTO
AO INCISO XXXIII DO ART. 7° DA CF

Declaramos, para os fins do disposto no inciso V do art. 27 da Lei 8.666/1993, que
nao empregamos menores de 18 (dezoito) anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre e ndo empregamos menores de 16 (dezesseis) anos.

Ressalva: empregamos menores, a partir de 14 (quatorze) anos, na condicdo de
aprendizes ().

Observacao: em caso afirmativo, assinalar a ressalva acima.

Vitéria, de de

Licitante interessado
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ANEXO I1.D - DECLARAGAO PARA MICROEMPRESAS E EMPRESAS DE
PEQUENO PORTE

DECLARAGAO PARA FINS DE ATENDIMENTO AO § 4° DO ARTIGO 3° DA LC
123/06

Declaramos, para os fins do disposto no § 4° do Artigo 3° da LC 123/06, que nao

possuimos nenhum dos impedimentos citados.

Vitoria, de de

Licitante interessado
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ANEXO II.E — TABELA DE CATEGORIAS PROFISSIONAIS QUE COMPOEM O
QUADRO DE PESSOAL COM RESPECTIVOS HORARIOS E PREGO GLOBAL

ltem Horario i
Cat_eg_orla Quant Pr.e? ° Total
Profissional unitario
1 . as__: edas_: as
2 . as _:_' edas _: as
3 . as _' edas _: as
4 __.__as _:_' edas__: as
Vitdria, de de

Identificacdo e Assinatura
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ANEXO Il - EXIGENCIAS PARA HABILITAGAO

Para habilitar-se no certame, ap6s a fase de disputa, o licitante devera apresentar a
seguinte documentacgao:

1 - DA HABILITAGAO

Os documentos necessarios a habilitacdo deverdo estar com prazo vigente, a
excegao daqueles que, por sua natureza, ndo contenham validade, e poderao ser
apresentados em original, por qualquer processo de copia autenticada por tabelido
de notas ou por servidor da unidade que realizara o Pregao, ou publicagdo em
orgaos da imprensa oficial, ndo sendo aceitos “protocolos de entrega” ou “solicitagéo
de documento” em substituicdo aos documentos requeridos neste edital.

Devera estar prevista no Estatuto ou Contrato Social da licitante a autorizagao para
empreender atividades compativeis com o objeto desta Licitagao.

1.1 - DA HABILITACAO JURIDICA
1.1.1. Registro comercial, no caso de empresa individual,

1.1.2. Ato constitutivo, estatuto ou contrato em vigor, devidamente registrado,
em se tratando de sociedades comerciais € no caso de sociedade por agdes,
acompanhado dos documentos de eleicdo de seus atuais administradores;

1.1.3. Inscricio do ato constitutivo no caso de sociedades civis,
acompanhada de documentacgao que identifique a Diretoria em exercicio;

1.1.4. Decreto de autorizacdo, em se tratando de empresa ou sociedade
estrangeira em funcionamento no Pais, e ato de registro ou autorizagdo para
funcionamento expedido pelo 6rgao competente.

1.2 - DA REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA
1.2.1. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica - CNPJ.

1.2.2. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante
certiddo conjunta expedida pela RFB/PGFN, referente a todos os créditos
tributarios federais e a Divida Ativa da Unido, inclusive aqueles relativos a
Seguridade Social.

1.2.3. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual (onde for sediada a
empresa e a do Estado do Espirito Santo, quando a sede nao for deste Estado).

1.2.4. Prova de regularidade com a Fazenda Publica Municipal da sede da
licitante.

Av. Dr. Olivio Lyra, n.° 353, 9° andar, Centro Empresarial Shopping Praia da Costa Torre Leste
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1.2.5. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia por Tempo de Servigo
- FGTS.
1.2.6. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do

Trabalho, mediante a apresentagao de certidao negativa ou positiva com efeito de
negativa.

1.2.6.1. Caso o objeto contratual venha a ser cumprido por filial da licitante, os
documentos exigidos neste item também deverdo ser apresentados pela filial
executora do contrato, sem prejuizo para a exigéncia de apresentagao dos
documentos relativos a sua matriz.

1.2.6.2.Nos casos de microempresas, empresas de pequeno porte ou
equiparadas, ndo se exige comprovagao de regularidade fiscal e trabalhista
para fins de habilitacdo, mas somente para formalizacdo da contratagao,
observadas as seguintes regras:

1.2.6.2.1. A licitante devera apresentar, a época da habilitagdo, todos os
documentos exigidos para efeito de comprovacdo de regularidade fiscal e
trabalhista, mesmo que apresentem alguma restricao;

1.2.6.2.2. Havendo alguma restricdo na comprovagdo da regularidade
fiscal e trabalhista, € assegurado o prazo de 5 (cinco) dias uteis, cujo termo
inicial correspondera ao momento em que o proponente for declarado
vencedor do certame, para a regularizagdo da documentagao, pagamento ou
parcelamento do débito, e emissdo de eventuais certiddes negativas ou
positivas com efeito de certiddo negativa;

1.2.6.2.3. O prazo a que se refere o item anterior podera, a critério da
Administracdo Publica, ser prorrogado por igual periodo;

1.2.6.2.4. Em caso de atraso por parte do érgédo competente para emissao
de certidées comprobatérias de regularidade fiscal e trabalhista, a licitante
podera apresentar a Administracdo outro documento que comprove a
extingdo ou suspensdo do crédito tributario, respectivamente, nos termos
dos arts. 156 e 151 do Cadigo Tributario Nacional, acompanhado de prova
do protocolo do pedido de certidao;

1.2.6.2.5. Na hipotese descrita no inciso anterior, a licitante tera o prazo de
10 (dez) dias, contado da apresentagao dos documentos a que se refere o
paragrafo anterior, para apresentar a certiddo comprobatdria de regularidade
fiscal e trabalhista;

1.2.6.2.6. O prazo a que se refere o item anterior podera, a critério da
Administracdo Publica, ser prorrogado por igual periodo, uma unica vez, se
demonstrado pela licitante a impossibilidade de o 6érgdao competente emitir a
certidao;
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1.2.6.2.7. A formalizagdo da contratacao fica condicionada a regularizagao
da documentacdo comprobatéria de regularidade fiscal e trabalhista, nos
termos dos incisos anteriores, sob pena de decadéncia do direito a
contratagdo, sem prejuizo da aplicagao das sangdes previstas no art. 81 da
Lei 8.666/1993, sendo facultado a Administragdo convocar as licitantes
remanescentes e com elas contratar, observada a ordem de classificacao,
ou revogar a licitagao.

1.3 - DA QUALIFICAGAO TECNICA

1.3.1. Comprovagao de que o licitante prestou, sem restricdo, servigo igual ou
semelhante ao indicado como objeto desta licitagdo em caracteristicas,
quantidades e prazo, por meio de apresentagdo de no minimo 1 (um) atestado,
devidamente assinado, carimbado e em papel timbrado da empresa ou 6rgao
tomador do servigo.

1.3.2. Declaragdo do licitante de que no decorrer da execugao do objeto
contratual disponibilizara, no Estado do Espirito Santo, as instalagées,
equipamentos e pessoal técnico especializado, essenciais ao eficiente
cumprimento do contrato.

1.3.3. Comprovagao de possuir no seu quadro permanente profissionais de
Seguranga do Trabalho em conformidade com a NR-04 do SEESMT.

1.4 - DA QUALIFICAGAO ECONOMICO-FINANCEIRA

1.4.1. Balanco Patrimonial e Demonstragbes Contabeis referentes ao ultimo
exercicio social, ja exigiveis e apresentados na forma da lei, vedada a sua
substituicdo por balancetes ou balancos provisérios, podendo ser atualizados por
indices oficiais quando encerrado ha mais de 3 (trés) meses da data de
apresentacao da proposta.

1.4.1.1.No caso de sociedade andnima e de outras empresas obrigadas a
publicacdo, devera ser apresentada a cépia da publicacdo, na imprensa oficial,
do Balanco e das Demonstragcdes Contabeis, além da ata de aprovacéao
devidamente registrada na Junta Comercial.

1.4.1.2. Quando nao houver a obrigatoriedade de publicagdo do Balango e das
Demonstragdes Contabeis, deverdo ser apresentadas copias legiveis dessas
pecas, bem como dos termos de abertura e de encerramento do Livro Diario,
registrado na Junta Comercial ou no érgado competente.

1.4.1.3.No caso de Livro Diario expedido através do Sistema Publico de
Escrituragao Digital — SPED, devera ser apresentado além do Balango e das
Demonstragdes Contabeis, registrado no 6érgdo competente, o termo de
abertura e de encerramento do Livro Diario e o Recibo de Entrega de
Escrituragao Contabil Digital emitido pelo referido sistema.
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1.4.1.4. Consideram-se “ja exigiveis” as Demonstracdes Contabeis e o Balango
Patrimonial referentes ao exercicio social imediatamente antecedente ao ano
da licitacdo, quando a data de apresentacdo dos documentos de habilitacao
ocorrer a partir de 01 de maio (art. 1.078, I, do Cédigo Civil), mesmo no caso
de licitantes obrigados ao SPED, devendo ser desconsiderado prazo superior
para transmissao das pecgas contabeis digitais estabelecido por atos normativos
que disciplinam o citado SPED (conforme entendimento do TCU, Acordaos
1999/2014 e 119/2016, ambos do Plenario).

1.4.1.5.Empresa que, de acordo com a legislagdo, ndo tenha apurado as
demonstragdes contabeis referentes ao seu primeiro exercicio social, devera
apresentar balango de abertura, levantado na data de sua constituicao,
conforme os requisitos de legislacédo societaria e comercial.

1.4.2. Para ser habilitado o Licitante devera alcancar o indice de Liquidez
Geral - ILG, o indice de Solvéncia Geral — ISG e o indice de Liquidez Corrente —
ILC igual ou maior do que 1,00 (um), apurados a partir dos dados expressos no
Balanco Patrimonial e Demonstragdes Contabeis, pelas férmulas seguintes:

LG = ATIVO CIRCULANTE (AC) + REALIZAVEL A LONGO PRAZO (RLP)
~ PASSIVO CIRCULANTE (PC)+ PASSIVO NAO CIRCULANTE (PNC)

ATIVO TOTAL (AT)
PASSIVO CIRCULANTE (PC)+ PASSIVO NAO CIRCULANTE (PNC)

I5G =

¢ _ ATIVO CIRCULANTE (AC)
~ PASSIVO CIRCULANTE (PC)

1.4.2.1. As memdrias de calculo de cada indice devem ser anexadas pelo
licitante @ documentacao relativa a qualificacdo econdmico-financeira.

1.4.2.2. Os licitantes que apresentarem resultado menor do que 1,00 (um) em
qualquer dos indices referidos serdo considerados habilitados se,
conjuntamente com os documentos de habilitagdo, comprovarem patrimdnio
liqguido minimo de 10% (dez por cento) ou prestarem garantia equivalente a 1%
(um por cento) do valor estimado para a contratagéo, considerado o periodo de
doze meses.
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1.4.3. Certiddo Negativa de Faléncia, Recuperacdo Judicial e Extrajudicial

expedida pelo distribuidor da sede da pessoa juridica, observada a data de
validade definida no instrumento.

1.4.3.1.No caso de siléncio do documento a respeito de sua validade, a
certiddo devera apresentar data de emissao de, no maximo, 90 (noventa) dias
anteriores a data fixada para a sessao de abertura da licitagao.

1.4.3.2. Caso a licitante se encontre em processo de recuperagao judicial ou
extrajudicial, devera ser apresentada, por meio da documentagao apropriada, a
sentengca homologatéria do plano de recuperagdo judicial, além do
cumprimento dos demais requisitos de habilitagdo constantes neste Edital.

1.5 - DA DECLARAGAO DE ATENDIMENTO AO INCISO XXXIIl, ART. 7°, DA
CF/88

1.5.1. Declaragado de que inexiste, no quadro funcional da empresa, menor de
dezoito anos desempenhando trabalho noturno, perigoso ou insalubre ou menor
de dezesseis anos executando qualquer trabalho, salvo na condi¢ado de aprendiz,
a partir dos quatorze anos (Lei 9.854/1999), conforme modelo constante no Anexo
Il do Edital.

2 - DAS REGRAS RELATIVAS AO CRC/ES

2.1. Os licitantes que desejarem se cadastrar perante o Cadastro de Fornecedores
do Estado do Espirito Santo (CRC/ES) deverao seguir as regras estabelecidas pelo
Decreto Estadual 2.394-R/2009 e demais normas complementares.

2.2. Os licitantes cadastrados no CRC/ES poderdo deixar de apresentar a
documentagao exigida nos itens 1.1 e 1.2.

2.3. Somente serdo dispensados os documentos exigidos no item 1.2, que se
encontrarem dentro do prazo de sua validade.

2.4. Caso algum documento apresentado junto ao CRC/ES ja esteja vencido, esse
devera ser apresentado junto a Pregoeira para fins de comprovar sua regularidade
habilitatoria.

2.5. O CRC/ES nao exime os interessados de apresentar a documentacéao relativa a
qualificagao técnica (item 1.3) exigida, salvo se previamente encaminhada ao Nucleo
de Cadastro e devidamente cadastrada.

2.6. Em todo o caso, fica o licitante - cadastrado ou habilitado parcialmente -
obrigado a declarar, sob as penalidades legais, a eventual ocorréncia de fato
superveniente impeditivo de sua habilitacao.

2.7. Declarando o licitante que possui cadastro no CRC/ES, competira a Pregoeira
verificar a veracidade da afirmacdo por meio de consulta ao referido Sistema,
devendo ser juntados aos autos os comprovantes da consulta.

Av. Dr. Olivio Lyra, n.° 353, 9° andar, Centro Empresarial Shopping Praia da Costa Torre Leste
Praia da Costa, Vila Velha — ES, CEP: 29.101-950
Fax (27) 3636-8034 - Tel. (27) 3636-8039



SETUR
Proc. n° 82693269
FL.:

GOVERNO DO ESTADO
DO ESPIRITO SANTO

Secretaria do Turismo

3 - DA COMPROVAGAO DA CONDIGAO DE MICROEMPRESAS OU EMPRESAS
DE PEQUENO PORTE OU EQUIPARADAS

3.1. Os licitantes que invocarem a condicdo de microempresas ou empresas de
pequeno porte para fins de exercicio de quaisquer dos beneficios previstos na Lei
Complementar n°. 123/2006 e reproduzidos neste edital, deverdo apresentar ainda
0s seguintes documentos.

3.2. Licitantes optantes pelo Sistema Simples Nacional de Tributag&o, regido pela
Lei Complementar 123/2006:

3.2.1. Comprovante de opg¢do pelo Simples obtido no site do Ministério da
Fazenda,
(http://www8.receita.fazenda.gov.br/SimplesNacional/Aplicacoes/ATBHE/Consulta
Optantes.app/ConsultarOpcao.aspx) ou do site do SINTEGRA
(http://iwww.sintegra.gov.br), desde que o comprovante de fato ateste a opcéo pelo
Simples.

3.2.2. Declaragédo, firmada pelo representante legal da empresa, de ndo haver
nenhum dos impedimentos previstos do § 4° do art. 3° da LC 123/2006.

3.3. Licitantes nao optantes pelo Sistema Simples de Tributacao:

3.3.1. Balango Patrimonial e Demonstracdo do Resultado do Exercicio — DRE
comprovando ter receita bruta dentro dos limites estabelecidos nos incisos | e Il
do Art. 3° da LC 123/06;

3.3.2. Copia da Declaracdo de Informacado Econémico-Fiscais da Pessoa Juridica
— DIPJ e respectivo recibo de entrega, em conformidade com o Balanco e a DRE;

3.3.3. Comprovante de inscricdo e situagdo cadastral no Cadastro Nacional de
Pessoa Juridica — CNPJ;

3.3.4. Copia do contrato social e suas alteragdes; e

3.3.5. Declaracéao, firmada pelo representante legal da empresa, de nao haver
nenhum dos impedimentos previstos nos incisos do § 4° do Art. 3° da LC 123/06.

3.4. Os documentos aos quais se refere este item somente deverdo ser
apresentados apds a convocagao para assinar o contrato, ainda que as
microempresas, e pequenas empresas ou equiparadas nao optantes pelo Sistema
Simples Nacional de Tributacdo possuam habilitagao parcial no CRC/ES.

3.5. O licitante que invocar a condicdo de microempresa ou empresa de pequeno
porte e ndo apresentar os documentos comprobatorios respectivos ficara impedido
de licitar e de contratar com o Estado do Espirito Santo, e sera descredenciado do
CRCI/ES, pelo prazo de até cinco anos, sem prejuizo das multas fixadas neste edital
e das demais cominagdes legais, incluindo a san¢ao penal prevista no art. 93 da Lei
8.666/1993, quando for o caso.
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3.6. Em caso de empresario ou sociedade empresaria submetida ao registro
obrigatério na Junta Comercial, fica dispensada a apresentagéo da cépia do contrato
social e suas alteragdes, desde que seja apresentada a Certiddo Simplificada da
Junta Comercial da qual conste o0 enquadramento como microempresa, empresa de
pequeno porte ou equiparada, expedida em prazo nao superior a 15 dias da data
marcada para a abertura das propostas.

3.7. A licitante Microempresa - ME ou Empresa de Pequeno Porte — EPP optante
pelo Simples Nacional que porventura venha a ser contratada devera atender ao que
dispbem os arts. 17, inciso Xll, 30, inciso Il e § 1° e 31, inciso IlI, da Lei
Complementar n® 123, de 14 de dezembro de 2006, comunicando a Receita Federal,
sendo o caso, no prazo legal, sua exclusdo do Simples Nacional, sob pena de
aplicacdo das sangdes contratuais previstas e retencao na fonte de tributos e
contribui¢cdes sociais, na forma da legislacédo em vigor.
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ANEXO IV - MINUTA DE TERMO DE CONTRATO

Contraton® __ /

Preg&o n° 005/2018
Processo n°® 82693269

TERMO DE CONTRATO QUE ENTRE SI
FAZEM O ESTADO DO ESPIRITO SANTO,
POR INTERMEDIO DO (NOME DO ORGAO) E
A EMPRESA ..o, PARA A
PRESTACAO DE SERVICOS DE LIMPEZA,
CONSERVACAO E MANUTENCAO PREDIAL.

O ESTADO DO ESPIRITO SANTO, por intermédio da (nome do
6rgao) , adiante denominada CONTRATANTE, 6rgao da Administracao
Direta do Poder Executivo, inscrita no CNPJ sob o n° , com sede
na (enderego completo) , representada legalmente pelo seu
(Secretario / Dirigente do o6rgao ) (nome, nacionalidade, estado civil,
profissao) , CPF/MF no , residente e domiciliado

(enderegco completo) , € a Empresa ,
doravante denominada CONTRATADA, com sede (endereco
completo) , inscrita no CNPJ sob o n° neste ato
representada pelo (condicao juridica do representante) Sr.

(nome, nacionalidade, estado civil, profissdo) ajustam o

presente  CONTRATO DE PRESTACAO DE SERVICOS DE LIMPEZA,
CONSERVACAO E MANUTENCAO PREDIAL, nos termos da Lei 8.666/1993, de
acordo com os termos do processo acima mencionado, parte integrante deste
instrumento independente de transcrigdo, juntamente com a Proposta apresentada
pela CONTRATADA, ficando, porém, ressalvadas como nao transcritas as condi¢oes
nela estipuladas que contrariem as disposi¢cbes deste CONTRATO, que se regera
pelas Clausulas Seguintes.

1 - CLAUSULA PRIMEIRA: DO OBJETO
1.1. O presente Contrato tem por objeto a prestagdo de servigos limpeza,
conservagao e manutengao predial, incluindo o fornecimento de todos os materiais e

equipamentos necessarios, conforme discriminado no Anexo | do Edital.

1.2. Integram este Contrato, como partes indissociaveis e independentemente de
transcrigdo, os seguintes anexos:

(a) o Edital e todos os seus Anexos;
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(b) a Proposta Comercial da Contratada.

2 - CLAUSULA SEGUNDA: DO REGIME DE EXECUGAO

2.1. Fica estabelecido o regime de execugéo indireta, sob a modalidade empreitada
por prego (global ou unitario), nos termos do art. 10, II, ("a" ou
“b”) da Lei 8.666/1993.

3 - CLAUSULA TERCEIRA: DO PREGO, DA REVISAO E DO REAJUSTE

3.1. Pelo servigo contratado, a Contratada recebera mensalmente, a importancia de
R$ (valor por extenso), e nele deverao estar inclusos todas as espécies
de tributos, diretos e indiretos, encargos sociais, seguros, fretes, material, mao-de-
obra, instalacdes e quaisquer despesas inerentes a execugao do objeto contratual.

3.2. Em caso de desequilibrio da equagao econdmico-financeira, serao adotados os
critérios de revisdo ou reajustamento, conforme o caso, como forma de restabelecer
as condic¢des originalmente pactuadas.

3.3. A revisao podera ocorrer a qualquer tempo da vigéncia contratual, desde que a
parte interessada comprove a ocorréncia de fato imprevisivel, superveniente a
formalizacao da proposta, que importe, diretamente, em majoracéo ou minoragao de
seus encargos.

3.3.1. Em caso de revisao, a alteragao do prego ajustado, além de obedecer aos
requisitos referidos no item anterior, devera ocorrer de forma proporcional a
modificagdo dos encargos, comprovada minuciosamente por meio de meméria de
calculo a ser apresentada pela parte interessada.

3.3.2. Dentre os fatos ensejadores da revisdo, nado se incluem aqueles eventos
dotados de previsibilidade, cujo carater possibilite a parte interessada a sua
afericdo ao tempo da formulacado/aceitacdo da proposta, bem como aqueles
decorrentes exclusivamente da variagao inflacionaria, uma vez que inseridos,
estes ultimos, na hipdétese de reajustamento.

3.3.3. Nao sera concedida a revisdo quando:

(a) Ausente a elevagao de encargos alegada pela parte interessada;

(b) O evento imputado como causa de desequilibrio houver ocorrido antes da
formulagcdo da proposta definitiva ou apods a finalizagdo da vigéncia do

contrato;

(c) Ausente o nexo de causalidade entre o evento ocorrido e a majoragao dos
encargos atribuidos a parte interessada;
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(d) A parte interessada houver incorrido em culpa pela majoracdo de seus
proprios encargos, incluindo-se, nesse ambito, a previsibilidade da ocorréncia
do evento.

(e) Houver alteragao do regime juridico-tributario da Contratada, ressalvada a
hipétese de superveniente determinacgao legal.

3.3.4. A revisédo sera efetuada por meio de aditamento contratual, precedida de
analise pela Secretaria de Estado de Controle e Transparéncia — SECONT e
Procuradoria Geral do Estado.

3.4. O reajuste sera adotado, obrigatoriamente, como forma de compensagédo dos
efeitos das variagdes inflacionarias, nas hipéteses e nos termos estabelecidos nos
itens seguintes:

3.4.1. Os encargos relacionados no quadro “Composicdo dos Custos com
Insumos”, contido no Formulario de Composigdo dos Custos (Anexo |.C) serdo
reajustados com base no INPC — IBGE (indice Nacional de Precos ao
Consumidor), ou outro que vier a substitui-lo, observado o interregno minimo de
um ano, a contar da data limite para apresentacdo da proposta ou da data do
ultimo reajustamento. No entanto, caso a despesa ja tenha sido incluida em
Convengao ou Dissidio Coletivo de Trabalho (ex: treinamento, vale-transporte
etc.), a alteragdo submeter-se-a, exclusivamente, as regras indicadas no item 3.5,
ainda que a despesa nao ostente natureza remuneratéria. Fica vedado o duplo
reajustamento sobre uma mesma despesa (reajustamento por acordo trabalhista
cominado com reajustamento pelo INPC).

3.4.2. O reajuste sera efetuado por meio de simples apostilamento, nos termos do
art. 65, § 8° da Lei 8.666/1993, dispensada a analise prévia pela Procuradoria
Geral do Estado.

3.5. Os encargos relacionados no item “l - Remuneragado”, contido no quadro
“Composicao dos Custos com a Mao-de-Obra”, do Formulario de Composicdo dos
Custos (Anexo I.C), serao reajustados em conformidade com a convengao ou
dissidio coletivo de trabalho, formalizando-se a alteragéo por meio de Termo Aditivo.

3.5.1. E vedada a inclusdo, por ocasido da repactuacdo, de beneficios nao
previstos na proposta inicial, exceto quando se tornar obrigatérios por forga de lei,
convencgao ou dissidio coletivo de trabalho.

3.6. A criacdo, alteracdo ou extingdo de quaisquer tributos, incluindo-se os
relacionados nos quadros “ll — Encargos Sociais” e “Despesas com Tributos”,
contidos no Formulario de Composi¢cédo dos Custos (Anexo I.C), quando ocorridas
ap6s a data de apresentacdo da proposta definitiva e desde que acarretem
comprovada repercussdo no equilibrio econdmico-financeiro deste contrato,
implicarao a revisao de preg¢os para mais ou para menos, adotando-se como indice
de correcdo a aliquota prevista na lei respectiva.
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3.7. As revisbes e reajustes a que o contratado fizer jus, mas que nao forem
requeridas formalmente durante a vigéncia deste Contrato serdo consideradas
renunciadas com a assinatura da prorrogagao contratual com base no art. 57, I, da
Lei 8.666/1993, ou com o encerramento do Contrato.

3.8. No caso de prorrogacado deste Contrato sem expressa ressalva no respectivo
Termo Aditivo do direito da Contratada ao recebimento da importancia devida a titulo
de reajuste ou revisdo, em qualquer de suas hipéteses, relativa a periodo anterior a
sua assinatura, caracterizara renuncia irretratavel a esse direito.

4 - CLAUSULA QUARTA: DAS CONDIGOES DE PAGAMENTO

4.1. A Contratante pagara a Contratada pelo servigco efetivamente prestado no més
de referéncia, vedada a antecipacgao, na forma abaixo:

4.1.1. Cabera a Contratada no 1° dia util apds a conclusao da parcela comunicar
por escrito a Contratante tal fato, devendo a Administragcdo receber o objeto na
forma do presente contrato.

4.1.2. Apo6s recebimento definitivo do objeto, na forma deste Contrato, a
Contratada devera apresentar a fatura, em no maximo 02 (dois) dias uteis.

4.1.3. A fatura sera paga até o 3° (terceiro) dia util apos a sua apresentagéao.

4.2. Decorrido o prazo indicado no item anterior, incidirda multa financeira nos
seguintes termos:

12 ND
VM =VFX — X —
100 360
Onde:
VM = Valor da Multa Financeira.
VF = Valor da Nota Fiscal referente ao més em atraso.
ND = Numero de dias em atraso.

4.3. Incumbirdo a Contratada a iniciativa e o encargo do céalculo minucioso da fatura
devida, a ser revisto e aprovado pela Contratante, juntando-se a respectiva
discriminagao dos servigos efetuados, o memorial de calculo da fatura.

4.4. A liquidacdo das despesas obedecera, rigorosamente o, estabelecido na Lei
4.320/1964, assim como na Lei Estadual 2.583/1971.

4.5. Se houver alguma incorregao na Nota Fiscal/Fatura, a mesma sera devolvida a
Contratada para corregao, ficando estabelecido que o prazo para pagamento sera
contado a partir da data de apresentacao na nova Nota Fiscal/Fatura, sem qualquer
Onus ou corregao a ser paga pela Contratante.
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4.6. Na hipétese da indisponibilidade temporaria do indice, a Contratada emitira a
fatura considerando o indice de reajuste utilizado no més anterior ao de referéncia,
ficando a diferenca para emisséo “a posteriori”, quando da disponibilidade do indice
definitivo, para acerto na fatura seguinte, sem reajustes.

5 - CLAUSULA QUINTA: DO FATURAMENTO
5.1. Devera a CONTRATADA apresentar nota fiscal/fatura que:

5.1.1. Registre o valor dos servigos, o valor liquido da nota e o valor dos impostos
sujeitos a retencdo na fonte, inclusive o ISSQN (quando for o caso), os quais
seréo retidos e recolhidos diretamente pela CONTRATANTE;

5.1.1.1. A critério da CONTRATANTE, podera ser exigida da CONTRATADA a
apresentacdo das guias de recolhimento de tributos sujeitos a retengdo na
fonte, especialmente no caso de municipios que nao a disponibilizem pela
internet.

5.1.2. No que se refere a impostos nao sujeitos a retencao na fonte, seja instruida
com anexos que comprovem o recolhimento dos Tributos incidentes, relativos ao
faturamento do més imediatamente anterior ao do faturamento que estiver sendo
apresentado;

5.2. Em cumprimento ao disposto na Lei Estadual 5.383/1997 e no Decreto Estadual
1.938-R/2007, os pagamentos devidos pela CONTRATANTE s6 poderdo ser
efetuados apés o CONTRATADO apresentar relatério especificado a ser anexado a
nota de empenho, contendo comprovantes de quitagdo pelos encargos trabalhistas,
previdenciarios, fiscais e comerciais resultantes da execug¢ao do contrato, bem como
declaracdo formal do Contratado, sob as penas da Lei, de que se encontra em
regularidade quanto a essas despesas.

5.3. As Guias mencionadas no item anterior terdao que ser de recolhimento
individualizado para o presente contrato e estar acompanhadas da relagédo dos
empregados envolvidos nos trabalhos no més de referéncia.

5.4. Quantg ao INSS, na GRPS devera constar do campo OUTRAS
INFORMACOES, os seguintes dados:

(a) Nome e CNPJ da empresa tomadora;

(b) Numero, data e valor total das Notas Fiscais de servicos as quais se
vincularem;

(c) Numero do contrato;
(d) Numero efetivo de empregados.

5.5. A Contratante solicitara folha de pagamento, individualizada deste Contrato, dos
empregados envolvidos nos trabalhos.
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5.6. Para efeito do recebimento da ultima Nota Fiscal, ou término do contrato, devera
a Contratada apresentar a Certiddo Negativa dos Orgdos competentes, relativas ao
INSS, FGTS, ISS, ndo dispensando a apresentacdo dos demais documentos
exigidos nesta clausula.

6 - CLAUSULA SEXTA: DAS R~ETENQ(~)ES CAUTELARES EM CASO DE
INADIMPLEMENTO DE OBRIGACOES TRABALHISTAS E PREVIDENCIARIAS

6.1 - Quando ndo demonstrado o cumprimento tempestivo e regular das obrigagdes
previdenciarias e trabalhistas, inclusive o pagamento de salarios, beneficios diversos
e as relativas ao FGTS, podera a Administragao efetuar descontos nas faturas e
realizar os depdsitos ou pagamentos diretamente aos trabalhadores, até o0 momento
da regularizagao, sem prejuizo das sangdes cabiveis.

6.1.1 - Quando néo for possivel a realizagdo desses pagamentos pela prépria
Administracdo, por falta da documentacdo pertinente, tais como folha de
pagamento, guias de recolhimento e termos de rescisdo dos contratos de
trabalho, e a empresa se recusar a fornecé-los, a Procuradoria Geral do Estado
devera ser imediatamente comunicada, a fim de que sejam adotadas providéncias
com o objetivo de utilizar o crédito exclusivamente no pagamento das verbas
trabalhistas e previdenciarias.

6.2 - No caso de reclamacédo trabalhista em desfavor da empresa, relacionada a
funcionario vinculado a este Contrato, podera a Administragao efetuar descontos nas
faturas para retencao cautelar de valores até o limite estimado da condenacéo.

6.2.1 - Efetuada a retengdo, a Administracdo solicitara manifestacdo da
Procuradoria Trabalhista da Procuradoria Geral do Estado sobre a existéncia de
risco de responsabilizacado subsidiaria, assim como sobre o montante estimado da
condenacgéo.

6.2.2 - Na hipotese de se constatar que inexiste risco de responsabilidade
subsidiaria, os valores retidos serdo pagos, assim como serdo pagos os valores
excedentes a estimativa de condenacao.

6.3 - Efetuada ou ndo a retengao, permanece integra e exclusiva a responsabilidade
da empresa pelo pagamento das obrigagdes previdenciarias e trabalhistas.

7 - CLAUSULA SETIMA: DO PRAZO DE VIGENCIA CONTRATUAL

7.1. O prazo de vigéncia contratual tera inicio no dia subsequente ao da publicagao
do resumo do contrato no Diario Oficial e tera duracao de 12 (doze) meses.

7.2. A prorrogagédo podera ser admitida nos termos do art. 57 da Lei 8.666/1993,
mediante prévia justificativa e autorizagdo da autoridade competente, devendo ser
precedida, ainda, de manifestagdo da Procuradoria Geral do Estado do Espirito
Santo.
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7.3. Ocorrendo a hipotese prevista no inc. Il do art. 57 da Lei 8666/1993, a duragao
do contrato podera sofrer prorrogagcao por sucessivos periodos, limitada a 60
(sessenta) meses, desde que cumpridas as formalidades acima indicadas e
demonstrado, nos autos, que a medida importara em obtengcao de precgos e
condigdes mais vantajosas para a Administracao.

8 - CLAUSULA OITAVA: DA DOTACAO ORGAMENTARIA

8.1. Os recursos necessarios ao pagamento das despesas inerentes a este Contrato
correrao na atividade , Elemento Despesa
, do orcamento do (sigla do Orgéo) para o

exercicio de

9 - CLAUSULA NONA: DA GARANTIA DE EXECUGAO CONTRATUAL

9.1. A CONTRATADA prestara garantia de execucdo contratual no valor de R$

( ), ha modalidade de , correspondente a 5% (cinco
por cento) do valor total do contrato, no prazo maximo de 30 (trinta) dias uteis do
inicio de sua vigéncia.

9.2. Sem prejuizo das demais hipdteses previstas no contrato e na regulamentagao
vigente, a garantia podera ser utilizada para o pagamento de:

9.2.1. Prejuizos advindos do ndo cumprimento do objeto do contrato;

9.2.2. Prejuizos causados a Administragdo ou a terceiros decorrentes de culpa ou
dolo durante a execugéo do contrato;

9.2.3. Multas aplicadas pela Administragdo a CONTRATADA,;

9.2.4. Obrigacbes trabalhistas e previdenciarias de qualquer natureza, nao
adimplidas, quando couber.

9.3. A validade da garantia, qualquer que seja a modalidade escolhida, devera
abranger um periodo de mais 3 (trés) meses apos o término da vigéncia contratual.

9.4. No caso de alteracdo do valor do contrato, ou prorrogacdao de sua vigéncia, a
garantia devera ser ajustada a nova situagéo ou renovada, nas mesmas condigdes e
parametros da contratagdo, evitando-se a interrup¢do da continuidade da cobertura
pela garantia.

9.5. Se o valor da garantia for utilizado total ou parcialmente, a CONTRATADA
obriga-se a fazer a respectiva reposicao no prazo maximo de 10 (dez) dias uteis,
contados da data em que for notificada.

9.6. A inobservancia do prazo fixado para apresentagdo ou renovagao da garantia
acarretara a aplicacdo de multa de 0,2% (dois décimos por cento) do valor do
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contrato por dia de atraso, até o maximo de 5% (cinco por cento), o qual podera ser
glosado de pagamentos devidos.

9.6.1. O atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias autoriza a Administracdo a
promover o bloqueio dos pagamentos devidos a CONTRATADA, até o limite de
5% (cinco por cento) do valor anual do contrato, a titulo de garantia.

9.6.2. A CONTRATADA, a qualquer tempo, podera substituir o bloqueio efetuado
com base nesta clausula por quaisquer das modalidades de garantia previstas em
lei, sem prejuizo da manuteng¢ao da multa aplicada.

9.7. Sera considerada extinta e liberada a garantia:

9.7.1. Com a devolugcdo da apodlice, carta fianga ou autorizagdo para o
levantamento de importancias depositadas em dinheiro a titulo de garantia,
acompanhada de declaragdo da CONTRATANTE de que a CONTRATADA
cumpriu todas as obriga¢des contratuais;

9.7.2. No prazo de 03 (trés) meses apods o término da vigéncia do contrato, caso a
Administracdo ndo comunique a ocorréncia de sinistros, quando o prazo sera
ampliado, nos termos da comunicagao.

10 - CLAUSULA DECIMA: DAS RESPONSABILIDADES DAS PARTES
10.1. Compete a Contratada:

(a) Executar o servigo ajustado nos termos deste contrato e seus anexos, por
intermédio exclusivo de seus empregados;

(b) Fornecer a Contratante, se solicitado, a relagdo nominal de empregados
encarregados de executar o servigo contratado, indicando numero da carteira
de trabalho, a data da contratacdo e do registro no Ministério do Trabalho,
atualizando-a no prazo maximo de 05 (cinco) dias, em caso de substituicdo de
qualquer empregado;

(c) Fornecer a Contratante, se solicitado, a relagdo nominal de empregados
encarregados de executar o servigo contratado, indicando numero da carteira
de trabalho, a data da contratacédo e do registro no Ministério do Trabalho,
atualizando-a no prazo maximo de 05 (cinco) dias, em caso de substituicdo de
qualquer empregado;

(d) Efetuar o pagamento de seus empregados no prazo da Lei,
independentemente do recebimento da fatura;

(e) Elaborar folha de pagamento individualizada referente a este Contrato;

(f) Manter seus empregados devidamente uniformizados, diferenciados dos
servidores estaduais, identificados por meio de crachas contendo o nome de
cada um, assim como o0 nome da empresa,;
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(g) Fornecer e aplicar todo o material e equipamento necessarios a execugao do
servigo contratado, sejam eles industriais ou domésticos, os quais deverao ser
de qualidade comprovada,;

(h) Utilizar para guarda de material e outras atividades auxiliares dos servigos
objeto da presente, as instalagbes da Contratante, obrigando-se a manté-las,
durante a vigéncia contratual, dentro do exigido pela Delegacia Regional do
Trabalho (DRT);

(i) Pagar todos os encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais
resultantes da execucio deste Contrato, especialmente o INSS, FGTS e ISS,
anexando a cada fatura apresentada a Contratante, a comprovacgéo do efetivo
recolhimento dos valores correspondentes a fatura do més anterior. Nao sera
permitida a apresentacdo de Certiddes Negativas como comprovagao do
pagamento dos encargos acima mencionados;

() Emitir documentos fiscais e trabalhistas individualizadas referentes a este
Contrato;

(k) Efetuar inscricdo de matricula individual no cadastro especifico do INSS (CElI)
referente a este contrato, se for necessario;

() Cercar seus empregados das garantias e protecdes legais nos termos da
Legislagdo Trabalhista, inclusive em relagdo a higiene, seguranga e medicina
do trabalho, fornecendo os adequados equipamentos de seguranga e protegcao
individual a todos os componentes de suas equipes de trabalho ou aqueles
que, por qualquer motivo, estejam envolvidos com o0s servigos;

(m) Utilizar, na execugdo do servigo contratado, pessoal que atenda, dentre
outros, os seguintes requisitos: ser alfabetizado; possuir qualificacdo para o
exercicio das atividades que Ihe forem confiadas; possuir bons principios de
urbanidade; e pertencer ao quadro de empregados da Contratada.

(n) Registrar as ocorréncias havidas durante a execugao do presente Contrato, de
tudo dando ciéncia a Contratante, respondendo integralmente por sua
Omissao;

(o) Cumprir com zelo, perfei¢cao, higiene, eficiéncia e pontualidade os servigos a
serem contratados, em consonancia com as normas e padrdes aplicaveis;

(p) Observar, na execugao dos servigos, programagao previamente estabelecida
pela Contratante;

(q) A Contratada devera racionar o uso de energia, mantendo acesas somente as
ldmpadas dos locais onde os servigos estiverem sendo executados e, no
término destes, desliga-las;

() A Contratada devera racionar o uso de 4&gua, verificando possiveis
vazamentos e comunicando-os a Contratante;
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(s) Submeter ao exame da Fiscalizagdo todo o material a ser empregado na
prestacéo do servico;

(t) Responsabilizar-se por quaisquer danos causados ao patrimbénio da
Contratante, por pessoas integrantes de suas equipes de trabalho;

(u) Manter, durante a vigéncia do contrato, todas as condi¢gbes de habilitagcédo e
qualificagdo exigida na licitagao;

(v) Observar vedacdo da subcontratagdo no todo ou em parte, do objeto
contratado;

(w)Informar, imediatamente, ao Contratante eventual alteracdo do regime de
tributacao (lucro presumido, lucro real, lucro arbitrado ou Simples).

(x) Visando ao regular cumprimento do contrato firmado com a Administracao
Publica, o CONTRATADO, nos termos do Decreto 2.460-R/2010, se obriga a
efetivar a contratacdo de mao-de-obra necessaria a execucdo da obra ou
servico advinda do sistema penitenciario estadual, no percentual de 6% (seis
por cento) da mao-de-obra total para a execugdo do objeto contratual, nos
termos do art. 36 da Lei 7.210/1984.

w.1) Para tanto, devera o CONTRATADO, no prazo maximo de 05 (cinco) dias
corridos, contados a partir da assinatura do contrato, formular pedido por
escrito ao CONTRATANTE, onde especificara a quantidade e os servicos que
serao prestados pelos trabalhadores a serem contratados.

w.2) No prazo maximo de 10 (dez) dias corridos, contados a partir do
requerimento formulado pelo CONTRATADO, onde especificara a quantidade e
0s servicos que serao prestados pelos trabalhadores a serem contratados, o
CONTRATANTE se obriga a apresentar a relagao dos trabalhadores aptos a
contratacao.

w.3) Visando ao cumprimento da obrigagdo acima mencionada, o
CONTRATANTE, no prazo maximo de 02 (dois) dias corridos, contados do
requerimento formulado pelo CONTRATADO, solicitara a SECRETARIA DE
ESTADO DA JUSTICA — SEJUS - a relagdo dos trabalhadores aptos a
contratagdo, considerando a quantidade e os servigcos que serdao prestados
pelos trabalhadores a serem contratados, devendo a SEJUS fornecer por
escrito a relagdo solicitada, assim como as respectivas contas para os
depdsitos dos salarios dos trabalhadores, no prazo maximo de 08 (oito) dias
corridos, contados da solicitagcao, nos termos do art. 37 da Lei 7210/84.

w.4) O atraso na formalizagdo da contratagdo da mao-de-obra mencionada, por
culpa exclusiva do CONTRATANTE ou da SEJUS, ndo ensejara qualquer
gravame ou penalidade ou CONTRATADO. O nao cumprimento dessa
obrigacao, por parte do CONTRATADO, importara em rescisdao do contrato
firmado com a Administragdo Publica, sem prejuizo das demais consequéncias
previstas na Lei 8.666/1993.
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(y) Observar as disposi¢des da Portaria SEGER n° 49-R;

(z) Adotar todas as providéncias necessarias para regularizacdo de seu regime
tributario junto aos 6rgaos competentes;

(aa) Identificar visualmente os auxiliares de servigos gerais com direito ao
adicional de insalubridade, seja através de uniforme e/ou equipamento de
protecao individual diferenciados, de acordo com o grau de insalubridade, nos
termos da Portaria SEGER/PGE/SECONT n° 006-R/2015.

(bb) Dotar seus empregados de equipamentos de protegcado individual
(seguranga), quando necessarios, conforme preceituado pelas Normas de
Segurancga e Medicina do Trabalho;

10.2. Compete a Contratante:
(a) Efetuar o pagamento do preco previsto nos termos deste contrato;
(b) Definir os locais em que serdo executadas as tarefas ajustadas;
(c) Designar servidor(es) responsavel(is) pelo acompanhamento e fiscalizagao da
execucao dos servigos.
11 - CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA: DAS SANGCOES ADMINISTRATIVAS

11.1. O atraso injustificado na execuc&o do contrato sujeitara o licitante contratado a
aplicagao de multa de mora, nas seguintes condigodes:

11.1.1. Fixa-se a multa de mora em 0,3 % (trés décimos por cento) por dia de
atraso, a incidir sobre o valor total reajustado do contrato, ou sobre o saldo
reajustado ndo atendido, caso o contrato encontre-se parcialmente executado;

11.1.2. Os dias de atraso serdo contabilizados em conformidade com o
cronograma de execugao do contrato;

11.1.3. A aplicagdo da multa de mora ndo impede que a Administragao rescinda
unilateralmente o contrato e aplique as outras sancdes previstas no item 10.2
deste edital e na Lei 8.666/1993.

11.2. A inexecugéo total ou parcial do contrato ensejara a aplicagdo das seguintes
sangdes ao licitante contratado:

(a) Adverténcia;

(b) Multa compensatoria por perdas e danos, no montante de até 10% (dez por
cento) sobre o saldo contratual reajustado ndo executado pelo particular;

(c) Suspensao temporaria de participacao em licitacao e impedimento de contratar
com a Administragdo Publica, por prazo nao superior a 02 (dois) anos;
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(d) Impedimento para licitar e contratar com a Administracdo Publica Estadual,
Direta ou Indireta, pelo prazo de até 05 (cinco) anos, sem prejuizo das multas
previstas em edital e no contrato e das demais cominagdes legais,
especificamente nas hipéteses em que o licitante, convocado dentro do prazo
de validade da sua proposta, ndo celebrar o contrato, deixar de entregar ou
apresentar documentacdo falsa exigida para o certame, ensejar o
retardamento da execugado de seu objeto, ndo mantiver a proposta, falhar ou
fraudar na execugéo do contrato, comportar-se de modo inidbneo ou cometer
fraude fiscal;

(e) Declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragcao
Publica, em toda a Federagdo, enquanto perdurarem o0s motivos
determinantes da punicdo ou até que seja promovida a reabilitagao perante a
propria autoridade que aplicou a penalidade, que sera concedida sempre que
o0 contratado ressarcir a Administracao pelos prejuizos resultantes e apds

[{Pg )

decorrido o prazo da sancao aplicada com base na alinea “c”.

“an “ ", “dl’ [{Pgl)

As sangdes previstas nas alineas “a”, “c’; e “e” deste item, ndo sao
cumulativas entre si, mas poderdo ser aplicadas juntamente com a multa
compensatoria por perdas e danos (alinea “b”).

Quando imposta uma das sancdes previstas nas alineas “c”, “d” e “e”, a
autoridade competente submetera sua decisdo ao Secretario de Estado de
Gestéo e Recursos Humanos - SEGER, a fim de que, se confirmada, tenha efeito
perante a Administragcao Publica Estadual.

Caso as sancoes referidas no paragrafo anterior ndo sejam confirmadas pelo
Secretario de Estado de Gestdao e Recursos Humanos - SEGER, competira ao
orgao promotor do certame, por intermédio de sua autoridade competente, decidir
sobre a aplicagao ou nao das demais modalidades sancionatorias.

Confirmada a aplicacao de quaisquer das san¢des administrativas previstas neste
item, competira ao 6rgao promotor do certame proceder com o registro da
ocorréncia no CRC/ES, e a SEGER, no SICAF, em campo apropriado. No caso
da aplicagcdo da sancao prevista na alinea “d”, devera, ainda, ser solicitado o
descredenciamento do licitante no SICAF e no CRC/ES.

As sancgdes administrativas somente serdo aplicadas mediante regular processo
administrativo, assegurada a ampla defesa e o contraditério, observando-se as
seguintes regras:

(a) Antes da aplicagdo de qualquer sangao administrativa, o érgdo promotor do
certame devera notificar o licitante contratado, facultando-lhe a apresentacao
de defesa prévia;

(b) A notificagdo devera ocorrer pessoalmente ou por correspondéncia com aviso
de recebimento, indicando, no minimo: a conduta do licitante contratado
reputada como infratora, a motivagao para aplicacdo da penalidade, a sangao
que se pretende aplicar, o prazo e o local de entrega das razdes de defesa;
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(c) O prazo para apresentagao de defesa prévia sera de 05 (cinco) dias uteis a
contar da intimacao, exceto na hipotese de declaragao de inidoneidade, em
que o prazo sera de 10 (dez) dias consecutivos, devendo, em ambos os
casos, ser observada a regra do art. 110 da Lei 8.666/1993;

(d) O licitante contratado comunicara ao 6rgao promotor do certame as mudangas
de endereco ocorridas no curso do processo licitatorio e da vigéncia do
contrato, considerando-se eficazes as notificacbes enviadas ao local
anteriormente indicado, na auséncia da comunicacao;

(e) Ofertada a defesa prévia ou expirado o prazo sem que ocorra a sua
apresentacao, o 6rgao promotor do certame proferira decisao fundamentada e
adotara as medidas legais cabiveis, resguardado o direito de recurso do
licitante que devera ser exercido nos termos da Lei 8.666/1993;

(f) O recurso administrativo a que se refere a alinea anterior sera submetido a
analise da Procuradoria Geral do Estado do Espirito Santo.

Os montantes relativos as multas moratéria e compensatoria aplicadas pela
Administracdo poderao ser cobrados judicialmente ou descontados dos valores
devidos ao licitante contratado, relativos as parcelas efetivamente executadas do
contrato;

Nas hipdéteses em que os fatos ensejadores da aplicagdo das multas acarretarem
também a rescisdo do contrato, os valores referentes as penalidades poderao ainda
ser descontados da garantia prestada pela contratada;

Em qualquer caso, se apds o desconto dos valores relativos as multas restar valor
residual em desfavor do licitante contratado, é obrigatéria a cobranga judicial da
diferenca.

Sem prejuizo da aplicagado das sangdes acima descritas, a pratica de quaisquer atos
lesivos a administragao publica na licitagdo ou na execugéo do contrato, nos termos
da Lei 12.846/2013, sera objeto de imediata apuracédo observando-se o devido
processo legal estabelecido no marco regulatorio estadual anticorrupgao.

12 - CLAUSULA DECIMA SEGUNDA: DA SUPERVENIENTE IRREGULARIDADE
FISCAL OU TRABALHISTA

12.1 - Constatado que o CONTRATADO n&o se encontra em situagdo de
regularidade fiscal ou trabalhista, o mesmo sera notificado para no prazo de 10 (dez)
dias uteis regularizar tal situagdo ou, no mesmo prazo, apresentar defesa,
observando-se o procedimento de aplicacdo de sangdes.

12.2 - Transcorrido esse prazo, ainda que nado comprovada a regularidade e que nao
seja aceita a defesa apresentada, o pagamento sera efetuado, sem prejuizo da
tramitagao do procedimento de aplicagao de sancgoes.
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12.3 - Em n&o sendo aceitas as justificativas apresentadas pelo CONTRATADO,
sera imposta multa de 2% (dois por cento) sobre o saldo contratual ndo executado.

12.4 - Depois de transcorridos 30 (trinta) dias uteis da notificacdo da multa, se a
empresa nao regularizar a pendéncia fiscal ou trabalhista, devera a Administragao
decidir sobre iniciar ou ndo procedimento de rescisdo do contrato, podendo deixar
de fazé-lo se reputar que a extingdo antecipada do contrato ocasionara expressivos
prejuizos ao interesse publico.

12.5 - Em se tratando de irregularidade fiscal decorrente de crédito estadual, o
CONTRATANTE informara a Procuradoria Fiscal da Procuradoria Geral do Estado
sobre os créditos em favor da empresa, antes mesmo da notificagdo a empresa.

13 - CLAUSULA DECIMA TERCEIRA: DOS ADITAMENTOS

O presente contrato podera ser aditado, estritamente, nos termos previstos na Lei
8.666/1993, apos manifestagao formal da Procuradoria Geral do Estado.

14 - CLAUSULA DECIMA QUARTA: DA RESCISAO

A rescisdo do Contrato podera ocorrer nas hipéteses e condi¢cdes previstas nos arts.
78 e 79 da Lei 8.666/1993, com aplicagao do art. 80 da mesma Lei, se for o caso.

15 - CLAUSULA DECIMA QUINTA: DOS RECURSOS

Os recursos, representacao e pedido de reconsideracao, somente serao acolhidos
nos termos do art. 109 da Lei 8.666/1993.

16 - CLAUSULA DECIMA SEXTA: DO ACOMPANHAMENTO E FISCALIZAGAO

O (setor administrativo) designara formalmente o servidor
responsavel pelo acompanhamento e fiscalizagdo da execucdo do contrato,
competindo-lhe atestar a realizacdo do servico contratado, observando as
disposi¢cdes deste Contrato, sem o que nao sera permitido qualquer pagamento.

O recebimento do servi¢o ocorrera da seguinte forma:

(a) Provisoriamente, pelo responsavel por seu acompanhamento e fiscalizagao,
mediante termo circunstanciado, assinado pelas partes em até 02 (dois) dias
da comunicacao escrita do contratado;

(b) Definitivamente, pelo (setor administrativo) , mediante termo
circunstanciado, assinado pelas partes, apdés o decurso do prazo de
(quantidade de dias) :
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O Contratante podera, por intermédio dos auditores da Secretaria de Controle e
Transparéncia (SECONT), realizar auditoria na sede da empresa a fim de analisar
qualquer fato ou documento relacionado ao objeto deste Contrato.

A auditoria in loco sera realizada a critério da Contratante, apoés o devido ajuste
de dia e hora, ficando desde ja autorizada.

Caso a empresa nao permita a realizacdo de qualquer auditoria in loco serao
aplicadas as sancdes previstas em lei.
17 - CLAUSULA DECIMA SETIMA: DO REPRESENTANTE DA CONTRATADA

Representara a Contratada na execugdo do ajuste, como preposto,
(nome completo, nacionalidade, profissdo e estado civil do
representante da empresa).

CLAUSULA DECIMA OITAVA: DO FORO

Fica eleito o foro de Vitdria, Comarca da Capital do Estado do Espirito Santo, para
dirimir qualquer duvida ou contestacdo oriunda direta ou indiretamente deste
instrumento, renunciando-se expressamente a qualquer outro, por mais privilegiado
que seja.

E, por estarem justos e contratados, assinam o presente em trés vias de igual teor e
forma, para igual distribuicdo, para que produza seus efeitos legais.

Vitoria, de de

CONTRATANTE

CONTRATADA
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